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Введение

Компьютерная программа «Полигон: Природные объекты» предназначена для подготовки электронных XML-документов для передачи сведений (например, о виде разрешенного использования лесных участков) из раздела лесохозяйственного регламента, лесного и водного реестров в государственный кадастр недвижимости органами государственной власти и местного самоуправления.
Программа разработана в соответствии со следующими нормативными документами:

1. Приказ Минэкономразвития России № 503 от 20.10.2010 г. 
«Об установлении требований к формату документов, представляемых в электронном виде в процессе информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости».
2. XML-схема, используемая для формирования XML-документов при осуществлении информационного взаимодействия с органами государственной власти и органами местного самоуправления в части предоставления сведений из раздела лесохозяйственного регламента, определяющего виды разрешенного использования лесов (лесных участков), и с органами государственной власти, осуществляющими ведение государственного лесного и водного реестров (утверждена приказом Росреестра от 08.02.2012 №П/54). Версия схемы 02. 
XSD-схема: STD_NaturalObjectsToGKN.
Программа «Полигон: Природные объекты» – это  самостоятельная программа, имеющая интуитивный пользовательский интерфейс, проста и удобна, имеет все необходимые возможности для ввода, редактирования информации, создания XML-документов и их проверки, распечатки сведений.
Сведения о природных объектах могут передавать органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также согласно формата XML-документа, заявителем может быть не только орган власти, но и физическое, юридическое лицо, иностранное юридическое лицо.

В программе вносится информация о заявителе, о доверенном лице. Указывается цель обращения в орган кадастрового учета, вид вносимых сведений (изменений), а далее непосредственно сведения, которые необходимо изменить в государственном кадастре недвижимости. Например, может быть передано целевое назначение лесов или вид водного объекта, категория защитных лесов или наименование водного объекта.

В программе Вы сможете ввести все необходимые сведения о природных объектах. Для ввода имеются необходимые справочники, адресный классификатор. 
При формировании XML-документа программа проверяет корректность введенных данных, при наличии замечаний формируется протокол ошибок и предупреждений. Затем проводится проверка на соответствие XML-схеме (форматный контроль), а также проводится логический контроль взаимосвязей между различными показателями. Все это позволяет получить XML-файл, соответствующий требованиям. После проверки есть возможность подписать полученный документ электронно-цифровой подписью, сформировать zip-архив для сдачи на съемном носителе в орган кадастрового учета, либо Вы можете передавать XML-документ через Портал Росреестра.
Программа позволяет распечатать документы. Печатные документы формируются в программе Word пакета Microsoft Office, либо в аналогичной программе Writer бесплатного офисного пакета OpenOffice.org. Документы формируются с использование шаблонов документов. 

Примечание: справочник адресов в программе изначально содержит только названия регионов. После установки программы Вы можете установить полный справочник адресов (ввиду большого объема он устанавливается отдельно, но аналогично и в ту же папку). 

При помощи этой программы Вы сможете самостоятельно сдавать сведения в электронном виде (XML) в орган кадастрового учета без оплаты организациям посредникам.

Для оформления других документов по кадастровому учету Вы можете использовать следующие программы разработчика: 

· «Полигон: Изменения кадастра» - передача изменений характеристик земельных участков и объектов недвижимости в государственный кадастр недвижимости органами государственной власти и местного самоуправления,

· «Полигон: Границы субъекта» - для передачи сведений о границах субъектов РФ, муниципальных образований, населенных пунктов в государственный кадастр недвижимости,
· «Полигон: Карта план» - для постановки на государственный учет территориальных зон и зон с особыми условиями использования территорий,
·  «Полигон: Технический план» - для постановки на кадастровый учет зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства,
· «Полигон: Технический паспорт» - передача в кадастр информации о ранее учтенных зданиях, помещениях, сооружениях, объектов незавершенного строительства,
· «Полигон: Межевой план» - для постановки на кадастровый учет земельных участков, 
· «Полигон: Проект межевания» - для создания проекта межевания земель сельскохозяйственного назначения.
Перечисленные выше программы являются отдельными программами, а данное руководство пользователя составлено только по программе «Полигон: Природные объекты».
Авторское право на программу зарегистрировано в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам, подтверждено свидетельством о государственной регистрации программы для ЭВМ, автор и правообладатель: Батищев П.С.

Возможности программы:
· Ввод, сохранение, редактирование передаваемых сведений об изменениях характеристик лесных участков, водных и иных природных объектов.
· Проверка введенных данных на соответствие XML-схеме STD_NaturalObjectsToGKN и выдача сообщений об ошибках и предупреждений.
· Вывод сведений на печать в офисные программы Microsoft Word или в бесплатный OpenOffice Writer.
· Настройка шаблонов документов до распечатки: возможность менять оформление, шрифт, добавлять заполняемые поля.
· Все документы после распечатки можно легко редактировать в программе Word (Writer).

· Автоматическое заполнение сведений, например, списка приложенных файлов и др.

· Вывод на печать текстовой и графической части из программы Word (Writer).

· Сохранение сведений об изменениях в отдельном файле, открытие ранее сохраненного файла либо из программы, либо двойным щелчком по файлу из проводника, либо из пункта Пуск - Документы.

· Накапливание постоянных данных, например, о заявителе, чтобы при последующем заполнении сведений не вводить текст, а выбирать данные из списков.
· Сохранение настроек программы.

· Имеются справочные классификаторы, адресный классификатор.
· Экспорт сведений в XML-формат для представления в орган кадастрового учета в форме электронного документа (XML-файла) или для отправки через портал Росреестра.

· Импорт сведений обратно из XML-файла в программу.

· Проверка электронного документа (XML-файла) на соответствие XML-схеме, на соответствие логическим взаимосвязям.

· Создание zip-архива для сдачи сведений о природных объектах в орган кадастрового учета на съемном носителе.

· Добавление электронно-цифровой подписи, ее проверка (для работы программы наличие ЭЦП не требуется, XML-файл может быть сформирован без ЭЦП).

Подготовка к работе с программой

Технические требования

· Операционная система Microsoft Windows 98/2000/Me/XP/2003/Vista /2008, либо Windows 7 (любая из перечисленных версий),

· Для распечатки документов требуется: текстовый редактор Microsoft Word 2000/XP/2003/2007/2010 (кроме версии 2010 Starter)
или

Текстовый редактор Write бесплатного офисного пакета OpenOffice.org версии 3.1 и выше. 
Эти программы не требуются, если формируется только XML-файл.
Требования к компьютеру минимальны: программа будет успешно работать на компьютере с оборудованием Pentium II 333/64 Мб (выпуска 2000 года), для комфорта рекомендуется более быстрый компьютер.

Для работы программы не требуются никакие другие программы: 
не требуется MapInfo, не требуется AutoCAD, для XML-документов также не требуется никаких дополнительных программ.

Программа «Полигон: Природные объекты» может подписывать создаваемые документы электронно-цифровой подписью, подробнее в разделе Технические требования для работы ЭЦП.

Получение программы и обновлений

Получить программу можно либо на компакт-диске, либо через телекоммуникационную сеть Интернет:

1. Компакт-диск высылается Почтой России после оплаты, либо наложенным платежом.

2. Наиболее быстро можно получить программу через Интернет, для этого после оплаты Вам сразу предоставляется возможность скачать программу с сайта разработчика.

Как правило, предлагается скачать программу с сайта разработчика, а диск будет Вами получен позднее. Если Вы скачаете программу с сайта и установите на компьютер, то с диска повторно устанавливать программу не нужно, т.к. на диске содержится та же самая программа, а версия, скачиваемая с сайта, может оказаться даже новее, чем на диске.

Для приобретения программы:

· Зайдите на сайт разработчика http://pbprog.ru (http://ПрограммныйЦентр.РФ) и зарегистрируйтесь.

· Перейдите на вкладку «Купить» и заполните форму заказа.

После заполнения формы Вы можете распечатать счет, квитанцию, либо оплатить заказ с помощью карты Visa или MasterCARD непосредственно на сайте. Также для оплаты могут быть использованы электронные деньги: Яндекс.Деньги, Web-money, QIWI-кошелек и др.
Список сделанных заказов Вы сможете найти на вкладке «Личный кабинет» в разделе «Список заказов».

Как только оплата поступит, на Вашу электронную почту будет выслано письмо с информацией о том, как скачать программу.

Для скачивания программы:

· Зайдите на сайт разработчика http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru) с помощью Вашего логина и пароля (которые Вы указывали при регистрации на сайте).

· Перейдите на вкладку «Личный кабинет».

· Перейдите в раздел «Мои программы».

· Нажмите ссылку «Скачать» напротив названия нужной программы:
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Обновление программы:

Чтобы узнать, появилось ли обновление программы, Вы можете нажать на название программы «Полигон: Природные объекты» в разделе «Мои программы» и перейти в карточку с описанием программы (либо открыть карточку любым другим способом). В верхней части страницы будет указана версия программы и дата последнего обновления, а ниже «Новое в версии» - указаны возможности, которые появились каждой из выпускаемых версий.

Для скачивания обновления нажмите на ссылку «Скачать» в разделе «Мои программы» (см. рис. выше). С помощью этой ссылки всегда скачивается самая последняя версия программы. В этой же таблице указаны даты периода, в течение которого можно скачать обновления – 1 год. Для продления сотрудничества можно заключить дополнительный договор на следующий год за небольшую плату.
Установка программы

Программа нуждается в корректной установке. Простого копирования программы с одного диска на другой (при отсутствии некоторых компонентов в системе) будет недостаточно.
Порядок установки программы:

- если Вы скачали программу с сайта разработчика: 

дважды нажмите мышью по полученному файлу: [image: image2.png]


 pсn.exe
- если Вы получили компакт-диск:

вставьте компакт-диск в дисковод, и автоматически запустится программа установки.
Примечание: Если программа установки не запустилась, то откройте Мой компьютер, компакт-диск и запустите файл: [image: image3.png]


 pсn.exe
1. В появившемся окне с названием «Установка Полигон: Природные объекты» прочитайте Лицензионное соглашение и если Вы согласны, то установите флажок «Я принимаю это соглашение», затем нажмите «Далее»;
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2. Проверьте папку установки, при необходимости измените (по умолчанию программа устанавливается в папку: C:\Program Files\Природные объекты). 

Внимание! Если у Вас операционная система Windows Vista или Windows 7, то необходимо установить программу в папку 
Мои документы. Это важно, поскольку необходим полный доступ для сохранения файлов карт и документов.

Примечание: нельзя устанавливать программу на съемный диск (флеш, съемный жесткий диск), т.к. система защиты программы анализирует параметры компьютера, и если компьютер будет другим, то программа не будет работать.
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Нажмите «Начать» – начнется копирование файлов.

3. Если какой-либо файл уже имеется на Вашем компьютере, и его версия новее, чем имеется в комплекте установки, то программа сообщит об этом, нажмите «Все пропустить». 
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4. По окончании установки нажмите «OК».
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5. В следующем окне также нажмите «OК».
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6. На данный вопрос можно ответить «Нет» (кроме Windows 98/Me).
[image: image10.png]2

D ) HeOBX0a4H0 MepEsaTpYSHTL Ball KONTLIOTER MEPEA 33TYCKON MPHIOHEHHS

3 Repesarpya cons

o





Примечание 1: В Windows XP/2003/2008/Vista/7 может возникнуть вопрос:  «Сохранить нераспознанные версии файлов?», ответьте утвердительно с тем, чтобы оставить эти файлы, а не восстанавливать исходные версии файлов из комплекта установки Windows.

Примечание 2: Также появится окно программы Блокнот с файлом ReadMe, содержащим общую информацию о программе и папка с ярлыками для запуска программы «Полигон: Природные объекты».
Установка обновления программы

Установка обновления программы полностью аналогична установке непосредственно самой программы, т.к. при этом Вы просто повторно и полностью устанавливаете программу.

Получение обновления производится точно так, как и получение непосредственно самой программы – путем скачивания файла на сайте разработчика. Компакт-диск высылается только один раз, а последующие обновления передаются в электронном виде.

При обновлении программы:

· установленную старую версию программы НЕ удаляйте,

· устанавливайте программу точно как в первый раз и в ту же папку,

· все ранее наработанные данные сохраняются,

· если Вы редактировали шаблоны, то сделайте их резервную копию, т.к. они будут заменены (шаблоны содержатся в папке программы в подпапке Шаблоны ППР),

· код регистрации после установки обновления сохраняется, повторно вводить его не придется.

До обращения в службу технической поддержки убедитесь, что у Вас установлена самая новая версия программы.
Установка справочника адресов

Ввиду большого объема справочник адресов (адресный классификатор) поставляется и устанавливается отдельно. Вместе с программой устанавливается минимальный адресный классификатор (файл kladr.mdb в папке программы), который содержит только названия регионов (областей, краев, республик). 

Полный адресный классификатор (справочник адресов) предлагается бесплатно, его можно скачать с сайта разработчика по ссылке: http://pbprog.ru/upload/download/files/kladr.exe . Этот адресный классификатор поставляется в «готовом» виде, то есть в специальном формате, необходимом для работы программы. Это позволит Вам быстро установить адресный классификатор, загружать его в программу не требуется. 

Адресный классификатор содержит всю информацию об адресах по России, которая содержится в официальном адресном классификаторе, бесплатно предоставляемом, например, налоговыми и другими государственный службами. Иными словами, мы технически преобразовали официальный адресный классификатор в нужный нашей программе формат, не затрагивая его содержимое.
Примечание: в программе не предусмотрена загрузка адресного классификатора, непосредственно из файлов, предоставляемых государственными службами, необходимо устанавливать классификатор, который можно скачать именно на нашем сайте бесплатно.

Для установки справочника адресов:

· запустите установку из файла [image: image11.png]


 kladr.exe (с диска или скачайте его на нашем сайте):
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· Выберите папку для его установки – необходимо указать именно папку, в которую установлена программа «Полигон: Природные объекты». 

Внимание! Если при установке программы «Полигон: Природные объекты» в операционных системах Windows Vista и Windows 7 Вы выбирали папку Мои документы, то и для установки справочника адресов нужно указать ту же папку Мои документы.
По умолчанию папка: c:\Program Files\Природные объекты
· Нажмите кнопку «Начать», и установка справочника адресов будет выполнена. После этого можно работать в программе.

Примечание: никаких дополнительных действий непосредственно в программе «Полигон: Природные объекты» выполнять не нужно. При вводе адреса Вы должны будете увидеть в открывающихся списках названия населенных пунктов, улиц и т.п.

Адресный классификатор можно установить простым копирование файла kladr.mdb в папку программы «Полигон: Природные объекты» (c:\Program Files\Природные объекты\kladr.mdb). Если файл был по ошибке установлен в другую папку, то его можно просто переместить. Полный классификатор имеет объем порядка 130 Мегабайт.
Запуск программы

Для запуска программы выполните: Пуск – Программы (Все программы) – Природные объекты – [image: image13.png]


 Природные объекты.

Примечание: если производится запуск незарегистрированной копии программы, то будет выдано окно с исходным кодом регистрации. В этом случае Вам необходимо зарегистрировать программу у разработчика, без регистрации Вы можете работать только в демонстрационном режиме.

Открыть настоящее Руководство пользователя:

Пуск – Программы (Все программы) – Природные объекты – Руководство пользователя.

Также можно для открытия руководства в главном окне программы в панели инструментов нажать на кнопку [image: image14.png]


 «Руководство пользователя», либо нажать на клавишу F1 на клавиатуре.

Страница о программе в Интернет:

Вы можете открыть страницу программы на сайте разработчика (при наличии соединения с Internet), где публикуется информация о выходе новых версий продукта:

Пуск – Программы (Все программы) – Природные объекты – Страница Природные объекты.

Адрес страницы: 

http://pbprog.ru/products/programs.php?ELEMENT_ID=1084
Работа в демонстрационном режиме

Незарегистрированная копия рабочей версии программы работает в демонстрационном режиме. 
Примечание: кроме рабочей версии имеется демонстрационная версия программы, которая служит для демонстрации возможностей программы. Демо-версию можно скачать с веб-сайта разработчика по адресу: http://pbprog.ru/upload/download/files/pcn_demo.exe Демо-версия не содержит модуля формирования выходных документов, а содержит готовые примеры таких документов. Демонстрационная версия работает только в демонстрационном режиме, в ней нажмите кнопку «Открыть программу».

Переход в демонстрационный режим выполняется нажатием на кнопку «Демонстрационный режим» в окне регистрации программы. 

В демо-режиме и демо-версии программы можно вводить данные, а также доступны многие возможности, за исключением:

· нельзя сохранить файл, открыть,

· печать документов не работает, но можно просмотреть готовые образцы документов, сформированные в рабочей версии программы при нажатии на кнопку [image: image15.png]


 «Печать», либо [image: image16.png]


 «Выгрузить в XML».

Остальные функции программы работают в полном объеме. Поэтому в данном режиме можно ознакомиться со всеми возможностями программы.

Регистрация программы

При запуске программа выдает окно с исходным кодом регистрации программы – 15 цифр. 
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Окно регистрации программы.

Для получения ответного кода:
· зайдите на сайт разработчика: http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru), 

· авторизуйтесь на сайте, т.е. введите Ваш логин и пароль, 

· перейдите на вкладку «Личный кабинет»,

· перейдите в раздел «Мои программы».

· нажмите ссылку «Код» напротив названия программы,

· введите код, который выдает программа (в нашем примере на рисунке это код 483691749698886, на каждом компьютере код будет разным! Вводить можно с пробелами или без пробелов), 

· нажмите кнопку «Отправить»,

· страница перезагрузится, и Вы увидите код ответа (15 цифр, в нашем примере это цифры 837800803243285, они также будут разными для разных исходных кодов).

· Введите код ответа в программу и нажмите на кнопку «Регистрация». После ввода кода ответа программа будет работать в обычном (рабочем) режиме.
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Примечание: количество ответных кодов, которые Вы можете получить на сайте, соответствует количеству оплаченных Вами копий программы (лицензий). Плюс к этому, на сайте Вы можете получить один резервный код.

Если Вы не можете получить код ответа, то обратитесь в отдел продаж по электронной почте sales@pbprog.ru , либо по телефонам, при обращении сообщите:
· наименование программы, 

· номер заказа (по которому приобреталась программа), либо номер и дату лицензионного соглашения (тот же номер у договора или счета, счета-фактуры, накладной),

· причину регистрации – новая установка, переустановка программы после форматирования диска, 

· исходный код (15 цифр).

Примечание: Если сведения о номере заказа или договора неизвестны, то сообщите наименование организации или фамилию, имя, отчество частного лица – покупателя программы. В этом случае Вас сложнее будет найти в базе данных пользователей, поэтому возможна задержка с ответом. 

Внимание: если Вы еще не получали коды регистрации, то зарегистрируйтесь на нашем сайте, и пришлите Ваш логин вместе с номером заказа или договора – Вам будет подключена возможность получения кода регистрации на сайте, а также возможность скачивания обновлений.
Техническая поддержка

Если у Вас появились вопросы по использованию программы, и Вам необходима консультация специалиста, – Вы можете обратиться в нашу службу технической поддержки. Мы стараемся отвечать не только на вопросы по работе программы, но и на вопросы непосредственно по файлам, содержащим сведения о природных объектах.
Для обращения в службу технической поддержки:

· Убедитесь, что у Вас установлена самая новая версия (!), так как возможно проблема, о которой пойдет речь, уже устранена.

· Изучите материалы форума, размещенного на нашем сайте, возможно, там имеется ответ на Ваш вопрос. 

· Если вопрос требует рассмотрения информации, которую Вы ввели в программу, то выбирайте способ обращения по электронной почте, если вопрос не требует такого рассмотрения, то можно его задать по телефону нашим специалистам.
· Предложения по улучшению программы и жалобы присылайте в письменном виде – так они сразу будут рассмотрены.
При обращениях по электронной почте:

· присылайте сообщения на адрес help@pbprog.ru 
· укажите название программы, версию, номер заказа или договора,

· точно и полно опишите вопрос или возникшую проблему: укажите где именно возникла проблема: в каком разделе, какой показатель или таблица, графа, строка и т.п., что на Ваш взгляд работает неверно или вызывает затруднения,

· обязательно (!) приложите файл с введенными данными, например, Реестр 2.pcn,   

· при ответе на письмо, при переписке с нашими специалистами сохраняйте историю переписки и все приложенные файлы (!).
Способы получения технической поддержки и помощи: 

Специалисты службы технической поддержки могут оказать Вам помощь указанными ниже способами. Вы можете выбрать любой способ, но рекомендуем Вам сначала выбирать первый способ, если он не дал результата, то переходить к следующему и т.д.:

· по электронной почте, в том числе:    

пересылка по электронной почте фотографий экрана, 

запись видео с экрана и пересылка по электронной почте,

· звонок по телефону,

· звонок по Skype и показ экрана компьютера,

· сеанс управления Вашим компьютером,

· выезд специалиста для обучения пользователей.

Правила оказания услуг и ограничения приведены на нашем сайте.

Что важно для Вас и для нас: 

Очень важно сделать программу лучше, а для этого специалисты службы поддержки собирают информацию о наиболее часто возникающих затруднениях у пользователей, а также о неверной работе программ в конкретных ситуациях. Поэтому Ваше обращение очень важно для нас!
Подробнее о технической поддержке Вы можете прочитать на нашем сайте: http://pbprog.ru/personal/tehpod.php 
Главное окно программы

После запуска программы на экране появляется главное окно программы с пустыми полями, и Вы можете сразу создавать новый реестр.
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Главное окно программы «Полигон: Природные объекты».
Структура окна программы

1. Заголовок окна, в котором отображается наименование, версия программы и имя файла, в котором сохраняется информация (на рисунке: «Реестр 1» – имя файла для сохранения).

2. Панель инструментов – служит для управления программой.

3. Вкладки разделов – щелкните по вкладке для выбора нужного раздела. На вкладке отображается краткое наименование раздела, а также его экземпляр в круглых скобках, например, «Участки (2)», для активизации и добавления вкладки служит кнопка [image: image20.png]


 «Добавить раздел» в панели инструментов.
4. Область ввода реквизитов – для ввода данных.

5. Статус-строка – показывает текущее действие, которое выполняет программа и результат его завершения.
6. Кнопки окон диалогов – необходимы для заполнения адреса, сведений о кадастровом инженере и др.

7. Размеры таблиц по вертикали – кнопки для регулировки высоты выделенной таблицы по вертикали.
Панель инструментов
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Панель инструментов состоит из кнопок, выполняющих следующие функции:

1. [image: image22.png]



Создать – создать новый файл сведений о природных объектах (аналогичное действие выполняет комбинация клавиш Ctrl+N).

2. [image: image23.png]



Открыть (Ctrl+O англ.) – открыть существующий файл сведений о  природных объектах, щелчок по треугольнику открывает меню, с помощью которого можно выполнить также импорт данных в текущую таблицу, импортировать растр в текущий раздел и другое.
3. [image: image24.png]



Сохранить (Ctrl+S или Shift+F12) – сохранить файл сведений о природных объектах, щелчок по треугольнику вниз открывает меню кнопки, при выборе команды «Сохранить как» можно указать другое имя файла для сохранения сведений, сохранить его в другой папке (на другом диске). В меню кнопки имеются и другие команды, например, для экспорта данных, выгрузки в XML-документ, а также для работы с электронно-цифровой подписью.

4. [image: image25.png]



Выгрузить в XML – кнопка для формирования XML-документа со сведениями о природных объектах по XML-схеме. Вместе с XML-документом появляется окно протокола ошибок, если данные были заполнены неверно или неполно (см. Выгрузка сведений в XML-формат).
5. [image: image26.png]



Создать zip-архив – создает zip-файл, содержащий XML-файл и файлы приложений, для сдачи в орган кадастрового учета (см. Создание zip-архива для сдачи в ОКУ).
6. [image: image27.png]



Печать (Ctrl+P) – позволяет распечатывать сведения о природных объектах в Word. При нажатии кнопки печатается текущий раздел сведений, а при нажатии по треугольнику вниз, и выборе строки «Печать…» можно распечатать сведения полностью, либо выбранные разделы. Также в раскрывающемся меню можно выбрать команды для печати документов в бесплатном офисном пакете OpenOffice.org (Writer), открыть шаблон документа для редактирования.
7. [image: image28.png]



Копировать (Ctrl+C или Ctrl+Ins)– копирует в буфер обмена выделенный текст из активного поля или ячейки, нескольких ячеек.
8. [image: image29.png]


 
Вставить (Ctrl+V или Shift+Ins) – вставляет текст из буфера обмена в позицию курсора или в несколько выделенных ячеек (с заменой выделенного ранее текста). С помощью команд Копировать и Вставить можно скопировать координаты между таблицами, либо перенести их в другую программу или из нее (например, из Excel).

9. [image: image30.png]



Отменить (Ctrl+Z) – отменяет последнее редактирование выделенного текстового поля или ячейки таблицы. Например, можно восстановить случайно удаленный текст.
10. [image: image31.png]


 
Добавить раздел – добавляет раздел или экземпляр раздела сведений о природных объектах. Обязательные разделы добавляются в документ сразу при создании нового файла кнопкой [image: image32.png]


 «Создать», а чтобы вводить данные в остальные разделы, нужно сначала их добавить данной кнопкой. 
11. [image: image33.png]



Удалить раздел – удаляет существующий раздел сведений. Внимание: удаляется вся информация, размещенная на выбранной вкладке. Отменить эту операцию невозможно.
12. [image: image34.png]


 
Вставить строку – вставляет новую строку в текущую таблицу (между двумя другими строками), либо вставляет несколько строк или ячеек, количество которых было предварительно выделено в таблице. Чтобы добавить строку в конец таблицы установите курсор в последнюю ячейку и нажмите Enter.
13. [image: image35.png]


 
Удалить строку – удаляет текущую строку из таблицы, либо удаляет несколько выделенных строк или ячеек со сдвигом вверх. Также можно выделить и удалить все строки из таблицы.
14. [image: image36.png]



Рассчитать / заполнить (F9) – выполняет автоматический расчет выделенного реквизита (например, путь к файлу или папке с файлами), заполнение таблицы, предлагает варианты заполнения поля, переносит данные из одной таблицы в другую (подробнее смотрите ниже).
15. [image: image37.png]Agc




Вставить символ – вставляет специальный символ в позицию курсора, используется в формулах. Символ в программе будет выглядеть как строка символов <delta> (дельта) или <sqrt> (корень), а после печати в Word он будет представлен соответствующим знаком: ∆√. Это объясняется особенностями кодировки символов.
16. [image: image38.png]



Помощь (F1) – открывает настоящее руководство пользователя.

17. 
Поле имени файла – имя файла, в котором сохраняется информация.

Ввод данных

Работа с разделами

Документ сведений о природных объектах состоит из разделов. Каждый раздел представлен в программе отдельной вкладкой. Разделы, которые являются обязательными для заполнения (согласно XML-схемы электронного документа), сразу доступны для заполнения. 
Добавление разделов

Разделы могут быть включены в документ и заполняться в одном или в нескольких экземплярах. Если необходимо, например, указать несколько участков, то можно добавить еще несколько экземпляров раздела «Участки» (до 255 вкладок) с помощью той же кнопки [image: image39.png]


 «Добавить раздел». 

Удаление разделов
Для удаления раздела выберите вкладку этого раздела, затем нажмите на кнопку [image: image40.png]


 «Удалить раздел» – раздел будет удален. 

Внимание: удаляется вся информация, размещенная на выбранной вкладке. Отменить эту операцию невозможно.
Ввод данных в поля

В каждом разделе предусмотрены поля для ввода информации. Это могут быть:

· текстовые поля, 

· поля с выпадающими списками, 

· поля с выпадающим календарем (для ввода даты),

· галочки (для выбора «Да» или «Нет»).

Для ввода однородной информации служат таблицы (см. ниже). 

Накапливание условно-постоянной информации

Важной особенностью программы является то, что она накапливает в списках всю ранее введенную информацию в выпадающих списках. Это происходит при сохранении файла сведений. Таким образом, при создании следующего файла Вам не придется снова вводить информацию, а можно просто выбрать ее из выпадающих списков.

Внимание: если поле со списком содержит справочник, предусмотренный в XML-схеме (например, цель обращения, вид изменения), то в таком списке данные не будут накапливаться. При создании печатного документа допускается вводить любой текст в эти поля, но для правильности XML-документа нужно только выбирать из списка.

Примечание: информацию накапливаемых списков можно удалить с помощью удаления файлов listpcn.txt (одиночные поля) и listtpcn.txt (таблицы), файлы находятся в папке программы. 

Сохранение условно-постоянной информации

Если Вы сохранили файл сведений, а затем создаете новый (при нажатии кнопки [image: image41.png]


 «Создать»), то программа не очищает некоторые поля, например, реквизит «Имя вложенной папки» вкладки «Титульный», а также не очищает настройки программы на вкладке «Настройки». Поэтому Вам не придется снова вводить или настраивать эту информацию.
Поля и графы специально для XML-документа

Поскольку сведения об изменениях характеристик природных объектов передаются в орган кадастрового учета или пересылаются через Портал Росреестра только в электронном виде, то все вводимые Вами данные предназначены только для включения в электронный XML-файл. Введенные данные можно распечатать, но только для того, чтобы получить документ «для внутреннего использования», для проверки введенных сведений и т.п.

Некоторые показатели, а также поля и графы помечены символом ! (знак восклицания) – это означает обязательность заполнения этих полей и граф, иначе XML-файл будет сформирован с ошибками, он не пройдет проверку в органе кадастрового учета, и, как следствие, Вы получите «решение об отказе» в регистрации сведений в ГКН.
в
Ввод данных в таблицы

Для ввода данных в таблицу: с помощью мыши установите курсор в нужную таблицу и выполните набор данных. Для перехода в следующий столбец нажимайте клавишу Enter на клавиатуре. Если курсор будет находиться в последней графе, то в таблицу будет добавлена новая строка. 
Некоторые реквизиты можно выбирать из списков: например, вид изменения. Для этого установите курсор в ячейку – появится поле со списком, выберите из него нужную строку.
Примечание: такие списки служат для обеспечения правильности ввода данных, чтобы текст, не предусмотренный в списке, не был введен в ячейку.

Внимание! Вводить текст в ячейки, имеющие заранее предусмотренные списки, нельзя.
Также в таблицах есть накапливаемые списки. Сначала Вы вводите текст в ячейку, а при сохранении файла строки списка будут накапливаться. При создании следующего файла Вы можете выбрать из списка прежний вариант заполнения графы таблицы. 

Выделение в таблице:

1. Выделить ячейку – щелкните мышью в нужную ячейку.

2. Выделить строку – щелкните слева на номере строки. Для выделения нескольких строк, удерживая левую кнопку, перемещайте мышь по столбцу номеров строк.

3. Выделить столбец – щелкните на заголовке столбца. Для выделения нескольких столбцов, удерживая левую кнопку мыши, перемещайте мышь по заголовкам столбцов.

4. Выделить блок ячеек (прямоугольную область) – наведите мышь в один из углов блока (желательно, чтобы в этой ячейке не было курсора и не было поля со списком), удерживая левую кнопку, перемещайте мышь в противоположный угол блока.

5. Выделить всю таблицу. Щелкните мышью по самому верхнему левом прямоугольнику таблицы (между заголовком столбца и строки).

Вставка строк (ячеек) в таблице:

1. Вставить строку. Если Вы пропустили строку, то ее можно вставить, для этого поставьте курсор в нужную строку и нажмите кнопку 
[image: image42.png]


 «Вставить строку», «Да» – строка будет вставлена в позицию, где находился курсор со сдвигом строк вниз.

2. Вставить несколько строк. Выделите несколько строк и нажмите кнопку [image: image43.png]


 «Вставить строку».
3. Вставить ячейку или блок ячеек (прямоугольную область). Установите курсор в нужную ячейку или выделите блок нужного размера, нажмите кнопку [image: image44.png]


 «Вставить строку», нажмите «Нет». Информация в столбцах будет сдвинута вниз на нужное количество ячеек.

Удаление строк (ячеек) в таблице:

1. Удалить строку. Для удаления строки установите в нее курсор и нажмите кнопку [image: image45.png]


 «Удалить строку».
2. Удалить несколько строк. Выделите несколько строк, нажмите кнопку [image: image46.png]


 «Удалить строку». 

3. Удалить ячейку или блок ячеек (прямоугольную область). Установите курсор в ячейку или выделите блок ячеек, нажмите кнопку [image: image47.png]


 «Удалить строку», нажмите «Нет». Информация в столбцах будет сдвинута вверх на нужное количество ячеек.

Настройка высоты таблиц:

При загрузке программы размеры таблиц по вертикали минимальны, Вы можете увеличить их высоту, чтобы было видно большее количество строк. Для этого установите курсор в нужную таблицу и нажмите на треугольник вниз в нижнем правом углу окна. Для уменьшения размера нажмите на треугольник вверх.
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Регулировка высоты таблиц. 
При создании следующего файла высота таблиц будет такая же, какую Вы установили однажды. Эти параметры сохраняются в файле inipcn.txt .

Вставка специального символа

В файле сведений требуется вводить специальные символы, например, в формулах, но непосредственно с клавиатуры их ввести невозможно. 

Вставить специальный символ:

· установите курсор в нужную позицию,
· нажмите на кнопку [image: image49.png]Agc



 «Вставить символ»,
· выберите символ из списка, нажмите «OК» (или клавишу Enter).
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Выбор специального символа.
Для отказа от ввода нажмите кнопку «Отмена» или клавишу Escape.
Символ в программе будет выглядеть как строка символов <delta> (дельта), <sqrt> (корень), <2> – квадрат, а после печати в Word он будет представлен соответствующим знаком: ∆√ 2. Это объясняется особенностями кодировки символов.
Копирование и вставка

Для копирования информации в программе предусмотрены различные возможности. Рассмотрим копирование текстовой информации с помощью буфера обмена. Буфер обмена – это область памяти компьютера, куда можно поместить один фрагмент текста, а затем доставать его сколько угодно раз, то есть копировать информацию, например, в несколько выделенных ячеек.

С помощью буфера обмена можно различную информацию из одной таблицы в другую, а также копировать таблицы из Microsoft Excel, OpenOffice.org Calc в данную программу, либо наоборот экспортировать.
Копирование в буфер обмена:

1. Выделите нужный текст в любом поле или в таблице. Для выделения области ячеек в таблице наведите мышь в угол прямоугольной области ячеек, и, удерживая левую кнопку мыши, переместите мышь по диагонали.

2. Нажмите на панели инструментов кнопку [image: image51.png]


 «Копировать», либо комбинацию клавиш Ctrl+C или Ctrl+Ins. Если будет задан вопрос «Скопировать все выделенные ячейки?», ответьте «Да». 

Примечание: если активной была вкладка раздела, то в буфер обмена попадает наименование раздела.

Вставка из буфера обмена:

1. Установите курсор в нужное поле, либо в ячейку таблицы, либо выделите несколько ячеек таблицы (можно столбец, строку, всю таблицу). 


Внимание! Для добавления информации после имеющихся в таблице строк, сначала добавьте строку в таблицу и поставьте курсор в последнюю пустую строку.

2. Нажмите кнопку [image: image52.png]


 «Вставить» на панели инструментов, либо комбинацию клавиш Ctrl+V или Shift+Ins. 

Примечание: Если выделенная область меньше той, которая была взята в буфер обмена, то будет задан вопрос «Выделенная Вами область меньше вставляемой. Расширить выделенную область?», в большинстве случаев необходимо ответить «Да», чтобы в таблице было добавлено необходимое число строк.

Примечание: если выделенная область больше той, которая была взята в буфер обмена, то информация будет вставлена несколько раз: столько раз, сколько она полностью (не частично) войдет в выделенную область.

Внимание! После нажатия кнопки [image: image53.png]


 «Вставить» в OpenOffice.org Calc, будет выведено окно «Импорт текста», в котором в разделе «Параметры разделителя» необходимо выбрать разделитель «Табуляция».

Диалоговые окна ввода специальной информации

Для ввода информации, формат которой строго определен, в программе предусмотрены специальные диалоговые окна. С помощью таких окон может быть введена информация, для ввода которой требуется:

· выбор данных из справочников, например, при вводе адреса нужно, чтобы выбираемые населенные пункты, улицы были введены правильно без орфографических ошибок – только в этом случае они будут правильно внесены в Государственный кадастр недвижимости.

Для открытия таких окон предусмотрены кнопки «Заполнить» справа от названий некоторых реквизитов. 

При вводе информации Вы можете нажимать клавишу Enter после ввода каждого реквизита, при этом курсор сразу перейдет в следующее поле, исключение составляют многострочные поля, где клавиша Enter добавляет еще одну строку. Переход к следующему полю можно выполнить с помощью мыши или клавиши Tab.

После заполнения реквизитов необходимо нажать «ОК» или клавишу Enter (когда курсор находится в последнем однострочном поле) – информация будет перенесена в основное окно программы. При закрытии окна или нажатии клавиши Escape – изменения будут потеряны, а в основном окне останется та же информация, которая была там до открытия окна диалога.

Если введенная информация должна быть по-разному представлена в печатном и в электронном документе (в XML), например, структурированный адрес, то программа в основном окне показывает краткую информацию только для того, чтобы показать наличие такой информации. В любой момент Вы можете ее изменить, нажав кнопку «Заполнить».

Ввод адресов с помощью справочников

Окно для ввода структурированного адреса с помощью справочника адресов – адресного классификатора Федеральной информационной адресной службы. Окно предусмотрено в тех местах, где по XML-схеме предусмотрен ввод структурированного адреса, т.е. состоящего из отдельных адресных элементов: регион, город, улица, дом и т.п. Если адрес будет введен произвольно, то разделить его будет невозможно, а кроме этого Вам необходимо ввести адрес верно без орфографических ошибок, чтобы его могли правильно распознать в ГКН автоматическим способом.
Окно для ввода структурированного адреса открывается с помощью кнопки «Заполнить», такая кнопка есть, например, в разделе «Физлицо», «Зарегистрированный адрес заявителя».

Структурированный адрес состоит из отдельных адресных элементов, например, регион, район, город и т.д. В свою очередь адресный элемент состоит из названия и типа. Например, адресный элемент: Одинцовский р-н, состоит из наименования «Одинцовский» и типа «р-н». 

Для ввода адреса начните набирать в строке «Регион» первые символы названия региона, возможно, достаточно будет ввести 1 или 2 символа, чтобы программа нашла нужный регион, нажмите клавишу Enter, чтобы перейти к вводу названия района, аналогично заполняйте далее. По завершении нажмите кнопку «ОК».

Внимание: сначала необходимо указывать наименования адресных элементов, а затем обязательно указывать типы адресных элементов. Например, «Одинцовский р-н», а не «р-н Одинцовский»; «10д д», а не «д 10д». 

Типы адресных элементов в XML-схеме

В XML-схеме предусмотрены строго установленные типы адресных элементов:

Городской район – тип «р-н».

Сельсовет – тип «с/с».

Дом – типы: «д», «ГСК», «казарма», «уч», «вл», «бокс», «в/ч», «сооружение».

Корпус – типы: «корп», «д», «уч», «вл», «гараж», «бокс», «строение», «сооружение».

Строение – типы: «строен», «корп», «блок», «литера».

Квартира – типы: «кв», «бокс», «к» (комната), «пом» (помещение).

Внимание: другие типы (кроме тех, что указаны выше в кавычках) указывать в полях этих реквизитов нельзя!

Все эти типы перечислены в выпадающих списках в форме ввода адреса, перед этими типами нужно указать название (или номер) адресного элемента, например, «Первомайский р-н», «1 корп». Если Вы не укажете тип адресного элемента, то программа добавит тип по умолчанию – выделены жирным шрифтом выше.

Для других адресных элементов, например, город, район, улица, строгих списков в XML-схеме не предусмотрено.

В окне ввода адреса выводятся также коды, они уточняются по мере ввода адреса: это почтовый индекс, код ОКАТО (код местности), код КЛАДР (код классификатора адресов). Они выводятся для Вашего сведения, Вы можете их изменить при необходимости. Все коды выводятся в электронный документ для передачи в ГКН, в печатном документе они не содержатся.

Примечание: в XML-документе передается двухзначный код региона, поэтому название региона будет заменено на его код.
В форме адреса предусмотрены также поля «Иное» – для неструктурированного описания адреса, в случае, если в классификаторе адресов нет такого адреса, либо если нет акта органа власти об установлении адреса объекта; «Неформализованное описание» – вводится описание  местоположения объекта относительно имеющихся ориентиров (в известном мультфильме: «пять шагов на север от старой березы»).
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Окно ввода адреса.
Настройки программы

Ввиду имеющихся особенностей оформления файлов сведений в различных регионах России, связанных с рекомендациями региональных органов кадастрового учета, а также разночтениями приказа №503 и личными предпочтениями, в программе предусмотрены переключатели, позволяющие настроить программу для любых необходимых вариантов.

Все настройки собраны на вкладке «Настройки».
Общие настройки программы

Печатать прочерки в пустых ячейках таблиц текстовой части – при установленной галочке прочерки печатаются.

Автоматически сохранять документы в Word (Writer) – после формирования документ автоматически сохраняется.

Автоматически печатать готовые документы на принтере – после формирования документ автоматически выводится на печать.

Сохранять копии документов при очередной распечатке – при очередной распечатке к имени файла добавляется номер распечатки в скобках (1), при следующей распечатке (2), чтобы имена файлов были уникальны.

Путь для сохранения файлов документов Word (Writer) – по умолчанию документы сохраняются в папке Документы ППР, находящейся в папке программы Природные объекты, но это можно изменить.
Автоматическое сохранение файла (*.pcn) через указанное здесь количество минут – если необходимо сохранение – укажите число минут, через которые будет сохраняться файл сведений.
Путь для сохранения файлов программы (*.pcn) – по умолчанию файл сохраняется в папку Природные объекты, но это можно изменить.
Правила формирования электронного документа (XML-файла)

Формировать уникальное имя XML-файла; Префикс имени XML-файла; Код получателя информации; Код отправителя информации; Дата формирования XML-файла; Указывать дату формирования файла в имени XML-файла – подробно описаны в разделе Создание XML-файла электронного документа.

Формировать XML-файл в кодировке UTF-8 (при неустановленной галочке используется кодировка Windows-1251) – кодировка символов является основополагающим параметром для электронного документа. Если файл при приеме не читается полностью, то проблема может быть именно в кодировке. Согласно рекомендациям 2012 года необходимо представлять XML-файлы в кодировке UTF-8 – установите эту галочку.
Путь для сохранения XML-файлов и протоколов ошибок – по умолчанию XML-файлы и протоколы сохраняются в папке Экспорт, но можно указать и другую папку.
Заменять в электронном документе полные пути к прилагающимся файлам на пути, построенные от корневой папки zip-архива – если галочка установлена, то происходит автоматическая замена путей, например, «C:\Пример\xml\файл.tiff» на «images\файл.tiff»
Рассчитать / заполнить данными

Для некоторых реквизитов электронного документа предусмотрены алгоритмы расчета или переноса данных между реквизитами (разделами). Такие реквизиты подсвечены светло-желтым цветом.
Для расчета или переноса данных выберите реквизит, который нужно заполнить, поставьте в него курсор, нажмите кнопку [image: image55.png]


 «Рассчитать / заполнить», либо нажмите клавишу F9 на клавиатуре.
Заполнить таблицу «Вложить файлы в zip-архив»
Для формирования zip-архива программа должна знать, какие именно файлы в него вложить. Для этого на вкладке «Титульный» имеется таблица «Вложить файлы в zip-архив». В ней построчно можно указать полные имена файлов, которые нужно вложить, либо указать папку, содержимое которой будет полностью добавлено в zip-архив. 

Однако, информация о том, какие файлы необходимы во многом уже имеется в других реквизитах документа, т.к. при заполнении сведений Вы должны указать, например, имена файлов изображений документов на нескольких вкладках. Эти имена файлов выводятся в содержимое XML-документа в виде ссылок (выводятся имена файлов, но не сами файлы). 
Чтобы автоматически заполнить таблицу «Вложить файлы в zip-архив», поставьте курсор в эту таблицу и нажмите на кнопку  
[image: image56.png]


 «Рассчитать / заполнить», либо клавишу F9 на клавиатуре. Программа автоматически соберет из разделов «Физлицо», «Юрлицо», «ОрганВласти», «Документы» пути к приложенным файлам (из реквизитов «Изображения документа») и запишет все найденные пути в эту таблицу. Именно эти файлы и будут вложены в zip-архив. Вы можете удалить лишние файлы или добавить нужные в эту таблицу.
Сохранение файла сведений
Простое сохранение

Для сохранения результатов своей работы (введенных данных) нажмите на кнопку [image: image57.png]


 «Сохранить». Имя файла указывается в поле имени файла (в правой части панели инструментов): [image: image58.png]Paitn [Pesctp 1



 .

Примечание: Если в имени файла не указан путь (папка) для сохранения, то используется папка «Реестры ППР», находящаяся в папке программы Природные объекты, обычно это c:\Program Files\Природные объекты\Реестры ППР. Если сохранение производится в другой папке, то в поле имени файла нужно указать полный путь и файл (полное имя файла).
Внимание! В данном случае речь идет о файле для сохранения введенных Вами данных. Введенные данные первоначально сохраняются в файле внутреннего формата программы. Для формирования XML-документа необходимо выполнить специальную команду, подробнее см. Создание XML-файла электронного документа. Надо понимать, что сначала нужно сохранить введенные данные, без их сохранения формирование XML-документа невозможно.
Автоматическое сохранение

Если Вы хотите, чтобы по мере Вашей работы введенная информация автоматически сохранялась через определенное время, например, каждую минуту, через 5 минут или более, то Вы можете на вкладке «Настройки» ввести целое число минут в поле «Автоматическое сохранение файла (*.pcn) через указанное здесь количество минут». По прошествии этого времени информация будет автоматически сохранена в файле, имя которого указано в поле имени файла (см. Простое сохранение).

Сохранить как

Для сохранения информации в другой папке или в другом файле:

· нажмите на треугольник вниз около справа от кнопки [image: image59.png]


 «Сохранить» – откроется меню, в котором выберите строку «Сохранить как…» – откроется окно диалога:
· в окне диалога укажите папку и имя файла, нажмите на кнопку «Сохранить» в окне диалога.

Примечание: если при закрытии программы, либо в других случаях информация не была сохранена, то будет выдано соответствующее предупреждение «Файл не был сохранен. Сохранить?», нажмите «Да», если нужно его сохранить, «Нет» – не сохранять, «Отмена» – не выходить (остаться в программе).
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Открытие файла сведений
Если необходимо открыть ранее созданный файл, то воспользуйтесь одним из способов:

1 способ: Нажмите по треугольнику справа от кнопки [image: image61.png]


 «Открыть», из меню последних файлов сведений выберите нужную строку:

· 2 способ: Нажмите на кнопку [image: image62.png]


 «Открыть», в появившемся окне диалога откройте папку и выберите нужный файл, нажмите кнопку «Открыть». 
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· 3 способ: Не открывая программу, выполните: Пуск – Документы (Недавние документы) – выберите нужный реестр.

· 4 способ: В окне любого файлового менеджера: «Мой компьютер», «Проводник», Windows (Total) Commander, найдите файл сведений (с расширением pcn), дважды щелкните по нему (или нажмите Enter) – сначала откроется программа «Полигон: Природные объекты», а в ней данный файл:
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Примечание: при открытии или сохранении имя файла вносится в меню последних файлов, открываемое щелчком по треугольнику справа от кнопки [image: image65.png]


 «Открыть». Максимальное количество строк в меню 10. Поэтому недавние файлы удобно открывать с помощью этого меню.

Примечание: в комплекте с программой поставляется файл «Реестр 1», открыв который Вы можете проанализировать заполнение реквизитов.

Создать новый файл сведений
Для создания нового файла нажмите на кнопку [image: image66.png]


 «Создать». Текстовые поля и таблицы будут очищены для ввода новых данных. В поле имени файла в правой части панели инструментов будет автоматически предложено новое имя файла: [image: image67.png]Paitn [Pesctp 1



 
Примечание: если ранее создаваемый файл сведений не был сохранен, то будет выдано соответствующее предупреждение.
Печать выходных документов

Возможности печати

Программа «Полигон: Природные объекты» позволяет формировать выходные документы в программах двух офисных пакетов. Вы можете использовать:

1. общераспространенный, но платный офисный пакет Microsoft Office – документы будут формироваться в программе Microsoft Word; 

2. для снижения Ваших затрат, Вы можете использовать бесплатный офисный пакет OpenOffice.org, документы будут формироваться в текстовом редакторе Writer.

 Документы можно формировать в любой из перечисленных программ. Вы можете выбрать, в какой программе распечатать, для этого нажмите на треугольник около кнопки [image: image68.png]


 «Печать», затем выберите нужную строку в меню.
Печать текущего раздела

Для печати откройте нужный раздел, нажмите на кнопку [image: image69.png]


 «Печать», нажмите «Да», либо нажмите на треугольник около кнопки [image: image70.png]


 «Печать», затем выберите строку «Печать текущего раздела в (нужной программе)».  После этого откроется офисная программа, в которой будет распечатан текущий раздел.

Рекомендуется после заполнения каждого раздела его распечатывать (т.е. формировать на экране документ) и проверять правильность заполнения реквизитов. 
Примечание: пустые ячейки таблиц будут заполнены символом прочерк «–». Если в этом нет необходимости, то снимите галочку «Печатать прочерки в пустых ячейках таблиц текстовой части» в разделе «Настройки». 

Печать выбранных разделов
Для печати всех введенных данных, либо избранных разделов нажмите на треугольник около кнопки «Печать», выберите строку «Печать…», откроется окно, в котором отметьте галочками те разделы, которые нужно напечатать, нажмите «OK», начнется процесс формирования документов.

Если необходимо отпечатать сразу все разделы, то нажмите на кнопку «+», чтобы отметить галочками все имеющиеся разделы. Кнопка «-» напротив позволяет снять галочки со всех разделов. Если экземпляров разделов много, то их можно листать в окне с помощью кнопок со стрелками влево и вправо.
Параметры сохранения документов

После формирования документ автоматически сохраняется в файле – это избавляет пользователя от данной операции. Автоматически подбирается имя файла для документа, которое составляется из:

1. Имя файла, в котором сохранены введенные данные (Реестр 1),

2. Вкладка раздела (Участки),

3. Номер экземпляра раздела, например, 2,

4. Номер распечатки в скобках (1),

5. Расширение файла соответствует программе, в которой распечатывается: doc для Word, xls для Excel, odt для Writer.

В итоге получается: Реестр 1 Участки 2 (1).doc
Вы можете отменить автоматическое сохранение, если снимите флажок (галочку) на вкладке «Настройки»: «Автоматически сохранять документы Word (Writer)». 

Если снять галочку «Сохранять копии документов при очередной распечатке», то при каждой распечатке раздела получившийся документ будет заменять имеющийся на диске файл документа. Иначе говоря, при установленном флажке никакие файлы не заменяются, но их становится много – столько, сколько раз распечатывали раздел, поэтому при аккуратной работе этот флажок можно снять.

Сформированные документы сохраняются в папке Документы ППР, находящейся в папке программы Природные объекты. Если нужно сохранять в другом месте, то можно указать «Путь для сохранения файлов документов Word (Writer)» в разделе «Настройки».

Некоторые пользователи предпочитают, чтобы сформированные документы автоматически (без их предварительного просмотра) отправлялись на принтер для непосредственной распечатки. Для этого установите флажок «Автоматически печатать готовые документы на принтере» в разделе «Настройки».
Шаблоны документов

Для печати каждого раздела используются шаблоны документов. По умолчанию при печати используются стандартные шаблоны, печать выполняется на бланках формата А4 в книжной ориентации. 

При печати шаблон выбирается автоматически: для нужного раздела выбирается шаблон, имя файла которого совпадает с именем раздела, а расширение файла соответствует программе, в которой будет выполнена печать. Используются следующие типы файлов шаблонов:

1. шаблоны MS Word – расширение файла dot,

2. шаблоны Write (OpenOffice.org) – расширение файла ott.

Выбор файла шаблона документа

Если необходимо выполнить печать с применением другого шаблона, то в конце каждого раздела можно указать «Файл шаблона документа», его имя можно вписать в поле ввода, либо выбрать с помощью кнопки «Обзор…». 

Все шаблоны, которыми укомплектована программа, находятся в папке: c:\Program Files\Природные объекты\Шаблоны ППР. Если нужный шаблон находится в этой папке, то достаточно указать его имя без полного пути.

Открыть шаблон для редактирования

· выберите нужную вкладку,

· при необходимости выберите файл шаблона в последнем текстовом поле раздела (если необходим шаблон, отличный от шаблона, используемого по умолчанию),

· откройте меню кнопки «Печать» и выполните «Открыть шаблон», выберите тип шаблона: Microsoft Word – «Да», OpenOffice – «Нет», Microsoft Excel – «Отмена».

· будет открыт шаблон в той программе, в которой он был создан.

Примечание: шаблон можно открыть с помощью программ «Проводник», «Мой компьютер» и других: Мой компьютер, диск С, Program Files, Природные объекты, Шаблоны ППР, затем выберите шаблон и щелкните по файлу шаблона правой кнопкой мыши, из контекстного меню выберите строку «Открыть». Внимание! Нельзя дважды щелкать мышью по файлу шаблона, т.к. при этом создается копия шаблона (документ по шаблону), а сам шаблон останется без изменений.

Вы можете самостоятельно создавать новые шаблоны, для этого копировать существующие шаблоны и дорабатывать их. Имена файлов шаблонов могут быть любыми, но расширения файлов – стандартными.

Для того чтобы программа могла заполнить шаблоны данными, в шаблонах есть заполняемые поля, заключенные в треугольные скобки. При формировании документа в эти поля подставляется информация из программы.

Выгрузка сведений в XML-файл
Электронный XML-документ предназначен для передачи сведений о внесении изменений характеристик лесных участков и других природных объектов (вида назначения, вида использования) в государственный кадастр недвижимости. Цель этого документа как облегчить работу государственных служащих по классификации и вводу представленной Вами информации в кадастровую карту, так и избежать множества ошибок регистрации изменений.
Просмотр XSD-схемы электронного документа
Знание и понимание XML-схемы необходимо, если Вы планируете вручную вносить исправления в XML-файл, а также чтобы оценить, какие именно данные должны быть заполнены, какие из них обязательны, в остальных случаях данный раздел руководства Вы можете пропустить.
Схема электронного документа утверждается приказом Росреестра. Информация об этом публикуется на официальном сайте http://rosreestr.ru в разделе: «Государственные услуги > Государственный кадастровый учет недвижимого имущества > Бланки, XML-схемы > XML-Схемы».

В настоящее время актуальна «XML-схема, используемая для формирования XML-документов при осуществлении информационного взаимодействия с органами государственной власти и органами местного самоуправления в части предоставления сведений из раздела лесохозяйственного регламента, определяющего виды разрешенного использования лесов (лесных участков), и с органами государственной власти, осуществляющими ведение государственного лесного и водного реестров» (утверждена приказом Росреестра от 28.02.2012 г. №П/83). Формат XML-файла: NaturalObjects_*.xml, XSD-схема: STD_NaturalObjectsToGKN.
На сайте Росреестра можно скачать описание XML-схемы, а также непосредственно схему, т.е. технические файлы в формате XSD. Описание схемы заверяется печатью и подписью руководителя Росреестра и является правовым документом. XML-документ должен быть составлен полностью в соответствии с требованиями, указанными в схеме.

Схему можно изучить по ее описанию, однако, это неудобно, поскольку разные ветви схемы находятся на разных страницах описания. В программе предусмотрена возможность просмотра схемы в виде дерева, ветви которого показывают структуру XML-документа, а также особенности передаваемых типов данных.
Для просмотра схемы:

· откройте меню кнопки «Открыть» и выберите команду «Открыть XSD-схему» - откроется окно просмотра схемы.
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При просмотре схемы с помощью символа «+» можно развернуть ветви схемы. В схеме указывается как структура XML-файла, так и возможные варианты значений элементов схемы, например, цель обращения, подробнее смотрите в разделе Реквизиты, заполняемые из справочников.

В схеме указано, данные каких типов должны быть заполнены: строковые, числовые, дата, либо список возможных вариантов.

Условные обозначения в схеме:

· О - обязательный элемент (заполнение строго обязательно, остальные необязательны);
· М - множественный элемент (если есть цифра, например: М2 - повторяется не более чем 2 раза; если обязательный, то не менее, чем 1 раз);
· У - из нескольких соседних элементов надо заполнить только один (если необязательный, то можно и ни одного);
· А - атрибут (выделены курсивом);
· / - до черты - наименование элемента, либо значение (указывается в XML-файле), после – комментарий (не выводится в XML, не выводятся и обозначения О, М, У, А);
· 01 (и другие числа в следующих строках) - значения утвержденного справочника (нужно выбрать только одно значение, другие значения недопустимы);
· Количество символов - указывается максимальное количество символов, которое можно ввести (большее количество символов не допускается).
В панели инструментов имеются кнопки:

· [image: image72.png]


  «Поиск узла (Ctrl+F)» - используется для поиска в схеме по фрагменту текста.

· [image: image73.png]


 «Путь к узлу (F2)» - показывает путь от корневого элемента схемы до выделенного элемента. Путь – это перечень узлов, вложенных друг в друга, разделенных символом слеш.

· [image: image74.png]


 «Перейти для ввода данных (F12)» - если в схеме выделить узел и нажать эту кнопку, то откроется нужная вкладка, а в ней выделено поле или таблица, соответствующее выделенному узлу.

Реквизиты, заполняемые из справочников

Некоторые данные необходимо вносить из предусмотренных списков. Справочники вариантов заполнения этих реквизитов были разработаны для электронного XML-документа. В программе необходимо выбрать в выпадающих списках один из возможных вариантов, если по каким-либо причинам необходимо выбрать другой вариант, то в этом случае в печатном документе будет распечатано именно то, что Вы введете, а в электронном документе будет выведено другое значение, предусмотренное для всех иных вариантов заполнения поля, например «иное». В этом случае при формировании электронного документа будет выдано предупреждение. Если список вариантов является исключительным, то есть другие варианты недопустимы, то при формировании электронного документа будет выдано сообщение об ошибке.

Обращаем Ваше внимание, что в электронном документе хранится не текстовое наименование, которое Вы выбираете из списков, а код (цифры). Каждому текстовому значению соответствует числовой код, поэтому если Вы введете текст, которого нет в выпадающем списке, то это значение не будет выведено в XML-документ, либо будет заменено на числовой код, соответствующий варианту «иное», например, «иные документы».
Перечень реквизитов, заполняемых с помощью справочников:

Цель обращения (регистрационные действия)
Раздел «Титульный» реквизит «Цель обращения (регистрационные действия)»
659001000000 - Действия при кадастровом учете
659001001000 - Внесение в ГКН сведений о ранее учтенном земельном участке

659001002000 - Кадастровый учет земельного участка

659001003000 - Кадастровый учет изменений земельного участка (кроме учета изменений адреса правообладателя)

659001004000 - Учет изменения адреса правообладателя земельного участка

659001005000 - Снятие с кадастрового учета земельного участка, сведения о котором имеют временный характер

659001006000 - Исправление кадастровой ошибки в сведениях ГКН

659001007000 - Исправление технической ошибки в сведениях ГКН

659002000000 - Действия при регистрации вещного права

659002001000 - Регистрация ранее возникшего вещного права

659002002000 - Регистрация права собственности

659002003000 - Регистрация права общей долевой собственности

659002004000 - Регистрация права общей совместной собственности

659002005000 - Регистрация вещного права (кроме права собственности)

659002005001 - Регистрация права пожизненного наследуемого владения

659002005002 - Регистрация права постоянного (бессрочного) пользования

659002005003 - Регистрация права хозяйственного ведения

659002005004 - Регистрация права оперативного управления

659002005005 - Регистрация сервитута (права ограниченного пользования чужим земельным участком)

659002006000 - Регистрация иного права

659002007000 - Регистрация прекращения права (без перехода права)

659003000000 - Действия при регистрации сделок

659003001000 - Регистрация договора об отчуждении

659003001001 - Регистрация договора купли-продажи

659003001002 - Регистрация договора мены

659003001003 - Регистрация договора дарения

659003001004 - Регистрация договора ренты

659003001005 - Регистрация договора пожизненного содержания с иждивением

659003002000 - Регистрация договора, влекущего возникновение ограничения (обременения)

659003002001 - Регистрация договора аренды (субаренды)

659003002002 - Регистрация договора об ипотеке

659003002003 - Регистрация договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

659003003000 - Регистрация договора участия в долевом строительстве

659003004000 - Регистрация соглашения об изменении условий договора

659003005000 - Регистрация соглашения об уступке требований (переводе долга) по договору

659003006000 - Регистрация соглашения о расторжении договора

659003007000 - Регистрация соглашения об изменении содержания закладной

659003008000 - Регистрация иной сделки

659004000000 - Действия при регистрации ограничений (обременений)

659004001000 - Регистрация сервитута

659004002000 - Регистрация ипотеки (возникающей на основании закона)

659004003000 - Регистрация ареста

659004004000 - Регистрация иного ограничения (обременения)

659004005000 - Выдача закладной

659004006000 - Регистрация передачи имущества в доверительное управление

659004007000 - Регистрация прекращения сделки (без заключения соглашения о расторжении сделки)

659004008000 - Регистрация прекращения ограничения (обременения)

659005000000 - Учет бесхозяйного имущества

659005001000 - Постановка на учет бесхозяйного имущества

659005002000 - Снятие с учета бесхозяйного имущества

659006000000 - Действия при внесении изменений в ЕГРП

659006001000 - Внесение изменений в ЕГРП

659006002000 - Исправление технической ошибки

659007000000 - Иные действия

659007001000 - Принятие дополнительных документов на регистрацию прав

659007002000 - Принятие дополнительных документов на кадастровый учет

659007003000 - Приостановление регистрации

659007004000 - Прекращение регистрации

659007005000 - Возобновление регистрации

659007006000 - Повторная выдача нового свидетельства

659007007000 - Принятие дополнительных документов на государственный учет объекта капитального строительства

659008000000 - Действия по предоставлению информации

659008001000 - Предоставление сведений ГКН

659008001001 - Предоставление сведений о земельном участке

659008001002 - Предоставление сведений о территории кадастрового квартала

659008001004 - Предоставление сведений ГКН в виде копии документа

659008002000 - Предоставление сведений ЕГРП

659008002001 - Предоставление сведений о правах на объект недвижимого имущества

659008002002 - Предоставление справки о содержании правоустанавливающих документов на объект недвижимого имущества

659008002003 - Предоставление обобщенных сведений о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости

659008002004 - Предоставление выписки о переходе прав на объект недвижимости

659008002005 - Предоставление выписки о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным

659008002006 - Предоставление информации о лицах, получивших сведения об объекте недвижимого имущества

659008002007 - Выдача копии договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме

659008002099 - Иное действие

659008003000 - Предоставление сведений ЕГРОКС

659008003001 - Предоставление копии документа, на основании которого сведения об объекте капитального строительства внесены в ЕГРОКС

659008003002 - Предоставление сведений ЕГРОКС в виде кадастровой выписки и кадастрового паспорта

659009000000 - Учетные действия при внесении сведений об объектах капитального строительства в ЕГРОКС

659009001000 - Постановка на государственный учет объекта капитального строительства

659009002000 - Внесение в ЕГРОКС сведений о ранее учтенном объекте капитального строительства

659009003000 - Государственный учет изменений объекта капитального строительства (кроме учета изменений адреса правообладателя)

659009004000 - Снятие с государственного учета объекта капитального строительства

659009005000 - Исправление технической ошибки в сведениях ЕГРОКС

659009006000 - Исключение сведений из ЕГРОКС, носящих временный характер

659009007000 - Учет изменения адреса правообладателя объекта капитального строительства

659009008000 - Исправление кадастровой ошибки в сведениях ЕГРОКС

659010000000 - Действия при информационном взаимодействии

659010001000 - Внесение сведений о зарегистрированных правах и (или) их ограничениях (обременениях)

659010002000 - Внесение сведений государственной кадастровой оценки земель

659010003000 - Внесение сведений об установлении Государственной границы Российской Федерации

659010004000 - Внесение сведений об изменении прохождения Государственной границы Российской Федерации (включая аннулирование кадастровых сведений)

659010005000 - Внесение сведений об установлении границы между субъектами Российской Федерации, границы муниципального образования, границы населенного пункта

659010006000 - Внесение сведений об изменении границы между субъектами Российской Федерации, границы муниципального образования, границы населенного пункта (включая аннулирование кадастровых сведений)

659010007000 - Внесение сведений об установлении территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территорий

659010008000 - Внесение сведений об изменении территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территорий

659010009000 - Внесение сведений об отмене установления территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территорий

659010010000 - Внесение сведений о природных объектах (лесах, водных объектах)

659010011000 - Внесение изменений в сведения о природных объектах (лесах, водных объектах)

659010012000 - Внесение изменений в сведения о земельных участках

659010013000 - Внесение изменений в сведения об объектах капитального строительства

659011001000 - Исправление технических ошибок внесения сведений в ГКН

659011001001 - Исправление технической ошибки в сведениях о прохождении участка Государственной границы Российской Федерации

659011001002 - Исправление технической ошибки в сведениях о границах между субъектами Российской Федерации, о границе муниципального образования, о границе населенного пункта

659011001003 - Исправление технической ошибки в сведениях о территориальной зоне или зоне с особыми условиями использования территорий

659011001004 - Исправление технической ошибки о картографической и геодезической основах государственного кадастра недвижимости

659012000000 - Возврат платежа
Данный список исключительный (другие варианты заполнения недопустимы), поле обязательно для заполнения. Если Вы введете значение не из списка или оставите поле пустым, то программа при формировании электронного документа выдаст сообщение об ошибке.

Вид изменения

Раздел «Титульный», таблица «Список изменений в случае заявления об учете текущих изменений», графа «! Вид изменения» (обязательно для заполнения).

284001000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (площадь)

284002000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (категория)

284003000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (разрешенное использование)

284004000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (адрес, при отсутствии адреса - описание местоположения)

284005000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (сведения о природных объектах - леса, водные объекты, иные природные объекты)

284006000000 - Общие сведения об объекте недвижимости (иное)

284007000000 - Сведения о местоположении границ земельного участка

284008000000 - Контактный адрес правообладателя

284009000000 - Сведения о вещных правах

284010000000 - Сведения о частях объекта недвижимости

284010001000 - Образование (создание) части объекта недвижимости

284010002000 - Изменение части объекта недвижимости

284010003000 - Прекращение существования части объекта недвижимости

284011000000 - Сведения об ограничениях (обременениях) вещных прав

284012000000 - Сведения о кадастровой стоимости

284013000000 - Сведения о кадастровом инженере

284014000000 - Сведения о прекращении существования объекта недвижимости

284015000000 - Иные сведения об объекте недвижимости

284016000000 - Сведения о местоположении на земельном участке

284017000000 - Сведения о назначении

284018000000 - Сведения об этажности

284019000000 - Сведения о материале наружных стен

284020000000 - Сведения о расположении в строении

284021000000 - Сведения о годе ввода в эксплуатацию и годе завершения строительства

284022000000 - Сведения, содержащие описание прохождения участка государственной границы Российской  Федерации,  описание  местоположения  границы между субъектами Российской  Федерации,  описание  местоположения границы  муниципального  образования,   описание   местоположения границы населенного пункта

284023000000 - Сведения, содержащие реквизиты правовых актов

284024000000 - Сведения, содержащие индивидуальное обозначение территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территории

284025000000 - Сведения, содержащие описание местоположения границы территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территории

284026000000 - Сведения, содержащие реквизиты правовых актов об установлении территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территории

284027000000 - Сведения о содержании ограничений использования объектов недвижимости в пределах зоны с особыми условиями использования территорий

284028000000 - Сведения о видах разрешенного использования объектов недвижимости, а также предельных максимальных и минимальных размерах земельных участков, входящих в состав территориальной зоны

284029000000 - Сведения о дате создания картографической основы кадастра

284030000000 - Сведения об организации, создавшей картографическую основу кадастра

284031000000 - Сведения о масштабе картографической основы

284032000000 - Сведения о системе координат картографической основы государственного кадастра недвижимости

284033000000 - Сведения, содержащие каталог (список) координат пунктов опорной межевой сети с указанием системы координат

284034000000 - Сведения о типах знаков опорной межевой сети
Данный список исключительный (другие значения недопустимы), а в таблице обязательно должна быть заполнена хотя бы одна строка хотя бы с одним выбранным из этого списка видом изменения. Вводить свои значения в ячейки указанной таблицы не допускается. Если таблица будет пуста, то программа сообщит об ошибке. 
При проверке XML-документа программа анализирует, выбраны ли те виды изменений, которые допустимы в данном документе, т.е. должны быть выбраны только изменения, касающиеся лесных участков, водных и других природных объектов, например, «Общие сведения об объекте недвижимости (сведения о природных объектах - леса, водные объекты, иные природные объекты)».
Код получателя информации
Раздел «Настройки» реквизит «Код получателя информации».
051301023000 - Краснодарский край (051301023000)

051309001000 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Адыгея

051409002000 - по Республике Башкортостан

051609003000 - по Республике Бурятия

051609004000 - по Республике Алтай

051809005000 - по Республике Дагестан

051809006000 - по Республике Ингушетия

051809007000 - по Кабардино-Балкарской Республике

051309008000 - по Республике Калмыкия

051809009000 - по Карачаево-Черкесской Республике

051209010000 - по Республике Карелия

051209011000 - по Республике Коми

051409012000 - по Республике Марий Эл

051409013000 - по Республике Мордовия

051709014000 - по Республике Саха (Якутия)

051809015000 - по Республике Северная Осетия – Алания

051409016000 - по Республике Татарстан

051609017000 - по Республике Тыва

051409018000 - по Удмуртской Республике

051609019000 - по Республике Хакасия

051809020000 - по Чеченской Республике

051409021000 - по Чувашской Республике

051609022000 - по Алтайскому краю

051309023000 - по Краснодарскому краю

051609024000 - по Красноярскому краю

051709025000 - по Приморскому краю

051809026000 -  по Ставропольскому краю

051709027000 -  по Хабаровскому краю

051709028000 -  по Амурской области

051209029000 -  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу

051309030000 -  по Астраханской области

051109031000 -  по Белгородской области

051109032000 -  по Брянской области

051109033000 -  по Владимирской области

051309034000 -  по Волгоградской области

051209035000 -  по Вологодской области

051109036000 -  по Воронежской области

051109037000 -  по Ивановской области

051609038000 -  по Иркутской области

051209039000 -  по Калининградской области

051109040000 -  по Калужской области

051709041000 -  по Камчатскому краю

051609042000 -  по Кемеровской области

051409043000 -  по Кировской области

051109044000 -  по Костромской области

051509045000 -  по Курганской области

051109046000 -  по Курской области

051209047000 -  по Ленинградской области

051109048000 -  по Липецкой области

051709049000 -  по Магаданской области и Чукотскому автономному округу

051109050000 -  по Московской области

051209051000 -  по Мурманской области

051409052000 -  по Нижегородской области

051209053000 -  по Новгородской области

051609054000 -  по Новосибирской области

051609055000 -  по Омской области

051409056000 -  по Оренбургской области

051109057000 -  по Орловской области

051409058000 -  по Пензенской области

051409059000 -  по Пермскому краю

051209060000 -  по Псковской области

051309061000 -  по Ростовской области

051109062000 -  по Рязанской области

051409063000 -  по Самарской области

051409064000 -  по Саратовской области

051709065000 -  по Сахалинской области

051509066000 -  по Свердловской области

051109067000 -  по Смоленской области

051109068000 -  по Тамбовской области

051109069000 -  по Тверской области

051609070000 -  по Томской области

051109071000 -  по Тульской области

051509072000 -  по Тюменской области

051409073000 -  по Ульяновской области
051509074000 -  по Челябинской области

051609075000 -  по Забайкальскому краю

051109076000 -  по Ярославской области

051109077000 -  по Москве

051209078000 -  по Санкт-Петербургу

051709079000 -  по Еврейской автономной области

051509086000 -  по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре

051509089000 -  по Ямало-Ненецкому автономному округу
Данный список неисключительный (неполный), а поле необязательно для заполнения. Этот справочник в отличие от других справочников используется не внутри XML-документа, а для того, чтобы код получателя включить в имя файла. 
На вкладке «Настройки» в поле «Код получателя информации» Вы можете либо выбрать получателя из этого списка, либо указать код непосредственно цифрами – 12 цифр будут включены в имя формируемого XML-файла. В некоторых регионах непосредственно в имени файла не требуется указывать код получателя, поэтому поле можно оставить пустым. Содержимое этого поля не регламентировано XML-схемой, поэтому при проверке XML-документа сообщений об ошибках не выдается.
Вид документа
Вкладки «Физлицо», «Юрлицо», «ОрганВласти», «Документы», реквизиты «! Вид документа».
008001001000 - Паспорт гражданина Российской Федерации

008001002000 - Паспорт гражданина СССР

008001003000 - Паспорт гражданина иностранного государства

008001004000 - Общегражданский заграничный паспорт

008001005000 - Заграничный паспорт Министерства морского флота

008001006000 - Дипломатический паспорт

008001007000 - Паспорт моряка (удостоверение личности моряка)

008001008000 - Военный билет военнослужащего

008001009000 - Временное удостоверение, выданное взамен военного билета

008001010000 - Удостоверение личности офицера Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации и других воинских формирований с приложением справки о прописке (регистрации) Ф-33

008001011000 - Свидетельство о рождении

008001012000 - Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу

008001013000 - Вид на жительство иностранного гражданина или лица без гражданства

008001014000 - Справка об освобождении из мест лишения свободы

008001015000 - Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

008001016000 - Удостоверение вынужденного переселенца

008001017000 - Разрешение на временное проживание в Российской Федерации

008001018000 - Удостоверение беженца в Российской Федерации

008001019000 - Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем

008001020000 - Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

008001099000 - Иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность

008002001000 - Свидетельство о государственной регистрации юридического лица

008002002000 - Свидетельство о внесении записей в ЕГРЮЛ

008002004000 – Устав

008002005000 - Учредительный договор

008002006000 - Положение (общее положение об организации)

008002007000 - Свидетельство (или уведомление) о постановке на учет в налоговом органе с указанием ИНН

008002008000 - Выписка из ЕГРЮЛ

008002099000 - Иной документ, идентифицирующий юридическое лицо

555001000000 – Квитанция

555002000000 - Платежное поручение

555003000000 – Чек

555004000000 - Подтверждение электронного платежа

555005000000 - Документ, подтверждающий право заявителя на безвозмездное получение сведений

558101000000 - Заявления и запросы, связанные с кадастровым учетом

558101010000 - Запрос о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости

558101020000 - Заявление о постановке на кадастровый учет объекта недвижимости

558101030000 - Заявление о государственном учете изменений объекта недвижимости

558101040000 - Заявление о внесении в Единый государственный реестр объектов капитального строительства (ЕГРОКС) сведений об объекте капитального строительства (ОКС)

558101050000 - Заявление о предоставлении сведений об ОКС

558101060000 - Заявление о снятии с кадастрового учета объекта недвижимости

558101070000 - Заявление о внесении в ГКН сведений о ранее учтенном объекте недвижимости

558101080000 - Заявление об исправлении кадастровой ошибки

558101090000 - Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях государственного кадастра недвижимости

558101090100 - Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях государственного кадастра недвижимости об объекте недвижимости

558101090200 - Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях в сведениях государственного кадастра недвижимости о прохождении участка Государственной границы Российской Федерации; о границах между субъектами Российской Федерации; о границах муниципальных образований; о границах населенных пунктов; о территориальных зонах и зонах с особыми условиями использования территорий; о картографической и геодезической основах государственного кадастра недвижимости

558101100000 - Заявление о представлении дополнительных документов на кадастровый учет

558101110000 - Внутриведомственный запрос информации ГКН

558101120000 - Запрос о предоставлении копии документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в государственный кадастр недвижимости

558102000000 - Заявления, связанные с регистрацией прав

558102010000 - Заявление о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

558102020000 - Заявление о внесении в ЕГРП записи о прекращении права (ограничения (обременения) права)

558102030000 - Заявление о внесении изменений в ЕГРП

558102040000 - Заявление об исправлении технической ошибки, допущенной при государственной регистрации права

558102050000 - Заявление о представлении дополнительных документов для государственной регистрации прав

558102060000 - Заявление о приостановлении государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

558102070000 - Заявление о возобновлении государственной регистрации

558102080000 - Заявление о прекращении государственной регистрации

558102090000 - Заявление о повторной выдаче свидетельства о государственной регистрации права

558102100000 - Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

558102110000 - Заявление о постановке на учет бесхозяйного имущества

558102120000 - Заявление о выдаче закладной (новой закладной, дубликата закладной, аннулированной закладной)

558102130000 - Заявление о выдаче копий договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме

558103000000 - Заявления о государственном учете объектов капитального строительства и запросы о предоставлении сведений Единого государственного реестра объектов капитального строительства (ЕГРОКС)

558103010000 - Заявление о постановке на государственный учет объекта капитального строительства

558103020000 - Заявление о внесении в ЕГРОКС сведений о ранее учтенном объекте капитального строительства

558103030000 - Заявление о государственном учете изменений объекта капитального строительства

558103040000 - Заявление о снятии с государственного учета объекта капитального строительства

558103050000 - Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях ЕГРОКС

558103060000 - Заявление об исключении сведений из ЕГРОКС, носящих временный характер

558103070000 - Запрос о предоставлении копии документа, на основании которого сведения об объекте капитального строительства внесены в ЕГРОКС

558103080000 - Запрос о предоставлении сведений ЕГРОКС в виде кадастровой выписки и кадастрового паспорта

558103090000 - Заявление о представлении дополнительных документов на государственный учет объекта капитального строительства

558104000000 - Заявление о возврате платежа

558199000000 - Иное заявление

558201000000 - Описание земельных участков

558202000000 - Землеустроительное дело

558203000000 - Межевой план

558204000000 - Документ (копия), на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в ГКН

558205000000 - Технический паспорт объекта учета

558205010000 - Технический паспорт домовладения

558205020000 - Технический паспорт здания (строения)

558205030000 - Технический паспорт жилого помещения (квартиры)

558205040000 - Технический паспорт объекта индивидуального жилищного строительства

558206000000 - Выписка из технического паспорта

558206010000 - Выписка из технического паспорта на здание (строение)

558206020000 - Выписка из технического паспорта БТИ

558207000000 - Документ (копия), подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка

558208000000 - Документ (копия), подтверждающий принадлежность земельного участка к определенной категории земель

558209000000 - Документ (копия), подтверждающий установленное разрешенное использование земельного участка

558210000000 - Кадастровый план земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра)

558211000000 - Планы иных объектов недвижимости
558211010000 - Технический план здания, сооружения, помещения либо объекта незавершенного строительства (поэтажный план)

558211020000 - План участка лесного фонда

558211030000 - План объекта недвижимости

558211040000 - Экспликация к поэтажному плану

558212000000 - Декларация об объекте недвижимого имущества

558213000000 - Кадастровый паспорт объекта недвижимости

558213010000 - Кадастровый паспорт земельного участка

558213020000 - Кадастровый паспорт помещения

558213030000 - Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства

558214000000 - Кадастровая выписка об объекте недвижимости

558214010000 - Кадастровая выписка о земельном участке

558216000000 - Документ, подтверждающий изменение назначения здания или помещения

558217000000 - Кадастровый план территории

558218000000 - Кадастровая справка

558219000000 - Акт обследования, подтверждающий прекращение существования объекта недвижимости

558220010000 - Выписка из Реестра, содержащая относящиеся к информации ограниченного доступа сведения об объекте учета

558220020000 - Выписка из Реестра, содержащая сведения об объекте учета

558220030000 - Выписка из Реестра, подтверждающая факт отсутствия в Реестре сведений об объекте учета

558221000000 - Прочие выписки из Реестра

558221010000 - Документы об исправлении кадастровой ошибки, направляемые в государственные органы

558221020000 - Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения о границах РФ

558221030000 - Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения о границе между субъектами Российской Федерации, границе муниципального образования, границе населенного пункта

558221040000 - Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения об установлении или изменении территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территорий, либо об отмене установления такой зоны

558221050000 - Копия решения органа государственной власти или органа местного самоуправления об изменении (установлении) адреса

558221060000 - Документы органов, осуществляющих ведение лесного и водного кадастра, содержащие сведения о природных объектах

558221070000 - Документ, содержащий сведения об адресе объекта недвижимости

558221080000 - Документ, содержащий сведения о кадастровой стоимости объекта

558221990000 - Иной документ, содержащий описание объекта

558301010000 – Доверенность

558301020000 - Свидетельство о рождении

558301030000 - Свидетельство об усыновлении

558301040000 - Решение суда

558301050000 - Определение суда

558301060000 - Протокол об избрании (единоличного исполнительного органа юридического лица)

558301070000 - Выписка из протокола об избрании (единоличного исполнительного органа юридического лица)

558301080000 - Приказ о назначении (руководителя или иного уполномоченного лица)

558301090000 - Решение органов опеки и попечительства

558301100000 - Договор коммерческого представительства

558301110000 - Договор доверительного управления

558301120000 - Постановление судебного пристава-исполнителя

558301130000 - Протокол общего собрания

558301140000 - Акт органа государственной власти или органа местного самоуправления, подтверждающий полномочия представителя заявителя

558301990000 - Иной документ, подтверждающий полномочия представителя

558401010000 - Договоры / соглашения

558401010100 - Сделки об отчуждении

558401010101 - Договор купли-продажи

558401010102 - Договор мены

558401010103 - Договор дарения

558401010104 - Договор ренты

558401010105 - Договор пожизненного содержания с иждивением

558401010106 - Договор приватизации (договор передачи объекта недвижимости в собственность)

558401010200 - Другие сделки

558401010201 - Договор участия в долевом строительстве

558401010202 - Соглашение об определении (перераспределении) долей в праве общей долевой собственности

558401010203 - Брачный договор

558401010204 - Соглашение об отступном

558401010205 - Соглашение о разделе имущества

558401010206 - Соглашение о выделе доли

558401010207 - Инвестиционный договор (договор об инвестировании)

558401010208 - Мировое соглашение

558401010209 - Договор аренды (субаренды)

558401010210 - Договор об ипотеке

558401010211 - Договор безвозмездного срочного пользования земельным участком

558401010212 - Кредитный договор

558401010213 - Договор займа

558401010214 - Соглашение об установлении сервитута

558401010215 - Соглашение об изменении содержания закладной

558401010216 - Дополнительное соглашение (соглашение об изменении условий договора) к договору

558401010217 - Соглашение о расторжении договора

558401010218 - Соглашение об уступке прав требования по договору (договор о передаче прав и обязанностей)

558401010219 - Договор простого товарищества (договор о совместной деятельности)

558401010220 - Государственный контракт

558401010299 - Иная сделка

558401020000 - Акты органов государственной власти или органов местного самоуправления

558401020100 - Федеральный закон

558401020200 - Указ Президента Российской Федерации

558401020300 - Постановление Правительства Российской Федерации

558401020400 - Закон (законы Российской Федерации, субъекта Российской Федерации)

558401029900 - Иные акты органов государственной власти или органов местного самоуправления

558401030000 - Свидетельство о праве на наследство

558401030100 - Свидетельство о праве на наследство по закону

558401030200 - Свидетельство о праве на наследство по завещанию

558401040000 - Вступившие в силу судебные акты

558401050000 - Акты (свидетельства) о правах на объекты недвижимости

558401050100 - Регистрационное удостоверение

558401050200 - Свидетельство о праве на землю

558401050300 - Государственный акт о праве на землю

558401050400 - Свидетельство о праве собственности

558401059900 - Иные акты, свидетельства о правах на объекты недвижимости

558401060000 - Документы на вновь возведенный (реконструированный) объект

558401060100 - Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

558401060200 - Разрешение на строительство

558401060300 - Акт ввода в эксплуатацию

558401070000 - Документы при упрощенном порядке оформления прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества

558401070100 - Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

558401070200 - Кадастровый паспорт объекта недвижимости

558401070300 - Декларация об объекте недвижимого имущества

558401080100 - Передаточный акт

558401080200 - Разделительный баланс

558401080300 - План приватизации

558401080400 - Правила доверительного управления

558401080500 - Акт описи и ареста имущества

558401080600 - Протокол о выделе земельного участка в счет земельной доли

558401080700 - Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме

558401080800 - Отказ одаряемого принять дар (отказ от дара)

558401080900 - Соглашение о новации

558401081000 - Соглашение о разделе наследственного имущества

558401081100 - Соглашение об уплате алиментов

558401081200 - Документ, подтверждающий наличие, возникновение, переход ограничения (обременения) вещного права на объект недвижимости в пользу заявителя
558401089900 - Иной прочий правоустанавливающий документ

558402010000 - Согласие супруга на совершение сделки

558402020000 - Согласие органов опеки и попечительства

558402030000 - Свидетельство о заключении брака

558402040000 - Свидетельство о расторжении брака

558402050000 - Решение об одобрении (о совершении) сделки

558402060000 - Справка о стоимости (справка о соотношении стоимости отчуждаемого объекта и балансовой стоимости имущества или активов хозяйственного общества)

558402070000 - Справка о заинтересованных лицах в сделке

558402080000 - Выписка из домовой книги (сведения о лицах, сохраняющих право проживания в жилом помещении после перехода права на него)

558402090000 - Выписка из лицевого счета (сведения о лицах, сохраняющих право проживания в жилом помещении после перехода права на него)

558402100000 - Протокол о результатах торгов

558402110000 - Лицензия (лицензия на осуществление определенных видов деятельности)

558402120000 - Проектная декларация

558402130000 - Отказ от преимущественного права покупки (для участников долевой собственности, для субъекта Российской Федерации при продаже земельного участка из состава земель сельскохозяйственного назначения)

558402140000 - Решение о создании юридического лица

558402150000 - Решение о реорганизации юридического лица

558402160000 - Решение о ликвидации юридического лица

558402170000 - Решение об утверждении оценки имущества (решение об утверждении оценки неденежных вкладов в уставный капитал общества)

558402180000 - Исполнительный лист

558402190000 - Договор поручения

558402200000 - Бухгалтерский баланс

558402210000 – Закладная

558402220000 - Добавочный лист к закладной

558402230000 - Выписка из реестра муниципальной собственности

558402240000 - Выписка из реестра собственности субъекта Российской Федерации

558402250000 - Выписка из реестра федерального имущества

558402260000 - Жилищный сертификат

558402270000 - Аудиторское заключение

558402280000 - Отчет о проведении независимой оценки (акт оценки)

558402390000 - Акт инвентаризации

558402400000 - Охранное обязательство собственника объекта культурного наследия

558402990000 - Иной сопутствующий или дополнительный документ

558403010000 - Свидетельство о государственной регистрации права

558403020000 - Выписка о правах на объект недвижимого имущества

558403030000 - Выписка о переходе прав на объект недвижимого имущества

558403040000 - Выписка о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества

558403050000 - Выписка о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным

558403060000 - Справка о содержании правоустанавливающих документов на объект недвижимого имущества

558403070000 - Справка о лицах, получивших сведения об объекте недвижимого имущества

558403080000 - Копии договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме

558403090000 - Выписка из ЕГРП о принятии на учет бесхозяйного объекта недвижимого имущества

558403100000 - Выписка из ЕГРП о принятии на учет бесхозяйного объекта недвижимого имущества, от права собственности на который собственник отказался

558403110000 - Выписка из ЕГРП о бесхозяйном объекте недвижимого имущества, принятом на учет

558403990000 - Иной документ, содержащий сведения ЕГРП

558501010100  - Решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений

558501010200 - Решение об отказе в исправлении кадастровой ошибки

558501010300 - Решение об отказе в исправлении технической ошибки

558501010400 - Решение об исправлении технической и кадастровой ошибок

558501010500 - Решение об отказе в учете

558501010600 - Решение о приостановлении учета

558501010700 - Решение об отказе в снятии приостановления

558501010800 - Решение о снятии с кадастрового учета земельных участков со статусом «временные» по заявлению заинтересованного лица

558501010900 - Решение об отказе в выдаче кадастрового паспорта и выдаче вместо него кадастровой выписки

558501020100 - Уведомление об отсутствии в ГКН запрашиваемых сведений

558501020200 - Уведомление об осуществленном кадастровом учете

558501020300 - Уведомление об отказе в приеме документов для внесения в ЕГРОКС сведений об ОКС

558501020400 - Уведомление об отказе в приеме документов для предоставления из ЕГРОКС сведений об ОКС

558501020500 - Уведомление об устранении технической ошибки в сведениях

558501020600 - Уведомление об отказе в выдаче сведений об ОКС

558501020700 - Уведомление о приостановлении осуществления кадастрового учета

558501020800 - Уведомление об отказе в осуществлении кадастрового учета

558501030100 - Расписка в получении соответствующих документов для проведения государственного кадастрового учета

558501039900 - Иные документы о результатах кадастрового учета

558502010100 - Уведомление о приостановлении государственной регистрации

558502010200 - Уведомление о прекращении государственной регистрации

558502010300 - Уведомление о проведении государственной регистрации ограничения (обременения) права

558502010400 - Уведомление о внесении изменений в ЕГРП

558502010500 - Уведомление об исправлении технической ошибки

558502010600 - Сообщение об отказе в государственной регистрации

558502010700 - Сообщение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений

558502010800 - Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

558502010900 - Сообщение о приеме заявления о государственной регистрации права, ограничения (обременения) права на предприятие, сделки с ним

558502011000 - Сообщение о поступлении документов на государственную регистрацию договоров мены и (или) перехода права

558502011100 - Уведомление о возврате приложенных к заявлению документов без рассмотрения

558502011200 - Уведомление о погашении регистрационной записи

558502020100 - Расписка в получении документов на государственную регистрацию

558502029900 - Иной документ о результатах регистрации прав

Данный список исключительный, то есть другие виды документов недопустимы, в случае отсутствия нужного вида документа в этом списке, Вы можете выбрать «Иной документ». 

Поле «! Вид документа» обязательно для заполнения (знак восклицания указывает на обязательность заполнения реквизита). Если Вы введете значение не из списка или оставите поле пустым, то программа при формировании электронного документа выдаст сообщение об ошибке.

Семейное положение

Вкладка «Физлицо», реквизит «Семейное положение».
· 0 - Не в браке

· 1 - В браке
Поле необязательно для заполнения.

Совершеннолетний

Вкладка «Физлицо», реквизит «Совершеннолетний».
· 0 - Совершеннолетний
· 1 - Несовершеннолетний
Поле необязательно для заполнения.

Пол

        Вкладка «Физлицо», реквизит «Пол».
· 0 - Мужской
· 1 - Женский
Поле необязательно для заполнения.

Организационно - правовая форма


Вкладка «Юрлицо», реквизит «Организационно-правовая форма».
809000000039 - Юридические лица, являющиеся коммерческими организациями

809000000040 - Унитарные предприятия

809000000041 - Унитарные предприятия, основанные на праве оперативного управления

809000000042 - Унитарные предприятия, основанные на праве хозяйственного ведения

809000000047 - Открытые акционерные общества

809000000048 - Хозяйственные товарищества и общества

809000000051 - Полные товарищества

809000000052 - Производственные кооперативы

809000000053 - Крестьянские (фермерские) хозяйства

809000000060 - Акционерные общества

809000000064 - Товарищества на вере

809000000065 - Общества с ограниченной ответственностью

809000000066 - Общества с дополнительной ответственностью

809000000067 - Закрытые акционерные общества

809000000070 - Юридические лица, являющиеся некоммерческими организациями

809000000071 - Частные учреждения

809000000072 - Бюджетные учреждения

809000000073 - Автономные учреждения

809000000076 - Садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие товарищества

809000000077 - Объединения крестьянских (фермерских) хозяйств

809000000078 - Органы общественной самодеятельности

809000000080 - Территориальные общественные самоуправления

809000000081 – Учреждения

809000000082 - Государственные корпорации

809000000083 - Общественные и религиозные организации (объединения)

809000000084 - Общественные движения

809000000085 - Потребительские кооперативы

809000000087 - Простые товарищества

809000000088 – Фонды

809000000089 - Прочие некоммерческие организации

809000000090 - Представительства и филиалы

809000000091 - Индивидуальные предприниматели

809000000092 - Паевые инвестиционные фонды

809000000093 - Объединения юридических лиц (ассоциации и союзы)

809000000094 - Товарищества собственников жилья

809000000095 - Крестьянские (фермерские) хозяйства

809000000096 - Некоммерческие партнерства

809000000097 - Автономные некоммерческие организации

809000000098 - Иные неюридические лица

809000000099 - Организации без прав юридического лица

Список является исключительным (другие значения недопустимы), поле необязательно для заполнения.
Тип органа власти или иностранного юридического лица

Вкладка «ОрганВласти», «! Тип органа власти или иностранного юридического лица».
007001000000 - Публично-правовое образование

007001001000 - Российская Федерация, субъект Российской Федерации или муниципальное образование

007001001001 - Российская Федерация

007001001002 - Субъект Российской Федерации

007001001003 - Муниципальное образование

007001002000 - Иностранное государство

007002000000 - Юридическое лицо

007002001000 - Юридическое лицо, зарегистрированное в Российской Федерации

007002002000 - Юридическое лицо, зарегистрированное в иностранном государстве

007002003000 - Международная организация

007003000000 - Физическое лицо

007003001000 - Гражданин Российской Федерации

007003002000 - Иностранный гражданин

007003003000 - Лицо без гражданства

007004000000 - Иной субъект отношений, возникающих при регистрации права

007004001000 - Собственники помещений в многоквартирном доме

007004002000 - Владельцы инвестиционных паев

007004003000 - Участники долевого строительства

007004004000 - Владельцы ипотечных сертификатов участия
Данный список исключительный, а поле обязательно для заполнения. Поэтому если Вы введете значение не из списка или оставите поле пустым, то программа при формировании электронного документа выдаст сообщение об ошибке.

Вид объекта

Вкладка «Участки», таблица «! Природные объекты», графа «! Вид объекта».
233001000000 - Лес

 233002000000 - Водный объект

 233003000000 - Иной природный объект
Данный список исключительный (другие значения недопустимы), поле обязательно для заполнения. Надо понимать, что после выборе вид объекта необходимо заполнить хотя бы одну из двух других граф таблицы: «Целевое назначение лесов или вид водного объекта» и/или «Категория защитных лесов или наименование водного объекта», иначе XML-документ не будет содержать полезной информации о том, какие именно сведения передаются для регистрации в ГКН.
Создание XML-файла электронного документа
Сохраните файл с введенными данными – это рекомендуется.

Нажмите на кнопку [image: image75.png]


 «Выгрузить в XML», либо треугольник вниз на кнопке [image: image76.png]


 «Сохранить» и выберите из списка последнюю строку «Выгрузить в XML…», после чего появится окно сообщения о том, успешно ли сформирован XML-файл, указано имя файла, а также путь (диск, папка), где этот файл располагается. Далее откроется окно редактора XML-документа. Если при формировании файла были обнаружены ошибки, то также откроется окно протокола ошибок и предупреждений.

Имя файла электронного документа составляется по схеме:
NaturalObjects_П_О_ддммгггг_N.xml

где:

NaturalObjects – префикс, обозначающий принадлежность информации файлу обмена сведениями лесохозяйственного регламента, лесного и водного реестров;

П – код получателя информации;

О – код отправителя информации;

дд - день, мм - месяц, гггг - год формирования передаваемого файла;

N – порядковый номер файла или уникальная последовательность любых символов, длиной до 50-ти символов (содержит GUID).
Например, имя файла может быть: 

NaturalObjects_051109077000_01122011_845682A0-2347-4940-9C2C-ABBED174B6D2.xml
Примечание: здесь код отправителя не указан, т.к. эти коды не всегда могут присваиваться.

Внимание: Во многих регионах России согласно рекомендациям действуют упрощенные правила для имени XML-файла: 
NaturalObjects_N.xml
где N – уникальная последовательность любых символов, длиной до 50 символов (GUID).

Если не настроить параметры, то имя файла будет составлено именно по этому формату.

Настройка имени файла:

На вкладке «Настройки» в разделе «Правила формирования электронного документа (XML-файла)» Вы можете использовать настройки:

· Префикс имени файла – можно ввести другой префикс, но если поле не заполнено – используется префикс NaturalObjects.

· Код получателя информации – можно выбрать из списка наименование территориального органа кадастрового учета – его код будет подставлен автоматически, либо можно сразу ввести цифровой код. Вписывать наименование органа кадастрового учета, отсутствующего в списке, недопустимо.

· Код отправителя информации – можно ввести код.

· Дата формирования файла – если не указана, то используется текущая дата. Дата добавляется в имя файла, только если установлена следующая галочка «Указывать дату формирования файла в имени XML-файла».

· Формировать уникальное имя файл – при установленной галочке в имени файла выводятся уникальные символы GUID (выше это помечено как N).
Файл размещается в папке программы в подпапке Экспорт, по умолчанию это c:\Program Files\Природные объекты\Экспорт, либо Мои документы\Природные объекты\Экспорт. На вкладке «Настройки» в поле «Путь для сохранения XML-файлов и протоколов ошибок» можно указать папку, в которой будут сохраняться файлы.
Для сдачи электронного документа Вам необходимо скопировать этот файл из папки Экспорт на любой носитель: дискету, флеш. Это можно сделать с помощью любого файлового менеджера (Проводник, Total Commander и т.п.). В ряде регионов России для сдачи электронных документов в органы кадастрового учета требуется упаковать все сдаваемые файлы в один zip-архив (см. Создание zip-архива для сдачи в ОКУ).
Окно редактора XML-документа

По завершению формирования XML-файла появляется окно редактора XML-документа, содержащее сформированный XML-файл:
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В заголовке окна указано имя XML-файла и путь, где этот файл размещается на диске. Если Вы будете редактировать файл вручную, то после имени файла добавляется символ * (снежинка), который говорит о том, что файл не сохранен. В нижней части окна (статус-строка) выводится номер строки, где находится курсор, – это поможет Вам найти ошибочную строку, указанную в протоколе ошибок.

Примечание: чтобы открыть новое окно редактора, откройте меню кнопки [image: image78.png]


 «Открыть» и выберите команду «Открыть редактор XML…», затем ответьте «Да», если сразу необходимо открыть документ, либо «Нет» для открытия пустого окна, в последнем случае выберите кодировку символов UTF-8 или windows-1251 для создаваемого файла.
Панель инструментов:
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Создать (Ctrl+N) – создать новый XML-файл или текстовый файл. При создании запрашивается кодировка символов: UTF-8 (требуется по приказам Росреестра) или windows-1251, имя файла сразу подставляется по правилам именования XML-файлов сведений лесохозяйственного регламента и файл сохраняется.
2. [image: image81.png]



Открыть (Ctrl+O англ.) – открыть существующий XML-файл или текстовый файл – для этого нужно указать тип файла в окне выбора файла.
3. [image: image82.png]



Сохранить (Ctrl+S или Shift+F12)– сохранить XML-файл, щелчок по треугольнику вниз позволяет открыть меню кнопки, при выборе команды «Сохранить как» можно указать другое имя файла для сохранения, либо сохранить в другой папке (на другом диске).
4. [image: image83.png]



Отменить (Ctrl+Z) – отменяет последнее редактирование текста. Например, можно восстановить случайно удаленный текст.
5. [image: image84.png]



Проверить электронный документ (F9)– выполняет проверку электронного документа на соответствие XML-схеме. Необходимо обязательно выполнять такую проверку после ручного редактирования! Проводится контроль только по правилам, указанным в схеме, т.е. форматный контроль.

6. [image: image85.png]



Подписать электронный документ – выполняет подписание файла электронно-цифровой подписью.

7. [image: image86.png]



Создать zip-архив – создает zip-файл, содержащий XML-файл и файлы приложений, для сдачи в орган кадастрового учета (см. Создание zip-архива для сдачи в ОКУ).
8. [image: image87.png]



Крупнее шрифт – увеличить размер шрифта в окне для более удобного чтения информации.

9. [image: image88.png]



Мельче шрифт – уменьшить размер шрифта.

Кроме указанных команд в окне доступны стандартные операции, например, можно выделить текст, удалить. Чтобы выделить сразу весь текст, используйте комбинацию клавиш Ctrl+A (англ.). Можно копировать, вырезать, вставить с помощью контекстного меню (правая кнопка мыши).

Окно протокола ошибок

Если при формировании XML-документа были обнаружены ошибки во введенных данных, либо данных недостаточно, то будет выведен протокол ошибок:
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В протокол ошибок выводятся ошибки и предупреждения. При наличии ошибок файл не будет принят для учета, т.к. он не соответствует формату. Предупреждения выводятся, если есть основания полагать о нелогичности данных или их взаимосвязей, но возможно такой файл окажется верным.

Проверка XML-документа проводится 2 раза: 

· при формировании XML-документа выводятся ошибки, обнаруженные в период формирования файла, они говорят о недостаточности или некорректности, нелогичности данных;

· после формирования XML-файл сравнивается по формату с XSD-схемой с помощью стандартного механизма (это парсер msxml3.dll) и при наличии несоответствий выводятся ошибки.

При такой проверке некоторые ошибки будут представлены в протоколе в 2-х экземплярах, например, ошибка 1 и ошибка 2 – это одна и та же ошибка, однако, первое сообщение выводится непосредственно нашей программой и точнее описывает способ устранения ошибки в программе, а второе сообщение указывает на номер ошибочной строки в XML-файле.

Все обнаруженные ошибки необходимо обязательно устранить, исправив или дополнив введенные данные, затем нужно снова сформировать XML-документ.

Ошибки формирования XML-файла 

Электронный документ формируется по утвержденной XML-схеме. 
В схеме указано, какая именно информация и в каком формате должна быть выведена в XML-файл, является эта информация обязательной или нет. 

По схеме проверяется допустимое количество символов, введенных в поля программы и тип данных. Если символов больше, чем допустимо, либо требуется ввести другой тип данных (не текст, а число, например), то будет выдано соответствующее сообщение. 

Для некоторых реквизитов предусмотрен список возможных вариантов. В разделе Реквизиты, заполняемые из справочников перечислены эти возможные варианты. Если Вы ввели значение не из списка (в случаях, когда это недопустимо), то будет выведено сообщение об ошибке в протокол ошибок при формировании XML-документа.

Сведения, о том, является ли реквизит обязательным для заполнения, приводятся в названии реквизита – знак восклицания. Максимальное количество символов, которое можно ввести, заложено в программе для каждого поля, поэтому если большее количество символов не получается ввести, – значит достигнут максимум, установленный XML-схемой. Также максимальное количество символов в реквизитах контролируется при проверке XML-документа.
Многие сообщения об ошибках предусмотрены для случаев, когда не заполнены обязательные реквизиты, либо не заполнена ни одна строка в таблице, обязательной к заполнению, либо не заполнена ни одна группа реквизитов (подраздел) на Ваш выбор (для условно-обязательных реквизитов). Для устранения ошибок заполните эти реквизиты. 

Если по каким-то причинам обязательные к заполнению реквизиты требуется оставить незаполненными (у Вас нет нужной информации) – заполните их данными, которые на Ваш взгляд не будут искажать суть. Мы, разумеется, не рекомендуем так поступать и не несем ответственности за последний совет, однако, XML-схема, по которой формируется электронный документ, является обязательной. Технически файл должен быть создан верно в любом случае, он должен содержать все предусмотренные обязательные реквизиты, а также соответствовать всем другим правилам утвержденной схемы.

В протоколе могут быть выведены не только ошибки, но и предупреждения. Предупреждения появляются в том случае, если есть сомнения в правильности введенных данных. Например, если выбран вариант, которого нет в списке возможных вариантов. Предупреждения Вы можете игнорировать.

После устранения ошибок сформируйте файл заново. 

Внимание: имя файла уже будет другим, так как в имени файла присутствует уникальный идентификатор GUID (смотрите выше). Если Вы заново формируете XML-файл после приостановки регистрации, то требуется, чтобы имя нового исправленного файла было другим – программа выполняет это требование.

Дополнительные проверки XML-файла
При приеме XML-файлов в органах кадастрового учета используется специальная программа АИС ГКН. В этой программе разработаны правила форматно-логического контроля XML-документов со сведениями о природных объектах, поступивших в порядке информационного взаимодействия. 
В частности, контролируется правильность заполнения реквизитов «Цель обращения» и «Вид изменения». В программе «Полигон: Природные объекты» эти проверки также выполняются и при обнаружении возможных проблем выдаются предупреждения.
1. Реквизит «! Цель обращения (регистрационные действия)» на вкладке «Титульный» (в XML-файле ветвь Visit_Purpose), проверяется, чтобы были выбраны следующие цели:
· Внесение сведений о природных объектах (лесах, водных объектах) – код 659010010000.

· Внесение изменений в сведения о природных объектах (лесах, водных объектах) – код 659010011000.

Примечание: в XML-файл выводится код, а в программе «Полигон: Природные объекты» Вы выбираете наименование.
2. Таблица «! Список изменений в случае заявления об учете текущих изменений» на вкладке «Титульный», графа первая 
«! Вид изменения» (ветвь в XML-файле Cur_Change), допустимо указывать только варианты:
· Общие сведения об объекте недвижимости (сведения о природных объектах - леса, водные объекты, иные природные объекты) – код 284005000000.
Создание zip-архива для сдачи в ОКУ

Согласно требований органов кадастрового учета, электронный 
XML-документ, а также файлы документов приложений необходимо представить в одном файле – zip-архиве.

Внимание! Требования органов кадастрового учета могут отличаться в разных регионах России. В ряде регионов не требуется представлять zip-архив, а достаточно представить XML-файл как есть, и возможно документы приложений в отдельных файлах (упаковывать все файлы в один zip-архив не требуется). Поэтому, если Вам не требуется создавать zip-архив, то данный раздел Вы можете пропустить.

Настройки для создания zip-архива

Файлы zip-архивов программа по умолчанию сохраняет в папке Архив, находящейся в папке программы. Если необходимо, чтобы zip-файлы создавались в другой папке, то можно до формирования архива на вкладке «Титульный» в поле «Путь для сохранения zip-архива» указать нужную папку (или путь), удобно это сделать с помощью кнопки «Обзор…».

Прилагающиеся графические (сканированные) файлы приложенных документов после формирования архива будут находиться внутри архива во вложенной папке с именем Images (англ.: картинки). Если необходимо, чтобы эта папка называлась по-другому, то можно до формирования архива на вкладке «Титульный» в поле «Имя вложенной папки в zip-архиве» указать нужное имя папки. Если в этом поле указать точку «.» или слеш «/», то прилагающиеся файлы будут добавлены в корень архива, вложенная папка не будет создаваться.

Если Вы создали файлы электронно-цифровых подписей, но по каким-либо причинам их не нужно включать в zip-архив, то снимите галочку «Включать файлы электронно-цифровой подписи в zip-архив».

Порядок действий для создания zip-архива

Для создания zip-архива действуйте в следующем порядке:

1. Выгрузите электронный XML-документ (кнопкой [image: image90.png]


 «Выгрузить в XML»), после чего имя XML-файла будет автоматически вписано на вкладке «Титульный» в поле «Имя файла электронного документа». Если Вы уже создавали XML-документ, то его имя файла можно вписать в этом поле или выбрать с помощью кнопки «Обзор».

2. Заполните таблицу «Вложить файлы в zip-архив» на вкладке «Титульный», в которой укажите файлы для включения в zip-архив – это файлы графических разделов, сканированные документы приложений и другие необходимые файлы, которые должны быть в zip-архиве. Можно выбирать файлы по одному, либо указать папку, из которой будут взяты ВСЕ содержащиеся в ней файлы (используйте выпадающий список в ячейках таблицы: «Выбрать файл…» и «Выбрать папку…»).

3. Подпишите электронно-цифровой подписью XML-документ и файлы приложений (см. Работа с электронно-цифровой подписью).

4. Нажмите кнопку [image: image91.png]


 «Создать zip-архив», чтобы создать zip-архив для сдачи в орган кадастрового учета. По окончании программа предложит Вам сохранить zip-файл на флешь, либо открыть папку, в которой создан zip-файл.

Если при создании архива произошли какие-либо ошибки, то формируется протокол ошибок и выводится на экран. 

Примечание: Если Вы сдаете информацию без электронно-цифровой подписи, то предупреждения о том, что файлы не подписаны, нужно игнорировать. 

Работа с электронно-цифровой подписью

Технические требования для работы ЭЦП

Электронно-цифровая подпись (ЭЦП) предназначена для идентификации лица, подписавшего электронный документ, и является полноценной заменой (аналогом) собственноручной подписи в случаях, предусмотренных законом. Кроме того, если документ был передан не полностью или в него были внесены изменения (информация искажена), то это можно легко проверить, т.к. подпись такого документа не будет верной.

Если Вы желаете передавать файлы сведений в электронном виде по телекоммуникационным каналам (Интернет), т.е. сдавать через портал Росреестра, то Вам будет необходимо заверять созданные XML-документы и другие файлы электронно-цифровой подписью (ЭЦП). Для этого Вам необходимо получить сертификат ЭЦП (закрытый ключ) в Вашем региональном удостоверяющем центре (за отдельную плату). А также для хранения закрытого ключа Вам могут предоставить смарт-карту (внешне похожа не флеш), которая работает с помощью программы-драйвера (например, программа Крипто Про CSP или другая).

Удостоверяющий центр хранит копию Вашего ключа и предоставляет его в Росреестр, чтобы там смогли убедиться, что это именно Ваша подпись.

Программа «Полигон: Природные объекты» умеет подписывать файлы электронно-цифровой подписью по стандартам Росреестра, поэтому программное обеспечение, непосредственно создающее файлы подписей, 
не требуется (например, не требуется КриптоАРМ), а требуется только ключ и его программа-драйвер (другое название: криптопровайдер).

Технически подписание осуществляется с помощью стандартной библиотеки capicom.dll, она входит в состав операционной системы Windows,  а также включена в комплект поставки программы «Полигон: Природные объекты». Файл подписи создается по требованиям Росреестра: в отдельном sig-файле и в двоичной DER-кодировке.
После подписания документа формируется файл подписи, имя которого состоит из имени подписываемого файла, после которого добавляется «.sig». Например, при подписании файла NaturalObjects_XXXX.xml будет создан еще один файл NaturalObjects_XXXX.xml.sig – он будет записан в ту же папку, где находится исходный подписываемый файл.
Файл подписи содержит только контрольные числа, но не содержит непосредственно полезной информации, поэтому отправлять файлы для регистрации необходимо парами: файл с информацией и файл подписи. 
Подписание электронно-цифровой подписью

Подписание XML-документа:

· нажмите на кнопку [image: image92.png]


 «Выгрузить в XML» - появится окно редактора XML-документа,

· нажмите на кнопку [image: image93.png]


 «Подписать электронный документ», затем в окне диалога выберите Ваш сертификат ЭЦП, после чего программа сообщит о том, что файл ЭЦП успешно создан.
Подписание любых файлов:

Таким способом можно подписать любой прилагающийся к XML-файлу файл, в том числе и непосредственно XML-файл. Каждый сдаваемый файл необходимо подписать отдельно, чтобы для каждого файла был сформирован отдельный файл электронно-цифровой подписи, и файлы в итоге были бы парами (файл + ЭЦП).

· Откройте меню кнопки [image: image94.png]


 «Сохранить» (нажмите на треугольник вниз), выберите «Подписать файл…», нажмите «OK», 

· выберите файл, который требуется подписать, 

· выберите Ваш сертификат ЭЦП,

· программа сообщит о том, что файл подписи создан, он будет иметь расширение .sig и располагаться в той же папке, где находился исходный (подписываемый) файл.
Проверка электронно-цифровой подписи

Проверка ЭЦП включает в себя 2 основные проверки:

· Математическая проверка, которая позволяет проверить, весь ли документ был передан, а также не был ли он искажен при передаче.

· Проверка подлинности подписи, т.е. проверяется, кто подписал документ.

Примечание: как правило, можно проверить только математическую верность, т.к. для проверки подлинности нужна подтверждающая информация из удостоверяющего центра.

Для проверки выполните:

· откройте меню кнопки [image: image95.png]


 «Сохранить» (нажмите на треугольник вниз), выберите «Проверить ЭЦП…», нажмите «OK», 

· выберите файл, который требуется проверить, либо файл его ЭЦП,

· программа сообщит о результатах проверки.
Новое в версиях

Программа «Полигон: Природные объекты» постоянно совершенствуется, добавляются новые возможности, исправляются ошибки. Все это упрощает создание файлов электронных документов. Разработчики выполняют все рекомендации Росреестра и региональных отделений, чтобы не было отказов в регистрации по представленным XML-документам. Когда Росреестр разрабатывает и утверждает своим приказом новую версию XML-схемы – программа сразу обновляется.

Рекомендуем нашим пользователям периодически обновлять программу. Получение и установка обновлений рассмотрены в настоящем руководстве выше: Получение программы и обновлений, Установка обновления программы.

Версия 1.5.5 от 17.10.2012 г.

· Предупреждения на все возможные ошибки - цель программы, чтобы исключить отказы. Сообщения позволяют логически правильно заполнить показатели документа, устранить их незаполненность при определенных условиях. Логический контроль осуществляется не только по XML-схеме, но и по правилам приема XML-документа в органах кадастрового учета. 

· Создание zip-архива для сдачи в ОКУ (ГКН) на съемном носителе - добавлена возможность. Для правильного формирования архива необходимо во всех полях указывать только полные реальные пути к файлам. Далее нужно рассчитать таблицу вложенных файлов (на вкладке "Титульный лист"). При формировании XML-файла полные пути как и положено будут преобразованы на пути от корня архива (если установлена галочка в разделе "Настройки"). 

· Кнопка «Обзор» для полей, где необходимо выбрать путь или папку.

·  Возможность выбирать сразу несколько файлов в окне выбора для вложения в архив. 

· Можно указать путь для сохранения файлов с введенными данными – выбор папки на вкладке «Настройки».

· Корректное удаление множественных разделов. 

· При просмотре XSD-схемы теперь русские типы данных.   

· Более комфортная работа с буфером обмена (копировать – вставить). 

· Клавиша Delete теперь работает.

· Полностью переработан импорт данных из выписки о земельном участке (Импорт сведений ГКН). 

· Сделаны другие доработки и исправления.

Спасибо за использование программы 
«Полигон: Природные объекты»

С вопросами, за консультациями и по вопросам приобретения обращайтесь:

	Справки по телефонам: 8 (8332) 47-31-47, 
8 (8332) 62-81-41 (тел./факс/автоотв.),
(8) 922-915-0-940 (Мегафон-Урал), 
(8) 912-82-731-47 (МТС).
	Автор и разработчик, правообладатель: 
Батищев Павел Сергеевич
Адрес: Россия, 610000, Кировская обл., 
г.Киров, Главпочтамт, а/я 19.

	http://ПрограммныйЦентр.РФ 
http://pbprog.ru 
	psbatishev@yandex.ru 
mail@pbprog.ru 
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