Краткая инструкция по процедуре зачисления абитуриентов с помощью программы Приемная комиссия: СПО
1. Создаем новый документ «Зачисление» на нужное направление подготовки. Сохраняем его.

2. Для продолжения необходимо заполнить справочники «Вступительные испытания» на нужное направление, «Контрольные цифры»,  должны быть заявления на необходимое направление подготовки (справочник «Абитуриенты» раздел «Специальности»). Также необходимо обязательно заполнить минимальные баллы на успешное прохождение испытаний по предметам  в справочнике «Дисциплины».
3. Для формирования списка рекомендуемых к зачислению абитуриентов необходимо нажать кнопку [image: image1.bmp] «Формирование списка рекомендуемых к зачислению». В список попадают только абитуриенты, успешно прошедшие вступительные испытания. После этого в окне появится список рекомендованных к зачислению абитуриентов, резервный список также сохраняется в базе данных, но не выводится в данном окне (его можно посмотреть после формирования печатной формы документа кнопкой печати). 
Перемещать абитуриентов в списке можно с помощью кнопок [image: image2.bmp] «Вверх»,  [image: image3.bmp] «Вниз». Также абитуриентов в списке можно удалять, добавлять, редактировать у них данные.
4. После формирования списка можно сделать проверку оригиналов сданных документов об образовании и совпадения контрольных цифр с числом абитуриентов в списке, нажав кнопку [image: image4.bmp] «Проверка» на панели инструментов.

5. Кнопка [image: image5.bmp] «Зачисление» проводит процедуру зачисления сформированного списка рекомендуемых к зачислению абитуриентов. При этом проверяется, сданы ли абитуриентами оригиналы документов об образовании.
6. Печать документа осуществляется с помощью кнопки [image: image6.bmp] «Печать» в открытом документе. Причем, если абитуриенты в списке не зачислены, то будут сформированы список рекомендуемых и резервный список, иначе будет сформирован список зачисленных.
