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МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 декабря 2002 г. N 82

  ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КВАЛИФИКАЦИОННОГО СПРАВОЧНИКА
ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ

ОРГАНИЗАЦИЙ ГЕОЛОГИИ И РАЗВЕДКИ НЕДР

  Министерство труда и социального развития Российской Федерации постановляет:

Утвердить Квалификационный справочник должностей руководителей и
специалистов организаций геологии и разведки недр согласно приложению.

Министр труда
и социального развития
Российской Федерации 

А.ПОЧИНОК

         

Приложение 
к Постановлению Минтруда России 

от 20 декабря 2002 г. N 82

 

КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ СПРАВОЧНИК 
ДОЛЖНОСТЕЙ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ 

ОРГАНИЗАЦИЙ ГЕОЛОГИИ И РАЗВЕДКИ НЕДР

  I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

  1. Настоящий Квалификационный справочник должностей руководителей и
специалистов организаций геологии и разведки недр (далее - Квалификационный
справочник) предназначен для решения вопросов, связанных с регулированием
трудовых отношений, обеспечением эффективной системы управления персоналом
в организациях геологии и разведки недр (далее - геологических организаций)
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независимо от форм собственности и организационно-правовых форм
деятельности. 

2. Квалификационный справочник состоит из трех разделов: I - "Общие
положения"; II - "Должности руководителей"; III - "Должности специалистов". 

Квалификационные характеристики, содержащиеся в Квалификационном
справочнике, должны применяться в качестве нормативных правовых документов
прямого действия или могут служить основой для разработки должностных
инструкций, содержащих конкретный перечень должностных обязанностей
работников геологических организаций с учетом особенностей организации
производства, труда и управления, а также их прав и ответственности. 

3. Квалификационная характеристика каждой должности состоит из трех разделов. 

В разделе "Должностные обязанности" перечислены основные функции, которые
могут быть полностью или частично поручены для выполнения работнику,
занимающему соответствующую должность. В разделе предусмотрены основные
виды работ, производимых в геологических организациях, исходя из сложившегося
в них разделения и кооперации труда. 

В разделе "Должен знать" содержатся основные требования, предъявляемые к
работнику в отношении специальных знаний, знаний законодательства,
положений, инструкций, других руководящих и нормативных правовых
документов, а также методов и средств, которые работник должен уметь
применять при выполнении должностных обязанностей. 

В разделе "Требования к квалификации" определен уровень и профиль
профессиональной подготовки работника, необходимой для выполнения
возложенных на него обязанностей, а также требования к стажу работы. 
Уровни профессиональной подготовки, указанные в разделе "Требования к
квалификации", приведены в соответствии с Законом Российской Федерации "Об
образовании" (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и
Верховного Совета Российской Федерации, 1992, N 30, ст. 1797; Собрание
законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 150). 

4. Должностные обязанности производных должностей (заместитель руководителя,
младшие, старшие, ведущие специалисты и т.д.) определяются на основе
квалификационных характеристик соответствующих должностей руководителей и
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специалистов. 

5. Установление специалистам должностного наименования "старший" возможно
при условии, если работник наряду с выполнением обязанностей,
предусмотренных занимаемой должностью, осуществляет руководство
подчиненными ему исполнителями. Наименование "старший" может
устанавливаться работнику в виде исключения и при отсутствии исполнителей в
его непосредственном подчинении, если на него возлагаются функции руководства
самостоятельным участком работы (при нецелесообразности создания отдельного
структурного подразделения). 

Для должностей специалистов, по которым предусматриваются квалификационные
категории (например, геолог I категории, геолог II категории и т.д.), должностное
наименование "старший" не применяется. 
На ведущих специалистов возлагаются функции руководителя и ответственного
исполнителя работ по одному из направлений деятельности организации
(структурного подразделения) либо обязанности по координации и методическому
руководству группами исполнителей, создаваемыми в отделах (бюро), с учетом
рационального разделения труда в конкретных организационно-технических
условиях. В этом случае требования к стажу работы специалиста повышаются на 2 -
3 года по сравнению со стажем, предусмотренным для него по I квалификационной
категории. 

Квалификационные характеристики должностей начальников (заведующих)
отделов служат основой для определения должностных обязанностей, требований
к знаниям и квалификации руководителей соответствующих бюро, когда они
создаются вместо функциональных отделов (с учетом отраслевых особенностей). 

6. В характеристиках должностей специалистов геологических организаций
предусматривается в пределах одной и той же должности без изменения ее
наименования внутридолжностное квалификационное категорирование по оплате
труда. Соответствие специалиста конкретной квалификационной категории
определенной должности устанавливается на основе аттестации. 

7. При необходимости должностные обязанности, включенные в
квалификационную характеристику той или иной должности, могут быть
распределены между несколькими исполнителями, а также работнику может быть
поручено выполнение должностных обязанностей, предусмотренных
квалификационными характеристиками других должностей, родственных по
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содержанию работ, т.е. относящихся к одной функции управления, равных по
сложности, выполнение которых не требует другой специальности, квалификации,
изменения должностного наименования. 

8. Работники, не имеющие специальной подготовки или стажа работы,
установленных квалификационными требованиями, но обладающие достаточным
опытом и знаниями, выполняющие качественно и в полном объеме возложенные
на них должностные обязанности, по рекомендации аттестационных комиссий
могут быть назначены на соответствующие должности так же, как и работники,
имеющие специальную подготовку и установленный стаж работы. 

  II. ДОЛЖНОСТИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ 

  ДИРЕКТОР 
(генеральный директор, начальник, управляющий) 

геологической организации

Должностные обязанности. Руководит в соответствии с действующим
законодательством и уставом геологической организации ее производственно-
хозяйственной и финансово-экономической деятельностью. Координирует и
организует взаимодействие структурных подразделений геологической
организации по выполнению планов и заданий, направляет их деятельность на
повышение эффективности и качества геологоразведочных и сопутствующих им
работ. Обеспечивает заключение, своевременное и качественное выполнение
геологической организацией договоров (контрактов, заказов, обязательств и т.д.).
Определяет направления деятельности геологической организации и руководит
реализацией ее геологической, экономической, финансовой, технической и
кадровой политики. Организует и обеспечивает осуществление работ по
планированию и проектированию производства, а также учету и отчетности.
Обеспечивает разработку, заключение и выполнение коллективного договора.
Утверждает организационную структуру геологической организации, правила
производственной дисциплины. Принимает меры по соблюдению правил по охране
труда, созданию безопасных и благоприятных условий труда, улучшению
социально-бытового положения работников геологической организации.
Обеспечивает соблюдение требований действующего законодательства и других
регламентирующих документов, касающихся деятельности геологической
организации. Представляет интересы организации в органах государственной
власти и управления, суде и других организациях. 
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Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды, а
также регламентирующие производственно-хозяйственную и финансово-
экономическую деятельность геологической организации; организационно-
распорядительные документы и методические материалы, касающиеся
деятельности геологической организации; состояние геологических работ и работ
по добыче полезных ископаемых в регионе и перспективы их развития; методику и
методы геологического изучения недр; требования, предъявляемые к качеству
геологических результатов; порядок приемки, учета, хранения и представления
геологической информации и материалов; перечень, содержание и порядок
представления установленной отчетности; технику и технологию проведения
геологоразведочных работ; порядок планирования, проектирования и
финансирования работ по изучению геологических недр и геологоразведочных
работ; порядок разработки и заключения договоров (соглашений, контрактов);
передовой отечественный и зарубежный опыт в области геологического изучения,
использования и охраны недр и окружающей среды и проведения
геологоразведочных работ; экономику минерального сырья и геологоразведочных
работ; трудовое законодательство; правила противопожарной защиты; правила по
охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое,
техническое или инженерно-экономическое) образование и стаж работы на
должностях руководителей в области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

 

  ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР 

 

Должностные обязанности. Руководит производственно-технической
деятельностью, определяет техническую политику, направления технического
развития геологической организации. Обеспечивает своевременное производство
геологоразведочных и сопутствующих им работ. Руководит разработкой
производственно-технической части проекта работ по геологическому изучению и
использованию недр. Организует разработку перспективных, текущих и
оперативных планов производства, мероприятий по охране и безопасности труда и
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осуществляет контроль за их выполнением. Руководит деятельностью
производственно-технических служб. Координирует и контролирует деятельность
ремонтно-механической, энергетической и транспортной служб, обеспеченность
объектов работ их услугами. Обеспечивает техническую и технологическую
подготовку производства, контролирует соблюдение технологии производства
работ. Осуществляет распределение по объектам работ оборудования, механизмов,
аппаратуры и других технических средств, контролирует их эксплуатацию и
обслуживание. Организует работу по определению потребностей геологической
организации в оборудовании, механизмах и других материально-технических
ресурсах и оформлению их приобретения. Организует проведение технико-
экономического анализа производственной деятельности геологической
организации. Обеспечивает разработку технической документации. Осуществляет
взаимодействие и заключение договоров (соглашений, контрактов) со сторонними
организациями по вопросам производственно-технической деятельности.
Организует работу по совершенствованию организации труда и управления
производством, повышению производительности труда, модернизации
действующей и внедрению новой техники и технологии производства работ,
рационализации, изобретательству и распространению передового опыта.
Организует обучение и повышение квалификации персонала производственно-
технических служб геологической организации, контролирует соблюдение им
трудовой и производственной дисциплины. Организует составление документации
и отчетности о производственно-технической деятельности геологической
организации. Контролирует соблюдение действующих нормативных правовых
актов в области производственно-технической деятельности, правил по охране
труда, правил противопожарной защиты, требований Госгортехнадзора России,
природоохранных, санитарных и других органов, осуществляющих надзор. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды, а
также регламентирующие производственно-хозяйственную и финансово-
экономическую деятельность геологической организации; организационно-
распорядительные документы и методические материалы, касающиеся
деятельности геологической организации; перспективы производственно-
технического развития геологической организации; состояние геологических
работ и работ по добыче полезных ископаемых в регионе и перспективы их
развития; виды, технологию геологоразведочных работ и требования,
предъявляемые к их качеству; правила технической эксплуатации оборудования,
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аппаратуры и других технических средств, используемых при производстве
геологоразведочных работ; порядок разработки технической документации;
порядок планирования, проектирования и финансирования работ по изучению
геологических недр и геологоразведочных работ; порядок разработки, заключения
и исполнения договоров (соглашений, контрактов); перечень, содержание и
порядок представления установленной отчетности; передовой отечественный и
зарубежный опыт в области геологического изучения, использования, охраны недр
и окружающей среды и проведения геологоразведочных работ; экономику
минерального сырья и геологоразведочных работ; трудовое законодательство;
правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы на должностях руководителей в области геологии и
разведки недр не менее 5 лет.

  ГЛАВНЫЙ ГЕОЛОГ (ГЕОФИЗИК, ГИДРОГЕОЛОГ) 

 

Должностные обязанности. Руководит геологической (геофизической,
гидрогеологической) деятельностью геологической организации. Контролирует и
обеспечивает качественное и своевременное выполнение работ по геологическому
(геофизическому, гидрогеологическому) изучению недр и недропользованию,
геологоразведочных работ по воспроизводству минерально-сырьевой базы.
Руководит разработкой основных направлений, перспективных и текущих планов
геологической (геофизической, гидрогеологической) деятельности геологической
организации, а также геологической (геофизической, гидрогеологической) части
проектов на проведение работ по объектам. Организует и контролирует
выполнение полевых и камеральных работ, проведение лабораторных и
технологических исследований полезных ископаемых. Координирует и
контролирует решение вопросов по рациональному использованию недр,
получению и выполнению условий лицензий. Руководит разработкой и внедрением
методик, методов и средств проведения геологических (геофизических,
гидрогеологических) исследований и разведки полезных ископаемых, внедрением
новейших научно-технических достижений и передового опыта, а также
контролирует и анализирует эффективность их использования. Организует и
контролирует составление проектно-сметной документации, отчетов о результатах
геологических (геофизических, гидрогеологических) исследований, технико-
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экономических докладов и обоснований, представление материалов для
разработки кондиций, подсчет запасов полезных ископаемых, актирование и сдачу
выполненных работ и списание затрат по ним. Осуществляет взаимодействие и
заключение договоров со сторонними организациями по вопросам геологической
(геофизической, гидрогеологической) деятельности. Принимает меры по
совершенствованию организации труда, производства и управления
геологическими (геофизическими, гидрогеологическими) полевыми и
камеральными работами. Контролирует правильность составления эталонных
коллекций горных пород, определения категорий пород и категорий сложности
районов работ, требований по учету и хранению геологических материалов.
Обеспечивает организацию мероприятий по повышению квалификации
специалистов геологического (геофизического, гидрогеологического) профиля.
Принимает участие в подборе и расстановке кадров. Контролирует соблюдение
действующих нормативных правовых актов природоохранных, санитарных и других
органов, осуществляющих надзор, правил по охране труда, правил
противопожарной защиты. Координирует и контролирует деятельность
подразделений геологического (геофизического, гидрогеологического) профиля.
Руководит работниками геологических (гидрофизических, гидрогеологических)
подразделений геологической организации. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического (геофизического, гидрогеологического) изучения, использования и
охраны недр и окружающей среды; организационно-распорядительные документы
и методические материалы, касающиеся геологической (геофизической,
гидрогеологической) деятельности геологической организации; состояние и
перспективы развития минерально-сырьевой базы геологического района,
горнодобывающей промышленности и геологической организации; степень
геологической (геофизической, гидрогеологической) изученности района работ;
основные требования, предъявляемые к качеству минерального сырья; методику и
методы проведения геологических (геофизических, гидрогеологических)
исследований; порядок планирования, проектирования и финансирования
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ; порядок учета
месторождений и подсчета запасов полезных ископаемых; порядок представления
и утверждения геологических (геофизических, гидрогеологических) отчетов; виды,
технологию геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ и
требования, предъявляемые к их качеству; виды и назначение
геологоразведочного (геофизического, гидрогеологического) оборудования и
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аппаратуры, основные технические характеристики и правила их эксплуатации;
правила учета и хранения геологических материалов; порядок составления
производственно-геологической документации; порядок разработки и заключения
договоров (соглашений, контрактов) в области геологической деятельности;
передовой отечественный и зарубежный опыт в области геологического
(геофизического, гидрогеологического) изучения, использования и охраны недр и
окружающей среды и проведения геологоразведочных (геофизических,
гидрогеологических) работ; экономику минерального сырья и геологоразведочных
(геофизических, гидрогеологических) работ; трудовое законодательство; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы на должностях руководителей и специалистов в
области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

 

  НАЧАЛЬНИК ГЕОЛОГИЧЕСКОГО 
(ГЕОФИЗИЧЕСКОГО, ГИДРОГЕОЛОГИЧЕСКОГО) ОТДЕЛА 

 

Должностные обязанности. Организует проведение геологических (геофизических,
гидрогеологических) исследований. Обеспечивает выбор направлений и районов
работ по геологическому (геофизическому, гидрогеологическому) изучению недр,
а также методик, методов и средств их проведения, качественное и своевременное
выполнение геологических (геофизических, гидрогеологических) заданий (работ).
Организует разработку перспективных и годовых планов проведения
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ, геологических
(геофизических, гидрогеологических) заданий на объекты исследований, проектов
плана прироста запасов полезных ископаемых. Обеспечивает разработку геолого-
методической части проектно-сметной документации на проведение
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ, а также
актирование и списание затрат по ним. Организует ведение учета движения
запасов полезных ископаемых по балансу исследуемого района. Обеспечивает
организацию полевых и камеральных работ, а также проведение лабораторных и
технологических исследований полезных ископаемых, контролирует их
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выполнение. Организует выполнение решений по рациональному использованию
недр, лицензированию, ведению учета и составлению отчетности по
геологическим материалам. Оказывает методическую помощь работникам
геологических (геофизических, гидрогеологических) подразделений организации
по вопросам ведения геологоразведочных работ, проектирования и отчетности.
Организует взаимодействие и заключение договоров со сторонними
организациями по вопросам, касающимся геологической (геофизической,
гидрогеологической) деятельности геологической организации. Координирует и
обеспечивает выполнение опытно-методических и тематических работ. Организует
и контролирует составление геологических (геофизических, гидрогеологических)
отчетов, обзоров, проектов кондиций, технико-экономических докладов, подсчетов
запасов полезных ископаемых и эталонных коллекций образцов горных пород.
Обеспечивает внедрение мероприятий по совершенствованию организации труда и
управления производством геологических (геофизических, гидрогеологических)
работ. Принимает участие в подборе, расстановке и повышении квалификации
кадров. Контролирует соблюдение и обеспечивает выполнение законодательства о
недропользовании, охране недр и окружающей среды, правил по охране труда,
правил противопожарной защиты. Координирует деятельность геологических
(гидрофизических, гидрогеологических) подразделений. Руководит работниками
отдела. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся проведения геологических (геофизических, гидрогеологических)
исследований; состояние и перспективы развития минерально-сырьевой базы
изучаемого геологического района, горнодобывающей промышленности и
геологической организации; степень геологической изученности района работ;
основные требования, предъявляемые промышленностью к минеральному сырью;
методику и методы проведения геологических (геофизических,
гидрогеологических) исследований; порядок планирования, проектирования и
финансирования геологоразведочных работ; порядок учета месторождений и
подсчета запасов полезных ископаемых; порядок представления и утверждения
геологических отчетов с подсчетом запасов полезных ископаемых; виды,
технологию геологоразведочных работ и требования, предъявляемые к их
качеству; виды и назначение геологоразведочного оборудования и аппаратуры,
основные технические характеристики и правила их эксплуатации; правила учета
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и хранения геологических материалов; порядок ведения производственно-
геологической документации и составления отчетности; порядок разработки и
заключения договоров (соглашений, контрактов); передовой отечественный и
зарубежный опыт в области геологических (геофизических, гидрогеологических)
исследований; экономику минерального сырья и геологоразведочных работ;
основы трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила
по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы на должностях руководителей и специалистов в
области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

 

  НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛА ГЕОЛОГИЧЕСКИХ ФОНДОВ 

 

Должностные обязанности. Организует работу по оценке состояния и перспектив
развития минерально-сырьевой базы на основе учета и регистрации геолого-
съемочных, поисковых, разведочных, геофизических, гидрогеологических,
инженерно-геологических и связанных с ними научно-исследовательских и других
работ по геологическому изучению недр. Осуществляет учет выявленных
месторождений и проявлений полезных ископаемых, а также буровых скважин на
воду и естественных выходов подземных вод. Организует работу по ведению
государственного кадастра месторождений и проявлений полезных ископаемых,
подземных вод. Участвует в организации составления сводных балансов полезных
ископаемых, карт геологической, гидрогеологической, инженерно-геологической,
геофизической изученности территории. Контролирует своевременность
представления геологических отчетов и другой документации о результатах
проведенного изучения недр, их соответствие требованиям действующих
инструкций и других нормативных документов. Обеспечивает прием,
систематизацию и хранение геологических отчетов и другой документации,
подлежащей сдаче в геологические фонды. Организует работу по ознакомлению
заинтересованных организаций с фондовыми геологическими материалами.
Обеспечивает и контролирует соблюдение законодательства о недропользовании,
охране недр и окружающей среды. Контролирует соблюдение действующих
нормативных правовых актов, правил и норм по хранению геологической
информации и работе с ней, охране труда, противопожарной защиты.
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Обеспечивает составление и представление установленной отчетности и
документации. Координирует деятельность геологических организаций в области
работы с геологической информацией. Руководит работниками отдела. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся государственной регистрации и учета, приема, хранения и
пользования геологическими материалами и информацией по геологическому
изучению недр; состояние и перспективы развития минерально-сырьевой базы и
геологоразведочных работ на подведомственной территории; обеспеченность
запасами полезных ископаемых действующих, строящихся и проектируемых
организаций горнодобывающей промышленности района; порядок учета
месторождений и подсчета запасов полезных ископаемых; основные требования,
предъявляемые к качеству минерального сырья; виды, основы технологии
проведения геологических исследований и геологоразведочных работ и
требования, предъявляемые к их качеству; правила создания и ведения
геологических фондов; порядок оформления и представления отчетов о
проведенных работах по геологическому изучению недр; правила учета,
систематизации и хранения документации и геологических материалов; передовой
отечественный и зарубежный опыт по организации работы геологических фондов;
экономику минерального сырья и геологоразведочных работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы на должностях руководителей и специалистов в
области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

  
  НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛА ЭКСПЕРТИЗЫ ПРОЕКТОВ И СМЕТ 

 

Должностные обязанности. Организует и координирует работу по проведению
экспертизы проектно-сметной документации на производство геолого-съемочных,
поисковых, геологоразведочных, геофизических и других работ по геологическому
изучению недр, а также опытно-методических и тематических работ, проводимых
геологическими экспедициями и партиями. Осуществляет контроль за качеством
подготовленных экспертных заключений. Обеспечивает подготовку необходимых
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материалов для рассмотрения и утверждения проектно-сметной документации.
Осуществляет проверку и корректировку сметно-финансовых расчетов,
правильность применения нормативных материалов, справочников,
прейскурантов, инструкций. Производит анализ и обобщение результатов
экспертизы проектов и смет, а также разработку методических указаний для
подразделений по составлению проектов, смет и сметно-финансовых расчетов.
Участвует в разработке мероприятий по снижению себестоимости проводимых
работ. Обеспечивает ознакомление работников геологических организаций с
действующими инструкциями и указаниями по составлению проектно-сметной
документации. Руководит работниками отдела. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся планирования, проектирования и финансирования работ по
геологическому изучению недр; порядок и методы составления проектно-сметной
и финансовой документации и проведения ее экспертизы; методы экономического
анализа производственно-хозяйственной деятельности геологоразведочных
организаций; виды, основы технологии проведения геологических исследований и
геологоразведочных работ и требования, предъявляемые к их качеству; методику
определения экономической эффективности мероприятий по внедрению новых
методов, техники и технологии проведения работ; передовой отечественный и
зарубежный опыт проведения экспертизы проектов и смет работ по
геологическому изучению недр; экономику минерального сырья и
геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (инженерно-
экономическое, геологическое) образование и стаж работы на должностях
руководителей и специалистов в области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

 

  НАЧАЛЬНИК СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЙ ЛАБОРАТОРИИ  

  -------------------------------- 

К специализированным лабораториям относятся: химико-аналитическая,
спектральная, пробирная, минералогическая, углехимическая, инженерно-
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геологическая, технологии обогащения, ядерно-физическая, гидрохимическая. 

  Должностные обязанности. Организует проведение всех видов лабораторных,
научно-методических и тематических работ по исследованию минерального сырья,
поверхностных и подземных вод. Определяет направления лабораторных
исследований. Разрабатывает перспективные и годовые тематические планы работ
специализированной лаборатории. Обеспечивает проведение исследований в
соответствии с утвержденным графиком поступления образцов и проб.
Контролирует и обеспечивает соблюдение требований действующих инструкций,
методик и технических условий при выполнении лабораторных исследований, а
также сроки и качество их проведения. Организует работу по обобщению,
систематизации и анализу результатов проводимых исследований. Руководит
приемкой и оформлением результатов исследований. Обеспечивает разработку и
внедрение новых и совершенствование существующих методов и технических
средств лабораторных работ. Проводит работу, направленную на сокращение
сроков, снижение стоимости и повышение качества исследований. Осуществляет
взаимодействие и заключение договоров с организациями. Обеспечивает
наблюдение за состоянием и работой средств измерений и их своевременную
проверку. Контролирует состояние лабораторного оборудования и рабочих мест
работников специализированной лаборатории и принимает меры по устранению
выявленных недостатков. Осуществляет учет выполнения заданий работниками и
контроль за ведением лабораторных журналов. Обеспечивает составление заявок
на химические реактивы, материалы и оборудование. Организует учет
выполненных специализированной лабораторией работ и подготовку отчетности.
Осуществляет расстановку и целесообразное использование работников.
Организует работу по повышению квалификации работников специализированной
лаборатории. Обеспечивает изучение передового опыта, внедрение мероприятий
по совершенствованию организации труда и производства при проведении
лабораторных работ. Контролирует соблюдение правил по охране труда, правил
противопожарной защиты. Руководит работниками специализированной
лаборатории. 

Должен знать: организационно-распорядительные документы и методические
материалы, касающиеся деятельности специализированной лаборатории;
состояние и перспективы развития базы минерально-сырьевых и водных ресурсов в
регионе; основы технологии и организации проведения геологоразведочных работ;
организацию и методы проведения научных исследований и экспериментальных
работ; требования, предъявляемые к качеству лабораторных исследований;
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организацию и технологию отбора материала для проведения лабораторных
исследований; правила приемки, хранения и учета проб; правила технической
эксплуатации и обслуживания оборудования, приборов и других технических
средств, применяемых при проведении лабораторных работ; правила составления,
учета и хранения документации, отчетных и других материалов лабораторных
исследований; порядок разработки и заключения договоров; порядок
планирования, проектирования и основы финансирования лабораторных работ;
порядок ведения производственной документации и представления отчетности;
передовой отечественный и зарубежный опыт проведения лабораторных
исследований минерального сырья и водных ресурсов; основы экономики
минерального сырья и геологоразведочных работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы на должностях руководителей и специалистов в
области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

  

  НАЧАЛЬНИК ТЕМАТИЧЕСКОЙ ГРУППЫ, БЮРО, ЛАБОРАТОРИИ 
(геолого-экономических исследований) 

  Должностные обязанности. Организует проведение геолого-экономических
исследований и разработок. Осуществляет перспективное и текущее планирование
тематических работ. Определяет направления исследований и методику их
проведения, назначает исполнителей по отдельным разделам тем. Руководит
составлением технических заданий, методических и рабочих программ, другой
документации и технико-экономических обоснований по тематическим работам, а
также проведением расчетов экономической эффективности от внедрения их
результатов. Организует работу по сбору, систематизации, изучению и анализу
информации по темам исследований. Обеспечивает участие подразделения в
маркетинговых исследованиях с целью определения возможного повышения
конкурентоспособности геологической организации. Участвует в создании и
совершенствовании нормативно-методической базы геологической организации.
Руководит составлением научно-исследовательских отчетов по темам и этапам
работ, а также оформлением документации по законченным работам. Оказывает
методическую помощь работникам подразделений геологической организации по
внедрению результатов исследований и разработок в производство. Осуществляет
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взаимодействие с функциональными отделами и подразделениями геологической
организации, выполняющими геологоразведочные работы. Организует изучение
передового отечественного и зарубежного опыта в соответствии с выполняемой
тематикой и использование его в практической деятельности группы (бюро,
лаборатории). Контролирует соблюдение производственной дисциплины, правил
по охране труда, правил противопожарной защиты. Руководит работниками группы
(бюро, лаборатории). 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производственно-экономической деятельности геологической
организации и геолого-экономических исследований; основные направления и
стратегию развития геолого-экономической деятельности в регионе и
геологической организации; технико-экономические показатели,
характеризующие потенциал и деятельность геологической организации;
геологию, технику и технологию проведения геологоразведочных работ; методы
геолого-экономической оценки и анализа деятельности геологической
организации; методы проведения научных исследований; правила технической
эксплуатации оборудования, приборов и других технических средств, применяемых
в исследованиях; порядок планирования, проектирования и финансирования
научных исследований, разработок и их экспериментальной проверки; методы
оценки экономической эффективности мероприятий по внедрению новых методов,
техники и технологии проведения работ; передовой отечественный и зарубежный
опыт проведения геолого-экономических исследований; экономику минерального
сырья и геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (инженерно-
экономическое, геологическое) образование и стаж работы на должностях
руководителей и специалистов в области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

  НАЧАЛЬНИК ГЕОЛОГИЧЕСКОЙ 
(ГЕОФИЗИЧЕСКОЙ, ГИДРОГЕОЛОГИЧЕСКОЙ) ЭКСПЕДИЦИИ (ПАРТИИ) (в

составе геологической организации)

  Должностные обязанности. Руководит производственно-хозяйственной
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деятельностью геологической (геофизической, гидрогеологической) экспедиции
(партии) по обеспечению геологического (геофизического, гидрогеологического)
изучения недр на закрепленной территории. Организует планирование
деятельности экспедиции (партии). Определяет организационную структуру
управления экспедиции (партии). Организует работу и взаимодействие
производственных и других структурных подразделений экспедиции (партии),
направляет их деятельность на достижение эффективности и качества
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ. Координирует и
участвует в выборе направлений и методик геологических (геофизических,
гидрогеологических) исследований, а также в разработке геологических
(геофизических, гидрогеологических) заданий. Решает вопросы, связанные с
организацией и ликвидацией полевых работ. Координирует и контролирует
проектирование геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ.
Анализирует производственно-хозяйственную и финансовую деятельность
экспедиции (партии). Координирует разработку и обеспечивает осуществление мер
по снижению себестоимости геологоразведочных (геофизических,
гидрогеологических) работ, повышению производительности труда на основе
широкого внедрения новой техники и прогрессивных методов поисков и разведки
месторождений полезных ископаемых, совершенствованию организации
производства и труда, рациональному использованию материальных и трудовых
ресурсов. Контролирует и обеспечивает качественное выполнение геологических
(геофизических, гидрогеологических) и производственных заданий в
установленные сроки. Утверждает режим и распорядок работы производственных
подразделений, распределение финансовых и материальных ресурсов, положение
по организации оплаты и стимулирования труда. Принимает меры по соблюдению
законодательства по охране труда, обеспечению производства
квалифицированными кадрами, рациональному их использованию, созданию
безопасных условий труда, улучшению жилищных и культурно-бытовых условий
работников экспедиции (партии). Осуществляет взаимодействие со сторонними
организациями и заключение договоров. Контролирует соблюдение
законодательства по геологическому изучению недр, недропользованию, охране
недр и окружающей среды, правил трудовой и производственной дисциплины.
Участвует в разработке, заключении и выполнении коллективного договора.
Контролирует и координирует работу по ведению учета и составлению отчетности.
Представляет интересы экспедиции (партии) в других организациях. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
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геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производственно-хозяйственной деятельности геологической
(геофизической, гидрогеологической) экспедиции (партии), вопросов
геологического (геофизического, гидрогеологического) изучения, использования и
охраны недр; состояние и перспективы развития геологических (геофизических,
гидрогеологических) работ и работ по добыче полезных ископаемых в регионе;
методику и методы геологического (геофизического, гидрогеологического)
изучения недр; требования, предъявляемые к качеству геологических
(геофизических, гидрогеологических) результатов; порядок приемки, учета,
хранения и представления геологической (геофизической, гидрогеологической)
информации и материалов; перечень, содержание и порядок представления
установленной отчетности; экономику минерального сырья и геологоразведочных
(геофизических, гидрогеологических) работ; технику и технологию проведения
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ; порядок
планирования, проектирования и финансирования работ по изучению
геологических недр; порядок разработки и заключения договоров (соглашений,
контрактов); передовой отечественный и зарубежный опыт проведения
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое,
техническое или инженерно-экономическое) образование и стаж работы на
должностях руководителей в области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

 

НАЧАЛЬНИК ГЕОЛОГОРАЗВЕДОЧНОГО 
(ГЕОФИЗИЧЕСКОГО, ГИДРОГЕОЛОГИЧЕСКОГО) УЧАСТКА 

Должностные обязанности. Осуществляет руководство производственно-
хозяйственной и геологоразведочной (геофизической, гидрогеологической)
деятельностью геологоразведочного (геофизического, гидрогеологического)
участка. Обеспечивает выполнение участком плановых заданий в установленные
сроки. Участвует в планировании работы участка, разработке геологоразведочных
(геофизических, гидрогеологических) заданий и проектно-сметной документации,
а также в оформлении результатов и сдаче геологоразведочных (геофизических,
гидрогеологических) работ. Руководит и обеспечивает организацию, проведение и
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ликвидацию геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ.
Устанавливает в соответствии с утвержденным планом производственные задания
и графики работы бригадам и отрядам, контролирует их выполнение.
Осуществляет рациональную расстановку бригад (отрядов) и отдельных
исполнителей в соответствии с их специализацией и квалификацией. Определяет
потребность участка в оборудовании, приборах, инструменте, снаряжении и других
материальных ресурсах, контролирует их поступление, учет и хранение.
Осуществляет распределение технических средств и других ресурсов по объектам
участка, контролирует их использование, эксплуатацию, обслуживание и ремонт.
Координирует и участвует в работах по выбору организационно-технических и
технологических решений, а также в оформлении соответствующей
производственно-технической документации. Обеспечивает и контролирует
соблюдение технологии и регламента производства геологоразведочных
(геофизических, гидрогеологических) работ. Анализирует деятельность участка и
принимает меры по своевременному и качественному выполнению работ.
Руководит и участвует в разработке мероприятий, направленных на
совершенствование организации и технологии работ, повышение
производительности труда и снижение производственных затрат. Обеспечивает
учет объемов и качества выполненных работ, а также соблюдение правил хранения
геологической (геофизической, гидрогеологической) документации и материалов.
Осуществляет работы по организации нормирования и оплаты труда, обеспечивая
правильность и своевременность оформления соответствующих документов.
Представляет в вышестоящую организацию документы на оплату труда, списание
материальных ценностей, а также установленную отчетность и другие
оперативные сведения о деятельности участка. Координирует работу
руководителей и служб участка. Осуществляет подбор кадров, их расстановку и
рациональное использование, проводит работу по повышению квалификации
кадров. Представляет предложения о назначении, перемещении и освобождении
от работы подчиненных ему работников, о их материальном и моральном
поощрении, а также о мерах дисциплинарного воздействия. Осуществляет
взаимодействие с функциональными подразделениями геологической организации
(экспедиции, участка). Обеспечивает соблюдение законодательства и других
нормативных правовых актов по геологическому (геофизическому,
гидрогеологическому) изучению недр, недропользованию, охране недр и
окружающей среды, законодательства по охране труда, правил техники
безопасности, правил противопожарной защиты, трудовой и производственной
дисциплины, контролирует их выполнение. Руководит работниками участка. 
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Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического (геофизического, гидрогеологического) изучения, использования и
охраны недр и окружающей среды; организационно-распорядительные документы
и методические материалы, касающиеся геологоразведочной (геофизической,
гидрогеологической) и производственно-хозяйственной деятельности
геологической организации и участка; состояние и перспективы производственно-
технического и геологического (геофизического, гидрогеологического) развития
геологической организации и участка; основы геологии; основные методы
геологических (геофизических, гидрогеологических) исследований, правила учета
и хранения геологической информации и материалов; требования, предъявляемые
к качеству геологических (геофизических, гидрогеологических) результатов;
перечень, содержание и порядок представления производственной отчетности;
виды, организацию и технологию проведения геологоразведочных (геофизических,
гидрогеологических) работ и требования, предъявляемые к их качеству; правила
технической эксплуатации, ремонта и обслуживания применяемого
геологоразведочного (геофизического, гидрогеологического) оборудования и
аппаратуры; основы планирования, проектирования и финансирования
геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ; передовой
отечественный и зарубежный опыт проведения геологоразведочных
(геофизических, гидрогеологических) работ; основы экономики минерального
сырья и геологоразведочных (геофизических, гидрогеологических) работ; основы
трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила по
охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое или
техническое) образование и стаж работы на должностях специалистов в области
геологии и разведки недр не менее 5 лет.

  

  НАЧАЛЬНИК ГЕОЛОГИЧЕСКОГО 
(ГЕОФИЗИЧЕСКОГО, ГИДРОГЕОЛОГИЧЕСКОГО) ОТРЯДА 

  Должностные обязанности. Осуществляет руководство геологической
(геофизической, гидрогеологической) и производственно-хозяйственной
деятельностью геологического (геофизического, гидрогеологического) отряда в
соответствии с его специализацией (сейсмический, поисково-съемочный и т.д.) по
геологическому изучению недр. Участвует в разработке оперативных планов,
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графиков, проектно-сметной документации, геологических (геофизических,
гидрогеологических) заданий, а также в выборе методик и технологии
производства работ. Обеспечивает выполнение отрядом плановых заданий в
установленные сроки. Участвует в организации, проведении и ликвидации полевых
работ. Осуществляет расстановку и выдает задания исполнителям работ и
контролирует их выполнение. Принимает непосредственное участие в
производственном процессе геологического (геофизического,
гидрогеологического) изучения недр на закрепленном объекте работ, обработке
полевых материалов, написании геологического отчета о проведенных
исследованиях. Обеспечивает учет объемов и качество выполненных работ, а
также оформление и хранение геологической (геофизической,
гидрогеологической) документации и материалов. Осуществляет своевременное
обеспечение отряда необходимым оборудованием, приборами, инструментами,
снаряжением и другими материальными ресурсами. Обеспечивает учет и хранение
материальных ресурсов, а также их распределение по рабочим местам.
Обеспечивает использование, эксплуатацию и обслуживание технических средств,
соблюдение технологии производства работ. Организует внедрение новой техники
и технологии, обеспечивает совершенствование производственных процессов и
организации труда. Обеспечивает правильность, своевременность оформления и
представления в соответствующие подразделения геологической организации
производственно-финансовой, бухгалтерской и отчетной документации, а также
других оперативных сведений о деятельности отряда. Участвует в подборе и
повышении квалификации кадров отряда. Обеспечивает соблюдение
законодательства по геологическому (геофизическому, гидрогеологическому)
изучению недр, недропользованию, охране недр и окружающей среды.
Контролирует и обеспечивает соблюдение работниками отряда производственной
и трудовой дисциплины, правил охраны труда, противопожарной защиты.
Осуществляет взаимодействие с функциональными подразделениями
геологической организации. Руководит работниками отряда. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся геологической и производственно-хозяйственной деятельности
геологической организации и отряда; состояние и перспективы производственно-
технического и геологического развития геологической организации (экспедиции,
участка) и отряда; геологию и методы геологических (геофизических,
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гидрогеологических) исследований; правила учета и хранения геологической
информации и материалов; требования, предъявляемые к качеству геологических
(геофизических, гидрогеологических) результатов; перечень, содержание и
порядок представления производственно-геологической отчетности и материалов;
виды, организацию и технологию проведения геологических (геофизических,
гидрогеологических) работ и требования, предъявляемые к их качеству; правила
технической эксплуатации, ремонта и обслуживания применяемого
геологоразведочного оборудования и аппаратуры; основы экономики
минерального сырья и геологоразведочных работ; основы планирования,
проектирования и финансирования геологоразведочных работ; передовой
отечественный и зарубежный опыт проведения геологических (геофизических,
гидрогеологических) работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (геологическое,
техническое) образование и стаж работы на должностях специалистов в области
геологии и разведки недр не менее 3 лет или среднее профессиональное
(геологическое или техническое) образование и стаж работы на должностях
специалистов в области геологии и разведки недр не менее 5 лет.

  
  НАЧАЛЬНИК ОБОГАТИТЕЛЬНОЙ УСТАНОВКИ 

  Должностные обязанности. Осуществляет руководство производственной
деятельностью обогатительной установки. Обеспечивает эффективную и
ритмичную работу обогатительной установки в соответствии с производственными
заданиями. Обеспечивает полную загрузку и технически правильную
эксплуатацию оборудования и приборов, экономное расходование энергоресурсов
и материалов. Контролирует соблюдение технологического процесса обогащения
минерального сырья, фиксирует отклонения от заданных режимов работы
исполнительных аппаратов и другие нарушения в работе обогатительной
установки, обеспечивает их своевременное устранение. Определяет объемы
ремонтно-профилактических работ и обеспечивает подготовку аппаратуры и
оборудования к планово-предупредительному и капитальному ремонту.
Анализирует результаты производственной деятельности. Разрабатывает и
реализует мероприятия, направленные на повышение эффективности работы
обогатительной установки, производительности труда, внедрение прогрессивной
техники и технологии, улучшение организации и условий труда, снижение
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аварийности работ. Обеспечивает правильность и своевременность оформления
производственной и отчетной документации. Осуществляет количественный и
качественный учет результатов обработки полезных ископаемых. Ведет учет
материальных ценностей, используемых в процессе обогащения, принимает меры
по обеспечению их сохранности и своевременному списанию. Осуществляет
расстановку производственного персонала по рабочим местам в соответствии с
технологическим процессом. Проводит производственный инструктаж работников
обогатительной установки. Участвует в работе по повышению квалификации
кадров. Контролирует и обеспечивает соблюдение работниками обогатительной
установки производственной дисциплины, правил по охране труда, правил
противопожарной защиты. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производственной деятельности обогатительной установки;
перспективы развития геологической организации и геологоразведочных работ в
исследуемом районе; технологическую схему цепи аппаратов обогатительной
установки и режимы их работы; правила эксплуатации и технического
обслуживания применяемых оборудования, технической оснастки, контрольно-
измерительных приборов; организацию и схемы снабжения обогатительной
установки водой, электроэнергией и другими ресурсами; физико-механические
свойства полезных ископаемых и сопутствующих пород; причины возникновения
неисправностей обогатительной установки, способы их предупреждения и
ликвидации; организацию процесса обогащения полезных ископаемых и
требования, предъявляемые к его качеству; применяемые материалы и правила их
хранения; порядок и правила ведения и оформления производственной
документации и отчетности; нормы и расценки на проводимые работы, порядок их
пересмотра; действующие положения по оплате труда работников; требования
Госгортехнадзора России к эксплуатации и обслуживанию применяемого
производственного оборудования; передовой отечественный и зарубежный опыт в
области обогащения полезных ископаемых; основы экономики минерального сырья
и геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы на должностях специалистов в области геологии и
разведки недр не менее 3 лет или среднее профессиональное (геологическое или
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техническое) образование и стаж работы на должностях специалистов в области
геологии и разведки недр не менее 5 лет. 

  БУРОВОЙ МАСТЕР 

  Должностные обязанности. Руководит производственной деятельностью буровой
бригады по сооружению скважин, осуществляет оперативное планирование работы
бригады, устанавливает и своевременно доводит до работников бригады
производственные задания. Обеспечивает и контролирует соблюдение
работниками буровой бригады требований геолого-технического наряда и плана-
графика буровых работ. Организует проведение монтажно-демонтажных работ,
транспортировки буровой установки на новую точку, забурки и ликвидации
скважин, аварийных и сложных работ при бурении скважин, а также
геофизических, гидрогеологических и других специальных исследований в
скважинах. Определяет потребность буровой бригады в технических средствах,
инструменте, материалах и услугах вспомогательных служб и организует
обеспечение материально-техническими ресурсами. Обеспечивает и контролирует
соблюдение технологии бурения скважин, правил технической эксплуатации
оборудования и питающих энергосетей. Организует и контролирует проведение
ремонта, технического обслуживания, осмотра оборудования и других технических
средств. Участвует в разработке и реализации мероприятий, направленных на
повышение эффективности буровых работ и производительности труда, внедрение
прогрессивной техники и технологии сооружения скважин, охраны окружающей
среды и недр, улучшение организации и условий труда, снижение аварийности
работ. Обеспечивает и контролирует правильность и своевременность оформления
производственной и отчетной документации членами буровой бригады.
Осуществляет количественный и качественный учет выполненных работ и
отработанного времени членами бригады. Осуществляет анализ производственной
деятельности буровой бригады. Ведет установленную документацию о работе
оборудования, учет материальных ценностей, принимает меры по обеспечению их
сохранности и своевременному списанию. Обеспечивает соблюдение
законодательства об охране окружающей среды и недр, включая рекультивацию
земель при бурении скважин. Проводит производственный инструктаж работников
буровой бригады, контролирует и обеспечивает соблюдение ими производственной
дисциплины, правил по охране труда, требований Госгортехнадзора России, правил
противопожарной защиты. Участвует в работе по подбору и повышению
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квалификации работников буровой бригады. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства буровых работ; общие сведения о геологии района
проведения буровых работ; направленность, специализацию и перспективы
развития буровых работ; виды и способы бурения скважин, их назначение и
конструкции; основы геологии; горно-геологические условия бурения скважин;
виды, технические характеристики и правила эксплуатации оборудования,
приборов и инструмента, применяемых при сооружении скважин; порядок,
правила технического обслуживания и ремонта бурового оборудования;
организацию и правила проведения монтажно-демонтажных работ и
транспортировки бурового оборудования; организацию производственных
процессов и технологию бурения скважин и сопутствующих ему работ; причины
возникновения геологических и технических осложнений при бурении скважин,
способы их предупреждения и ликвидации; геолого-технические требования к
качеству буровых работ; материалы, применяемые при бурении, и правила их
хранения; порядок и правила ведения производственной документации и
отчетности; нормы и расценки на буровые работы, порядок их пересмотра;
действующие положения по оплате труда работников буровых бригад; требования
Госгортехнадзора России к эксплуатации и обслуживанию применяемого
оборудования; передовой отечественный и зарубежный опыт в области техники и
технологии бурения скважин; основы экономики геологоразведочных и горных
работ; основы трудового законодательства; правила противопожарной защиты;
правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее
профессиональное (техническое) образование и стаж работы на бурении скважин
не менее 3 лет.

  
  ГОРНЫЙ МАСТЕР 

  Должностные обязанности. Руководит производственной деятельностью
горнопроходческих бригад при проходке подземных и открытых горных выработок.
Осуществляет оперативное планирование работы горнопроходческих бригад.
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Выдает горнопроходческим бригадам месячные и сменные задания, обеспечивает
и контролирует их выполнение. Обеспечивает и контролирует выполнение
горнопроходческими бригадами плана-графика горно-разведочных работ, проекта
проходки, технологии и графиков цикличности работ, паспортов буровзрывных
работ и крепления выработок, технических и геологических требований к качеству
работ. Осуществляет руководство производственным процессом проходки горных
выработок. Обеспечивает эффективное использование и контролирует соблюдение
правил технической эксплуатации оборудования и питающих энергосетей.
Организует перебазировку горнопроходческих бригад на новый участок работ,
заложение и закрытие выработок, проведение аварийных, специальных и других
сложных работ. Организует и контролирует проведение ремонта, технического
обслуживания, осмотра оборудования и других технических средств. Обеспечивает
выполнение действующих в геологической организации положений, инструкций,
норм и других нормативных документов. Определяет потребность
горнопроходческих бригад в технических средствах, инструменте, материалах и
услугах вспомогательных служб, организует и контролирует их обеспечение. Ведет
установленную документацию о работе оборудования, учет материальных
ценностей, принимает меры по обеспечению их сохранности и своевременному
списанию. Обеспечивает и контролирует учет, использование и хранение
взрывчатых материалов. Участвует в разработке и реализации мероприятий,
направленных на повышение эффективности горнопроходческих работ и
производительности труда, внедрение прогрессивной техники и технологии
проходки горных выработок, охрану недр и окружающей среды, включая
рекультивацию земель при проведении горных работ, улучшение организации и
условий труда, снижение аварийности работ и травматизма. Осуществляет
контроль за исправностью оборудования, ограждений, крепления горно-
разведочных выработок, предохранительных и защитных средств, средств
пожаротушения, транспортных средств, санитарно-технических установок, а также
за качественным составом атмосферы в горных выработках. Обеспечивает и
контролирует правильность и своевременность оформления производственной и
отчетной документации в горнопроходческих бригадах. Ведет учет отработанного
времени членами горнопроходческих бригад. Осуществляет количественный и
качественный учет выполненных работ. Анализирует и обобщает данные о работе
горнопроходческих бригад. Составляет и представляет в установленном порядке
необходимые документы и отчеты. Обеспечивает соблюдение законодательства об
охране недр и окружающей среды, включая рекультивацию земель при проведении
горных работ. Проводит производственный инструктаж работников
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горнопроходческих бригад. Контролирует соблюдение членами горнопроходческих
бригад производственной дисциплины, правил по охране труда, требований
Госгортехнадзора России, правил противопожарной защиты. Участвует в подборе и
повышении квалификации кадров горнопроходческих бригад. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства горных работ; горно-геологические условия, назначение
и специфику проведения горных работ; назначение и конструкции горных
выработок; организацию производственных процессов и технологию проходки
горных выработок; технические и геологические требования к отбору проб и
качеству горных работ; требования техники безопасности и правила проведения
буровзрывных работ; виды, технические характеристики и правила эксплуатации
оборудования, энергосетей, приборов и инструмента, применяемых на горных
работах; порядок, правила технического обслуживания и ремонта применяемого
оборудования; причины и условия возникновения геологических осложнений,
технико-технологических нарушений и неполадок, аварий в горных выработках и
способы их предупреждения и ликвидации; материалы, применяемые при
проходке горных выработок, нормы их расхода и правила хранения; виды и
характеристики взрывчатых материалов, правила их применения,
транспортировки, учета и хранения; порядок и правила ведения и оформления
производственной документации и отчетности; нормы и расценки на
горнопроходческие работы, порядок их пересмотра; действующие положения по
оплате труда работников; требования Госгортехнадзора России к эксплуатации и
обслуживанию применяемого оборудования; правила безопасности при
производстве взрывных работ; передовой отечественный и зарубежный опыт в
области проведения горнопроходческих работ; основы экономики
геологоразведочных и горных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее
профессиональное (техническое) образование и стаж работы на проходке горных
выработок не менее 3 лет. При проходке горных выработок взрывным способом
наличие права на руководство взрывными работами.
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  ЗАВЕДУЮЩИЙ СКЛАДОМ ВЗРЫВЧАТЫХ МАТЕРИАЛОВ 

  Должностные обязанности. Руководит работами по приему, хранению,
размещению, учету и выдаче взрывчатых материалов на складе в соответствии с
действующими инструкциями. Обеспечивает своевременное помещение
взрывчатых материалов в хранилище при их поступлении, а также оприходование
на основании отправочных документов. Принимает участие в оценке состояния,
испытаниях, обработке (сушке, измельчении, просеивании, оттаивании,
восстановлении упаковки и т.д.) и уничтожении взрывчатых материалов.
Обеспечивает сохранность взрывчатых материалов, соблюдение режимов их
хранения, правил оформления и сдачи приходно-расходных документов.
Осуществляет контроль за учетом и сохранностью взрывчатых материалов.
Организует выдачу взрывчатых материалов взрывникам (мастерам-взрывникам).
Контролирует своевременную сдачу отчетов взрывниками об израсходованных
взрывчатых материалах и их остатках. Осуществляет хранение и контроль за
передачей печатей, ключей от хранилища взрывчатых материалов и
пломбировочных щипцов. Контролирует соотношение количества взрывчатых
материалов на складе и установленной емкости склада. Следит за состоянием
помещений, наличием и исправностью противопожарных средств, оборудования и
инвентаря на складе и обеспечивает их своевременное обслуживание и ремонт.
Участвует в проведении инвентаризации взрывчатых материалов. Контролирует и
организует правильное ведение учета складских операций, установленной учетно-
отчетной документации. Организует проведение погрузочно-разгрузочных работ
на складе с соблюдением норм, правил и инструкций по их производству.
Участвует в работах по приобретению и транспортировке взрывчатых материалов.
Участвует в разработке и внедрении мероприятий по улучшению организации
складского хозяйства и повышению безопасности работы с взрывчатыми
веществами. Контролирует и обеспечивает соблюдение правил по охране труда,
противопожарной защиты, в том числе в части хранения и работы с взрывчатыми
материалами. 

Должен знать: организационно-распорядительные документы и методические
материалы, касающиеся организации работы складов взрывчатых материалов;
инструкции, государственные стандарты, технические условия и другие
нормативные документы по приему, хранению, размещению, учету,
транспортировке, испытанию и выдаче взрывчатых материалов; виды, устройство,
правила эксплуатации и охраны складов взрывчатых материалов; оборудование,
технические устройства, оснастку и контрольно-измерительную аппаратуру склада
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взрывчатых материалов; виды, назначение, характеристики, технологию
применения и правила обращения с взрывчатыми материалами; нормы расхода
взрывчатых материалов; порядок получения разрешения на право производства
взрывных работ и работы с взрывчатыми материалами, приобретения, перевозки и
хранения взрывчатых материалов; порядок оформления договоров и документации
по приобретению и перевозке взрывчатых материалов; порядок, правила и условия
хранения, списания и уничтожения взрывчатых материалов; правила составления
производственно-технической и учетно-отчетной документации, установленной
для работы склада взрывчатых материалов; виды и технологию производства
работ, на которых используются взрывчатые материалы; единые правила
безопасности при взрывных работах; требования и инструкции Госгортехнадзора
России; передовой отечественный и зарубежный опыт в области организации
работы складов взрывчатых материалов; основы трудового законодательства;
правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. Среднее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы, дополнительная
подготовка на право руководства взрывными работами или среднее (полное) общее
образование без предъявления требований к стажу работы, дополнительная
подготовка на право производства взрывных работ и заведования складом
взрывчатых материалов.

  
  III. ДОЛЖНОСТИ СПЕЦИАЛИСТОВ 

  ГЕОЛОГ 

  Должностные обязанности. Выполняет комплекс геологических исследований
при изучении недр и решении других геологических задач. Участвует в разработке
плановой и проектно-сметной документации, а также в организации и ликвидации
полевых работ. Выполняет геологические исследования в полевых и камеральных
условиях при проведении поисково-съемочных, геофизических и других работ
геологического характера. Осуществляет сбор фактической геологической
информации и материала, а также их документирование. Анализирует,
систематизирует, обобщает геологическую информацию и другие фактические
материалы, осуществляет геологическую интерпретацию геофизических и
геохимических данных. Составляет графические материалы, характеризующие
геологическое строение изучаемого района работ (схемы, карты, разрезы, планы,

pbprog.ru 30 / 59

https://pbprog.ru/


диаграммы, колонки и т.п.). Самостоятельно и с участием специалистов составляет
отчеты о геологических результатах работ и разрабатывает другие геологические
материалы (технико-экономические доклады, проекты кондиций, расчеты запасов
и др.). Обеспечивает и контролирует соблюдение методических положений,
инструкций и требований по геологическому изучению недр и производству
геологоразведочных работ. Участвует в работах по опробованию полезных
ископаемых. Осуществляет геологический надзор за проведением
технологических исследований минерального сырья в промышленных условиях.
Принимает участие в выполнении опытно-методических и тематических работ, в
подсчете запасов полезных ископаемых, освоении новых технических средств и
технологий. Составляет эталонные коллекции образцов горных пород, определяет
характеристики горных пород по их технологическим свойствам (буримость,
крепость, разрыхляемость и др.) и категории геологической сложности районов
работ. Обобщает материалы геологического фонда по геологии изучаемого района
работ. Принимает участие в оформлении и получении лицензий на геологическое
изучение недр, документов на землепользование при проведении геологических
работ, разрешений от других инстанций (санитарно-эпидемиологических станций,
бассейнового надзора, лесничеств и др.). Составляет и представляет в
установленном порядке учетно-отчетные материалы по геологическим
исследованиям. Обеспечивает и контролирует соблюдение правил учета и
хранения геологических материалов, законодательства в области геологического
изучения недр, недропользования, охраны недр и окружающей среды, правил по
охране труда, правил противопожарной защиты на геологоразведочных работах.
Руководит работой техников-геологов и других исполнителей. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся методов проведения геологических исследований; геологическую
изученность и современные представления о геологии района работ
(месторождения, участка); перспективы развития геологических работ в регионе и
в геологической организации; основные сведения о состоянии горнодобывающей
промышленности в регионе и требования, предъявляемые к изучаемым видам
полезных ископаемых; порядок проектирования, планирования и финансирования
геологоразведочных работ; современные методы, организацию и средства
проведения геологических исследований; виды и способы геологоразведочных
работ, а также основные параметры техники и технологии их производства;
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требования, предъявляемые к качеству геологоразведочных работ и геологическим
материалам; методику опробования и подсчета запасов изучаемых видов полезных
ископаемых; методы исследования полезных ископаемых и горных пород; правила
учета и хранения геологических материалов; виды, технические характеристики,
правила эксплуатации, обслуживания и метрологического обеспечения
оборудования, приборов, аппаратуры, используемых при проведении
геологических исследований; правила ведения и оформления геологической
документации; передовой отечественный и зарубежный опыт в области проведения
геологоразведочных работ; основы экономики минерального сырья и
геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Геолог I категории: высшее профессиональное (геологическое) образование и стаж
работы в должности геолога II категории не менее 3 лет. 

Геолог II категории: высшее профессиональное (геологическое) образование и
стаж работы в должности геолога не менее 3 лет. 

Геолог: высшее профессиональное (геологическое) образование без предъявления
требований к стажу работы или среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-геолога I категории не менее 3
лет.

  
  ГЕОФИЗИК 

  Должностные обязанности. Выполняет комплекс геофизических исследований
при изучении недр и решении других геолого-геофизических задач на основе
использования геофизических материалов и их геологической интерпретации.
Участвует в разработке плановой и проектно-сметной документации на объекты
геофизических работ. Участвует в организации, проведении и ликвидации полевых
и камеральных геофизических работ, а также в выполнении опытно-методических
и тематических исследований. Выполняет геофизические исследования в полевых
и камеральных условиях. Обеспечивает получение достоверных геофизических
данных и другой информации. Обеспечивает соблюдение технологии
геофизических работ и правил эксплуатации технических средств. Участвует в
испытаниях и освоении новой геофизической аппаратуры, внедрении более

pbprog.ru 32 / 59

https://pbprog.ru/


совершенных методик проведения работ и обработки геофизических данных. Ведет
полевую документацию. Систематизирует, анализирует и обрабатывает
геофизические данные, обеспечивает их геологическую интерпретацию.
Составляет графические геолого-геофизические материалы (схемы, карты,
разрезы, планы, диаграммы, колонки и т.п.). Составляет отчеты о проведенных
геофизических работах. Оформляет установленную производственную
документацию. Обеспечивает соблюдение правил учета и хранения геофизических
материалов. Обеспечивает и контролирует соблюдение действующих методических
положений, инструкций и требований по производству геофизических работ.
Обобщает геофизические материалы геологического фонда по геологии
изучаемого района работ. Принимает участие в оформлении и получении
лицензий на геологическое изучение недр, документов на землепользование при
проведении геофизических работ, разрешений от других инстанций (санитарно-
эпидемиологических станций, бассейнового надзора, лесничеств и др.).
Обеспечивает соблюдение законодательства в области геологического изучения
недр, недропользования, охраны недр и окружающей среды, правил охраны труда,
противопожарной защиты на геофизических работах. Руководит работой техников-
геофизиков и других исполнителей, занятых на геофизических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся проведения геофизических работ; современные данные о геологии
района (месторождения, участка), его геологической и геофизической
изученности; перспективы развития геолого-геофизических работ в регионе и в
геологической организации; направленность, специализацию и перспективы
развития геофизических работ организации; методику и технологию проведения
геофизических работ; требования, предъявляемые к качеству геофизических работ
и геофизическим материалам; правила технической эксплуатации и
метрологического обеспечения геофизической аппаратуры; методы и способы
обработки геофизических данных; правила учета и хранения геофизических
материалов; порядок ведения геофизической документации; основы общей и
структурной геологии; порядок проектирования, планирования и финансирования
геофизических работ; виды и способы геологоразведочных работ, а также
основные параметры техники и технологии их производства; передовой
отечественный и зарубежный опыт в области проведения геофизических работ;
основы экономики минерального сырья и геологоразведочных работ; основы
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трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила по
охране труда. 

Требования к квалификации. 

Геофизик I категории: высшее профессиональное (геологическое) образование и
стаж работы в должности геофизика II категории не менее 3 лет. 

Геофизик II категории: высшее профессиональное (геологическое) образование и
стаж работы в должности геофизика не менее 3 лет. 

Геофизик: высшее профессиональное (геологическое) образование без
предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
(геологическое) образование и стаж работы в должности техника-геофизика I
категории не менее 3 лет.

 

  ГИДРОГЕОЛОГ 

  Должностные обязанности. Выполняет комплекс гидрогеологических и
инженерно-геологических исследований при изучении недр, решении проектно-
изыскательских и других инженерных задач. Участвует в разработке плановой и
проектно-сметной документации, а также в организации и ликвидации полевых
работ. Принимает участие в полевых работах для получения фактического
материала по геологии, гидрогеологии и инженерной геологии изучаемого района.
Организует и проводит гидрогеологические наблюдения на сети режимных и
наблюдательных скважин, действующих водозаборах, а также при поисках и
разведке подземных вод. Осуществляет одиночные и кустовые откачки воды из
скважин, отбор проб воды и грунтов для лабораторных исследований,
обрабатывает полученные результаты. Выбирает конструкцию гидрогеологических
скважин, участвует в их заложении и оборудовании водоподъемными средствами.
Обследует эксплуатационные скважины и водозаборы. Проводит
рекогносцировочное обследование намечаемого для изучения района работ или
его отдельных участков, наблюдение экзогенных геологических процессов.
Обеспечивает соблюдение методических рекомендаций, руководств, инструкций и
требований по проведению гидрогеологических и инженерно-геологических работ.
Ведет гидрогеологическую документацию. Участвует в проведении камеральных
работ. Обрабатывает, анализирует и систематизирует результаты полевых работ.
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Составляет графические материалы, характеризующие геологическое,
гидрогеологическое и инженерно-геологическое строение изучаемого района
(схемы, диаграммы, разрезы скважин и т.п.). Участвует в подготовке материалов
для обоснования заключений по гидрогеологическим и инженерно-геологическим
вопросам. Составляет отчеты о выполненных гидрогеологических и инженерно-
геологических исследованиях. Участвует в выполнении опытно-методических и
тематических работ, а также во внедрении новой техники и технологии. Обобщает
материалы геологического фонда по гидрогеологии изучаемого района работ.
Принимает участие в оформлении и получении лицензий и документов на
землепользование при проведении гидрогеологических работ, разрешений от
других инстанций (санитарно-эпидемиологических станций, бассейнового надзора,
лесничеств и др.). Составляет и представляет в установленном порядке учетно-
отчетные материалы по гидрогеологическим исследованиям. Обеспечивает и
контролирует соблюдение правил учета и хранения материалов
гидрогеологических исследований, законодательства в области геологического
изучения недр, недропользования, охраны недр и окружающей среды, правил
охраны труда, противопожарной защиты на гидрогеологических работах.
Руководит работой техников-гидрогеологов и других исполнителей, занятых на
гидрогеологических и инженерно-геологических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся проведения гидрогеологических и инженерно-геологических работ;
сведения о геологии, гидрогеологии и инженерной геологии исследуемого района
и степени его изученности; перспективы развития гидрогеологических работ в
регионе и в геологической организации; порядок проектирования, планирования и
финансирования гидрогеологических работ; современные методы, организацию и
средства проведения гидрогеологических и инженерно-геологических
исследований; требования, предъявляемые к качеству и результатам
гидрогеологических и инженерно-геологических работ; технологию и методику
проведения гидрогеологических и инженерно-геологических работ; подсчет
запасов подземных вод; виды применяемого геологоразведочного (геофизического,
гидрологического) оборудования, приборов, аппаратуры и правила их технической
эксплуатации; порядок оформления, учета и хранения отчетной
гидрогеологической и инженерно-геологической документации; передовой
отечественный и зарубежный опыт в области проведения гидрогеологических и
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инженерно-геологических работ; основы экономики минерального сырья и
геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Гидрогеолог I категории: высшее профессиональное (геологическое) образование и
стаж работы в должности гидрогеолога II категории не менее 3 лет. 

Гидрогеолог II категории: высшее профессиональное (геологическое) образование
и стаж работы в должности гидрогеолога не менее 3 лет. 

Гидрогеолог: высшее профессиональное (геологическое) образование без
предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
(геологическое) образование и стаж работы в должности техника-гидрогеолога I
категории не менее 3 лет. 

  ГЕОДЕЗИСТ 

  Должностные обязанности. Выполняет работы по сгущению плановой сети
различными геодезическими методами (триангуляции, полигонометрии и т.д.), а
также высотной основы методами нивелирования. Осуществляет комплекс
геодезических работ при решении различных инженерно-технических задач, в том
числе по привязке существующих и переносу в натуру проектных объектов
(сооружений) при проведении строительно-монтажных, геологоразведочных и
других работ. Осуществляет необходимые геодезические измерения и ведет
полевую документацию. Участвует в составлении соответствующих разделов
проектов проведения геологоразведочных и других работ. Осуществляет
геодезический контроль за строительно-монтажными работами. Обеспечивает
соблюдение установленных норм и правил, а также учет и сохранность
геодезических знаков при выполнении топографо-геодезических работ. Участвует
в согласовании и подготавливает геодезические материалы для оформления
земельных отводов под строительство объектов. Подготавливает исходные
геодезические данные и осуществляет камеральную обработку полевых
материалов. Составляет топографо-геодезические карты, планы, схемы, профили и
другие графические материалы. Выполняет поверку и юстировку геодезических
приборов и инструментов, обеспечивает их правильную эксплуатацию и хранение.
Участвует в планировании, организации и ликвидации геодезических работ.
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Оформляет производственную документацию и отчетность. Обеспечивает и
контролирует соблюдение правил учета и хранения материалов топографо-
геодезических работ, законодательства в области геологического изучения недр,
недропользования, охраны недр и окружающей среды, правил охраны труда,
противопожарной защиты при выполнении топографо-геодезических работ.
Руководит техниками-геодезистами и рабочими при проведении геодезических
работ. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства топографо-геодезических работ; перспективы развития
и особенности проведения геодезических работ в геологической организации;
методы, правила, инструкции, наставления и условия производства геодезических
работ; порядок и технологию производства геодезических работ; виды,
технические характеристики, принципы работы и правила эксплуатации
геодезического оборудования, приборов и инструментов; правила поверок,
юстировок и хранения геодезического оборудования, приборов и инструментов;
порядок ведения, правила и требования, предъявляемые к оформлению полевых
материалов, геодезической документации и отчетности; методы проведения
технических расчетов и камеральной обработки полевых материалов; правила и
требования, предъявляемые к составлению геодезических карт, планов, схем,
профилей и других графических материалов; основные виды и правила
пользования чертежным инструментом; порядок проектирования и планирования
топографо-геодезических работ; передовой отечественный и зарубежный опыт в
области проведения геодезических работ; основы экономики геологоразведочных и
горных работ; основы трудового законодательства; правила противопожарной
защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Геодезист I категории: высшее профессиональное (геодезическое) образование и
стаж работы в должности геодезиста II категории не менее 3 лет. 

Геодезист II категории: высшее профессиональное (геодезическое) образование и
стаж работы в должности геодезиста не менее 3 лет. 

Геодезист: высшее профессиональное (геодезическое) образование без
предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
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(геодезическое) образование и стаж работы в должности техника-геодезиста I
категории не менее 3 лет.

 

  МАРКШЕЙДЕР 

  Должностные обязанности. Выполняет маркшейдерские работы и вычисления по
созданию опорной сети, съемки и замеры горных выработок, камеральную
обработку материалов съемок. Осуществляет привязку проектов горных выработок,
сооружений, трасс и других объектов к условиям местности и переносит их в
натуру. Осуществляет необходимые геодезические измерения и ведет полевую
документацию. Участвует в составлении планов и соответствующих разделов
проектов проведения горных, геологоразведочных и других работ, а также
осуществлении контроля за их выполнением. Задает направления горным
выработкам, контролирует соблюдение их проектных направлений, сечений,
уклонов, габаритов и профилей. Осуществляет учет движения и потерь запасов
полезных ископаемых, расчет размеров и построение границ предохранительных
целиков под объекты, подлежащие охране, а также контроль за их соблюдением.
Ведет учет выработанного пространства, добычи горной массы и полезных
ископаемых, потерь и разубоживания при их добыче, объема выполненных
горнопроходческих и очистных работ по участку. Подготавливает документацию и
материалы для технических расчетов взрывных работ. Обеспечивает соблюдение
технико-технологических норм и правил при производстве маркшейдерских работ.
Следит за состоянием, ведет учет и обеспечивает сохранность геодезических
знаков, прилегающих к территории строительной площадки или карьера в
пределах горного отвода. Участвует в согласовании и подготавливает
геодезические материалы для оформления земельных отводов под строительство
объектов. Выполняет поверку и юстировку геодезических приборов и
инструментов, обеспечивает их правильную эксплуатацию и хранение.
Осуществляет камеральную обработку материалов, выполняет расчетные работы,
составляет планы, схемы, профили и другие графические материалы. Оформляет
производственную документацию и отчетность. Обеспечивает и контролирует
соблюдение правил учета и хранения материалов маркшейдерских работ,
законодательства в области геологического изучения недр, недропользования,
охраны недр и окружающей среды, правил охраны труда, противопожарной
защиты. Руководит техниками-маркшейдерами и рабочими при проведении
маркшейдерских работ. 
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Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства маркшейдерских работ; перспективы развития и
особенности проведения горных работ; правила, инструкции и условия
производства маркшейдерских работ; организацию и технологию производства
маркшейдерских работ; виды, технические характеристики, принципы работы,
правила эксплуатации, обслуживания и хранения маркшейдерского оборудования,
приборов и инструментов; правила поверок, юстировок и хранения геодезического
оборудования, приборов и инструментов; методы наблюдения за движением
земной поверхности и состоянием охраняемых объектов; порядок учета движения
запасов и потерь полезных ископаемых в недрах; порядок ведения, правила и
требования, предъявляемые к оформлению маркшейдерской документации;
методы проведения технических расчетов и камеральной обработки
маркшейдерских материалов; правила и требования, предъявляемые к
составлению геодезических карт, планов, схем, профилей и других графических
материалов; основные виды и правила пользования чертежным инструментом;
требования, предъявляемые к оформлению и хранению маркшейдерских
материалов и отчетов; порядок проектирования и планирования маркшейдерских
работ; передовой отечественный и зарубежный опыт в области проведения
маркшейдерских работ; основы экономики геологоразведочных и горных работ;
основы трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила
по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Маркшейдер I категории: высшее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности маркшейдера II категории не менее 3 лет. 

Маркшейдер II категории: высшее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности маркшейдера не менее 3 лет. 

Маркшейдер: высшее профессиональное (техническое) образование без
предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности техника-маркшейдера I
категории не менее 3 лет.
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  КАРТОГРАФ 

Должностные обязанности. Выполняет работы по составлению карт, планов и
других топографо-геодезических и геологических графических материалов.
Осуществляет подбор геолого-геодезических данных для составления графических
материалов. Определяет размеры рамок и диагоналей трапеций, вычисляет
координаты точек для картографических сеток и проекции для карт-врезок.
Составляет оригиналы топографической (географической) основы в заданной
проекции и системе координат. По авторскому макету вычерчивает специальную
нагрузку геологических, геофизических, геоморфологических и других карт,
геологические профили и разрезы, стратиграфические колонки, легенды,
условные обозначения, различные схемы и планы. Участвует в разработке
условных знаков и обозначений, подбирает шрифты. Осуществляет подготовку к
изданию (размножению) карт различного содержания. Участвует в составлении
соответствующих отчетов и разделов проектов на проведение картографических
работ. Обеспечивает соблюдение действующих нормативных правовых документов
по картографическим работам, правил охраны труда и противопожарной защиты. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства картографических работ; технику и технологию
картографических работ; требования, предъявляемые к качеству
картографических материалов; государственные стандарты, стандарты и другие
технические требования, предъявляемые к чертежным инструментам и
материалам; правила пользования техническими средствами при выполнении
картографических работ; условные знаки; требования, предъявляемые к
подготовке карт к изданию; технологию издания карт и размножения графической
документации; требования, предъявляемые к составлению технических отчетов,
проектов и смет на выполнение картографических работ; правила хранения
картографических и графических материалов; порядок пользования
картографическими и графическими материалами; передовой отечественный и
зарубежный опыт в области выполнения картографических работ; основы
экономики геологоразведочных и горных работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 
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Картограф I категории: высшее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности картографа II категории не менее 3 лет. 

Картограф II категории: высшее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности картографа не менее 3 лет. 

Картограф: высшее профессиональное (техническое) образование без
предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности техника-картографа I
категории не менее 3 лет. 

  ТОПОГРАФ 

  Должностные обязанности. Выполняет работы по созданию планово-высотного
съемочного обоснования. Проводит мензульную, тахаометрическую или
комбинированную топографические съемки, фототеодолитную съемку, обновление
топографических карт и планов, полевое и камеральное дешифрирование,
маркировку и планово-высотную привязку опознавательных знаков. Осуществляет
разбивку профилей, перенесение в натуру проектных точек и планово-высотную
привязку объектов (сооружений) при проведении строительно-монтажных,
геологических и водохозяйственных работ. Осуществляет необходимые
инструментальные измерения и ведет полевую документацию. Участвует в
составлении соответствующих разделов проектов проведения геологоразведочных,
водохозяйственных и других работ. Обеспечивает соблюдение установленных норм
и правил, а также учет и сохранность геодезических знаков при выполнении
топографических работ. Подготавливает исходные топографические данные и
осуществляет камеральную обработку полевых материалов. Осуществляет
составление и вычерчивание топографических карт и планов, рисовку рельефа и
подготовку оригиналов карт и планов на фотограмметрических приборах.
Выполняет подготовку к работе, поверку и юстировку топографического
оборудования, приборов и инструментов, обеспечивает их правильную
эксплуатацию и хранение. Осуществляет контроль за соблюдением правил учета и
хранения топографических (геодезических) материалов. Участвует в организации
и ликвидации полевых работ. Составляет и оформляет топографическую
документацию и отчетность. Обеспечивает и контролирует соблюдение правил
учета и хранения материалов топографо-геодезических работ, законодательства в
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области геологического изучения недр, недропользования, охраны недр и
окружающей среды, правил охраны труда, противопожарной защиты при
выполнении топографических работ. Руководит техниками-топографами и
рабочими на топографических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства топографических работ; перспективы развития и
особенности проведения топографических работ в организации; методы, правила,
инструкции, наставления и условные знаки при производстве топографических
работ; порядок и технологию производства топографических работ и составления
карт и планов; виды, технические характеристики, принципы работы и правила
эксплуатации топографического оборудования, приборов и инструментов; правила
поверок, юстировок и хранения топографического оборудования, приборов и
инструментов; порядок ведения, правила и требования, предъявляемые к
оформлению полевых материалов, топографической документации и отчетности;
методы проведения технических расчетов и камеральной обработки полевых
материалов; правила и требования, предъявляемые к составлению
топографических карт, планов, схем, профилей и других графических материалов;
основные виды и правила пользования чертежными инструментами и приборами;
требования, предъявляемые к оформлению и хранению геодезических материалов
и отчетов; порядок проектирования и планирования топографических работ;
передовой отечественный и зарубежный опыт в области выполнения
топографических работ; основы экономики геологоразведочных и горных работ;
основы трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила
по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Топограф I категории: среднее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности топографа II категории не менее 2 лет. 

Топограф II категории: среднее профессиональное (техническое) образование и
стаж работы в должности топографа не менее 2 лет. 

Топограф: среднее профессиональное (техническое) образование без предъявления
требований к стажу работы. 
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  МЕТОДИСТ 

  Должностные обязанности. Выполняет работы, связанные с проведением
исследований и методических разработок по освоению и усовершенствованию
различных методов и аппаратуры для лабораторного изучения минерального
сырья. Участвует в планировании работ, подготовке технических заданий и
рабочих программ проведения методических (тематических) работ. Выполняет
исследования по отдельным разделам тем. Участвует в составлении отчетов по
выполненным работам и внедрении законченных разработок в центральной
лаборатории и лабораториях геологических организаций. Осуществляет подбор
методик для проведения лабораторных работ и оказывает методическую помощь
работникам лаборатории при проведении анализов. Контролирует правильность
применения действующих инструкций, методик и технических условий при
выполнении лабораторных исследований минерального сырья. Участвует в
изготовлении и определении состава внутрилабораторных, стандартных образцов,
в изучении причин брака в лабораторных исследованиях и разработке
мероприятий по их устранению. Принимает участие в обобщении, систематизации
и анализе результатов проводимых исследований, в их приемке и оформлении.
Изучает отечественные и зарубежные материалы по новым методам исследования
минерального сырья, знакомит работников лаборатории с достижениями в этой
области. Участвует в разработке и внедрении новых и совершенствовании
существующих методов и технических средств лабораторных работ, а также в
работах по сокращению сроков, снижению стоимости, повышению качества и
безопасности исследований. 

Должен знать: организационно-распорядительные документы и методические
материалы, касающиеся проведения лабораторных исследований; технологию и
организацию проведения лабораторных исследований; требования, предъявляемые
к качеству лабораторных исследований; методику, организацию и технологию
отбора проб для проведения лабораторных исследований, а также правила их
хранения и учета; правила технической эксплуатации оборудования, приборов и
других технических средств, применяемых при проведении лабораторных работ;
методы и средства выполнения технических расчетов, вычислительных и
графических работ; правила составления, учета и хранения документации,
отчетных и других материалов лабораторных исследований; основы планирования
и проектирования лабораторных исследований; передовой отечественный и
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зарубежный опыт в области лабораторных исследований минерального сырья;
основы экономики минерального сырья и геологоразведочных работ; основы
трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила по
охране труда. 

Требования к квалификации. 

Методист I категории: высшее профессиональное (геологическое, техническое)
образование и стаж работы в должности методиста II категории не менее 3 лет. 

Методист II категории: высшее профессиональное (геологическое, техническое)
образование и стаж работы в должности методиста не менее 3 лет. 

Методист: высшее профессиональное (геологическое, техническое) образование
без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное
(геологическое) образование и стаж работы в должности техника I категории не
менее 3 лет.

 

  ИНЖЕНЕР ПО БУРОВЫМ РАБОТАМ 

 

Должностные обязанности. Осуществляет технико-технологическое обеспечение
буровых работ. Участвует в планировании производства буровых работ и
разработке производственно-технической части проектно-сметной документации.
Участвует в организации и ликвидации буровых работ. Составляет графики
сооружения скважин, участвует в расстановке буровых бригад по объектам и
определении их оснащения техническими средствами. Разрабатывает конструкцию
и технологические параметры бурения скважин, а также схемы монтажно-
демонтажных работ. Разрабатывает техническую документацию (геолого-
технические наряды, режимно-технологические карты и т.п.) на сооружение
скважин и контролирует ее исполнение. Обобщает, обрабатывает и анализирует
данные о работе буровых и вышкомонтажных бригад, использовании бурового
оборудования и бурового инструмента. Анализирует причины простоев, аварий и
брака при сооружении скважин. Разрабатывает мероприятия по
совершенствованию организации проведения и повышению эффективности
буровых работ, рациональному использованию рабочего времени буровых бригад,
предупреждению аварий и осложнений в процессе бурения. Участвует в
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планировании и организации обеспечения буровых бригад материально-
техническими ресурсами и контролирует рациональность их использования.
Контролирует соблюдение буровыми бригадами производственной и
технологической дисциплины, правил эксплуатации оборудования, требований,
предъявляемых к качеству работ, правил техники безопасности, охраны труда,
противопожарной защиты, мер по охране недр и окружающей среды. Участвует в
составлении графиков ремонта и технического обслуживания бурового
оборудования и контролирует их выполнение. Принимает участие в работе по
внедрению новой техники и технологии, рационализации, изобретательству,
нормированию труда. Изучает и анализирует передовой отечественный и
зарубежный опыт на буровых работах и участвует в его распространении. Ведет
установленный учет и составляет необходимую отчетность. Участвует в
повышении квалификации рабочих на буровых работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства буровых работ; основы геологии; общие сведения о
геологии района работ; горно-геологические условия бурения скважин;
направленность, специализацию и перспективы развития буровых работ в
геологической организации; виды и способы бурения скважин, назначение и
конструкции скважин; требования и порядок разработки проектно-
производственной документации на бурение скважин; организацию и технологию
бурения и опробования скважин; организацию и правила проведения монтажно-
демонтажных работ и транспортировки бурового оборудования; геолого-
технические требования, предъявляемые к качеству бурения и опробования
скважин; правила технической эксплуатации и обслуживания бурового
оборудования, контрольно-измерительной аппаратуры, инструмента; причины и
условия возникновения технических неполадок, аварий и осложнений при
бурении, способы их предупреждения и ликвидации; правила учета и хранения
геологического материала (керна, проб и т.п.); порядок и правила ведения
производственной и отчетной документации; порядок планирования,
проектирования и финансирования буровых работ; нормы и расценки на буровые
работы, порядок их пересмотра; действующие положения по оплате труда;
требования Госгортехнадзора России к эксплуатации оборудования и ведению
буровых работ; передовой отечественный и зарубежный опыт в области техники и
технологии бурения скважин; основы экономики геологоразведочных и горных
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работ; основы трудового законодательства; правила противопожарной защиты;
правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Инженер по буровым работам I категории: высшее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности инженера по буровым
работам II категории не менее 3 лет. 

Инженер по буровым работам II категории: высшее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности инженера по буровым
работам не менее 3 лет. 

Инженер по буровым работам: высшее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее
профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности техника
I категории не менее 3 лет.

  
  ИНЖЕНЕР ПО ГОРНЫМ РАБОТАМ 

  Должностные обязанности. Осуществляет технико-технологическое обеспечение
горных работ. Участвует в планировании производства горных работ и разработке
производственно-технической части проектно-сметной документации. Участвует в
организации и ликвидации горных работ. Составляет графики сооружения горных
выработок, участвует в расстановке горнопроходческих бригад по объектам работ
и определении их оснащения техническими средствами. Разрабатывает проекты и
технологию проходки горных выработок, паспорта буровзрывных работ и
крепления выработок, а также другую техническую документацию на проходку
горных выработок и контролирует ее исполнение. Обобщает, обрабатывает и
анализирует данные о работе горнопроходческих бригад и оборудования.
Анализирует причины простоев, аварий и брака при производстве горных работ.
Разрабатывает мероприятия по совершенствованию организации проведения и
повышению эффективности горных работ, рациональному использованию рабочего
времени горнопроходческих бригад, повышению безопасности и предупреждению
аварий и осложнений на горных работах. Контролирует соблюдение буровыми
бригадами производственной и технологической дисциплины, требований к
качеству горных работ, правил эксплуатации горнопроходческого оборудования,
охраны труда, противопожарной защиты, мер по охране недр и окружающей
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среды. Совместно с механиком по горным работам разрабатывает графики ремонта
и технического обслуживания горнопроходческого оборудования и контролирует
их выполнение. Участвует в планировании и организации обеспечения
горнопроходческих бригад материально-техническими ресурсами и контролирует
рациональность их использования. Обеспечивает составление необходимой
документации для оформления разрешений на хранение, перевозку взрывчатых
материалов и ведения буровзрывных работ. Участвует в составлении заявок на
требуемые взрывчатые материалы, горное оборудование, инструмент и средства
безопасности, а также в их распределении по объектам. Осуществляет контроль за
состоянием, хранением и эксплуатацией горнопроходческого оборудования,
инструмента и других технических средств. Участвует в работе по внедрению
новой техники и технологии, рационализации, изобретательству, нормированию
труда. Изучает и анализирует передовой отечественный и зарубежный опыт
производства горных работ, участвует в его распространении на горных работах.
Ведет установленный учет и составляет необходимую отчетность. Принимает
участие в повышении квалификации рабочих на горных работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства горных работ; основы геологии; общие сведения о
геологии района работ; горно-геологические условия, направленность,
специализацию и перспективы развития района работ; назначение и конструкции
горных выработок; требования и порядок разработки проектно-производственной
документации на проходку горных выработок; организацию производственных
процессов и технологию проходки горных выработок; порядок оформления
документов на производство работ в условиях и с материалами, требующими
специальных разрешений, оформления и согласования; технические и
геологические требования, предъявляемые к отбору проб и качеству горных работ;
правила технической эксплуатации и обслуживания горнопроходческого
оборудования, контрольно-измерительной аппаратуры, средств защиты,
инструмента; причины и условия возникновения геологических осложнений,
технико-технологических нарушений, неполадок, аварий в горных выработках и
способы их предупреждения и ликвидации; порядок и средства контроля за
состоянием горных выработок; требования техники безопасности и правила
ведения буровзрывных работ; нормы расхода и правила хранения материалов,
применяемых при проходке горных выработок; виды, характеристики взрывчатых

pbprog.ru 47 / 59

https://pbprog.ru/


материалов, правила их применения, транспортировки, учета и хранения;
технологию опробования, требования, предъявляемые к отбору и качеству проб;
правила учета и хранения геологического материала (керна, проб и т.п.); формы и
порядок ведения производственной и отчетной документации; порядок
планирования, проектирования и основы финансирования горных работ; нормы и
расценки на горные работы, порядок их пересмотра; действующие положения по
оплате труда работников; требования Госгортехнадзора России к эксплуатации
горнопроходческого оборудования и ведению горных работ; передовой
отечественный и зарубежный опыт в области техники и технологии горных работ;
основы экономики геологоразведочных и горных работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Инженер по горным работам I категории: высшее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы в должности инженера по горным работам II категории
не менее 3 лет. 

Инженер по горным работам II категории: высшее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности инженера по горным
работам не менее 3 лет. 

Инженер по горным работам: высшее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее
профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности техника
I категории не менее 3 лет.

  
  МЕХАНИК ПО БУРОВЫМ, ГОРНЫМ РАБОТАМ 

 

Должностные обязанности. Обеспечивает техническую готовность к работе
бурового (горнопроходческого) оборудования и других технических средств,
используемых на буровых (горных) работах, их правильную эксплуатацию,
своевременный качественный ремонт, техническое обслуживание. Разрабатывает
календарные планы (графики) осмотров, проверок и ремонта бурового
(горнопроходческого) оборудования, а также организует их своевременное и
качественное исполнение с учетом плана проведения геологоразведочных работ.
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Обеспечивает проведение внеплановых ремонтных работ. Определяет потребность
и организует получение запасных частей, деталей, инструмента и материалов,
необходимых для ремонтного обслуживания бурового (горнопроходческого)
оборудования. Участвует в организации и оформлении документов на выполнение
ремонтных работ силами сторонних организаций. Участвует в приемке и вводе в
эксплуатацию нового (восстановленного) и списании изношенного бурового
(горнопроходческого) оборудования. Осуществляет паспортизацию и учет
технических средств. Анализирует состояние и условия работы бурового
(горнопроходческого) оборудования, отдельных узлов и деталей с целью выявления
причин и предотвращения их преждевременного износа. Участвует в разработке и
внедрении прогрессивных методов ремонта и восстановления узлов и деталей
механизмов, а также мероприятий по увеличению сроков службы бурового
(горнопроходческого) оборудования, предупреждению его поломок, снижению
трудоемкости, стоимости и повышению качества ремонта. Осуществляет учет
работ по ремонту, обслуживанию и модернизации бурового (горнопроходческого)
оборудования. Участвует в расследовании причин аварий бурового
(горнопроходческого) оборудования. Подготавливает для предъявления инспекции
Госгортехнадзора России подъемные механизмы и другие объекты
государственного надзора. Осуществляет технический надзор за состоянием,
эксплуатацией и ремонтом защитных устройств, а также электроэнергетических
систем и бурового (горнопроходческого) оборудования. Осуществляет техническое
руководство и организует работу горюче-смазочного хозяйства. Ведет
установленную производственную и отчетную документацию, учет материальных
ценностей, принимает меры по обеспечению их сохранности и своевременному
списанию. Контролирует соблюдение норм расхода материальных ресурсов,
используемых при эксплуатации и ремонте бурового (горнопроходческого)
оборудования и других технических средств. Проводит производственный
инструктаж работников по вопросам эксплуатации и технического обслуживания
бурового (горнопроходческого) оборудования. Участвует в работе по внедрению
новой техники и технологии, рационализации, изобретательству, механизации
ручных и трудоемких работ, организации и нормированию труда, а также
распространению передового опыта на ремонтных работах. Контролирует
соблюдение требований противопожарной защиты, технологической и трудовой
дисциплины, правил технической безопасности при производстве ремонтных работ
и при эксплуатации бурового (горнопроходческого) оборудования. Руководит
работниками, осуществляющими ремонт и техническое обслуживание бурового
(горнопроходческого) оборудования и поддержание его в работоспособном
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состоянии на объектах геологоразведочных работ. 

Должен знать: организационно-распорядительные документы и методические
материалы, касающиеся работы ремонтной службы геологической организации, в
том числе эксплуатации, технического обслуживания и ремонта бурового
(горнопроходческого) оборудования; перспективы технического развития
организации; организацию ремонтно-технической службы и технологию
ремонтных работ; инструкции и положения по системе планово-
предупредительного ремонта; назначение, технические характеристики,
конструктивные особенности, режимы работы и правила эксплуатации бурового
(горнопроходческого) оборудования; методы монтажа, регулировки и наладки
оборудования; порядок и документальное оформление ввода в действие, сдачи в
ремонт, приема после ремонта и списания бурового (горнопроходческого)
оборудования; порядок составления паспортов на буровое (горнопроходческое)
оборудование, инструкций по эксплуатации, ведомостей дефектов, спецификаций и
другой технической и отчетной документации, связанной с эксплуатацией и
ремонтом оборудования; организацию горюче-смазочного хозяйства; виды,
назначение и основы технологии производства геологоразведочных работ в
геологической организации; требования Госгортехнадзора России к эксплуатации
и обслуживанию бурового (горнопроходческого) оборудования; передовой
отечественный и зарубежный опыт ремонтно-технического обслуживания
технических средств; основы законодательства о труде; правила противопожарной
защиты; правила и нормы по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Механик по буровым, горным работам I категории: высшее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности механика по буровым,
горным работам II категории не менее 3 лет. 

Механик по буровым, горным работам II категории: высшее профессиональное
(техническое) образование и стаж работы в должности механика по буровым,
горным работам не менее 3 лет. 

Механик по буровым, горным работам: высшее профессиональное (техническое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее
профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности техника-
механика I категории не менее 3 лет.
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  ТЕХНИК-ГЕОЛОГ 

  Должностные обязанности. Принимает участие в выполнении работы по
геологическому изучению недр и решении других геологических задач. Участвует
в выполнении опытно-методических и тематических работ. Участвует в
организации, проведении и ликвидации полевых геологических работ, получении и
сдаче на хранение необходимого оборудования, приборов, инструментов и
полевого снаряжения, камеральной обработке полевых материалов. Проводит
описание и замеры объектов геологических наблюдений (обнажение, канава,
шурф, скважина и т.п.). Осуществляет отбор образцов горных пород, керна и всех
видов проб, а также их оформление, упаковку и отправку для последующего
изучения и анализа. Ведет первичную геологическую документацию и
осуществляет ее обработку, учет и хранение. Участвует в подготовке текстовых,
табличных и графических материалов. Выполняет техническую корректировку
текста и оформление геологических отчетов, а также других отчетных материалов.
Участвует в подготовке и оформлении проектно-сметной, производственной
документации, отчетности и оперативной информации о ходе выполнения
геологических работ. Контролирует соблюдение требований, предъявляемых к
качеству геологических работ, мер по охране недр и окружающей среды, правил
по охране труда, противопожарной защиты работниками, занятыми на
геологических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства геологических работ; виды, назначение и основы
технологии геологоразведочных работ; сведения о геологии изучаемого объекта
(района) работ; требования, предъявляемые к качеству геологоразведочных работ
и геологическим материалам; правила технической эксплуатации применяемого
оборудования, аппаратуры, приборов; правила отбора, учета и хранения образцов
горных пород и всех видов проб; порядок и методы обработки полевых материалов;
правила оформления и ведения геологической документации и отчетов; методы и
средства выполнения технических расчетов, графических и вычислительных работ;
основы планирования и проектирования работ по геологическому изучению недр;
передовой отечественный и зарубежный опыт в области проведения
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геологоразведочных работ; основы экономики минерального сырья и
геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-геолог I категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-геолога II категории не менее 2
лет. 

Техник-геолог II категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-геолога не менее 2 лет. 

Техник-геолог: среднее профессиональное (геологическое) образование без
предъявления требований к стажу работы.

  
  ТЕХНИК-ГЕОФИЗИК 

  Должностные обязанности. Участвует в выполнении работ по проведению
геофизических исследований и обработке геофизических материалов. Принимает
участие в выполнении опытно-методических, тематических и других специальных
геофизических работ. Участвует в организации, проведении и ликвидации полевых
геофизических работ, получении и сдаче на хранение необходимых приборов,
инструментов, полевого снаряжения и камеральной обработке полевых
материалов. Участвует в подготовке к работе и установке приборов и других
технических средств для проведения геофизических исследований и их
техническом обслуживании. Фиксирует и оформляет результаты регистрации
данных геофизических наблюдений. Ведет первичную геофизическую
документацию и осуществляет ее обработку, учет и хранение. Выполняет
технические работы при обработке и интерпретации геофизических данных.
Участвует в подготовке проектно-сметной документации. Участвует в подготовке
текстовых, табличных и графических материалов, а также выполняет техническую
корректировку текста и оформление отчетов по результатам геофизических
исследований. Участвует в оформлении производственной документации,
отчетности и подготовке оперативной информации о ходе выполнения
геофизических работ. Контролирует соблюдение требований, предъявляемых к
качеству геофизических работ, мер по охране недр и окружающей среды, правил
по охране труда, противопожарной защиты работниками, занятыми на
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геофизических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства геофизических работ; теоретические основы
геофизических методов; виды, назначение и основы технологии геофизических
работ; перспективы развития геофизических работ в изучаемом районе (объекте)
работ; геолого-геофизические сведения об изучаемом районе (объекте) работ;
виды, назначение и конструкции применяемого геофизического оборудования,
аппаратуры, приборов и правила их технической эксплуатации; требования,
предъявляемые к качеству геофизических исследований и материалов; порядок и
правила ведения, учета и хранения регистрационных материалов, геофизической
документации и отчетов; порядок и методы обработки полевых геофизических
материалов; методы и средства выполнения технических расчетов, графических и
вычислительных работ при обработке и интерпретации геофизических данных;
основы планирования и проектирования геофизических работ; передовой
отечественный и зарубежный опыт в области производства геофизических работ;
основы экономики минерального сырья и геологоразведочных работ; основы
трудового законодательства; правила противопожарной защиты; правила по
охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-геофизик I категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-геофизика II категории не менее
2 лет. 

Техник-геофизик II категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-геофизика не менее 2 лет. 

Техник-геофизик: среднее профессиональное (геологическое) образование без
предъявления требований к стажу работы.

  
  ТЕХНИК-ГИДРОГЕОЛОГ 

  Должностные обязанности. Принимает участие в выполнении работ, связанных с
изучением геологических, гидрогеологических и инженерно-геологических
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условий на исследуемых объектах. Участвует в выполнении опытных и
тематических работ, специальных гидрогеологических и инженерно-геологических
исследований. Принимает участие в организации, проведении и ликвидации
полевых гидрогеологических работ, получении и сдаче на хранение необходимых
приборов, инструментов, полевого снаряжения и камеральной обработке полевых
материалов. Проводит описание объектов наблюдений, ведет первичную
гидрогеологическую документацию и осуществляет ее обработку. Проводит
замеры уровня воды и другие специальные гидрогеологические измерения.
Осуществляет отбор, регистрацию, учет и направление на лабораторные
исследования проб (образцов) воды и грунтов. Участвует в работах по проведению
откачек воды из скважин, гидрогеологических наблюдениях за режимом
подземных вод. Ведет первичную гидрогеологическую документацию и
осуществляет ее обработку, учет и хранение. Участвует в подготовке текстовых,
табличных и графических материалов, а также выполняет техническую
корректировку текста и оформление геологического отчета. Участвует в
подготовке и оформлении проектно-сметной и производственной документации,
отчетности и подготовке оперативной информации о ходе выполнения
гидрогеологических работ. Контролирует соблюдение требований, предъявляемых
к качеству гидрогеологических работ, мер по охране недр и окружающей среды,
правил по охране труда, противопожарной защиты работниками, занятыми на
гидрогеологических работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства гидрогеологических и инженерно-геологических работ;
перспективы развития гидрогеологических работ в изучаемом районе;
организацию и технологию работ по гидрогеологическому и инженерно-
геологическому изучению недр; требования, предъявляемые к качеству
гидрогеологических работ; виды, назначение и конструкции применяемого
оборудования, аппаратуры, приборов и правила их технической эксплуатации;
правила отбора, учета и хранения проб воды и горных пород; порядок и методы
обработки полевых материалов; порядок и правила оформления и ведения
гидрогеологической документации и отчетов; методы и средства выполнения
технических расчетов, графических и вычислительных работ; основы
планирования и проектирования работ по гидрогеологическому и инженерно-
геологическому изучению недр; передовой отечественный и зарубежный опыт в
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области производства гидрогеологических работ; основы экономики минерального
сырья и геологоразведочных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-гидрогеолог I категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-гидрогеолога II категории не
менее 2 лет. 

Техник-гидрогеолог II категории: среднее профессиональное (геологическое)
образование и стаж работы в должности техника-гидрогеолога не менее 2 лет. 

Техник-гидрогеолог: среднее профессиональное (геологическое) образование без
предъявления требований к стажу работы.

  
  ТЕХНИК-ГЕОДЕЗИСТ 

  Должностные обязанности. Принимает участие в выполнении геодезических
работ, в том числе по привязке существующих и переносу в натуру проектных
объектов (зданий, сооружений, буровых скважин, геофизических профилей, горных
выработок и т.д.) при проведении геологоразведочных, строительно-монтажных и
других работ. Участвует в организации, проведении и ликвидации полевых
геодезических работ, получении и сдаче на хранение необходимых приборов,
инструментов и полевого снаряжения. Закрепляет на местности точки
долговременными и временными геодезическими знаками. Осуществляет разбивку
профилей и разведочных линий и привязку их к исходным пунктам. Задает
направления для прорубки просек и визирок. Определяет плановые координаты и
высоты точек согласно проекту работ и установленному заданию. Выполняет
камеральную обработку материалов полевых измерений. Ведет первичную
геодезическую документацию и осуществляет ее обработку, учет и хранение.
Участвует в подготовке текстовых, табличных и графических материалов
геодезических работ. Принимает участие в подготовке и оформлении проектно-
сметной и производственной документации, отчетности и подготовке оперативной
информации о ходе выполнения геодезических работ. Контролирует соблюдение
требований, предъявляемых к качеству геодезических работ, мер по охране недр и
окружающей среды, правил по охране труда, противопожарной защиты
работниками, занятыми на геодезических работах. 
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Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства геодезических работ; перспективы развития
геодезических работ в изучаемом районе; организацию и технологию
геодезических работ; виды, назначение и конструкции применяемого
оборудования, аппаратуры, приборов, а также правила их технической
эксплуатации и хранения; порядок выполнения поверок приборов и инструментов;
порядок и правила оформления геодезической документации и отчетов; порядок,
методы и средства обработки полевых материалов; методы и средства выполнения
технических расчетов, графических и вычислительных работ; требования,
предъявляемые к качеству геодезических работ и материалов; основы
планирования и проектирования геодезических работ; основы экономики
геологоразведочных и горных работ; передовой отечественный и зарубежный опыт
в области производства геодезических работ; основы трудового законодательства;
правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-геодезист I категории: среднее профессиональное (геодезическое)
образование и стаж работы в должности техника-геодезиста II категории не менее
2 лет. 

Техник-геодезист II категории: среднее профессиональное (геодезическое)
образование и стаж работы в должности техника-геодезиста не менее 2 лет. 

Техник-геодезист: среднее профессиональное (геодезическое) образование без
предъявления требований к стажу работы.

  
  ТЕХНИК-КАРТОГРАФ 

Должностные обязанности. Принимает участие в выполнении картографических
работ, в том числе по подбору исходных данных для составления карт, планов и
других графических материалов. Вычерчивает топографические основы согласно
составительскому оригиналу, подготовленному картографом, а также специальную
нагрузку геологических, геофизических, геоморфологических и других карт.
Раскрашивает замкнутые контуры согласно условным обозначениям или по
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составительскому оригиналу. Наносит по координатам углы рамок трапеций, точки
географических сеток и проекций для карт-врезок. Выполняет надписи, монтирует
наклейки условных знаков и надписей. Вычерчивает условные обозначения, а
также оригиналы для печатных форм (штриховой и фоновой нагрузки). Участвует в
составлении и оформлении производственной документации и отчетных
материалов. Контролирует соблюдение требований действующих нормативных
правовых актов по выполнению картографических работ и хранению
картографических материалов. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства картографических работ; организацию и технологию
картографических работ; виды, назначение и конструкции оборудования,
аппаратуры, приборов, применяемых при картографических работах, а также
правила их технической эксплуатации и хранения; требования, предъявляемые к
качеству картографических материалов; виды и характеристики материалов,
используемых при выполнении картографических работ; государственные
стандарты, отраслевые стандарты и другие технические требования к чертежным
инструментам и материалам; правила пользования техническими средствами при
выполнении картографических работ; порядок и правила оформления
производственно-отчетной документации и ее хранения; передовой отечественный
и зарубежный опыт в области производства картографических работ; основы
экономики геологоразведочных и горных работ; основы трудового
законодательства; правила противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-картограф I категории: среднее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы в должности техника-картографа II категории не менее
2 лет. 

Техник-картограф II категории: среднее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы в должности техника-картографа не менее 2 лет. 

Техник-картограф: среднее профессиональное (техническое) образование без
предъявления требований к стажу работы.
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  ТЕХНИК-МАРКШЕЙДЕР 

  Должностные обязанности. Принимает участие в выполнении маркшейдерских
работ. Участвует в привязке проектов горных выработок, сооружений, трасс и
других объектов к условиям местности и переносе их в натуру. Закрепляет на
местности точки долговременными и временными знаками, определяет плановые
координаты и высоты точек согласно проекту работ и установленному заданию.
Выполняет необходимые измерения для контроля проходки горных выработок,
соблюдения проектных сечений и уклонов и габаритов. Осуществляет
маркшейдерское обслуживание проходки горных выработок, замеры складов и
отвалов. Выполняет наземную топографическую съемку, камеральную обработку
материалов измерений. Ведет первичную геодезическую документацию и
осуществляет ее обработку, учет и хранение. Участвует в подготовке текстовых,
табличных и графических материалов маркшейдерских работ. Вычерчивает планы
горных работ и выполняет другие графические работы. Подготавливает
документацию для учета движения и потерь запасов полезных ископаемых,
построения границ предохранительных целиков под объекты, подлежащие охране.
Участвует в подготовке и оформлении проектно-сметной и производственной
документации, отчетности и подготовке оперативной информации о ходе
выполнения маркшейдерских работ. Участвует в получении и сдаче на хранение
необходимых приборов, инструментов и другого снаряжения. Контролирует
соблюдение требований, предъявляемых к качеству маркшейдерских работ, мер по
охране недр и окружающей среды, правил по охране труда, противопожарной
защиты работниками, занятыми на маркшейдерских работах. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты в области
геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
организационно-распорядительные документы и методические материалы,
касающиеся производства маркшейдерских работ; основы организации и
технологии производства горных работ; перспективы развития и особенности
проведения горных работ в геологической организации; организацию и
технологию маркшейдерских работ; виды, назначение и конструкции
применяемого оборудования, аппаратуры, приборов, а также правила их
технической эксплуатации и хранения; порядок выполнения поверок приборов и
инструментов; порядок и правила оформления маркшейдерской документации и
отчетов; порядок, методы и средства обработки материалов, выполнения
технических расчетов, графических и вычислительных работ; основы учета
движения запасов и потерь полезных ископаемых в недрах; требования,
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предъявляемые к качеству маркшейдерских работ и материалов; основные правила
и требования, предъявляемые к составлению геодезических карт, планов, схем,
профилей и других графических материалов; основные виды и правила
пользования чертежным инструментом; требования, предъявляемые к
оформлению и хранению маркшейдерских материалов; основы планирования и
проектирования маркшейдерских работ; передовой отечественный и зарубежный
опыт в области производства маркшейдерских работ; основы экономики
геологоразведочных и горных работ; основы трудового законодательства; правила
противопожарной защиты; правила по охране труда. 

Требования к квалификации. 

Техник-маркшейдер I категории: среднее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы в должности техника-маркшейдера II категории не
менее 2 лет. 

Техник-маркшейдер II категории: среднее профессиональное (техническое)
образование и стаж работы в должности техника-маркшейдера не менее 2 лет. 

Техник-маркшейдер: среднее профессиональное (техническое) образование без
предъявления требований к стажу работы. 
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