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Руководство контент-менеджера 

Настройка сквозных элементов 

Категории 
Расположение инфоблока для добавления новых категорий: Контент - Категории 
При добавлении новой категории необходимо заполнить поля: 
-​ Название - отображение названия категории. 
-​ Иконка - svg-файл для отображения иконки категории. 
-​ Цвет # - цвет контура, текста и иконки категории в шестнадцатиричном формате без знака #. 

Цвет заливки категории по-умолчанию установится как 10% от указанного цвета категории (90% 
прозрачности). 

 
 

Внимание! Подкатегории добавляются автоматически при создании подразделов в нужном 
инфоблоке. Через инфоблок “Категории” их создавать не нужно. Подкатегории реализованы для 
следующих страниц: нормативные документы, каталог товаров (частично). 

 

Внимание! Поле “Иконка” не является обязательным. Сделано из-за добавления новой категории 
“Другое” в нормативных документах. Однако стоит обратить внимание на то, что на страницах 
журнала и вебинара при отсутствие иконки в плитке остается кликабельное место и тултип:  
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Инфоблок с контентом 
Для привязки разделов инфоблока к категориям необходимо у инфоблока при создании или 

редактировании разделов на вкладке “Доп. поля” добавить пользовательское свойство UF_CATEGORY 
со следующими параметрами: 

 
 

Внимание! Для отображения полей как на скрине необходимо изменить тип данных на “Привязка 
к элементам инф. блоков” и заполнить поля, выделенные на скрине желтым: 
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Внимание! Данное действие для каждого инфоблока выполняется один раз (вне зависимости от 
созданных ранее, добавленных позже разделов в инфоблок). 

 
После этого каждый раздел инфоблока можно привязать к ОДНОЙ из добавленных ранее категорий. 

 
 

Внимание! Каждый раздел в пределах одного инфоблока может быть привязан только к одной 
категории. Подразделы к категориям привязывать не нужно. Все дочерние подразделы первого уровня 
будут отражены в фильтре как подкатегории автоматически (сделано пока только для нормативных 
документов). 
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Настройка инфоблоков 

Вебинары 
Расположение инфоблока для добавления новостей: Контент - Видеоуроки. 
Элемент “Вебинар” отображается на следующих страницах:  
-​ Вебинары (расписание планируемых вебинаров): https://pbprog.ru/webinars/ 
-​ Архив вебинаров: https://pbprog.ru/webinars/archive/ 
-​ Детальный вебинар (отдельной страницы нет, открывается модальное окно с проигрыванием 

вебинара): https://pbprog.ru/webinars/archive/?id=61307 
-​ Карточки товара (старый дизайн) - переход на страницу с расписанием. 

Сортировка вебинаров на страницах осуществляется по дате публикации.  
На странице с расписанием в плитках с расписанием по возрастанию (от старой к новой),  
На странице с расписанием в слайдере по убыванию (от новой к старой).  
На странице с архивом вебинаров по убыванию (от новой к старой). 
Для корректного отображения вебинаров следующие поля обязательны для заполнения:  
 
Страница “Расписание”:  

 
Дата и время (1) проведения вебинара заполняется в поле “Дата и время вебинара”. Вывод в формате 

ДД месяц ГГГГ время. Текст “мск” добавляется автоматически.  
Название (2) вебинара из поля “Описание для анонса”.  
 

Внимание! Для корректного отображения информации из данного поля необходимо очистить 
форматирование тегами, оставить только смысловой текст. 

 

 
Ссылка на регистрацию (3) отображается в том случае, если поле “Ссылка регистрации” заполнено. 

Если поле не заполнено, то текст “Регистрация на вебинар” не отображается. Вебинар остается в 
расписании с момента добавления записи в инфоблок (при условии ее активности) и до 00:00 
следующего дня.  
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Страница “Архив вебинаров”:  

 
Превью-изображение (1) для плитки с опубликованным вебинаром. Добавляется в поле “Картинка 

для анонса”. Для данного изображения можно настроить наложение цвета через поля “Непрозрачность 
обложки” (значение в процентах) и “Цвет подложки” (цвет в шестнадцатеричном формате без знака #). 
Если в элементе вебинара не добавлено видео и “Картинка для анонса”, то выводится текст “Видео 
будет доступно после обработки” и стандартное изображение.  

Видео для вебинара добавляется в поле “Видео” (непосредственно сам файл записи). Ссылка на 
видео прописывается в поле “Youtube id”.  

 
Приоритет для проигрывания видео: сначала из поля Видео, затем (если поле пустое) с сервиса 

Youtube.com. 
Дата проведения вебинара (2) из поля “Дата и время вебинара”. Выводится в формате ДД.ММ.ГГГГ. 

На странице архива не отображаются элементы, у которых данное поле не заполнено.  
Принадлежность вебинара к категориям (3) отображается в виде иконок категорий. Один вебинар 

может быть добавлена к нескольким (или ни к одной) категории. Привязка осуществляется на вкладке 
“Разделы”. 

Краткое описание содержания вебинара (4) заполняется в поле “Описание для анонса”. 

Внимание! Для корректного отображения информации из данного поля необходимо очистить 
форматирование тегами, оставить только смысловой текст. 

 
Эти же плитки с таким же формированием отображаются на странице с расписанием вебинаров в 

слайдере внизу страницы. Количество отображаемых элементов неизменно - равно шести (исключение 
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при выбранной категории, в которой общее кол-во элементов меньше шести - в этом случае 
отображается найденное количество элементов с выравниванием по центру слайдера). 

Ключевые слова для поиска добавляются на вкладке SEO в поле “Теги: (введите слова или 
словосочетания, разделяя их запятыми)”. 
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Карточка товара 
Для заполнения информации по карточкам товара используется инфоблок “Контент - Каталог 

товаров 1С - Продукты ПЦ ПО”.  
ВНИМАНИЕ! Для того, чтобы не сломался функционал по активации программ (и возможно еще 

какой-нибудь другой, завязанный на названии) - НЕ МЕНЯТЬ название товара в поле “НАЗВАНИЕ” и 
его символьный код. 

 

Существующие поля (будут влиять на 
отображение карточки в старом дизайне) Новые поля 

Детальная картинка 
Описание для анонса 
Руководство пользователя 
Демо-версия 
Базовая цена 
Подарок (текст) - влияет только на товары на 
страницах УЦ 
[v3] Возможности (основные) 
Учебный курс 
Скриншоты 
Скриншоты_мал 

[v3] Иконка коробки 
[v3] Название 
вкладка Расширенное описание товаров 
[v3] Баннер 
[v3] Детальное описание 
[v3] Системные требования 
[v3] Возможности (дополнительные) 
[v3] Модули в лицензии 
[v3] Процесс оформления 
[v3] Процесс обучения 
[v3] Процесс оказания 
[v3] Сборники рецептур 
[v3] Нормативные документы 
[v3] Примеры документов 
[v3] Примеры документов_мал 
[v3] Бланки документов 
[v3] Бланки документов_мал 
[v3] Статьи/Инструкции 
[v3] Обучающее видео 
[v3] Вебинары 
[v3] Название Рекомендуем 

 

 Полигон 
Про ОО УчЦ УЦ услуги ПЦ 

Главный 
экран 

Коробка/Логотип Детальная картинка 

Иконка 
скидка/новинка/п

одарок 

[v3] Иконка коробки 

Подарок (текст) 

Название [v3] Название 

Краткое описание Описание для анонса 
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Стоимость Базовая цена (Тип цены "Розничная цена"): 

Характерист
ики 

Описание [v3] Детальное описание 

Возможности 
[v3] Возможности (основные) 

[v3] Возможности 
(дополнительные) 

- - - 

Модули 
[v3] Модули 
в лицензии - - - - 

Сборники 
рецептур - 

[v3] Сборники 
рецептур - - [v3] Сборники 

рецептур 

Нормативные 
документы 

[v3] Нормативные документы 

Системные 
требования 

Системные требования - 
Системные 
требования - 

Новое в версии инфоблок “Версии программ” -  - 

Учебный план - - 
инфоблок 

“Дисциплины” - - 

Процесс обучения - - [v3] Процесс  - - 

Процесс 
оформления - - - [v3] Процесс  - 

Процесс оказания - - - - [v3] Процесс  

Площадки - - - 
[v3] Площадки 

Инфоблок 
площадки 

- 

Преимущест
ва 

Преимущества вкладка Расширенное описание товара 

Рекламный блок [v3] Баннер 

Примеры 
работ 

Скриншоты 
Скриншоты -   

Скриншоты_мал    

Примеры 
документов 

[v3] Примеры документов -   

[v3] Примеры документов_мал    

 
Бланки 

 
- 

[v3] Бланки 
документов    

[v3] Бланки 
документов_мал -   

Образцы документов - - 
[v3] Образцы 
документов   

Полезные Инструкции [v3] Статьи/Инструкции - [v3] Статьи/Инструкции 
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материалы Статьи - 

Обучающие видео [v3] Обучающее видео - [v3] Обучающее видео 

Вебинары [v3] Видео/Вебинары - [v3] Видео/Вебинары 

Фрагменты 
лекций - - 

[v3] 
Фрагменты 

лекций 
- - 

Методические 
пособия - - 

[v3] 
Методические 

пособия 
- - 

 

Хлебные крошки 

В хлебных крошках до названия товара указывается название родительского раздела для этой 
карточки товара. Если одна карточка товара лежит в нескольких разделах, то указывается название 
раздела первого по вложенности. В случае если вложенность совпадает, то берется раздел с наибольшим 
ID.  

Например, для товара  Профессиональная переподготовка Судебная землеустроительная 
экспертиза хлебные крошки будут Главная/Каталог/Учебный центр (т.к. данный товар находится в двух 
разделах: “Каталог - Учебный центр” и “Каталог - Кадастровый инженер - Курсы переподготовки и 
повышения квалификации”).  

 
В то же время для товара Экспресс-расписание Школа Полная путь будет 

Каталог/Экспресс-расписание Школа (т.к. товар находится только в этом разделе). 

 
А для товаров Полигон Про: Максимум и Полигон: Межевой план будут одинаковые хлебные 

крошки, т.к. данный товар дублируется в общем разделе “Кадастровый инженер”. 
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Главный экран 

Иконка (1) на изображении устанавливается в зависимости от выбранного значения в поле “[v3] 
Иконка коробки”. Данная иконка никак не зависит от заполненности других полей (Подарок (текст) и 
наличия правил корзины на данный товар). 

 

Значение поля Иконка 

Подарок  

Скидка  

Новинка  

 
Изображение товара (2) берется из поля “Детальная картинка”. Настройками инфоблока любое 

загруженное изображение шириной более 360 пикселей масштабируется до этого значения (сохраняя 
пропорции). Название (3) товара из поля “[v3] Название” - тип данного поля позволяет регулировать 
переносы в названии с помощью тега <br>. Краткое описание (4) товара из поля “Описание для анонса” 
(вкладка Анонс). Тип данного поля также позволяет регулировать переносы в названии с помощью тега 
<br>.  

Ссылка на руководство (5) заполняется в поле “Руководство пользователя” - относительная ссылка 
на файл на сервере. Если данное поле не заполнено, то ссылка и иконка на странице не отображаются.  

Ссылка на демо-версию продукта (6) заполняется в поле “Демо-версия” - относительная ссылка на 
файл на сервере. Если данное поле не заполнено, то ссылка и иконка на странице не отображаются. 

Цена товара (7) отображается в зависимости от цены указанной в торговом каталоге (поле Базовая 
цена) и правил корзины. В случае, если на товар настроена скидка, то отображаются два значения.  

Дополнительное сообщение (8) отображается в зависимости от двух факторов: наличия 
настроенной скидки на товар в правилах корзины и заполненности поля “Подарок (текст)”. В 
приоритете текст из поля “Подарок (текст)” - если поле пустое, то отображение текста по скидке.  
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Преимущества + рекламный баннер 

Для заполнения преимуществ используются поля на вкладке “Расширенное описание товаров”. 
Заголовок (1) из поля Заголовок (1), Описание преимущества (2) из поля Описание (2) - данное поле 
поддерживает форматирование текста с помощью тегов. Изображение (3) из поля Изображение (3). 
Поддерживаемые форматы для изображения: jpeg, gif, png, bmp, svg. 

 

 
 
Также все преимущества хранятся в инфоблоке “Продукты ПЦ ПО - Расширенное описание 

товара”. Данный блок предусматривает возможность использовать один и тот же элемент для 
нескольких карточек товара. Привязка осуществляется через поле Продукт (с возможностью 
множественной привязки). 
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В случае, если необходимо будет удалить преимущества из карточек товаров, то лучше убирать 

привязку через это поле или удаление элементов в инфоблоке “Продукты ПЦ ПО - Расширенное 
описание товара”. 

Алгоритм добавления одного и того же преимущества к нескольким карточкам товаров примерно 
следующий: 

1.​ Создать нужные преимущества в одной карточке товара, заполнив у него изображение, описание 
и название. 

2.​ Привязать эти преимущества в самой карточке через поле “[v3] Возможности программы” в 
нужный раздел. 

3.​ В инфоблоке Расширенное описание добавить к созданным преимуществам привязки к нужным 
карточкам товаров. 

4.​ В остальных карточках товаров отредактировать привязку к нужному разделу через поле “[v3] 
Возможности программы”. 

 
 
Для отображения в данном блоке рекламного баннера необходимо выполнить два действия:  

1.​ Создать элемент в инфоблоке Слайдеры 
2.​ Привязать созданный элемент к карточке товара с помощью поля “[v3] Баннер”. 

Элемент слайдер описан выше в этом же документе. Если в карточках товара не заполнены 
преимущества (ни одно поле), то и баннер в карточках отображаться не будет.  
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Характеристики 
Высота всего блока занимает 85% от высоты экрана вне зависимости от количества информации в 

каждом пункте. В случае, если информация пункта не помещается в эти размеры, появляется кнопка 
“Показать все/Скрыть”. Для данного блока действует общее правило: если поле или поля, участвующие 
в отображении информации для определенного пункта не заполнены, то данный пункт не отображается.  
Порядок отображения всех пунктов блока Характеристики: Описание | Возможности | Модули | 
Учебный план | Процесс | Площадки | Сборники рецептур  | Нормативные документы | Системные 
требования | НВВ. 

При загрузке страницы всегда выбран пункт Описание (если данный пункт будет не заполнен, то 
ни один переключатель не будет выделен). 

 
Описание 
Для отображения информации в данном пункте блока Характеристики используется поле “[v3] 

Детальное описание”.  
 
Возможности 
Для отображения информации в данном пункте блока Характеристики используются два поля  

“[v3] Возможности (основные)” и “[v3] Возможности (дополнительные)”.  
 
Модули 
Для отображения списка модулей в данном пункте блока Характеристики необходимо выполнить 

два действия:  
1.​ Создать элементы в инфоблоке Модули Полигона Про (Расположение: Контент - Каталог товаров 

1С - Модули Полигона Про). 
2.​ Привязать созданные элементы к карточке товара с помощью поля “[v3] Модули в лицензии”. 

Информация на странице с карточкой товара будет отображаться из нового инфоблока: Название 
(1) модуля отображается из поля Название, краткое описание (2) из поля “Описание для анонса”. 
Сортировка согласно привязке элементов в карточке товара (на текущий момент реализовано по 
ID по возрастанию) 

  
 
Учебный план 
Для отображения таблицы учебного плана используется существующий инфоблок “Дисциплины” 

(Контент - Учебный центр - Дисциплины). Привязка через поле Учебный курс. 
Для отображения преподавателя (2) необходимо заполнить в данном инфоблоке поле 

“Преподаватель” (2). Название дисциплины (1) из поля Название (1), количество часов (3) из поля Часы 
(3). 
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Для отображения информации о преподавателе используется существующий инфоблок 

Преподаватели (Контент - Учебный центр - Преподаватели). Фотография (1) преподавателя из поля 
Фото, Фамилия/имя/отчество из поля Название. Информация (3) о преподавателе последовательно из 
полей Должность, Заслуги, Описание. 

 
 
Процесс 
Для отображения информации в пункте Процесс обучения, Процесс оказания, Процесс 

оформления используются поля соответственно “[v3] Процесс обучения”, “[v3] Процесс оказания”, 
“[v3] Процесс оформления ”.  

 
Площадки 
Для отображения информации в пункте Площадки необходимо в поле “[v3] Отображать 

площадки” выбрать значение “да”. Если площадки отображать нет необходимости, то можно оставить 
значение (не установлено). 

Сам список площадок заполняется в инфоблоке Контент - Удостоверяющий центр - Площадки ЭП. 
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Название раздела (1) используется для названия групп площадок (1). Названия самих площадок 

собирается из двух полей: Название (2) и Ссылка (4). 
Для привязки площадок к определенным карточкам товаров используется поле Карточка товара 

(3). 

  
 
Сборники рецептур 
Для отображения информации в данном пункте блока Характеристики используется поле “[v3] 

Сборники рецептур”.  
 
Нормативные документы 
Для отображения списка нормативных документов необходимо выполнить следующее: 

1.​ В инфоблоке Нормативные документы (Контент - Документы - Нормативные документы) у 
элементов заполнить поля “Название для карточки товара” для отображения названия (1) и 
“Описание для анонса” для отображения краткого описания (2). В случае, если поле “Название 
для карточки товара” не заполнено название будет отображать из поля Название. 

 
2.​ Привязать элементы к карточке товара с помощью поля “[v3] Нормативные документы”. 

Сортировка документов на странице согласно привязке в карточке (по строкам). 
 

Системные требования 
Для отображения информации в данном пункте блока Характеристики используется поле 

“Системные требования”. Для отображения информации в иконке “i” необходимо использовать парный 
тег <i> … </i>. Вся информация, заключенная в данный тег будет отображаться в тултипе иконки.  

Пример использования:  
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<b>Операционная система</b> (любая из перечисленных 
версий):  
    <i> 
        <span>​  
         Windows Server 2008 R2 (с пакетом обновлений 1)<br> 
            Windows Server 2012<br> 
            Windows 7 (с пакетом обновлений 1)<br> 
            Windows 8 и 8.1<br> 
            Windows 10 <br> 
          Программа <b>не совместима</b> с Windows XP 
         </span> 
    </i> 
<p> 

 

 
 

 
НВВ 
Для отображения нового в версии используется существующий инфоблок “Версии программ” 

(Контент - Каталог товаров 1С - Версии программ). Отображается информация двух последних 
добавленных элементов (сортировка по ID). Номер версии (1) из поля Название (1), дата обновления (2) 
из поля Начало активности (2), текст нового в версии (3) из поля Детальное описание (3) на вкладке 
Версия. 

 
 

Пример работы 

Для данного блока действует общее правило: если поле или поля, участвующие в отображении 
информации для определенного пункта не заполнены, то данный пункт не отображается.  Порядок 
отображения всех пунктов блока Пример работ: Скриншоты | Примеры документов | Бланки. 

При загрузке страницы всегда выбран первый из заполненных пункт. 
 
Скриншоты 
Для отображения скриншотов используются поля “Скриншоты” и “Скриншоты_мал”. 

Соотношение малого изображения (1) с основным идет по порядку: первая миниатюра для первого 
изображения, вторая для второго и так далее. Количество файлов в обоих полях должно совпадать. 
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Подпись скриншота (2) берется из названия загружаемого файла. Расширение файла в названии не 
отображается. 

 
 
Примеры документов 
Для отображения примеров документов используются поля “[v3] Примеры документов” и “[v3] 

Примеры документов_мал”. Соотношение превью изображения (1) с основным документом идет по 
порядку: первая миниатюра для первого документа, вторая для второго и так далее. Количество файлов 
в обоих полях должно совпадать. Подпись превью изображения (2) берется из названия загружаемого 
файла вместе с расширением загружаемого файла.  

 
 
Бланки 
Для отображения бланков документов используются поля “[v3] Бланки документов” и “[v3] Бланки 

документов_мал”. Соотношение малого изображения (1) с основным идет по порядку: первая 
миниатюра для первого изображения, вторая для второго и так далее. Количество файлов в обоих полях 
должно совпадать. Подпись бланка (2) берется из названия загружаемого файла. Расширение файла в 
названии не отображается. 
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Полезные материалы 

Для данного блока действует общее правило: если поле или поля, участвующие в отображении 
информации для определенного пункта не заполнены, то данный пункт не отображается.  Порядок 
отображения всех пунктов блока Полезные материалы: Инструкции | Статьи | Обучающее видео | 
Вебинары | Фрагменты лекций | Методические пособия. 

При загрузке страницы всегда выбран первый из заполненных пункт. 
 
Инструкции/Статьи 
Для отображения статей и инструкций в карточках товаров необходимо заполнить поле [v3] 

Статьи/Инструкции. В данном поле выбираются элементы из инфоблока Статьи (Контент - Статьи). 
Отображение элементов аналогично странице журнала: превью-изображение (1) из поля Картинка для 
анонса, название (2) из поля Название, краткое описание (3) из поля Описание для анонса. В 
зависимости от заполненности поля Тип публикации выбранный элемент отображается либо в блоке 
Статьи (Тип публикации Статья или Не установлено), либо в блоке Инструкции (Тип публикации 
Инструкция). Порядок отображения статей согласно привязке элементов в карточке товара. 

 
Обучающие видео 
Для отображения обучающего видео необходимо заполнить поле [v3] Обучающее видео. В данном 

поле выбираются элементы из инфоблока Обучающее видео (Контент - Видеоуроки - Обучающее 
видео). Отображение элементов аналогично странице архив вебинаров: превью-изображение (1) из поля 
Картинка для анонса, название (2) из поля Описание для анонса. Порядок отображения по полю 
сортировка, в случае, если значение совпадает - по ID. 

 
Вебинары 
Для отображения вебинаров необходимо заполнить поле [v3] Вебинары. В данном поле 

выбираются элементы из инфоблока Видеоуроки (Контент - Видеоуроки). Отображение элементов 
аналогично странице архив вебинаров: превью-изображение (1) из поля Картинка для анонса, название 
(2) из поля Описание для анонса, дата вебинара (3) из поля Дата и время вебинара. Порядок 
отображения по полю сортировка, в случае, если значение совпадает - по ID. 
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Рекомендуем 

Для отображения списка рекомендуемых продуктов необходимо заполнить поле [v3] Товары 
рекомендуем. В данном поле выбираются элементы из инфоблока Продукты ПЦ ПО (Контент - Каталог 
товаров 1С - Продукты ПЦ ПО).  

Отображение элементов следующее: изображение (1) из поля Картинка для анонса, название (2) из 
поля [v3] Название Рекомендуем, цена (3) из поля Базовая цена торгового каталога. Порядок 
отображения рекомендуемых карточек товаров согласно привязке элементов в открытой карточке товара. 

 

Отзывы 

На текущий момент реализовано отображение отзывов из инфоблока Отзывы о товарах (Контент - 
Отзывы - Отзывы о товарах). Имя/псевдоним пользователя (1) из поля Название, дата отзыва (2) из поля 
Дата отзыва, текст отзыва (3) из поля Сообщение. В данном блоке отображаются только активные 
элементы (галка активность). Привязка к карточкам товаров через поле Карточка товара. 
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Учебный центр 
Название и описание страницы: 
Название (1) страницы статичное, контент-менеджером не меняется. Описание (2) страницы 

можно редактировать через свойства раздела Учебный центр через поле “Описание”. 

 
 
Плитки  
Для отображения плиток берутся только подразделы  раздела “Учебный центр” (с символьным 

кодом uchebnyy_tsentr). Для того, чтобы подраздел отображался на странице необходимо установить 
галочку “Отображать на страницу Учебного центра” в свойствах на вкладке “Доп. поля”. Максимальное 
количество плиток в одном ряду - 2 (выравнивание по центру страницы). 

 
Изображение (1) для плитки загружается в поле Иконка плитки, Название (2) берется из 

одноименного поля, краткое описание (3) из поля “Описание для страницы секции”. Цвет названия и 
кнопки устанавливается в поле Цвет плитки.  

 
Блок “Почему выбирают нас” 
Для редактирования информации данного блока необходимо добавить элемент в инфоблоке 

Контент - Лицензии. 
Изображения лицензий (1) располагаются в поле Сканы лицензий, заголовок (2) блока берется из 

поля Название, описание (3) из поля Описание для анонса. 
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Внимание! Для того, чтобы данный элемент отображался на странице учебного центра (и только 
на ней) необходимо заполнить свойство “Отображать на страницах:”. Данное свойство является 
множественным (в случае, если необходимо отображать лицензию на нескольких страницах).  

 

 
Сведения об организации 

Сведения об организации заполняются в инфоблоке “Контент - Документы - Внутренние 
документы”. Все документы отображаются из раздела с символьным кодом oo_info. Название плитки 
берется из поля Название этого раздела.  
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Блок список ЧаВо 
Для блока со списком часто задаваемых вопросов необходимо в инфоблоке Контент - Сервисы - 

FAQ создать раздел: “Учебный центр” с символьным кодом faq_ec.  
Текст вопроса (1) заполняется в поле Название. Текст ответа (2) заполняется в поле “Детальное 

описание”. Порядок вопросов можно редактировать с помощью сортировки. 
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Лицензии 
Расположение инфоблока для добавления новых слайдеров и баннеров: Контент - Лицензии. 
Каждый отдельный документ является одной лицензией.  
Для корректного отображения лицензии следующие поля обязательны для заполнения:  
Страница “Детальный нормативный документ”: 

 
Превью-изображение (1) лицензии заполняется в поле “Картинка для анонса”.  
Краткое название (2) лицензии прописывается в поле “Название”.  
Название и превью-изображение являются ссылками, при нажатии на которые открывается 

модальное окно со сканами лицензий (3). Сканы лицензий загружаются в поле “Сканы”. Данное поле 
является множественным. 

 
 
Расположение инфоблока для редактирования страницы: Контент - Лицензии - Лицензии. 
Для того, чтобы элемент отображался на странице, в поле “Отображать на страницах:” необходимо 

выбрать свойство “Страница лицензии”. 
Картинка с лицензией (1) берется из поля “Картинка для анонса”, название лицензии (2) из поля 

“Описание для анонса”, описание лицензии (3) из поля “Детальное описание”, приложение (4) из поля 
“PDF сканы”. 
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Отзывы пользователей 
Расположение инфоблока для редактирования страницы: Контент - Отзывы - Отзывы 

пользователей. 
Для того, чтобы отзывы отображались на странице /products/user_reviews.php (Продукты - Отзывы 

пользователей) у соответствующих разделов вышеуказанного инфоблока при редактировании на 
вкладке “Отзыв” необходимо установить галочку “Активность". 

Имя/псевдоним пользователя (1) берется из поля “Автор”, дата отзыва (2) из поля “Дата 
публикации”, текст отзыва (3) из поля “Описание для анонса”. 

 

 
В данном блоке отображаются только активные элементы (галочка “Активность"). 
С помощью поля “Сортировка” можно управлять порядком отображения отзывов. 
С помощью поля “Категория” можно привязывать отзыв к инфоблоку “Категории” для фильтрации 

отзывов на странице. Без привязки к категории отзыв будет отображаться всегда (вне зависимости от 
выбранного фильтра). 

Иконки в фильтрах по категориям (4) берутся из поля “Иконка” элементов инфоблока Контент - 
Категории - Категории. 
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Страница “Видеоуроки” 
Находится тут 

  
 
1) Переименовать инфоблок с вебинарами в вебинары(нынешние видеоуроки) 
2) Создать инфоблок видеоуроки: Контент -> Видеоуроки -> Информационные блоки - Типы 
информационных блоков 

 
 
3) Заполнить как на скриншоте ниже 
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32 



 

 
 
4) Перейти в раздел свойства и добавить элементы как на скрине 
P.S. У программы тип - Привязка к элементам 
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Также необходимо настроить отображение продуктов, для этого необходимо сделать как на скрине 
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5) Перейти в созданный раздел: Контент - Видеоуроки - Видеоуроки 
6) Создать разделы -> они же наименования фильтров. При создании ПЕРВОГО раздела перейти во 
вкладку Доп.поля и нажать на Добавить пользовательское свойство 

 
 
7) Заполнить как на скриншоте 
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8) Во время создания КАЖДОГО фильтра(раздела) привязать его к соответствующей категории 

 
 
9) В каждом созданном разделе СОЗДАТЬ еще разделы которые будут представлять собой заголовки 
дерева, отображающиеся при выборе программы. 
P.S. Каждую создаваемую папку необходимо привязать к соответствующей категории в которой она 
находится. 

​Скриншот 1 - отображение в админке 
Скриншот 2 - где будет отображаться на странице с видео уроками 
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10) В созданном разделе (на скриншоте это Как зарегистрироваться в CRM) СОЗДАТЬ еще раздел 
который является подразделом раздела в дереве. На скриншоте выше - это Добавление сотрудников 
ВАЖНО!!! В данном разделе тоже НЕОБХОДИМО ​в доп. полях указать категорию​ в который 
находится раздел. В данном случае на скриншоте - это кадастровым инженерам 
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11) Заполнение тегов происходит во вкладке SEO - внизу Теги - обязательно поставить галочку 
напротив тегов иначе отображаться не будут. 

Все остальное заполнение согласно ПЗ. Пример заполнения ниже. 
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12) Привязка элемента к нескольким разделам осуществляется во вкладке разделы зажатием CTRL + 
клик левой мышкой на конкретный раздел (только там где 3 точки), т.е еще можно было выбрать самый 
последний пункт который находится в образовательных и называется Подраздел.  

Скрин: 
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Работа с учебным центром 

Новый ЛК 

Структура фолдеров, классов и тд под новые страницы 
 

Перейти по ссылке bitrix/admin/sale_status.php?lang=ru&filter=Y&set_filter=Y 
1) Нажать на кнопку "Новый статус" 

 
 
2) Заполнить: 

●​ Код статуса - CA (латиница) 
●​ Тип статуса - Заказ 
●​ Сортировка - 400 (будет отображаться в конце списка статусов) 
●​ Отправлять почтовое уведомление пользователю при переходе заказа в этот статус - по желанию 

и необходимости 
●​ Цвет статуса - по желанию 
●​ Внешний код заполнится автоматически 
●​ Название 
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Мои заказы: 
 
1. Подключить шаблон на проде: /bitrix/admin/site_edit.php?lang=ru&LID=s1 

 
2. По поводу навигационной цепочки -> уточнить у МИР`а можно ли менять заголовок раздела 

А также по рассылкам - можно ли самим переименовать "Новости" в "Новости компании" и снять 
лишние активности публичную видимости у рассылок 

3. Создать новое почтовое событие и шаблон: 
1.​ /bitrix/admin/type_admin.php?lang=ru&set_filter=Y&adm_filter_applied=0&find_type=event_

name&nav-event-type=page-1-size-20 

 
 

2.​         Вид события: Почтовое событие 
    ​        ​         Галка у [ru] Russian и у [en] English: 
                                                                 Сортировка: 150 
                                                                 Название: Загружены документы об оплате 
                                                                 Описание: #ORDER_ID# - id заказа 
                                                                               ​ #ACCOUNT_NUMBER# - номер заказа 
      ​       ​         У остальных языков можно снять галки и не заполнять их поля. 

3.​ Применить 
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     4. Переходим во вкладку "Шаблоны" 

 
   5. Жмем "Добавить шаблон сообщения" 
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   6. Тип почтового события: Автоматически стоит наше новое событие  
UPLOADED_PAYMENT_DOCUMENTS 

 Активен: Да (ставим галку) 
    ​ Сайт: s1 
    ​ Язык: Russian 
    ​ Символьный код: uploaded_payment_documents 
    ​ От кого: noreply@pbprog.ru 
    ​ Кому: sales@pbprog.ru 
    ​ Тема: Загружены документы об оплате по заказу №#ACCOUNT_NUMBER# 
    ​ Тема оформления: (пусто) 
    ​ Радиобаттон: HTML 
    ​ Содержание письма (верстка): 
<!DOCTYPE html> 
<html lang="ru"> 

<head> 
    <meta charset="UTF-8"> 
    <title>Документы об оплате</title> 
</head> 
<body> 

<p> 
Загружены документы по заказу <a 
href="https://pbprog.ru/bitrix/admin/sale_order_view.php 
?ID=#ORDER_ID#&lang=ru&filter=Y&set_filter=Y"> 
#ACCOUNT_NUMBER#</a>. 

</p> 
</body> 

</html> 
 

   7. Сохранить 
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Заполнение курсов + анкет 
 
1.  Шаблон v3.0 для роута страницы с курсами в ЛК 
2.  Установить символьный код "questionary_type" и имя "Вид анкеты" для поля "Вид товара" в карточке 
товара, так же корректно заполнить поле "Краткое наименование" для тех бесплатных курсов, у которых 
нет привязки к курсу и на страницах с бесплатными курсами должен выводиться заголовок, отличный от 
"Название" 
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1.​ Для бесплатных товаров УЧЦ необходимо добавить привязку к соответствующим 

разделам(пример на скринах ниже): 
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2.​ Далее в инфоблоке "Слайдеры" создаем раздел с символьным кодом "learn-center": 
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Внутри созданного раздела создаем подраздел с символьным кодом "free-courses": 

 
В этом подразделе создаем подразделы, количество которых равно кол-ву разделов из каталога по 

которым распределены бесплатные товары УЧЦ (на данный момент 2 раздела, "Академия Полигон" и 
"Школа образования"), символьные коды и названия которых должны быть идентичны 
соответствующим разделам в каталоге: 
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Внутри данных подразделов уже можно создать непосредственно элементы для баннеров, один 

для большого баннера, и один для маленького, заполнение идентично остальным элементам в 
инфоблоке "Слайдеры", за исключением символьных кодов, для большого баннера символьный код 
должен оканчиваться на "-big", а для маленького на "-small", примеры ниже: 

Маленький: 
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Большой: 
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Инструкция по заполнению «Предварительная запись» 
Общая страница «Предварительная запись» /personal/pre_entry/ 

Заголовок страницы и описание заполняются в настройках инфоблока «Предварительная запись» 
поля «Название» и «Описание» соответственно: 

 
Список выводимых предварительных записей (разделов) зависит от их активности:
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Изображение для каждого раздела и порядок вывода разделов на странице задается в настройках 
соответствующего раздела инфоблока «Предварительная запись». Описание ниже. 
 
Страница предварительная запись конкретного раздела /personal/pre_entry/?type={id раздела} 

 
Заголовок страницы и «правила подключения» заполняются в настройках соответствующего 

раздела инфоблока «Предварительная запись» поля «Название» и «Описание» соответственно: 

 

Редактирование чужих записей\создание записи для других пользователей и пр. — вкладка 
«Доступ» в настройках раздела. Добавить группу, назначить ей «полный доступ». 

 

 

Порядок вывода разделов — Вкладка «Дополнительно», поле «Сортировка». Чем больше это 
значение, тем ниже в списке, показывающем пользователям, располагается эта предварительная запись. 
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Картинка раздела - поле «Изображение» или вкладка «Доп. Поля» поле «Иконка». Приоритет 
у поля «Изображение». Поле «Иконка» создано для случая, когда нужно загрузить какой-то формат 
изображения, которое не поддерживается полем «Изображение», например, .svg. Если заполнено поле 
«Изображение», то файл из поля «Иконка» будет проигнорирован. Для того, чтобы на странице 
отображался файл из поля «Иконка» нужно очистить поле (удалить файл) «Изображение». 
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Описание полей из вкладки «Доп. Поля» в настройках разделов инфоблока «Предварительная запись» 

(!) ЗАПОЛНЯТЬ СТРОГО КАК УКАЗАНО В ДАННОЙ ИНСТРУКЦИИ 

Отображать в списке — поле не используется. 
Интервал (в минутах, НЕ ИЗМЕНЯТЬ!) - интервал между записями в минутах. Задается один раз при 
создании раздела и больше не меняется. 

Ввод — целое число 
Пример: 30 

 

Часы работы (мск, НЕ ИЗМЕНЯТЬ!) - рабочее время. Задается один раз при создании раздела и 
больше не меняется. 

Ввод — строка вида «HH:mm-HH:mm» 
Пример: 09:00-15:30 
Пример: 12:00-19:00 
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Запись не менее чем за (в минутах) — ограничение для записи. Пользователь может записаться 

не менее, чем за N минут до начала записи. Например, если сейчас время 12:40, а N = 60, то записаться 
пользователь сможет только на 14:00 (при условии, что интервал для записи 30 минут, т.е. в расписании 
записи 12:30, 13:00, 13:30, 14:00 и т.д.) 

​
​ Записаться на 13:30 пользователь не может ,т.к. до начала сеанса 50 минут (менее 60 минут). 

Ввод — целое число 
Пример: 60 

 

Отправка письма при добавлении\редактировании записи — флаг о необходимости 
отправлять письмо уведомляющее о новой записи (или о том, что существующая запись была 
отредактирована) 

 

Электронная почта для письма — список почт, куда нужно отправить уведомление о 
новой\отредактированной записи. Каждая эл. почта в отдельной строке для ввода. 

Примечание: если не введено ни одной почты, но стоит флаг Отправка письма при 
добавлении\редактировании записи, то письмо отправлено не будет. 

Ввод — строка, содержащая валидный электронный адрес. 
Пример: example@pbprog.ru 
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Обязательно заполнять поле "Опишите проблему" — флаг, устанавливающий обязательное 
заполнение поля «Опишите проблему». Если не установлен, то поле становится необязательным для 
заполнения и переименовывается в «Комментарий»​

​
​
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Недоступное время (мск) — время недоступное для записи. Каждый недоступный день или 
интервал в отдельную строку ввода. 

1. Заблокировать полностью один день: 
●​ Ввод — строка вида «dd.mm.YYYY» ​  
●​ Пример: 06.11.2023 

2. Заблокировать конкретное время конкретного дня: 
●​ Ввод — строка вида «dd.mm.YYYY HH:mm»​  
●​ Пример: 17.11.2023 09:30 

3. Заблокировать интервал времени конкретного дня: 
●​ Ввод — строка вида «dd.mm.YYYY ​HH:mm-dd.mm.YYYY HH:mm»​  
●​ Пример: 16.11.2023 10:00-16.11.2023 15:00 

4. Заблокировать интервал дней (полностью блокируются все записи на указанные дни): 
●​ Ввод — строка вида «dd.mm.YYYY-dd.mm.YYYY»​  
●​ Пример: 14.11.2023-17.11.2023 

5. Заблокировать интервал дней (с конкретного времени первого дня до конкретного времени 
последнего дня): 

●​ Ввод — строка вида «dd.mm.YYYY ​HH:mm-dd.mm.YYYY HH:mm»​  
●​ Пример: 14.11.2023 10:00-17.11.2023 15:00 
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Недоступное время (Понедельник, мск) - Недоступное время (Пятница, мск) — время недоступное 
для записи по дням недели. Будет повторяться каждую неделю. Для блокировки нескольких отдельных 
времен или интервалов - ввод через запятую в одну строку (см. пункт 3). 

1. Заблокировать конкретное время: 
●​ Ввод — строка вида «HH:mm» ​ ​  
●​ Пример: 10:00 

 
2. Заблокировать интервал времени: 

●​ Ввод — строка вида «HH:mm-HH:mm»​  
●​ Пример: 11:40-13:20 

​
3. Комбинирование, ввод через запятую 

 

​
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Инструкция по загрузке материалов для УЧЦ. 

Расписание занятий 
Расписание занятий загружается для каждой группы: Администрирование – Контент – Учебный 
центр – Группы​

  
 

Выберите группу (или создайте новую с помощью кнопки ) 
●​ В поле «Расписание» добавьте таблицу с расписание занятий. 
●​ В поле «Файл с расписанием» приложите PDF-файл с расписанием занятий. 
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Проверьте расписание на сайте в Личном кабинете: 

 ​
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Учебные материалы​

Учебные материалы загружаются для каждого курса, например «ПП Кадастровая деятельность»: 
Администрирование – Контент – Учебный центр – Учебные материалы​

 ​
​
Выберите курс:​

​
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Выберите дисциплину, например «Геодезия»:​

 ​
 

Нажмите ​
 ​

​
 
Примечание: при  добавлении материалов сначала добавьте элемент «Методические материалы» (будут 
загружены методические материалы по всей дисциплине), а затем уже добавьте – «Лекция 1» и т.д. 
(будут загружены материалы по лекции: видео, презентация, доклад и др.)​
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Нумерация лекций сквозная по всему курсу: 

​

​
 

Загрузка учебных материалов: 
●​ Установите галочку «Активность». 
●​ В поле «Название» введите номер и название лекции. 
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Загрузите видео с помощью кнопки . Можно указать информацию о файле.​
Примечание: уберите размеры видео. 

​

 ​
 

 
Добавьте файлы в поле «Файлы»: презентацию, доклад по лекции и другие материалы. ​
Внимание! Материалы загрузите в формате PDF. 

​

  

 

​
 ​
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 ​
 

Нажмите кнопку  или .​
Проверьте в Личном кабинете загруженные материалы: 

​
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Тесты 

Тесты загружаются: Администрирование – Сервисы – Обучение – Курсы.​
Сначала необходимо добавить вопросы, а затем сформировать тест.​
​
Тесты загружаются по каждой дисциплине. Доступ к следующему тесту открывается, если предыдущий 
тест решен на 85% и более. 
​
Тест считается сданным, если правильно отвечено на 85% вопросов. Каждый тест ограничен по 
времени. Время на прохождение теста устанавливается в соответствии с количеством вопросов в тесте. 
Например, тест состоит из 12 вопросов – время на выполнение теста 15 мин. 
​
При каждой попытке прохождения теста список вопросов остается прежним, меняется порядок 
вопросов и порядок ответов.​
Варианты ответов на вопросы: 

●​ одиночный 
●​ множественный 
●​ текстовый вариант ответа​

​
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Добавление вопросов. 
Выберите курс, например «ПП Кадастровая деятельность»: 
 

 
 

Добавьте урок с помощью кнопки  .​
Внимание! Урок/глава = дисциплина, по которой необходимо сформировать тест.​
 
В поле «Название» укажите дисциплину, по которой необходимо сформировать тест. 

​

 ​
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После создания урока добавьте вопросы, из которых будет сформирован тест. Для этого:  

​
 

Добавьте вопрос с помощью кнопки  : 
​

 ​
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Нажмите кнопку  и выберите вариант ответов: 
​

  
В поле «Название» впишите текст вопроса: 

​

 ​
 

В поле «Балл» укажите количество баллов при правильном ответе на данный вопрос.​
 

75 



 
На вкладке «Ответы» добавьте варианты ответов на данный вопрос и укажите верный:  

​
 

Нажмите кнопку или .​
Добавьте все вопросы аналогичным способом.​
 
Создание теста:​
Чтобы создать тест по дисциплине в меню слева выберите курс, например «ПП Кадастровая 
деятельность» и выберите «Тесты»:​
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Нажмите кнопку :​

 
 

●​ В поле «Название» укажите название теста. 
●​ Выберите перечень вопросов, которые будут включены в тест: выберите «все вопросы урока» и 

из выпадающего списка выберите нужный урок. 
●​ Установите галочки «Случайный порядок вопросов» и «Случайный порядок ответов». 
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Количество попыток решения теста неограниченно, поэтому в поле «Количество попыток» укажите 
«0» или оставьте его пустым.​
Установите ограничение по времени для прохождения теста в поле «Ограничение времени». Время на 
прохождение теста устанавливается в соответствии с количеством вопросов в тесте. Например, тест 
состоит из 12 вопросов – время на выполнение теста 15 мин.​
Укажите минимальный % правильных ответов от общего количества баллов, необходимый для 
прохождения теста – «85%» (для первых тестов установлено «90%»).​
Тип прохождения теста выберите: «Разрешить переход к следующему вопросу без ответа на текущий 
вопрос, пользователь может изменять свои ответы». 
Выберите тест, который должен быть пройден, чтобы перейти к прохождению данного теста. Укажите 
минимальный % правильных ответов от общего количества баллов, на который должен быть сдан 
предыдущий тест. 
 

 
​
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Проверьте тест в Личном кабинете:  

​

 ​
​
 

Установить картинку для теста. 

 
Администрирование – Контент – Учебный центр – Дополнительная информация о тестах​

 ​
 

Добавьте тест с помощью кнопки  
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​
  

В поле «Название» укажите название теста, обязательно укажите идентификатор теста в 
одноименном поле и загрузите картинку. 
 
Внимание! Идентификатор теста смотрите: Администрирование – Сервис – Обучение – Курсы – 
(выберите нужный курс, например, ПП Кадастровая деятельность) – Тесты 

​
  

Добавить картинку в вопрос: 

Вариант 1: 
80 



 
 
Перейдите в вопросы урока 
 

 
 
Откройте необходимый вопрос.  

Для добавления картинки в вопрос нажмите . Выберите файл в проводнике. 
Проверьте отображается ли он в вопросе 
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Создание и настройка нового курса 
Администрирование - Контент - Учебный центр - Курсы. Добавить новый раздел или перейти в 
существующий. В разделе добавить компонент - сам курс. 
Поле “Название” - наименование курса, которое будет отображаться в УчЦ.  
Поле “Символьный код”: 
Для курсов ПП символьный код “pp-” 
Для курсов ПК символьный код “pk-” 
Для других курсов символьный код “other-” 
После “-” в символьном коде латинское наименование курса. НЕ транслит, т.к. наименование 
перенесется в ссылку в адресную строку. 
Поле “Полное наименование” - как указано в карточке товара 
Поле “Код для свидетельств” заполняются кодом курса для печати в свидетельствах. 
Для ПП - код ПП 
Для ПК - код ПК 
Для МП - код МП 
Для ТП - код ТП 
Для интенсива - ГР 
Поле “Разрешить печать свидетельства” - 1 ставится, если печатаются свидетельства. Если ничего не 
установить - ничего не печатается. 
Поле “Кураторы” - из списка пользователей выбирается пользователь, у кого стоит галочка у группы 
пользователей “Кураторы”. 
Поле “Преподаватели” - заполняется из списка. Если в списке нет преподавателя - подробнее... 
Поле “Доступно всем пользователям” - ставится 1, если курс доступен всем авторизованным 
пользователям, например, Тренажер для стажеров 
Поле “Форма итогового контроля” - выбирается из списка. 

●​ Значение “Все” - на сайте УчЦ справа будет отображаться панель с выбором формы итогового 
контроля. 

●​ Значение “Итоговая аттестационная работа” - на сайте УчЦ справа не отображается панель с 
выбором формы итогового контроля, по умолчанию выбрана Итоговая аттестационная работа. 
Итоговый тест недоступен для решения, выводится соответствующее сообщение. 

●​ Значение “Итоговый тест” - на сайте УчЦ справа не отображается панель с выбором формы 
итогового контроля, по умолчанию выбран Итоговый тест. Итоговый тест в этом случае доступен 
для решения. 

 
Поле “Только для сотрудников” - ставится 1, если курс доступен только сотрудникам, например, 
внутреннее обучение. 

Шаблоны курсов 
Добавляем новый элемент - новый шаблон курса или открываем существующий. 
Поле “Название” - название курса 
Поле “Символьный код” - символьный код курса и через тире название роли 

●​ Для студентов роль - student 
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●​ Для кураторов - будет позже 
●​ Для преподавателей - будет позже 

 
Поле “Курс” - значение выбирается из списка. 
Поле “Тип баннеров” - цифры от 1 до 3 

●​ 1 главная страница сайта 
●​ 2 - раздел технологические карты 
●​ 3 - тренажер 

Поле “Шаблоны компонентов” - выбирается набор компонентов из списка. Нет компонента - 
подробнее… 

Дисциплины 
Администрирование - Контент - Учебный центр - Дисциплины 
Добавить раздел - Новый курс или выбираем существующий 
Добавить элемент - Для добавления новой дисциплины в курсе 
Поле “Название” - То название дисциплины, которое выведется в Учебном плане 
Поле “Курс” - выбирается из списка 
Поле “Секция” - выбирается название курса 
Поле “Цвет” - код цвета через #, для отображения в расписании 
Поле “Часы” - количество часов преподаваемой дисциплины 

Шаблоны компонентов 
Для нового УчЦ (новый дизайн) для работы курсов необходимо настроить их компоненты.  
Администрирование - Контент - Учебный центр - Шаблоны Курсов. 

 
 
Заполняем следующие поля: 

83 

https://docs.google.com/document/d/1FPLia7ZcT5JkHDUWG2Cb4gsTFu6Co601f4dQOKpvlJM/edit#heading=h.y0ndzmp0gpp5


 

 
Символьный код берем из: Администрирование - Контент - Учебный центр - Курсы. 

 
Ищем нужный нам курс. Открываем его и копируем символьный код в Шаблоны курсов. Через дефис 
добавляем роль, например student. Для преподов и кураторов будет позднее роль выделена. 
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Добавление учебных материалов 

 
В поле “Название” обязательно должно быть “Методические материалы”, 

 

 
pdf файл назвать латинскими буквами. 
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Создание бесплатного курса с платным сертификатом. 
1.Добавить инфоблоку курсы новое свойство.  
число 1 означает, что курс является бесплатным для прохождения, но с платным сертификатом 
 

 
2.Создать курс по инструкции в вики 
у нового курса:  

●​ Доступно всем пользователям  - 1 
●​ Бесплатный курс с платным сертификатом - 1 
●​ Символьный код -  other-it 
●​ Код для свидетельств - ИТ 

3.Создать тарифы для нового курса "ИТ в педагогической деятельности" 
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Тариф сертификат: 

 
 
Тариф бесплатный: 
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4. Создать товар с торговым предложением для тарифов нового курса 

 
привязать курс к товару. 
символьный код - tariff-other-it 
вид товара - услуга 
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копий - 1 
цена - 0 
 
торговое предложение "бесплатный": 
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торговое предложение "сертификат" 
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5.Создать шаблон свидетельства 
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Создать новый инфоблок "Свидетельства бесплатных курсов" согласно ТЗ 
(https://docs.google.com/document/d/12ltNw1nQaamvqw2tQL3bFj1EzVx5o-7KgcQTbKfCS0M/edit) 

 

 
для свойств "документ скачан" и "анкета проверена" (обратите внимание - значение с маленькой буквы): 
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шаблоны курсов->ИТ в образовательной деятельности: 
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Как добавить изображение в учебных материалах УчЦ. 
 

 
 

 

Внимание! Инструкция на примере интенсива “Графическая часть за 15 минут”. 

 
1.​ Входим в необходимый курс:  Контент - Учебные материалы - Графическая часть за 15 минут - 

Графическая часть за 15 минут (ГР-01/7). 
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2.​ Открываем лекцию для редактирования, к примеру, Лекция 1. Основные определения. 
Требования законодательства, переходим во вкладку Анонс и добавляем картинку для анонса. 

 
 
Рекомендуемые параметры для изображения: 

●​ наименование картинки цифрами или латинскими буквами; 
●​ изображение с соотношением сторон 16:10 (например, 1920х1200, 230х144). 
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Инструкция по работе с курсами. 
На верхней панели (1) расположены курсы. Выбранный курс подсвечивается оранжевым цветом. На 
боковой панели (2) расположены вкладки "План подготовки", "Контроль знаний" и "Учебные 

материалы". Чтобы записаться на курс нажмите кнопку . 

 
В открывшемся окне заполните поля своими данными. Указанные данные будут внесены в сертификат 
участника. 
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План подготовки 

На вкладке "План подготовки" визуализирован план, состоящий из разделов. Ниже можно пройти тест, 

нажав кнопку . Перед прохождением теста можно открыть раздел с теорией по 

данному тесту, нажатием кнопки . 

 

Контроль знаний 

На вкладке "Контроль знаний" доступны тесты по каждому из разделов. Если тест недоступен для 
прохождения, значит предыдущий не был пройден. 
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Название теста можно увидеть при наведении курсора. Чтобы перейти к прохождению, кликните по 
одному из доступных. 

 

Учебные материалы 

Чтобы открыть учебный материал, нажмите на нужную плитку (3). Далее нажмите на ссылку (2), 
документ скачать в PDF формате. На боковой панели (3) есть разделы, по которым разбиты все 
материалы. 
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