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Введение

Карта (план) составляется в отношении границ между субъектами Российской Федерации, границ муниципального образования или населенного пункта, в отношении границ территориальной зоны, в отношении границ зоны с особыми условиями использования территорий (водные объекты, объекта культурного наследия, другие охраняемые объекты).
Программа «Полигон: Карта план» – это программа для оформления карты (плана) объекта землеустройства – документов и чертежей для постановки на кадастровый учет территориальных зон и зон с особыми условиями использования территории с формированием как печатных, так и электронных документов (XML–файлов). 

Примечание: при составлении карты (плана) границ между субъектами РФ, границ муниципального образования или населенного пункта, печатный документ создается по той же форме, но электронный документ (XML–файл) необходимо сдавать в орган кадастрового учета в соответствии с другими требованиями. Для этого Вы можете использовать нашу программу «Полигон: Границы субъекта».

Программа разработана в соответствии со следующими нормативными документами:

1. Приказ Росреестра от 01.08.2014 г. № П/369 «О реализации информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости»;
· XML–схема, используемая для формирования XML–документов при осуществлении информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в части предоставления сведений об установлении или изменении границ зон с особыми условиями использования территорий (сведения, содержащиеся в решении об установлении или изменении границ зон с особыми условиями использования территорий), а также с органами местного самоуправления (органами государственной власти субъектов РФ – городов федерального значения Москвы и Санкт–Петербурга) в части предоставления сведений о территориальных зонах (сведения, содержащиеся в правовом акте, которым утверждены или изменены правила землепользования и застройки) (схема ZoneToGKN, версия XML–схемы 03);
· XML–схема, используемая для формирования XML–документа карты (плана) объекта землеустройства при осуществлении информационного взаимодействия с органами государственной власти субъекта Российской Федерации или органами местного самоуправления (схема MapPlan, версия XML–схемы 01).
2. Постановление Правительства РФ от 30 июля 2009 г. №621 
«Об утверждении формы карты (плана) объекта землеустройства и требований к ее составлению».

3. Для чертежей: «Методические рекомендации для проведения кадастровых работ по земельным участкам, позволяющих обеспечить подготовку документов для предоставления в орган кадастрового учета», разработанными ОАО «Московский научно–исследовательский и проектно–изыскательский институт земельных ресурсов и землеустройства». 
«Полигон: Карта план» является самостоятельной программой, имеющей удобный пользовательский интерфейс, включает в себя формирование как текстовой, так и графической части карты (плана). 
Выходные документы формируются в программе Word пакета Microsoft Office (для крупноформатных чертежей можно использовать Excel), либо в аналогичной программе Writer бесплатного офисного пакета OpenOffice.org (размер чертежей не ограничен). Документы формируются с использованием шаблонов документов, чертежи выполняются автофигурами, с помощью которых отображаются необходимые условные знаки. В выходные документы можно добавлять растры, регистрируя их по двум опорным точкам.

Программа для своей работы не требует никаких других дополнительных графических программ, не требуется ни MapInfo, ни AutoCAD, ни Компас, ни другие системы – все операции по формированию чертежей выполняются в перечисленных общераспространенных офисных приложениях, можно использовать бесплатный офисный пакет OpenOffice.org. 

Для работы системы нужно вводить или импортировать координаты пунктов, в этой связи программа совместима по импорту и экспорту с большим количеством геоинформационных систем. Также поддерживается импорт из электронных XML–файлов, предоставляемых органами кадастрового учета, например, из кадастровой выписки о земельном участке, из кадастрового плана территории.

При формировании XML–документа программа проверяет корректность введенных данных, при наличии замечаний формируется протокол ошибок и предупреждений, при этом проводится проверка на соответствие XML–схеме (форматный контроль), а также проводится логический контроль взаимосвязей между различными показателями. Все это позволяет получить XML–файл, соответствующий требованиям.
Для оформления других документов по землеустройству Вы можете использовать другие программы разработчика: «Полигон: Межевой план» для постановки земельных участков на кадастровый учет, «Полигон: Проект межевания» для земель сельскохозяйственного назначения.

Для расчета геоданных методами прямой, обратной геодезической задачи может служить другая программа разработчика: «Полигон 2012». Она является самостоятельным продуктом, совместима с данной программой по импорту данных.

Программы «Полигон: Межевой план», «Полигон: Карта план», «Полигон: Проект межевания» и «Полигон 2012» входят в Программный комплекс «Полигон: Кадастровый инженер».

Авторское право на программу зарегистрировано в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам, автор и правообладатель: Батищев Павел Сергеевич.

Возможности программы:
· Автоматическая регистрации и автоматическое обновление программы.

· Предусмотрена возможность выбора версии XML–схемы.

· Ввод, сохранение, редактирование данных текстовой и графической части карты (плана). В одной карте (плане) может быть несколько объектов землеустройства (зон) – до 255 вкладок разделов.

· Импорт координат из MapInfo, Excel, Word, Полигон, из txt–файлов, csv–файлов (формат с разделителями Tab или точка с запятой) – это файлы тахеометров или программ ObjectLand и ПК ЕГРЗ, MIF–формат (MapInfo Format), DXF–формат (AutoCad).

· Импорт сведений Выписки о земельном участке (кадастрового паспорта) из XML–формата: координаты, кадастровый номер, площадь, адрес и другое.

· Импорт Кадастрового плана территории – сведения об участках, границах, зонах в XML–формате: координаты, наименования точек, кадастровые номера и адреса участков плана и др.

· Расчет показателей (например, из координат пунктов получить список частей границ, длин линий, площадь), автоматическое заполнение сведений, перенос данных из раздела в раздел, подсчет номера и количества страниц, формирование содержания.

· Работа с многоконтурными зонами.

· Автоматическое заполнение шаблонов документов в Word или Writer введенными Вами данными – формирование текстовых документов.

· Вставка растровой основы для добавления изображения в формируемые документы, а также для нахождения координат точек графическим методом (мышью).

· Автоматическое формирование графического раздела – плана границ объекта землеустройства – в Word (Writer), Excel с помощью автофигур с использованием установленных условных знаков, типов линий и цветов. Выполняется в цвете. Формат бумаги А4, А3, А2, А1.

· Настройка шаблонов документов до распечатки: возможность менять оформление, шрифт, размещение и размеры чертежа, добавлять заполняемые поля.

· Все документы после распечатки можно легко редактировать в программе Word (Writer), Excel, в том числе графическую часть.

· Вывод на печать текстовой и графической части из программы Word (Writer), Excel.

· Сохранение данных в отдельном файле, открытие ранее сохраненных данных либо из программы, либо двойным щелчком по файлу из проводника, либо из пункта Пуск – Документы.

· Сохранение ранее введенных данных (постоянных данных), например, об исполнителе, чтобы их не вводить повторно, а выбирать из списков.

· Экспорт координат в XML–формат (для ГКН), MIF–формат (MapInfo Format), DXF–формат (AutoCAD), текстовые форматы с разделителями.

· Экспорт карты (плана) в XML–формат для представления в орган кадастрового учета в форме электронного документа (файла) в схемах ZoneToGKN v02, ZoneToGKN v03 и MapPlan v01.

· Проверка электронного документа (XML–файла) на соответствие XML–схеме (в 2 этапа).

· Подписание файлов электронной подписью, проверка ЭП (ЭЦП).

· Создание ZIP–архива для сдачи в ГКН.

· Техническая поддержка и консультации по телефону и электронной почте бесплатно.

Подготовка к работе с программой

Технические требования

· Операционная система Microsoft Windows ХР(SP2)/7/8/8.1/10 (любая из перечисленных),

· Текстовый редактор Microsoft Word 2000/XP/2003/2007/2010/2013 и выше (!кроме версии 2010 Starter)
или 
Текстовый редактор Writer из бесплатного офисного пакета OpenOffice.org версии 3.1 и выше.

· Для выполнения чертежей формата А1 и А2 может быть использована программа Microsoft Excel.

Примечание: в программе «Полигон: Карта план» предусмотрена функция автоматического обновления. Для работы данной функции требуется соединение с сетью Интернет, а также обязательно должна быть установлена программа Microsoft .NET Framework 3.5. Более подробно о выполнении автообновления программы и о технических требованиях для работы данной функции см. в разделе «Автоматическое обновление программы».
Получение программы и обновлений

Получить программу можно либо на компакт–диске, либо через телекоммуникационную сеть Интернет:

1. Компакт–диск высылается Почтой России после оплаты, либо наложенным платежом.

2. Наиболее быстро можно получить программу через Интернет, для этого после оплаты Вам сразу предоставляется возможность скачать программу с сайта разработчика.

Как правило, предлагается скачать программу с сайта разработчика, а диск будет Вами получен позднее. Если Вы скачаете программу с сайта и установите на компьютер, то с диска повторно устанавливать программу не нужно, т.к. на диске содержится та же самая программа, а версия, скачиваемая с сайта, может оказаться даже новее, чем на диске.

Для приобретения программы:

· Зайдите на сайт разработчика http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru) и зарегистрируйтесь.

· Перейдите на вкладку Купить и заполните форму заказа.

После заполнения формы Вы можете распечатать счет, квитанцию, либо оплатить заказ с помощью карты Visa или MasterCARD непосредственно на сайте.

Список сделанных заказов Вы сможете найти на вкладке Личный кабинет в разделе Список заказов.

Как только оплата поступит, на Вашу электронную почту будет выслано письмо с информацией о том, как скачать программу.

Для скачивания программы:

· Зайдите на сайт разработчика http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru) с помощью Вашего логина и пароля (которые Вы указывали при регистрации на сайте).

· Перейдите на вкладку Личный кабинет.

· Перейдите в раздел Мои программы.

· Нажмите ссылку Скачать напротив названия нужной программы:
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Установка программы

Программа «Полигон: Карта план» нуждается в корректной установке. Простого копирования программы с одного диска на другой (при отсутствии некоторых компонентов в системе) будет недостаточно.
Порядок установки программы:

· если Вы скачали программу с сайта разработчика: дважды нажмите мышью по полученному файлу: [image: image2.png]


 pkp.exe
· если Вы получили компакт–диск: вставьте компакт–диск в дисковод, и автоматически запустится программа установки.
Примечание: если программа установки не запустилась, то откройте Мой компьютер, компакт–диск и запустите файл: [image: image3.png]


 pkp.exe
1. В появившемся окне с названием «Установка – Полигон: Карта план» нажмите Далее, чтобы продолжить установку программы, либо нажмите Отмена – для отмены установки.
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2. В следующем окне прочитайте Лицензионное соглашение и если Вы согласны, то установите флажок «Я принимаю это соглашение», затем нажмите Далее.
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3. Выберите папку, у которую будет установлена программа и нажмите Далее.
Внимание: программе нужен полный доступ в папку, где она будет установлена. Если Вы не знаете точно, имеется ли такой доступ, установите программу в корень диска C:, создав папку «Карта план»: С:\Карта план.

Примечание: нельзя устанавливать программу на съемный диск (флешь, съемный жесткий диск), т.к. система защиты программы анализирует параметры компьютера, и если компьютер будет другим, то программа не будет работать.
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4. Выберите папку в меню Пуск, где программа установки должна создать ярлыки, нажмите Далее.
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5. По окончании установки отметьте галочками действия, которые необходимо выполнить, и нажмите кнопку Завершить.
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Установка справочника адресов

Ввиду большого объема справочник адресов (адресный классификатор) поставляется и устанавливается отдельно. Вместе с программой устанавливается минимальный адресный классификатор (файл kladr.mdb в папке программы), который содержит только названия регионов (областей, краев, республик). 

Полный адресный классификатор (справочник адресов) предлагается бесплатно, его можно скачать с сайта разработчика по ссылке: http://pbprog.ru/upload/download/files/kladr.exe . Этот адресный классификатор поставляется в «готовом» виде, то есть в специальном формате, необходимом для работы программы. Это позволит Вам быстро установить адресный классификатор, загружать его в программу не требуется. 

Адресный классификатор содержит всю информацию об адресах по России, которая содержится в официальном адресном классификаторе, бесплатно предоставляемом, например, налоговыми и другими государственный службами. Иными словами, мы технически преобразовали официальный адресный классификатор в нужный нашей программе формат, не затрагивая его содержимое.
Для установки справочника адресов:

· запустите установку из файла [image: image10.png]


 kladr.exe (с диска или скачайте его на нашем сайте):
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· выберите папку для его установки – КЛАДР должен устанавливаться по умолчанию, то есть в папку C:\Program Files\Полигон ФИАС;
· нажмите кнопку Начать, и установка справочника адресов будет выполнена. После этого можно работать в программе.

Примечание: никаких дополнительных действий непосредственно в программе «Полигон: Карта план» выполнять не нужно. При вводе адреса Вы должны будете увидеть в открывающихся списках названия населенных пунктов, улиц и т.п.

Компоненты программы
При установке программа «Полигон: Карта план» создает папки и устанавливает все необходимые файлы для ее корректной работы.

Папка для размещения программы выбирается при установке. По умолчанию предлагается папка: C:\Карта план.

В этой папке размещаются файлы: 

· pkp.exe – программа;

· pkp.ini – параметры конфигурации;

· LICENSE.txt – текст лицензионного соглашения;

· ReadMe.txt – общие сведения о программе;

· unins000.exe – файл для удаления программы;

· unins000.dat – параметры конфигурации;

· Update.exe – файл для автоматического обновления программы;

· Руководство пользователя.

а также создаются подпапки: 

· xmlPKP – папка c файлами XML–схем MapPlan v.01 и ZoneToGKN v.03;
· Zip – для размещения программы-архиватора;
· Архив – для размещения архивных копий;

· Документы ПКП – для размещения созданных документов;

· Импорт – для размещения импортируемых файлов;

· Планы ПКП– для размещения созданных межевых планов;

· Примеры ПКП – демонстрационные сформированные файлы и распечатанные документы;
· Растры – папка для размещения растров;
· Шаблоны ПКП – для размещения шаблонов печатных форм документов; 

· Экспорт – для размещения экспортируемых файлов.

Запуск программы

При правильной установке программы на рабочем столе появляются ярлык программы – [image: image12.png]


 «Карта план» и в главном меню Windows (меню Пуск) программа установки создает папку «Карта план» (Пуск/ Программы (Все программы) /Карта план), в которой имеются файлы (см. «Компоненты программы») и ярлыки:

· Карта план – pkp.exe – для запуска программы.

· Руководство пользователя – настоящий документ Word, содержащий подробное описание программы «Полигон: Карта план».
· Деинсталлировать Карта план – unins000.exe – ярлык для удаления программы «Полигон: Карта план» с компьютера.
· Сайт Карта план в Интернете – ссылка на страницу с программой «Полигон: Карта план» в Интернете на сайте http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru). 

Запуск программы: 

Нажмите на ярлык на рабочем столе – [image: image13.png]


 Полигон Карта план.
Также для запуска программы Вы можете выполнить команду: Пуск – Программы (Все программы) – Карта план – [image: image14.png]


 Карта план.
Открыть настоящее Руководство пользователя:

Пуск – Программы (Все программы) – Карта план – Руководство пользователя.

Также можно для открытия руководства в главном окне программы на панели инструментов нажать на кнопку [image: image15.png]


 – Руководство пользователя, либо нажать на клавишу F1 на клавиатуре.

Страница о программе в Интернет:

Вы можете открыть страницу программы на сайте разработчика (при наличии соединения с Интернет), где публикуется информация о выходе новых версий продукта:

Пуск – Программы (Все программы) – Карта план – Страница Карта план.

Адрес страницы: 

http://pbprog.ru/products/programs.php?SECTION_ID=99&ELEMENT_ID=775
Работа в демонстрационном режиме

Незарегистрированная копия рабочей версии программы работает в демонстрационном режиме. 

Примечание: кроме рабочей версии имеется демонстрационная версия программы, которая служит для демонстрации возможностей программы. Демо–версию можно скачать с веб–сайта разработчика по адресу: 

http://pbprog.ru/upload/download/files/pkp_demo.exe.

Демо–версия не содержит модуля формирования выходных документов, а содержит готовые примеры таких документов. Демонстрационная версия работает только в демонстрационном режиме. 

Переход в демонстрационный режим выполняется нажатием на кнопку Демонстрационный режим в окне регистрации программы. 

В демо–режиме и демо–версии программы можно вводить данные, а также доступны многие возможности, за исключением:

· нельзя открыть файл, сохранить файл;

·  не доступен экспорт данных (работает импорт из файлов, импорт из MapInfo),

· печать документов не работает, но можно просмотреть готовые образцы документов, сформированные в рабочей версии программы при нажатии на кнопку [image: image16.png]


 – Печать, либо [image: image17.png]


 – Выгрузить в XML.

Остальные функции программы работают в полном объеме. Поэтому в данном режиме можно ознакомиться со всеми возможностями программы.
Регистрация программы
При запуске программа выдает окно «Полигон: Карта план – Регистрация»:
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Окно «Полигон: Карта план – Регистрация»

Регистрация программы может осуществляться двумя способами:

1 способ: автоматическая регистрация программы (подробнее см. «Автоматическая регистрация программы»);

2 способ: ручная регистрация программы – для получения ответного кода необходимо зайти на сайт http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru) в Личный кабинет (подробнее см. «Регистрация программы вручную»).

Рассмотрим подробнее оба способа регистрации программы. 

Автоматическая регистрация программы
Внимание! Для осуществления авторегистрации необходимо, чтобы Ваш компьютер, на котором установлена программа, был подключен к сети Интернет.

Для выполнения автоматической регистрации программы введите в окне регистрации логин и пароль, которые Вы используете для входа в Личный кабинет на сайте http://ПрограммныйЦентр.РФ (https://pbprog.ru), и нажмите на кнопку «Регистрация»:
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Окно регистрации программы.

Программа будет зарегистрирована автоматически.
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Если у Вас возникли проблемы при авторегистрации программы, то обратитесь в отдел продаж по электронной почте sales@pbprog.ru, либо по телефонам, при обращении сообщите:

· наименование программы;

· номер заказа или договора (по которому приобреталась программа);

· причину регистрации – новая установка, переустановка программы после форматирования диска;

· опишите проблему.

Примечание 1: если сведения о номере заказа или договора неизвестны, то сообщите наименование организации или фамилию, имя, отчество частного лица – покупателя программы. В этом случае Вас сложнее будет найти в базе данных пользователей, поэтому возможна задержка с ответом.

Примечание 2: при отсутствии подключения к Интернету более 30 дней, программа перейдет в демонстрационный режим. Для продолжения работы необходимо подключение к Интернету, после чего программа автоматически активируется и Вы сможете продолжить работу.

Регистрация программы вручную
Если подключение к интернету отсутствует, Вы можете зарегистрировать программу вручную.

Для этого введите логин и пароль, которые Вы используете для входа в Личный кабинет на сайте http://ПрограммныйЦентр.РФ (https://pbprog.ru), и нажмите кнопку «Регистрация»:
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Окно регистрации программы.
После нажатия на кнопку «Регистрации» программа проверит наличие подключения к Интернету и при его отсутствии выдаст следующие сообщение. Дважды ответьте «Да»:
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Для ручного ввода кода активации на следующий вопрос о проверке соединения ответьте «Нет»:
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В окне регистрации появится исходный код: 
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Окно регистрации программы
Обратитесь в отдел продаж по телефону: 8-800-707-41-80 (звонок бесплатный), при обращении сообщите:

· наименование программы;

· номер заказа или договора (по которому приобреталась программа);

· исходный код (15 цифр).

Примечание: если сведения о номере заказа или договора неизвестны, то сообщите наименование организации или фамилию, имя, отчество частного лица – покупателя программы. В этом случае Вас сложнее будет найти в базе данных пользователей, поэтому возможна задержка с ответом. 

Введите полученный код ответа в программу и нажмите кнопку «Регистрация». После ввода программа будет работать в обычном (рабочем) режиме:
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Окно регистрации программы
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Примечание: при отсутствии подключения к Интернету более 30 дней, программа перейдет в демонстрационный режим. Для продолжения работы необходимо подключение к Интернету, после чего программа автоматически активируется и Вы сможете продолжить работу.

Перенос лицензии на другой компьютер
Если Вы хотите активировать лицензию программы на другом компьютере, на панели инструментов в меню кнопки «Настройки» выберите пункт «Деактивировать программу»:
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Пункт «Деактивировать программу»
Подтвердите деактивацию программы:
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Появится сообщение об успешной деактивации. Нажмите «ОК»:
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Внимание! После деактивации программа перейдет в демонстрационный режим.

Теперь Вы можете активировать эту лицензию на другом компьютере (см. «Регистрация программы»).

Обновление программы.
Получение обновлений программы

Программа отслеживает выпуск новых версий и настоятельно рекомендует Вам обновить программу. Данная проверка включается автоматически при запуске программы или раз в сутки в 15:00 час (если программа не выключена), либо при нажатии на панели инструментов на кнопку [image: image30.png]


 – Обновить программу.
Также чтобы узнать, появилось ли обновление программы, Вы можете на сайте http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru) нажать на название программы «Полигон: Карта план» в разделе Мои программы в Вашем Личном кабинете и перейти в карточку с описанием программы (либо откройте карточку любым другим способом). В верхней части страницы будет указана версия программы и дата последнего обновления, а ниже Новое в версии – указаны возможности, которые появились в каждой из выпускаемых версий.

Установить обновление программы можно двумя способами:

1 способ: настройте автоматическое обновление программы (см. «Автоматическое обновление программы»); 
2 способ: выполните обновление вручную – скачайте обновление в разделе Мои программы в Личном кабинете на нашем сайте, нажав на ссылку Скачать напротив наименования программы. С помощью этой ссылки всегда скачивается самая последняя версия программы (см. «Установка обновления программы»). 
Автоматическое обновление программы

Внимание: для выполнения автоматического обновления программы Вам потребуется: 

1. в окне Настройки (в главном окне программы на панели инструментов нажмите на кнопку [image: image31.png]


 – Настройки) установить настройки для выполнения автоматического обновления: введите логин и пароль, которые Вы используете для входа в Личный кабинет на сайте http://ПрограммныйЦентр.РФ (http://pbprog.ru):
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Окно «Настройки».
2. программа «Полигон: Карта план» обязательно должна быть запущена от имени администратора (для операционных систем Windows 7/8/8.1/10);

Примечание: для того чтобы программа «Полигон: Карта план» всегда запускалась с правами администратора выполните настройки. Для этого зайдите в папку, где установлена программа, нажмите правой кнопкой мыши на файл программы pkp.exe и выберите Свойства:
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В открывшемся окне выберите вкладку Совместимость, в пункте Уровень привилегий (прав) установите галочку «Выполнять эту программу от имени администратора» и нажмите ОК.
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3. Ваш компьютер, на котором установлена программа, должен быть подключен к сети Интернет;

4. обязательно должна быть установлена программа Framework версии (скачать программу Microsoft.NET  Framework 2.0.50727 Вы можете из карточки товара «Полигон: Карта план»).

Примечание: в операционных системах Widows 8/8.1/10 программа Microsoft.NET Framework обычно уже включена, и отдельно её устанавливать не требуется.

При выполнении функции автообновления программа проверяет, есть ли на сайте новая версия программы и выдает сообщение:
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Внимание: данная проверка включается автоматически при запуске программы или раз в сутки в 15:00 час (если программа не выключена), либо при нажатии в главном окне программы на панели инструментов на кнопку [image: image36.png]


 – Обновить программу.
Для обновления программы на данный вопрос ответьте Да. Начнется скачивание новой версии программы и обновление:
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После того как обновление программы будет выполнено в окне «Обновление…» нажмите на кнопку Готово и откроется новая актуальная версия программы «Полигон: Карта план»:
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Внимание: автообновление программы осуществляется с помощью файла Update.exe, который находится в папке с программой (С:\Карта план). Если данный файл отсутствует в папке с программой, то необходимо обновить (переустановить) программу вручную (см. «Обновление программы вручную»). После переустановки программы вручную файл Update.exe должен появиться в папке с программой.
Обновление программы вручную

В данном случае установка обновления программы полностью аналогична установке самой программы, т.к. при этом Вы просто повторно и полностью устанавливаете программу.

Получение обновления производится точно так же, как и получение непосредственно самой программы – путем скачивания файла на сайте разработчика. Компакт–диск высылается только один раз, а последующие обновления передаются в электронном виде.

При обновлении программы:
· скачайте файл установки из Вашего Личного кабинета на нашем сайте и запустите его;
Примечание: в Личном кабинете всегда находится самая последняя версия программы.
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· установленную старую версию программы НЕ удаляйте;
· устанавливайте программу точно, как в первый раз и в ту же папку;
· все ранее наработанные данные сохраняются;
· код регистрации после установки обновления сохраняется, повторно вводить его НЕ придется.
Примечание: до обращения в службу технической поддержки убедитесь, что у Вас установлена самая новая версия программы.
Техническая поддержка

Если у Вас появились вопросы по использованию программы, и Вам необходима консультация специалиста, – Вы можете обратиться в нашу службу технической поддержки. Мы стараемся отвечать не только на вопросы по работе программы, но и на вопросы по картам (планам).
Для обращения в службу технической поддержки:

· Убедитесь, что у Вас установлена самая новая версия (!), так как возможно проблема, о которой пойдет речь, уже устранена.

· Изучите материалы форума, размещенного на нашем сайте, возможно, там имеется ответ на Ваш вопрос. 

· Если вопрос требует рассмотрения информации, которую Вы ввели в программу, то выбирайте способ обращения по электронной почте, если вопрос не требует такого рассмотрения, то можно его задать по телефону нашим специалистам.
· Предложения по улучшению программы и жалобы присылайте в письменном виде – так они сразу будут рассмотрены.
При обращениях по электронной почте:

· присылайте сообщения на адрес help@pbprog.ru 
· укажите название программы, версию, номер заказа или договора,

· точно и полно опишите вопрос или возникшую проблему: укажите, где именно возникла проблема: в каком разделе, какой показатель или таблица, графа, строка и т.п., что на Ваш взгляд работает неверно или вызывает затруднения,

· обязательно (!) приложите файл с введенными данными. 

· при ответе на письмо, при переписке с нашими специалистами сохраняйте историю переписки и все приложенные файлы (!).
Что важно для Вас и для нас: 

Очень важно сделать программу лучше, а для этого специалисты службы поддержки собирают информацию о наиболее часто возникающих затруднениях у пользователей, а также о неверной работе программ в конкретных ситуациях. Поэтому Ваше обращение очень важно для нас!
Подробнее о технической поддержке Вы можете прочитать на нашем сайте: http://pbprog.ru/personal/tehpod.php.

Главное окно программы
После запуска программы, на экране монитора появляется главное окно программы с пустыми полями, и Вы можете сразу создавать новую карту (план).
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Главное окно программы «Полигон: Карта план».
Структура окна программы

1. Заголовок окна, в котором отображается наименование, версия программы и имя файла, в котором сохраняется информация.

2. Панель инструментов – служит для управления программой.

3. Вкладки разделов – щелкните по вкладке для выбора нужного раздела. На вкладке отображается краткое наименование раздела, а также его экземпляр в круглых скобках, например, «Границы (2)», для активизации и добавления вкладки служит кнопка [image: image41.png]


 – Добавить раздел в панели инструментов.
4. Область ввода реквизитов – для ввода данных.

5. Панель информации – содержит выдержки из Приказа о том, как необходимо заполнить выделенный реквизит карты (плана). Если выделена вкладка раздела, то выводятся выдержки по заполнению всех показателей раздела.
6. Статус–строка – показывает текущее действие, которое выполняет программа и результат его завершения.
7. Кнопки окон диалогов [image: image42.png]3anoaHuTe.



 – необходимы для заполнения структурированного адреса и др.

8. Размеры таблиц по вертикали – кнопки для регулировки высоты выделенной таблицы по вертикали.

Панель инструментов
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Панель инструментов.
Панель инструментов состоит из кнопок, выполняющих следующие функции:

1. [image: image44.png]



Создать – создать новый файл карты (плана) (аналогичное действие выполняет комбинация клавиш Ctrl+N).

2. [image: image45.png]



Открыть (Ctrl+O англ.) – открыть существующий файл карты (плана), щелчок по треугольнику [image: image46.png]


 открывает меню, с помощью которого можно выполнить также импорт данных в текущую таблицу, импортировать растр в текущий раздел и другое.

3. [image: image47.png]



Сохранить (Ctrl+S или Shift+F12) – сохранить файл карты (плана), щелчок по треугольнику вниз [image: image48.png]


 открывает меню кнопки, при выборе команды «Сохранить как» можно указать другое имя файла для сохранения карты (плана), сохранить его в другой папке (на другом диске). В меню кнопки имеются и другие команды, например, для экспорта данных, выгрузки в XML–документ, а также для работы с электронной подписью.

4. [image: image49.png]LE]




Изменить версию XML–схемы – кнопка для выбора необходимой версии XML–схемы.
5. [image: image50.png]



Выгрузить в XML – кнопка для формирования XML–документа. Щелчок по треугольнику рядом с кнопкой [image: image51.png]2 v



 открывает меню, с помощью которого можно либо выгрузить в XML карту (план), либо выгрузить в XML зоны, либо выгрузить в XML все. Вместе с XML–документом появляется окно протокола ошибок, если данные были заполнены неверно или неполно (см. «Выгрузка карты (плана) в XML–формат»).
6. [image: image52.png]



Подписать все – кнопка для подписания электронной подписью всех файлов карта плана (в том числе XML–файла зон и карт (планов) и файлов образов). Щелчок по треугольнику [image: image53.png]


 открывает меню, с помощью которого можно также подписать зоны и карты (планы) (XML) и приложенные файлы по отдельности или все вместе.
7. [image: image54.png]



Создать ZIP–архив – создает ZIP–файл, содержащий XML–файл и файлы приложений, для сдачи в орган кадастрового учета (см. «Создание ZIP–архива»).
8. [image: image55.png]



Печать (Ctrl+P) – позволяет распечатывать карту (план) в Word, в том числе текстовую и графическую часть. При нажатии кнопки печатается текущий раздел карты (плана), а при нажатии по треугольнику вниз [image: image56.png]


, и выборе строки «Печать…» можно распечатать всю карту (план), либо выбранные разделы. Также в раскрывающемся меню можно выбрать команды для печати в Microsoft Excel (чертежи большого формата), либо все документы в бесплатном офисном пакете OpenOffice.org (Writer), а также для открытия шаблона документа для его редактирования.
9. [image: image57.png]



Просмотр графики (F5)– предварительный просмотр графической части текущего раздела плана, здесь можно увидеть введенные точки, зоны, в том числе растровую подложку (просмотр возможен только в разделах, имеющих таблицы с координатами).
10. [image: image58.png]



Копировать (Ctrl+C или Ctrl+Ins)– копирует в буфер обмена выделенный текст из активного поля или ячейки, нескольких ячеек.
11. [image: image59.png][=



 
Вставить (Ctrl+V или Shift+Ins) – вставляет текст из буфера обмена в позицию курсора или в несколько выделенных ячеек (с заменой выделенного ранее текста). С помощью команд «Копировать» и «Вставить» можно скопировать координаты между таблицами, либо перенести их в другую программу или из нее (например, из Excel).

12. [image: image60.png]|




Отменить (Ctrl+Z) – отменяет последнее редактирование выделенного текстового поля или ячейки таблицы. Например, можно восстановить случайно удаленный текст.
13. [image: image61.png]


 
Добавить раздел – добавляет раздел или экземпляр раздела в карту (план). Обязательные разделы добавляются сразу при создании нового файла кнопкой [image: image62.png]


 – Создать, а чтобы вводить данные в остальные разделы, нужно сначала их добавить данной кнопкой. Взаимосвязанные разделы: Объект, Границы, План, Объект XML – добавляются только группами, т.е. при добавлении любого из этих разделов в карту (план) добавляются 4 вкладки.
14. [image: image63.png]



Удалить раздел – удаляет существующий раздел карты (плана). Внимание: удаляется вся информация, размещенная на выбранной вкладке. Отменить эту операцию невозможно. Взаимосвязанные разделы удаляются только группами: при удалении любого из разделов Объект, Границы, План, Объект XML – удаляются все 4 вкладки, соответствующие одному объекту землеустройства.
15. [image: image64.png]


 
Вставить строку – вставляет новую строку в текущую таблицу (между двумя другими строками), либо вставляет несколько строк или ячеек, количество которых было предварительно выделено в таблице. Чтобы добавить строку в конец таблицы установите курсор в последнюю ячейку и нажмите клавишу Enter.
16. [image: image65.png]A



 
Удалить строку – удаляет текущую строку из таблицы, либо удаляет несколько выделенных строк или ячеек со сдвигом вверх. Также можно выделить и удалить все строки из таблицы.
17. [image: image66.png]



Рассчитать / заполнить (F9) – выполняет автоматический расчет выделенного реквизита (например, площади), заполнение таблицы, предлагает варианты заполнения поля, переносит данные из одной таблицы в другую (подробнее смотрите «Рассчитать/Заполнить данными»).
18. [image: image67.png]



Копировать из другой вкладки позволяет при заполнении следующего раздела «Объект», «Границы», «План» и «Объект XML», копировать сведения из одноименного реквизита любых ранее заполненных вкладок такого типа.

19. [image: image68.png]



Копировать из – позволяет скопировать целые XML–ветви, если они уже были один раз заполнены (например, сведения о документах).
20. [image: image69.png]



Вставить символ – вставляет специальный символ в позицию курсора, используется в формулах. Символ в программе будет выглядеть как строка символов <delta> (дельта) или <sqrt> (корень), а после печати в Word он будет представлен соответствующим знаком: ∆√. Это объясняется особенностями кодировки символов.

21. [image: image70.png]



Редактировать – кнопка для открытия окна ввода дополнительных реквизитов, как правило, они используются для формирования электронного документа XML–файла. Реквизиты, которые можно заполнить с помощью этой кнопки, подсвечены темно–оранжевым цветом.
22. [image: image71.png]



Настройки – с помощью данной кнопки открывается окно «Настройки», в котором выполняются настройки для авторегистрации и автообновления программы. 

23. [image: image72.png]



Обновить программу – с помощью данной кнопки производится проверка на наличие на сайте новой версии программы и автообновление программы. 
24. [image: image73.png]



Руководство пользователя (F1) – открывает настоящее руководство пользователя.
25. [image: image74.png]



Вкл./выкл. панель информации – позволяет вывести на экран или скрыть панель информации с выдержками из Приказа по заполнению текущего показателя и/или раздела.
26. [image: image75.png]Pain [Kapra 1




Поле имени файла – имя файла, в котором сохраняется введенная информация.
Ввод данных

Работа с разделами

Карта (план) состоит из разделов, печатаемых на отдельных листах. Например, «Титульный лист», «Содержание», «Исходные» и другие. 

Есть разделы, которые заполняются в одном экземпляре, например, «Титульный лист», а есть разделы, которые могут включаться в нескольких экземплярах, например, «Объект», «Границы», «План», «Объект XML» (до 255 вкладок разделов) – по одному экземпляру для каждого объекта землеустройства (зоны). Ввиду особенностей карты (плана) эти разделы всегда присутствуют хотя бы в одном экземпляре, то есть первый экземпляр этих разделов является обязательным.

Разделы специально для XML–документа

Раздел, вкладка которого помечена символом * (снежинка), служит только для формирования электронного документа в XML–формате. Остальные разделы служат для создания как электронного, так и печатного документов.
Ввод данных в разделе:

Для ввода данных выберите нужный раздел с помощью вкладки в верхней части окна. Если поля и таблицы раздела недоступны для ввода данных, тогда сначала необходимо добавить данный раздел.
Добавить раздел:

Это действие выполняется, если необходимо добавить еще один экземпляр раздела, например, несколько объектов землеустройства.

Для добавления раздела выберите нужный раздел и нажмите на кнопку [image: image76.png]


 – Добавить раздел, а затем вводите данные. 
Для добавления второго (и более) экземпляра раздела откройте первый экземпляр и нажмите кнопку [image: image77.png]


 – Добавить раздел.
Ввиду особенностей составления карты (плана) при добавлении любого из разделов: «Объект», «Границы», «План», «Объект XML» (до 255 вкладок разделов) добавляются сразу все эти разделы с одинаковым номером в скобках (2) (3) и т.д.

Удалить раздел:

Выберите раздел, который необходимо удалить, и нажмите на кнопку 
[image: image78.png]


 – Удалить раздел, ответьте «Да».

Ввиду особенностей составления карты (плана) при удалении экземпляра любого из разделов «Объект», «Границы», «План», «Объект XML» будут удалены все эти 4 раздела с одинаковым номером.

Внимание: удаляется вся информация, размещенная на выбранной вкладке. Отменить эту операцию невозможно. Впоследствии можно добавить раздел, но уже с другим (следующим) номером.

Ввод данных в поля

В каждом разделе предусмотрены поля для ввода информации. Это могут быть:

· текстовые поля;
· поля с выпадающими списками; 

· поля с выпадающим календарем (для ввода даты);
· галочки (для выбора «Да» или «Нет»).

Также предусмотрены таблицы для ввода однородной информации (см. «Ввод данных в таблицы»).

С помощью кнопки «Заполнить» открываются окна диалогов, например, для ввода адреса.

Накапливание условно–постоянной информации

Важной особенностью программы является то, что она накапливает в списках всю ранее введенную информацию в выпадающих списках. Это происходит при сохранении карты (плана). Таким образом, при создании следующего документа Вам не придется снова вводить информацию, а можно просто выбрать ее из выпадающих списков.

Внимание: если поле со списком содержит справочник, предусмотренный в XML–схеме (например, способы закрепления, виды зон), то в таком списке данные не будут накапливаться. При создании печатного документа допускается вводить любой текст в эти поля, но для правильности XML–документа нужно только выбирать из списка.

Примечание: информацию накапливаемых списков можно удалить с помощью удаления файлов listkpk.txt (одиночные поля) и listtpkp.txt (таблицы), файлы находятся в папке программы. Это может быть необходимым для удаления секретной информации о пунктах ГГС.
Поля и графы специально для XML–документа

В некоторых разделах плана имеются поля, а в таблицах – графы, помеченные символом * (снежинка). Эти поля можно оставить пустыми, если необходима только печатная версия карты (плана). Но если требуется получить электронный документ в XML–формате, такие поля и графы необходимо заполнить.

Ввод данных в таблицы

Для ввода данных в таблицу: с помощью мыши установите курсор в нужную таблицу и выполните набор данных. Для перехода в следующий столбец нажимайте клавишу Enter на клавиатуре. Если курсор будет находиться в последней графе, то в таблицу будет добавлена новая строка. 
Некоторые реквизиты можно выбирать из списков: типы точек, линий, цвета, наименования точек из каталога. Для этого установите курсор в 
ячейку – появится поле со списком, выберите из него нужную строку.
Примечание: такие списки служат для обеспечения правильности ввода данных, чтобы текст, не предусмотренный в списке, не был введен в ячейку.
Также в таблицах есть накапливаемые списки. Сначала Вы вводите текст в ячейку, а при сохранении карты (плана) строки списка будут накапливаться. При создании следующей карты (плана) Вы можете выбрать из списка прежний вариант заполнения графы таблицы. 

Выделение в таблице:

1. Выделить ячейку – щелкните мышью в нужную ячейку.
2. Выделить строку – щелкните слева на номере строки. Для выделения нескольких строк, удерживая левую кнопку, перемещайте мышь по столбцу номеров строк.

3. Выделить столбец – щелкните на заголовке столбца. Для выделения нескольких столбцов, удерживая левую кнопку мыши, перемещайте мышь по заголовкам столбцов.

4. Выделить блок ячеек (прямоугольную область) – наведите мышь в один из углов блока (желательно, чтобы в этой ячейке не было курсора и не было поля со списком), удерживая левую кнопку, перемещайте мышь в противоположный угол блока.

5. Выделить всю таблицу. Щелкните мышью по самому верхнему левом прямоугольнику таблицы (между заголовком столбца и строки).

Вставка строк (ячеек) в таблице:

1. Вставить строку. Если Вы пропустили строку, то ее можно вставить, для этого поставьте курсор в нужную строку и нажмите кнопку 
[image: image79.png]


 – Вставить строку, ответьте «Да» – строка будет вставлена в позицию, где находился курсор со сдвигом строк вниз.

2. Вставить несколько строк. Выделите несколько строк и нажмите кнопку [image: image80.png]


 – Вставить строку.
3. Вставить ячейку или блок ячеек (прямоугольную область). Установите курсор в нужную ячейку или выделите блок нужного размера, нажмите кнопку [image: image81.png]


 – Вставить строку, нажмите «Нет». Информация в столбцах будет сдвинута вниз на нужное количество ячеек.

Удаление строк (ячеек) в таблице:

1. Удалить строку. Для удаления строки установите в нее курсор и нажмите кнопку [image: image82.png]A



 – Удалить строку.
2. Удалить несколько строк. Выделите несколько строк, нажмите кнопку [image: image83.png]A



 – Удалить строку. 

3. Удалить ячейку или блок ячеек (прямоугольную область). Установите курсор в ячейку или выделите блок ячеек, нажмите кнопку [image: image84.png]A



 – Удалить строку, ответьте «Нет». Информация в столбцах будет сдвинута вверх на нужное количество ячеек.

Настройка высоты таблиц:

При загрузке программы размеры таблиц по вертикали минимальны, Вы можете увеличить их высоту, чтобы было видно большее количество строк. Для этого установите курсор в нужную таблицу и нажмите на треугольник вниз в нижнем правом углу окна. Для уменьшения размера нажмите на треугольник вверх.
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Регулировка высоты таблиц.
При создании следующей карты (плана) высота таблиц будет такая же, какую Вы установили однажды. Эти параметры сохраняются в файле inipkp.txt .

Вставка специального символа

В карте (плане) могут потребоваться специальные символы, например, в формулах, но непосредственно с клавиатуры их ввести невозможно. 

Вставить специальный символ:

· установите курсор в нужную позицию;
· нажмите на кнопку [image: image86.png]


 – Вставить символ;
· выберите символ из списка, нажмите «OK» (или клавишу Enter).
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Выбор специального символа.
Для отказа от ввода нажмите кнопку «Отмена» или клавишу Escape.
Символ в программе будет выглядеть как строка символов <delta> (дельта), <sqrt> (корень), <2> – квадрат, а после печати в Word он будет представлен соответствующим знаком: ∆√ 2. Это объясняется особенностями кодировки символов.
Копирование и вставка

Для копирования информации в программе предусмотрены различные возможности. Рассмотрим копирование текстовой информации с помощью буфера обмена. 
Буфер обмена – это область памяти компьютера, куда можно поместить один фрагмент текста, а затем доставать его сколько угодно раз, то есть копировать информацию, например, в несколько выделенных ячеек.

С помощью буфера обмена можно переносить координаты, наименования точек и другую информацию из одной таблицы в другую, а также копировать таблицы с координатами  и другую информацию из Microsoft Excel, OpenOffice.org Calc в данную программу, либо наоборот экспортировать.

Примечание: для переноса координат из одной таблицы можно использовать специальные возможности, чтобы правильно учесть расположение координат по графам, указать условные знаки и цвета: см. раздел «Перенос координат точек из одной таблицы в другую».
Копирование в буфер обмена:

1. Выделите нужный текст в любом поле или в таблице. Для выделения области ячеек в таблице наведите мышь в угол прямоугольной области ячеек, и, удерживая левую кнопку мыши, переместите мышь по диагонали.

2. Нажмите на панели инструментов кнопку [image: image88.png]


 – Копировать, либо комбинацию клавиш Ctrl+C или Ctrl+Ins. Если будет задан вопрос «Скопировать все выделенные ячейки?», ответьте «Да». 

Примечание: если активной была вкладка раздела, то в буфер обмена попадает наименование раздела.

Вставка из буфера обмена:

1. Установите курсор в нужное поле, либо в ячейку таблицы, либо выделите несколько ячеек таблицы (можно столбец, строку, всю таблицу). 

Внимание: для добавления информации после имеющихся в таблице строк, сначала добавьте строку в таблицу и поставьте курсор в последнюю пустую строку.

2. Нажмите кнопку [image: image89.png]


 – Вставить на панели инструментов, либо комбинацию клавиш Ctrl+V или Shift+Ins. 

Примечание 1: Если выделенная область меньше той, которая была взята в буфер обмена, то будет задан вопрос «Выделенная Вами область меньше вставляемой. Расширить выделенную область?», в большинстве случаев необходимо ответить «Да», чтобы в таблице было добавлено необходимое число строк.

Примечание 2: если выделенная область больше той, которая была взята в буфер обмена, то информация будет вставлена несколько раз: столько раз, сколько она полностью (не частично) войдет в выделенную область.

Внимание: после нажатия кнопки [image: image90.png]


 – Вставить в OpenOffice.org Calc, будет выведено окно «Импорт текста», в котором в разделе «Параметры разделителя» необходимо выбрать разделитель «Табуляция».
Пример 1: необходимо перенести координаты точек из раздела «Границы» в раздел «План». Откройте раздел «Границы», выделите ячейки с координатами, нажмите [image: image91.png]


 – Копировать, «Да», перейдите в раздел «План», если таблица не пуста – добавьте пустую строку, поставьте курсор в графу «X», нажмите [image: image92.png]


 – Вставить, «Да». 

Примечание к примеру 1: координаты можно перенести другим способом, имеющим несколько большие возможности (см. раздел «Перенос координат точек из одной таблицы в другую»).
Пример 2: необходимо для всех точек графической части установить цвет красный, для этого выделите слово «красный» в любом месте программы и скопируйте его в буфер обмена (кнопка [image: image93.png]


 – Копировать). Выделите столбец таблицы «Цвет точки» щелчком мыши на заголовке столбца, нажмите кнопку [image: image94.png]


 – Вставить, чтобы вставить во все выделенные ячейки слово «красный», при этом пиктограмма красного цвета появляется автоматически. Так же можно копировать типы линий и просто любую текстовую информацию в несколько ячеек, например, величину средней квадратической погрешности в таблицах с координатами точек.

Для копирования информации с одной вкладки на другую в программе предусмотрена кнопка на панели инструментов – [image: image95.png]


 – Копировать из другой вкладки… 
Кнопка [image: image96.png]


 – Копировать из другой вкладки… позволяет при заполнении следующего экземпляра раздела копировать сведения из одноименного реквизита любых ранее заполненных вкладок такого типа. Для копирования нужно поставить курсор в поле, таблицу или раздел, нажать на кнопку
[image: image97.png]


 – Копировать из другой вкладки… и выбрать, из какой вкладки копировать (если их было заполнено несколько).
Копировать целые XML–ветви, если они уже были один раз заполнены, позволяет кнопка на панели инструментов – [image: image98.png]


 – Копировать из….

Например, сведения о документах: Вы вводите только один раз сведения о документе: код, номер и др., а затем несколько раз копируете этот документ. Например, вводите реквизиты документа в разделе «Исходные», а затем выбираете этот же документ, например, доверенность в разделе «Титульный». Для вставки ранее введенного документа поставьте курсор на темно–оранжевым поле и нажмите кнопку [image: image99.png]


 – Копировать из…, выберите ранее введенный документ, сохраните.
Диалоговые окна ввода специальной информации

Для ввода информации, формат которой строго определен, в программе предусмотрены специальные диалоговые окна, например:

· выбор данных из справочников, например, при вводе адреса нужно, чтобы выбираемые населенные пункты, улицы были введены правильно без орфографических ошибок – только в этом случае они будут правильно внесены в Государственный кадастр недвижимости.

Для открытия таких окон предусмотрены кнопки «Заполнить» справа от названий некоторых реквизитов. 

При вводе информации Вы можете нажимать клавишу Enter после ввода каждого реквизита, при этом курсор сразу перейдет в следующее поле, исключение составляют многострочные поля, где клавиша Enter добавляет еще одну строку. Переход к следующему полю можно выполнить с помощью мыши или клавиши Tab.

После заполнения реквизитов необходимо нажать «ОК» или клавишу Enter (когда курсор находится в последнем однострочном поле) – информация будет перенесена в основное окно программы. При закрытии окна или нажатии клавиши Escape – изменения будут потеряны, а в основном окне останется та же информация, которая была там до открытия окна диалога.

Если введенная информация должна быть по–разному представлена в печатном и в электронном документе (в XML), то программа в основном окне показывает информацию для печатного документа, а информация для электронного документа выводится в кратком виде и только для того, чтобы показать наличие такой информации. В любой момент Вы можете ее изменить, нажав кнопку «Заполнить».
Ввод адресов с помощью справочников

Ввод адреса в программе осуществляется двумя способами:

1. Текстовое поле для ввода неструктурированного адреса: там, где в XML–схеме предусмотрен только один общий реквизит «Адрес», например, адрес исполнителя, то адрес Вы вводите с клавиатуры в одно текстовое поле.
2. Окно для ввода структурированного адреса с помощью справочника адресов – адресного классификатора Федеральной информационной адресной службы. Окно предусмотрено в тех местах, где по XML–схеме предусмотрен ввод структурированного адреса, т.е. состоящего из отдельных адресных элементов: регион, город, улица, дом и т.п. Если адрес будет введен произвольно, то разделить его будет невозможно, а кроме этого Вам необходимо ввести адрес верно без орфографических ошибок, чтобы его могли правильно распознать в ГКН автоматическим способом.
Окно для ввода структурированного адреса открывается с помощью кнопки «Заполнить», такая кнопка есть в разделе «*ТитулXML»: «Почтовый адрес юридического лица» (если заявитель – юридическое лицо), «Адрес субъекта публичного права» (если заявитель – орган государственной власти или орган местного самоуправления), «Адрес представителя заявителя» (если заявителя представляет другое лицо). 
Структурированный адрес состоит из отдельных адресных элементов, например, регион, район, город и т.д. В свою очередь адресный элемент состоит из названия и типа. Например, адресный элемент: Первомайский р–н, состоит из наименования «Первомайский» и типа «р–н». 

Для ввода адреса начните набирать в строке «Регион» первые символы названия региона, возможно, достаточно будет ввести 1 или 2 символа, чтобы программа нашла нужный регион, нажмите клавишу Enter, чтобы перейти к вводу названия района, аналогично заполняйте далее. По завершении нажмите кнопку «ОК».

Внимание: сначала необходимо указывать наименования адресных элементов, а затем обязательно указывать типы адресных элементов. Например, «Первомайский р–н», а не «р–н Первомайский»; «11д», а не
«д 11». 
Типы адресных элементов в XML–схеме
В XML–схеме предусмотрены строго установленные типы адресных элементов:

Район – типы: «р–н» (район), «у» (улус), «тер» (территория), «АО» (автономный округ), «п» (поселение).

Муниципальное образование – типы: «г» (город), «пгт» (поселок городского типа), «рп» (рабочий поселок), «кп» (курортный поселок), «дп» (дачный поселок), «с/с» (сельсовет), «с/а» (сельская администрация), «с/о» (сельский округ), «волость» (волость), «п/о» (почтовое отделение), «тер» (территория), «с/п» (сельское поселение), «с/см» (сельское муниципальное образование), «массив» (массив), «п» (поселок), «местность» (местность)

Городской район – тип «р–н» (район).

Сельсовет – тип «с/с» (сельсовет).

Населенный пункт – типы: «аал» (аал), «аул» (аул), «волость» (волость), «высел» (выселки(ок)), «г» (город), «д» (деревня), «дп» (дачный поселок), «ж/д_будка» (железнодорожная будка), «ж/д_казарм» (железнодорожная казарма), ж/д_оп (ж/д остановочный (обгонный) пункт), «ж/д_пост» (железнодорожный пост), «ж/д_рзд» (железнодорожный разъезд), «ж/д_ст» (железнодорожная станция), «заимка» (заимка), «казарма» (казарма), «кп» (курортный поселок), «м» (местечко), «мкр» (микрорайон), «нп» (населенный пункт), «остров» (остров), «п» (поселок), «п/р» (планировочный район), «п/ст» (поселок и (при) станция (и)), «пгт» (поселок городского типа), «починок» (починок), «п/о» (почтовое отделение), «промзона» (промышленная зона), «рзд» (разъезд), «рп» (рабочий поселок), «с» (село), «сл» (слобода), «ст» (станция), «у» (улус), «х» (хутор), «городок» (городок), «тер» (территория), «ж/д_платф» (железнодорожная платформа), «кв–л» (квартал), «арбан» (арбан), «снт» (садовое некоммерческое товарищество), «лпх» (леспрохоз), «погост» (погост), «кордон» (кордон), «автодорога» (автодорога), «жилрайон» (жилой район), «жилзона» (жилая зона), «массив» (массив).
Улица – типы: «аллея» (аллея), «б–р» (бульвар), «въезд» (въезд), «дор» (дорога), «жт» (животноводческая точка), «заезд» (заезд), «кв–л» (квартал), «км» (километр), «кольцо» (кольцо), «линия» (линия), «наб» (набережная), «остров» (остров), «парк» (парк), «пер» (переулок), «переезд» (переезд), «пл» (площадь), «пл–ка» (площадка), «проезд» (проезд), «пр–кт» (проспект), «просек» (просек), «проселок» (проселок), «проулок» (проулок), «сад» (сад), «сквер» (сквер), «стр» (строение), «тер» (территория), «тракт» (тракт), «туп» (тупик), «ул» (улица), «уч–к» (участок), «ш» (шоссе), «аал» (аал), «аул» (аул), «высел» (выселки(ок)), «городок» (городок), «д» (деревня), «ж/д_будка» (железнодорожная будка), «ж/д_казарм» (железнодорожная казарма), ж/д_оп (ж/д остановочный (обгонный) пункт), «ж/д_пост» (железнодорожный пост), «ж/д_рзд» (железнодорожный разъезд), «ж/д_ст» (железнодорожная станция), «казарма» (казарма), «м» (местечко), «мкр» (микрорайон), «нп» (населенный пункт),»платф» (платформа), «п» (поселок), «п/о» (почтовое отделение), «п/р» (планировочный район), «п/ст» (поселок и(при) станция(и)), «полустанок» (полустанок), «починок» (починок), «рзд» (разъезд), «с» (село), «сл» (слобода), «ст» (станция), «х» (хутор), «ж/д_плаф» (железнодорожная платформа), «арбан» (арбан), «спуск» (спуск), «канал» (канал), «гск» (гаражно–строительный кооператив), «снт» (садовое некоммерческое товарищество), «лпх» (леспромхоз), «проток» (проток), «коса» (коса), «вал» (вал), «ферма» (ферма), «мост» (мост), «ряды» (ряды), «а/я» (абонентский ящик), «берег» (берег), «просека» (просека), «протока» (протока), «бугор» (бугор), «зона» (зона), «днп» (дачное некоммерческое партнерство), «н/п» (некоммерческое партнерство), «ф/х» (фермерское хозяйство), «местность» (местность), «балка» (балка), «бухта» (бухта), «причал» (причал), «мыс» (мыс), «маяк» (маяк), «горка» (горка), «тоннель» (тоннель).
Дом – типы: «д» (дом), «ГСК» (гаражно–строительный кооператив), «казарма» (казарма), «уч» (участок), «вл» (владение), «бокс» (бокс), «в/ч» (военная часть), «сооружение» (сооружение). 
Корпус – типы: «корп» (корпус), «д» (дом), «уч» (участок), «вл» (владение), «гараж» (гараж), «бокс» (бокс), «строение» (строение), «сооружение» (сооружение).

Строение – типы: «строен» (строение), «корп» (корпус), «блок» (блок), «литера» (литера).

Квартира – типы: «кв» (квартира), «бокс» (бокс), «к» (комната), «пом» (помещение).

Внимание: другие типы (кроме тех, что указаны выше в кавычках) указывать в полях этих реквизитов нельзя!

Все эти типы перечислены в выпадающих списках в форме ввода адреса, перед этими типами нужно указать название (или номер) адресного элемента, например, «Первомайский р–н», «1 корп». Если Вы не укажете тип адресного элемента, то программа добавит тип по умолчанию – выделены жирным шрифтом выше.

Для других адресных элементов, например, город, район, улица, строгих списков в XML–схеме не предусмотрено.

В окне ввода адреса выводятся также коды, они уточняются по мере ввода адреса: это почтовый индекс, код ОКАТО (код местности), код КЛАДР (код классификатора адресов). Они выводятся для Вашего сведения, Вы можете их изменить при необходимости. Все коды выводятся в электронный документ для передачи в ГКН, в печатном документе они не содержатся.
Примечание: в XML–документе передается двухзначный код региона, поэтому название региона будет заменено на его код.

В форме адреса предусмотрены поля «Иное» – для неструктурированного описания адреса, в случае, если в классификаторе адресов нет такого адреса, либо если нет акта органа власти об установлении адреса объекта; «Неформализованное описание» – вводится описание местоположения объекта относительно имеющихся ориентиров (в известном мультфильме: «пять шагов на север от старой березы»).
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Окно ввода адреса.
Настройки программы
Ввиду имеющихся особенностей оформления карт (планов) в различных регионах России, связанных с рекомендациями региональных органов кадастрового учета в программе предусмотрены переключатели, позволяющие настроить программу для любых необходимых вариантов.
Все настройки собраны на вкладке «Содержание», подробнее информация о различных параметрах приведена в различных частях настоящего руководства.
Общие настройки программы:
Добавлять при расчете общего количества листов 1 пустой лист – при необходимости установите галочку.
Вставлять строку «Приложения» – при печати раздела «Содержание» перед перечнем приложений выводится строка «Приложения».
Печатать в содержании строки «Титульный лист» и «Содержание» – поскольку эти строки не являются разделами карты (плана), а в содержании печатается только перечень разделов карты (плана), поэтому по умолчанию эти строки не выводятся, они также не выводятся, если удалить номер страниц. Но есть другие толкования постановления, следуя которым надо выводить эти строки в содержании.

Печатать номера страниц, количество страниц – при печати карты (плана) выводятся номера страниц при установленной галочке.

В содержании указывать конечные номера листов разделов (после начальных), например, 3–4 (при установленной галочке).
Печатать прочерки в пустых ячейках таблиц текстовой части – при установленной галочке прочерки печатаются.

Печатать сокращенные кадастровые номера участков графической части – при установленной галочке если в таблицах координат графических частей указаны полные кадастровые номера, то при печати они будут усечены по последнему двоеточию, например, :123.

Автоматически сохранять документы в Word (Writer) – после формирования документ автоматически сохраняется.

Автоматически печатать готовые документы на принтере – после формирования документ автоматически выводится на печать.

Сохранять копии документов при очередной распечатке – при очередной распечатке к имени файла добавляется номер распечатки в скобках (1), при следующей распечатке (2), чтобы имена файлов были уникальны.

Автоматическое сохранение файла карта плана (*.pkp) через указанное здесь количество минут – если необходимо автоматическое сохранение – укажите число минут, через которые будет сохраняться карта (план).

Пути (папки) для сохранения файлов, формируемых программой:

Сохранять все формируемые файлы в одной папке – если галочка не установлена, то файлы, относящиеся к одному плану, сохраняются в папках по типам: Планы ПКП, Документы ПКП, Экспорт (XML); если галочка установлена, то все файлы, относящиеся к одному плану, сохраняются в папке, путь к которой указывается в поле Путь для сохранения всех файлов данного плана.
Путь для сохранения всех файлов данного плана – данное поле активно в том случае, если установлена галочка Сохранять все формируемые файлы в одной папке.
Путь для сохранения новых планов (родительская папка для новых планов) – поле активно, если установлена галочка Сохранять все формируемые файлы в одной папке; если данное поле не заполнено (пустое) и установлена галочка Сохранять все формируемые файлы в одной папке, то используется папка Планы ПКП. 
Путь для сохранения файлов карта плана (*.pkp) – если данное поле не заполнено, то по умолчанию используется папка Планы ПКП, находящейся в папке программы «Полигон: Карта план», но это можно изменить.
Путь для сохранения файлов документов Word (Writer) – если данное поле не заполнено, то по умолчанию документы сохраняются в папке Документы ПКП.
Путь для сохранения XML–файлов и протоколов ошибок – если данное поле не заполнено, то по умолчанию используется папка Экспорт.
Путь к адресному классификатору (КЛАДР) – КЛАДР необходимо устанавливать в папку C:\Program Files\Полигон ФИАС, поэтому если поле не заполнено (пустое) программа обращается именно по данному пути. Данное можно рассчитать автоматически с помощью кнопки [image: image101.png]


 – Рассчитать/заполнить на панели инструментов, при этом программа найдет классификатор адресов на компьютере.
Использовать формулу вычисления погрешности площади земельного участка, приведенную в Инструкции по межеванию земель, утвержденной Роскомземом 08.04.1996 г. – при не установленной галочке используется формула из Методических рекомендациях по межеванию объектов землеустройства, утвержденных Росземкадастром 17.02.2003 г.

Указывать единицы измерения после числовых данных площади и погрешности – если необходимо указывать единицы измерения, то установите данную галочку.
Правила формирования электронного документа (XML–файла):
Формировать уникальное имя XML–файла – по умолчанию галочка установлена, 
Префикс имени XML–файла зон (версия 03) – в случае, если Вы используете XML–схему зоны (зон) версии 03, и если данное поле не заполнено, то по умолчанию используется префикс ZoneToGKN.
Префикс имени XML–файла карты (плана) – если данное поле не заполнено (пустое), то по умолчанию используется префикс MapPlan.
Код получателя информации – код выбирается из выпадающего списка по Классификатору территориальных органов Росреестра, ФГУ ЗКП по субъектам РФ. Если данное поле не заполнено, то в имени файла код получателя не указывается.
Код отправителя информации – в данном поле вводится ИНН отправителя, если данное поле не заполнено, то в имени файла код отправителя не указывается.
Дата формирования XML–файла – дата вводится в формате «ДД.ММ.ГГГГ», если данное поле не заполнено (пустое), то используется текущая дата.
Указывать дату формирования файла в имени XML–файла – установите галочку, если необходимо указывать дату формирования файла в имени XML–файла; по умолчания галочка не установлена.
Формировать XML–файл в кодировке UTF–8 – по умолчанию данная галочка установлена, если галочка не стоит – XML–файл формируется в кодировке windows–1251.
Заменять в электронном документе полные пути к прилагающимся файлам на пути, построенные от корневой папки ZIP–архива – по умолчанию данная галочка установлена, если галочка снята, то пути и имена файлов выводятся «как есть». 
Выгружать координаты в электронный документ в математической системе координат (менять местами X и Y) – если галочка не установлена, то выгрузка осуществляется в геодезической системе координат, т.е. координаты из граф таблиц X и Y вносятся в соответствующие поля X и Y электронного документа.
Параметры оформления графической части карты (плана): 

Тип файла для сохранения изображения окна карты MapInfo – по умолчанию изображения сохраняются в формате JPG/JPEG, но можно выбрать другие форматы: PNG, BMP, WMF.

Порядок нумерации листов графических разделов сначала по вертикали – по умолчанию «да», если галочка не установлена, то листы нумеруются по горизонтали. Используется при делении графического раздела на листы
Вы можете установить:

Шрифт подписей точек, Шрифт подписей участков и Шрифт подписей длин линий – если данные поля не заполнены (пустые), то используются параметры шрифтов по умолчанию из шаблона.
Размер шрифта (кегль) подписей точек, Размер шрифта (кегль) подписей участков и Размер шрифта (кегль) подписей длин линий. Если поле Размер шрифта (кегль) подписей участков не заполнено, то размер шрифта подписей участков на 20% больше размера подписей точек.
Цвет подписей точек, участков и длин линий.

При необходимости Вы можете установить шрифт подписей точек, участков и длин линий курсивным, полужирным и/или выполнить подчеркивание.
Рассчитать/заполнить данными

Для некоторых реквизитов карты (плана) предусмотрены алгоритмы расчета или переноса данных между реквизитами (разделами). Показатели, для которых предусмотрен расчет, подсвечены желтым цветом.
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Поля с желтым фоном имеют возможность расчета.

Для расчета или переноса данных выберите реквизит, который нужно заполнить, поставьте в него курсор, нажмите кнопку [image: image103.png]


 – Рассчитать/заполнить, либо нажмите клавишу F9 на клавиатуре.

Заполнить номера страниц в «Содержании»
Поставьте курсор в текстовое поле номера страницы в разделе «Содержание», нажмите на кнопку [image: image104.png]


 – Рассчитать/заполнить. После этого будут автоматически рассчитаны номера страниц. 
В конце каждого раздела есть реквизит «Количество страниц», который автоматически заполняется после выполнения распечатки раздела в Word или Writer. Если показатель не заполнен, но раздел существует, то по умолчанию он принимается равным 1. При расчете учитывается количество страниц каждого раздела и экземпляра раздела, подсчитывается общее количество страниц. После расчета Вы вручную можете исправить номера и количество.
Примечание 1: на вкладке «Содержание» есть флажок (галочка) «Печатать номера страниц, количество страниц», если снять флажок, то номера страниц не выводятся в документы.

Примечание 2: в документе Word номера страниц помещены в колонтитул, чтобы его открыть, выполните Вид – Колонтитулы, либо дважды щелкните по верхней части листа.

Заполнить наименование объекта землеустройства
После заполнения наименования объекта землеустройства карты (плана) 
на титульном листе (раздел «Титульный лист», реквизит «КАРТА (ПЛАН)»), это наименование можно скопировать на другие листы.

На титульном листе может быть общее наименование для всего документа карты (плана), а в отдельных экземплярах разделов – частные наименования отдельных объектов, во многом совпадающие с общим. Если карта (план) выполняется на один объект, то наименования совпадают полностью, достаточно только их скопировать.

Сначала заполните наименование на титульном листе, затем перейдите в раздел «Сведения об объекте землеустройства» (вкладка «Объект»), поставьте курсор в поле «Наименование объекта землеустройства» и нажмите кнопку [image: image105.png]


 – Рассчитать/заполнить (либо нажмите клавишу F9 на клавиатуре) – поле будет заполнено. Будут заполнены аналогичные поля на вкладках «Границы», «План», «*Объект XML».

Примечание: при копировании наименования объекта землеустройства с титульного листа в поле «Наименование объекта землеустройства» на вкладку «Объект», программа задает вопрос:
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Для того чтобы выполнить копирование, нажмите «Да» и программа выдаст предупреждение:
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В данном окне нажмите «ОК».

Если карта (план) составляется на несколько объектов, то исправьте наименование объекта землеустройства в соответствующем экземпляре раздела «Объект».

Затем откройте раздел «Сведения о местоположении границ объекта землеустройства» (вкладка «Границы»), поставьте курсор в поле наименования объекта землеустройства и нажмите кнопку [image: image108.png]


 – Рассчитать/заполнить (либо нажмите клавишу F9 на клавиатуре) – название будет заполнено в соответствующих экземплярах разделов «План», «*Объект XML» – перенесено из аналогичного реквизита раздела «Объект». 

Рассчитать площадь и погрешность

При заполнении карты (плана) рекомендуется сначала заполнить наиболее детальную информацию, обобщение которой программа может выполнить автоматически. 

Исходя из этого правила, рекомендуется сначала заполнить все сведения о границах объекта землеустройства, то есть координаты точек, а уже после этого – общие сведения, такие как площадь. Поскольку площадь может быть рассчитана автоматически исходя из координат точек.

Для расчета площади в разделе «Сведения об объекте землеустройства» (вкладка «Объект») поставьте курсор в реквизит «Площадь объекта землеустройства (Р)» и нажмите кнопку [image: image109.png]


 – Рассчитать/заполнить – появится число – значение площади; значение погрешности будет внесено в поле «± величина погрешности определения площади (± Дельта Р)».
Площадь рассчитывается на основании данных таблицы «Сведения о характерных точках границ объекта землеустройства» (раздел «Границы»), а если эта таблица не заполнена, то исходя из сведений раздела «План». Точки автоматически делятся на контуры, вложенные контуры вычитаются из площади, внешние – суммируются. 

Примечание 1: после расчета значений площади и погрешности в поле «Единица измерения площади объекта землеустройства» выводится единица измерения. Если данное поле не заполнено, то по умолчанию используется «кв.м.». Значение данного поля можно выбрать из выпадающего списка. 
Примечание 2: площадь объекта землеустройства указывается в кв. метрах с округлением до 1 кв. метра в случае, если такая площадь не превышает 100 гектаров, либо в гектарах с округлением до 0,01 гектара в иных случаях. Для целей XML–документа реквизит необходимо рассчитывать, чтобы порядок данных был верным.

Для расчета погрешности определения площади может быть использована одна из двух формул:

1. Для переключения формул на вкладке «Содержание» имеется галочка «Использовать формулу вычисления погрешности площади земельного участка, приведенную в Инструкции по межеванию земель, утвержденной Роскомземом 08.04.1996 г.», если эта галочка установлена, для расчетов используется формула:
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 – допустимая погрешность определения площади земельного участка,
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 – площадь земельного участка,


[image: image113.wmf]t

m

 – средняя квадратическая погрешность положения точек границ,


[image: image114.wmf]K

 – коэффициент вытянутости (отношение длины к ширине).

2. Если галочка снята, то используется формула, приведенная в Методических рекомендациях по межеванию объектов землеустройства, утвержденных Росземкадастром 17.02.2003 г.:
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Средняя квадратическая погрешность положения точек mt, будет взята из таблицы с координатами (раздел «Границы») из первой строки каждого контура.

Пронумеровать точки в таблице

Если координаты точек уже введены или импортированы в таблицу, а необходимо расставить обозначения, то выполните следующее:
· выделите несколько ячеек в графе «Обозначение характерных точек границы»:
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· нажмите на кнопку [image: image117.png]


 – Рассчитать/заполнить:
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Заполнение осуществляется по следующим правилам:

· заполняются только пустые ячейки,

· если заполнена первая ячейка, то нумерация начинается с номера в этой ячейке,

· если в первой ячейке номер с префиксом «н», то следующие номера также ставятся с префиксами «н», а если просто число, то и следующие номера будут просто числами,

· исключаются обозначения точек, которые уже имеются в таблицах карты (плана),

· у точек с одинаковыми координатами указываются одинаковые обозначения, если есть префикс «н», то проверяются все таблицы карты (плана), если нет префикса, то только текущий раздел.

Перенос координат точек из одной таблицы в другую

С помощью этой операции можно переносить координаты точек из одной таблицы в другую. Это относится ко всем таблицам как текстовой, так и графической части, в которых имеются графы для ввода наименований точек и их координат X и Y.

Для выполнения переноса данных:

· Поставьте курсор в таблицу, получающую данные.
· Нажмите кнопку [image: image119.png]


 – Рассчитать/заполнить.

· В появившемся окне выберите таблицу, из которой нужно взять координаты точек. Также, если таблица–получатель относится к графической части плана, то можно выбрать, какие это будут типы точек (в соответствии с условными обозначениями), типы линий, их соединяющие, цвета. Эти данные можно перенести из исходной таблицы, если установить одноименный флажок.

· После нажатия «OK» таблица будет заполнена данными.

Можно перенести данные в таблицу из нескольких исходных таблиц, для этого необходимо выполнить данные действия несколько раз.
Заполнить таблицу частей границ

В разделе «Границы» имеется таблица для ввода координат точек «Сведения о характерных точках объекта землеустройства», она является источником данных для автоматического заполнения следующей таблицы «Сведения о частях границ объекта землеустройства». Для автоматического заполнения таблицы частей границ поставьте курсор в эту таблицу и нажмите кнопку [image: image120.png]


 – Рассчитать/заполнить или клавишу F9.
Внимание: перед этим заполните таблицу с координатами точек.
 В таблицу будет добавлено столько строк, сколько имеется соединений между соседними точками. Предварительно каталог точек разбивается на контуры (контур начинается и заканчивается точкой с одинаковыми координатами).

Расчет таблицы «Дополнительные соединения между точками» в графических разделах

В графическом разделе «План» предусмотрена возможность автоматического расчета таблицы «Дополнительные соединения между точками».

Для автоматического расчета данной таблицы:

1. обязательно заполните таблицу «Каталог координат точек»:
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Вкладка «План».

2. затем поставьте курсор в таблицу «Дополнительные соединения между точками» и нажмите на кнопку на панели инструментов [image: image122.png]


 – Рассчитать/заполнить, появится окно:
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Окно «Добавить дополнительные соединения».

· выберите из выпадающего списка начальную точку, которая будет соединена с другими точками из Каталога координат:
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Окно «Добавить дополнительные соединения»,
выбор начальной точки.

· выберите необходимые тип и цвет линии;

· установите галочку «Длину подписать», если необходимо, чтобы на линиях указывалось расстояние между точками в метрах;

· выберите конечные точки из каталога координат, с которыми будет соединяться начальная точка:
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Окно «Добавить дополнительные соединения»,
выбор конечных точек.

Примечание 1: если установлена галочка «Очищать итоговую таблицу при добавлении соединений», то при каждом нажатии на кнопку «Добавить» таблица «Дополнительные соединения между точками» будет очищаться.

Примечание 2: текст, указанный в поле «Примечание», появится в таблице «Дополнительные соединения между точками» в столбце «Примечание».

· нажмите кнопку «Добавить» и программа сообщит о том, что были добавлены соединения:
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· для закрытия окна «Добавить дополнительные соединения» нажмите на кнопку «Закрыть». 

Примечание: если необходимо добавить ещё соединения между точками, то выполните аналогичные действия, описанные выше.
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Вкладка «План».
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Окно «План – Просмотр чертежа».

Рассчитать масштаб чертежа

После заполнения координат в графическом разделе «План» Вы можете либо заполнить, либо рассчитать масштаб чертежа:

· откройте нужную вкладку,

· поставьте курсор в поле «Масштаб»,

· нажмите кнопку [image: image129.png]


 – Рассчитать/заполнить, 
· если в поле «Файл шаблона документа» имя файла не указано, то дополнительно ответьте на вопрос, по шаблону какой программы рассчитать масштаб: Microsoft Word – «Да», OpenOffice – «Нет», Microsoft Excel – «Отмена»,

· число масштаба будет вписано в поле.

Примечание: при расчете масштаба будет учитываться «размах» координат в таблице 1 этой вкладки, а также размеры текстовой рамки со словом «Чертеж» в шаблоне.
Сохранение карты (плана)

Сохранение

Для сохранения результатов своей работы (введенных данных) нажмите на кнопку [image: image130.png]


 – Сохранить. Имя файла указывается в поле имени файла (в правой части панели инструментов): [image: image131.png]Paiin:[Kapra1_03 ]



.
Примечание: если в имени файла не указан путь (папка) для сохранения, то используется папка Планы ПКП, находящаяся в папке программы Карта план, обычно это С:\Карта план\Планы ПКП. Если сохранение производится в другой папке, то в поле имени файла нужно указать полный путь и файл (полное имя файла).
Сохранение файлов в одной папке
Для сохранения результатов своей работы (введенных данных) нажмите на кнопку [image: image132.png]


 – Сохранить либо комбинацию клавиш Ctrl+S или Shift+F12. Имя файла, под которым сохраняется карта (план), указывается в поле имени файла (в правой части панели инструментов): [image: image133.png]Paiin:[Kapra1_03 ]



.

Путь для сохранения файлов необходимо указать в разделе «Пути (папки) для сохранения файлов, формируемых программой» на вкладке «Содержание».

Если Вам необходимо, чтобы все файлы, относящиеся к одному плану, сохранялись в одной папке, то установите галочку «Сохранять все формируемые файлы в одной папке». Для заполнения станут доступны поля: «Путь для сохранения всех файлов данного плана», «Путь для сохранения новых планов (родительская папка для новых папок планов)». 

Если же галочка не установлена, то указанные два поля данного подраздела будут недоступны. При этом программа для сохранения файлов плана будет использовать путь, указанный в поле: «Путь для сохранения файлов карта плана (*.pkp)», для печатных документов – «Путь для сохранения файлов документов Word (Writer)» и для электронных документов – «Путь для сохранения XML–файлов и протоколов ошибок».
Примечание: если галочка не установлена и поля для сохранения файлов программы и печатных документов не заполнены, то файлы, относящиеся к одному плану, сохраняются в папках по типам: Планы ПКП (не заполнено поле «Путь для сохранения файлов градостроительного плана (*.pkp)») и Документы ПКП (не заполнено поле «Путь для сохранения файлов документов Word (Writer)») и Экспорт (не заполнено поле «Путь для сохранения XML–файлов и протоколов ошибок»).
Создание папки для сохранения Карта плана

Если галочка в поле «Сохранять все формируемые файлы в одной папке» установлена и поле «Путь для сохранения файлов данного плана» не заполнено, то при сохранении плана программа спросит: «Создать папку для сохранения файлов плана?». Для создания и сохранения папки – нажмите «Да», если необходимо выбрать другую папку или создать новую папку и сохранить, нажмите «Нет», нажмите «Отмена», если сохранять файл не нужно. При выборе ответа «Нет» программа откроет окно «Сохранить как» (см. «Сохранить как»).

При выборе ответа «Да» программа создаст папку с именем, совпадающим с именем файла, внутри родительской папки, указанной в поле «Путь для сохранения новых планов (родительская папка для новых папок планов)», и сохранит файл в созданную папку. При этом создаваемые печатные документы будут сохраняться в эту же папку. После сохранения в поле «Путь для сохранения всех файлов данного плана» будет записан путь к данному реестру.

Примечание 1: если галочка «Сохранять все формируемые файлы в одной папке» установлена и поле «Путь для сохранения новых планов (родительская папка для новых папок планов)» не заполнено, то для сохранения используется папка Планы ПКП.

Примечание 2: если галочка «Сохранять все формируемые файлы в одной папке» установлена и путь для сохранения не указан (т.е. неизвестно имя папки для сохранения документа/файла), то программа не выполняет печать документов и не формирует XML–файл.

[image: image134.png]<+ Kapra 1_03* - MoauroH: Kapra naak 5.1.3 - o S
D[]~ [E]-] £[2- @2 &-R| @[] 28 &Rl \|el@l=D 2le[?he| @wnkemeis

Ty Concpranve | oragare | Qcvert | Fparme| Mo | “Oonecii | Taryian |
Conepmarme

Tl (12K 719 CORPaHEHI @AM, BOPIMPYEMSH TPOTPAMION

CoRparsTs 02 GopMPYENEIE BaiATe! 5 ORHOT ke ¥

(BCHM 197104 He UCTaHOBeH3 TO Bafi, CTHOCALIECA K ORHOMY 7aHy,
ConpanmoTca 5 nenka no Tunav: sl KN, flokywenrer MK, 3xkcropr
DML oM ran0ia SCTaHOBeH, TO B Balitel, OTHOCALNECA K GAHOMY
3y, CORPaHAOTCA & oRHOT nanke)

Tl 19 CoMpaHenyA BCer alinos AaHHO0 e [ Kapra e inarsr KT [

(5aMOMHATEA SBTOMATUHECKH TIOCAE CONpaHEHUS TIaH, 07 TpeAbULEA
FN0HK UCTSHOBEHS; £C/M F3MDHK He UCTaHOBeN, TO Tofe He
venonsayercs)

3 o S W G ST [
ecs v sanomeno, o weronssyerca nanka Mnares KT eonm mpeaiayuian
8N4 UCTSHOBIEHS; £C/M 304K HE UCTaHOBeN, TO Tofe He
venonsayercs)

Mo 15 companensin Gainos Kapra miawa " pko)

ecs v sanoeno, To veronssyerca nanka Mnare: MKTT)

Mo 19 corparensin datinoe aokywenros Word (witer)

ecs e sanoeno, 1o veronssyerca nanka flokywentei KM

My 19 coxpariensss XML 33410 W MpoTOK0n0S OWMHGOK.

eci He sanomeno, T ueronssyerca nanka 3kcnopr]

Ll |«

i yorewro oTkpeIT.




Вкладка «Содержание», подраздел «Пути (папки) для 
сохранения файлов, формируемых программой».
Автоматическое сохранение

Если Вы хотите, чтобы по мере Вашей работы, данные карты (плана) автоматически сохранялись через определенное время, например, каждую минуту, через 5 минут или более, то Вы можете на вкладке «Содержание» ввести целое число минут в поле «Автоматическое сохранение карты (плана) (*.pkp) через указанное здесь количество минут». По прошествии этого времени карта (план) будет автоматически сохранен.
Сохранение будет выполнено в том файле, имя которого указано в поле имени файла (см. выше «Сохранение»).

Сохранить как

Для сохранения карты (плана) в другой папке или в другом файле:

· нажмите на треугольник вниз около справа от кнопки [image: image135.png]


 – Сохранить откроется меню, в котором выберите строку «Сохранить как…» – откроется окно диалога:
· в окне диалога укажите папку и имя файла, нажмите на кнопку «Сохранить» в окне диалога.
Примечание: если при закрытии программы, либо в других случаях информация не была сохранена, то будет выдано соответствующее предупреждение «Карта (план) не был сохранен. Сохранить?», нажмите «Да», если нужно его сохранить, «Нет» – не сохранять, «Отмена» – не выходить (остаться в программе).
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Открытие карты (плана)

Если необходимо открыть ранее созданный карта (план), то воспользуйтесь одним из способов:
· 1 способ: Нажмите по треугольнику справа от кнопки [image: image137.png]


 – Открыть, из меню последних файлов карт (планов) выберите нужную строку (в примере одна строка «Карта 1»: 
· 2 способ: Нажмите на кнопку [image: image138.png]


 – Открыть, в появившемся окне диалога откройте папку и выберите нужный файл, нажмите кнопку «Открыть».
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· 3 способ: Не открывая программу, выполните: Пуск – Документы (Недавние документы) – выберите нужный план.
· 4 способ: В окне любого файлового менеджера: «Мой компьютер», «Проводник», Windows (Total) Commander, найдите файл карты (плана) (с расширением *.pkp), дважды щелкните по нему (или нажмите Enter) – сначала откроется программа «Полигон: Карта план», а в ней выбранный карта (план).
Примечание 1: при открытии или сохранении карты (плана) имя файла вносится в меню последних файлов карт (планов), открываемое щелчком по треугольнику справа от кнопки [image: image140.png]


 «Открыть». Максимальное количество строк в меню 10. Поэтому недавние файлы карт (планов) удобно открывать с помощью этого меню.
Примечание 2: в комплекте с программой поставляется файлы – примеры, открыв которые Вы можете проанализировать заполнение реквизитов карты (плана).
Создание новой карты (плана)

Для создания нового файла карты (плана) нажмите на кнопку [image: image141.png]


 – Создать. Текстовые поля и таблицы будут очищены для ввода новых данных. В поле имени файла в правой части панели инструментов будет автоматически предложено новое имя файла: [image: image142.png]Paiin:[Kapra1_03 ]



.
Примечание: если ранее создаваемый файл карты (плана) не был сохранен, то будет выдано соответствующее предупреждение.
Импорт данных

Импорт координат из файлов

Для удобства Вы можете не набирать координаты точек, а импортировать их из файлов различных форматов, для этого:

· Выберите в программе таблицу для импорта, т.е. таблицу, содержащую графы X, Y (в разделах «Границы» и «План») – текстовый курсор должен быть в таблице.

· Нажмите на треугольник справа от кнопки [image: image143.png]


 – Открыть, выберите строку «Импорт координат…», откроется окно:
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· Выберите тип файла, содержащего импортируемые данные: 
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· Выберите нужный файл и нажмите на кнопку «Открыть».

· В окне диалога «Параметры вставки» выберите:
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· Начинать с северо–запада – точки в каждом контуре будут переставлены, начиная с северо–западного угла. Искомой точкой считается та, расстояние от которой до северо–западного угла является кратчайшим.
· По часовой стрелке – будет проверено, в каком порядке точки, если они не по часовой стрелке, то их порядок будет изменен на обратный.

· Поменять X и Y местами – координаты X и Y сначала меняются местами, а затем проводятся другие действия, такие как поиск северо–западной точки.

· Нумерация точек: если в импортируемом файле есть обозначения точек, то можно выбрать «не нумеровать», либо «нумеровать, если нет обозначения». При варианте «нумеровать все» будут заново перенумерованы все импортируемые точки. Первая нумеруемая точка будет иметь заданный Вами номер: «начать нумерацию с».

· Один номер для всех совпадающих точек – важный параметр, позволяет при импорте сравнивать координаты точек, и если точка с такими координатами уже имеется, то новой точке присваивается такое же обозначение (как у точки уже имеющейся в таблицах). Эта же галочка имеет дополнительную функцию: при импорте проверяются уже занятые номера точек, т.е. если нужно начать нумерацию с точки н1, но она уже имеется в таблице и ее координаты не совпадают с координатами импортируемой точки, то новой точке будет присвоено обозначение н2 (либо следующий свободный номер). При проверке обозначений точек с префиксом «н» проверяются точки во всех таблицах всех разделов карты (плана) (должна быть сквозная нумерация точек), а без префикса – только в этом разделе (поскольку ранее зарегистрированные в ГКН точки в разных участках могут иметь одинаковые номера).
· Буква «н» перед номером: подставляется «у всех точек», у тех, у которых программа сама подставила номера «у нумеруемых», либо не подставляется.

Внимание: в требованиях по заполнению карты (плана) точки должны быть без буквы «н».

· Строки для вставки: точки могут быть добавлены в таблицу новыми строками – «добавлять строки», либо помещены в существующие строки (а при их недостатке – в новые) – «от текущей строки».

· Вставить пустую строку после контура – в соответствии с требованиями по заполнению при импорте нескольких контуров в таблице они отделяются строкой с обозначение (номером) контура, а внутренний контур от внешнего отделяется пустой строкой.

· Для некоторых форматов далее появляется окно для ввода параметров импорта (см. «Форматы файлов импорта»).

· Нажмите кнопку «OK» в окне «Параметры импорта» (если оно появляется) – данные будут внесены в выбранную таблицу.

Примечание: для переноса координат из одной таблицы в другую можно использовать кнопку [image: image147.png]


 – Рассчитать/заполнить.

Форматы файлов импорта

Программа позволяет выполнять импорт из всех общепринятых форматов, предназначенных для обмена графической информацией.
1. Текстовый файл (*.txt)

Можно импортировать наименования точек, координаты X и Y. В окне «Параметры импорта» нужно выбрать:
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· Символ–разделитель столбцов: можно выбрать пробел, табулятор, или любой другой символ (обычно запятая или точка с запятой). При выборе пробела дополнительно можно выбрать опции: «Много пробелов как один» – используется для файлов с фиксированной шириной колонок, а также «Удалить начальные пробелы» – для столбцов с выравниванием вправо.

· Номера столбцов для импорта: если в файле содержатся наименования точек, то установите галочку «Обозначения точек» и рядом выберите номер столбца (обычно 1), для X и Y выберите соответственно 2 и 3. Если обозначений не содержится в файле, то снимите указанную галочку, а номера столбцов X и Y выберите 1 и 2. В каждом конкретном случае необходимо видеть содержимое файла, чтобы настроить импорт.
2. Файлы с разделителями (*.csv)

Во многом аналогичны текстовым файлам. Здесь программа импортирует координаты X и Y из 1 и 2 столбца, автоматически определяя символ–разделитель – Tab или точка с запятой. 

3. Файлы Microsoft Excel (*.xls)

При импорте появляется окно диалога для выбора параметров импорта. Здесь нужно выбрать, из каких столбцов будут импортированы обозначения точек и координаты, с какой строки таблицы начнется импорт и до какой строки он продолжится: до пустой или до указанной. Импорт производится из первого листа рабочей книги.
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Примечание: из программы Excel удобнее брать информацию с помощью копирования: выделите блок ячеек в Excel и используйте команды Копировать, а в программе «Полигон: Карта план» – Вставить. Этим же способом можно импортировать из других «табличных» программ, например, OpenOffice.Calc.
4. Файлы Microsoft Word (*.doc)

Импорт во многом аналогичен импорту из Microsoft Excel, импортируются данные из первой таблицы текстового документа.
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5. Файлы объектов Полигон (*.kmb)

Это импорт из программы для геодезических расчетов «Полигон 2012» и предыдущих версий. Импорт ведется из «родных» файлов этой программы *.kmb. Если в объекте несколько участков, то выдается окно диалога для выбора участка. 
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Примечание: программы «Полигон 2012», «Полигон: Межевой план», «Полигон: Карта план», «Полигон: Проект межевания» входят в один Программный комплекс «Кадастровый инженер», выполнены в Программном центре «Помощь образованию», разработчик П.С. Батищев.

5. Файлы обмена чертежами AutoCAD (*.dxf)

Импорт из текстовых файлов DXF–формата, он предназначен для свободного обмена чертежами между различными программами. 

Файл содержит общую информацию о чертеже, типах линий, слоях, шрифтах, состав блоков, конкретные примитивы (фигуры, из которых состоит чертеж). Из файла импортируются примитивы, точнее их узловые точки: полилиния, линия, точка. 

6. Файлы обмена MapInfo (*.mif)

Импорт из стандартных файлов обмена графической информацией *.mif (содержит графическую информацию) и *.mid (содержит табличную информацию, например, обозначения точек). Последний файл не обязателен для импорта. В окне открытия файла выбирается только mif–файл, а mid–файл должен иметь то же самое имя файла.

Если имеется mid–файл, и в его таблице несколько колонок, то выдается запрос «Введите номер столбца, из которого необходимо импортировать подписи объектов» – нужно ввести число – номер столбца. При вводе 0 или при отказе от ввода импорт подписей не производится.

Импортируются следующие графические объекты: полигон, полилиния, линия, точка, эллипс (точка его центра), квадрат или скругленный квадрат – точки 4–х его вершин. 
7. Файлы тахеометров.

Программа позволяет импортировать координаты точек непосредственно из некоторых файлов тахеометров, которые содержат готовые координаты точек.

Список этих файлов постоянно пополняется в выпускаемых версиях программы. В настоящее время импорт выполняется из файлов тахеометров: LEICA TC307, 2TA5.

Импорт из программы MapInfo
Информацию из программы MapInfo можно импортировать в программу «Полигон: Карта план» несколькими способами:

· импорт координат и табличной информации из файлов формата MIF/MID (Map Info Format), подробнее смотрите в разделе Импорт из файлов;
· импорт координат выделенных объектов и подписей точек непосредственно из программы MapInfo;
· импорт растрового изображения окна карты из MapInfo.
Импорт координат выделенных объектов

Есть возможность импортировать в карту (план) координаты выделенных объектов из программы MapInfo, для этого:

1. Откройте программу MapInfo, откройте в ней нужную таблицу или Рабочий набор.

2. Выделите нужный объект или несколько объектов в программе MapInfo. Можно импортировать координаты одного или сразу нескольких площадных объектов (полигонов), а также линейных (полилиний, линий, точек).

3. Перейдите в программу «Полигон: Карта план», установите курсор в таблицу, где есть графы X, Y.

4. Нажмите на треугольник вниз справа от кнопки [image: image152.png]


 «Открыть», выберите строку «Импорт из MapInfo», ответьте «Да».

5. В окне диалога «Параметры вставки» выберите нужные параметры (см. «Импорт координат из файлов»).
Будут импортированы координаты всех выделенных объектов. Если объект содержит несколько контуров, то будут импортированы координаты вершин всех имеющихся контуров, как отдельно очерченных частей, так и внутренних (дырок).

Примечание 1: в MapInfo хранятся мировые координаты объектов, которые при импорте пересчитываются в прямоугольные, отсюда может быть некоторая погрешность вычислений, особенно если используется большая разрядность значений координат. Границы карты для импорта установлены от –5000000 до +10000000 метров. 

Примечание 2: существует другая возможность импорта, а также экспорта координат, – используя файлы открытых форматов переноса графических данных, например, MIF–формат (MapInfo Format), поддерживаемый программой (см. «Форматы файлов импорта»).

Импорт подписей точек из MapInfo
Программа MapInfo является геоинформационной системой, поэтому сохраняет не только координаты объектов, но и атрибутивную информацию в таблице. Сложность импорта такой информации заключается в том, что для каждого объекта в таблице MapInfo (файл *.tab) отводится одна строка, поэтому площадной объект можно описать только одним наименованием, то есть наименованием участка или его части. Другие характеристики в таблице также могут описывать объект в целом.

Для описания каждой вершины необходимо создавать отдельные объекты – точки. Каждой точке будет соответствовать строка в таблице, в которой можно указать подпись этой точки. Координаты точки должны совпадать с координатами вершин площадного объекта, поэтому рисовать точки на карте необходимо с включенным режимом привязки.

Структура таблицы, то есть набор полей и их названия могут быть любыми. Для импорта важно, чтобы Вы отобразили на экране подписи точек. Для этого в диалоге «Управление слоями» поставьте галочку в графе «Подписывание», а затем нажмите кнопку «Подписи…» и в выпадающем списке выберите название колонки таблицы, данные из которой будут подписями (на рисунке колонка называется «Точка»).
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В окне карты отобразятся подписи точек, а также подписи участков из поля «Точки» выбранной таблицы:
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Далее необходимо выделить как площадной объект, координаты которого необходимо импортировать, так и точки, содержащие наименования вершин объекта. Координаты точек не импортируются, а проводится сопоставление координат вершин площадного объекта и координат точек, и если они совпадают, то координаты вершины импортируются вместе с наименованием точки.

В текстовые разделы импортируются координаты точек и их подписи, а в графические разделы дополнительно импортируются наименования участков и их частей из той же графы подписей, они импортируются в первую графу таблицы точек графического раздела в каждую строку.

После выделения в программе MapInfo переключитесь в программу «Полигон: Карта план» и выполните те же действия, которые были указаны выше в этом разделе, пункты 3–5.

Импорт растрового изображения окна карты из MapInfo
Импорт координат в программу для формирования графической части карты (плана) не всегда бывает удобным, поскольку нужно полностью восстановить особенности чертежа. В таких случаях удобнее скопировать изображение чертежа, для этого:
1. Откройте программу MapInfo, откройте в ней нужную таблицу или Рабочий набор.

2. Откройте окно карты (Окно – Новая карта), найдите на карте нужный участок карты, придайте нужный масштаб, выведите нужные подписи, добейтесь, чтобы окно выглядело именно так, как это нужно для карты (плана).
3. Перейдите в программу «Полигон: Карта план», откройте нужную вкладку графического раздела.
4. Нажмите на треугольник вниз справа от кнопки [image: image156.png]


 – Открыть, выберите строку «Импорт изображения из MapInfo», ответьте «Да», «ОК».

5. При этом изображение будет сохранено в файле (в папке Растры), а имя этого файла будет указано в поле «Изображение готового чертежа для вставки в печатный документ». При печати документа изображение будет вставлено из этого файла в документ.

Формат файла, в котором сохраняется изображение можно указать на вкладке «Содержание» в параметре «Тип файла для сохранения изображения окна карты MapInfo». Возможны варианты: *.JPEG (*.JPG), *.PNG, *.BMP, *.WMF. Именно эти форматы поддерживает Word (Writer) для вставки в печатные документы. Формат *.WMF является векторным форматом, обеспечивающим более качественное изображение. Другие форматы растровые (изображение сохраняется в виде точек). Качество растрового изображения зависит от размера окна карты, открытого на Вашем компьютере в момент импорта.

Импорт выписки о земельном участке (из XML–файла)

Вы можете импортировать в программу информацию, полученную из государственного кадастра недвижимости (ГКН). Для этого Вам потребуется файл кадастровой выписки о земельном участке в XML–формате. 
Информацию можно импортировать в разделы, где имеются поля для ввода данных, имеющихся в выписке, в том числе (но не обязательно) таблица с координатами. По возможности будет импортировано максимальное количество информации, например, не только координаты, но и адрес (местоположение) участка, кадастровый номер, а также другая информация. Перечень импортируемых сведений может пополняться в следующих версиях программы. 

Рекомендуется (но не обязательно) поместить XML–файл в папку Импорт, находящуюся в папке программы.
Для импорта сведений выполните:

· Откройте нужный раздел, в который необходимо импортировать информацию, либо создайте дополнительный экземпляр раздела.

· Нажмите на треугольник вниз справа от кнопки [image: image157.png]


 – Открыть, выберите строку «Импорт сведений XML–файла…».

· В окне диалога «Открыть файл» выберите нужный файл формата XML для импорта и нажмите на кнопку Открыть.

· В открывшемся окне диалога выберите из списка нужный участок, либо «Все участки» и нажмите OK.
Примечание: если в файле будет информация только об одном участке, то описанный выше шаг будет отсутствовать.

· В окне диалога «Параметры вставки» выберите нужные параметры импорта для координат (см. «Импорт координат из файлов»).
После этого информация будет взята из XML–файла и внесена в поля и таблицы выбранного раздела, о чем будет выдано сообщение.

Примечание 1: если раздел не был добавлен, то это будет выполнено автоматически.

Примечание 2: если поля раздела, которые будут заполняться при импорте, уже были ранее заполнены информацией, то будет выдано предупреждение. 

Примечание 3: если в таблице уже были какие–либо строки с введенными координатами, то при импорте будут добавлены строки в таблицу, ранее введенные строки останутся без изменений.

Примечание 4: если в программе для выбранного Вами раздела не предусмотрен импорт сведений из ГКН (нет необходимых полей), то будет выдано соответствующее сообщение.

Импорт кадастрового плана территории
(из XML–файла)

Вы можете импортировать в программу информацию Кадастрового плана территории (КПТ) из файла XML–формата. КПТ представляет собой выписку из государственного кадастра недвижимости, которая содержит сведения о земельных участках в кадастровом квартале.

Информацию из КПТ можно импортировать в разделы, где имеется хотя бы одно поле для приема этой информации, в том числе (но не обязательно) таблица с координатами. В карте (плане) предусмотрен импорт в разделы: «Сведения об объекте землеустройства», «Сведения о местоположении границ», «План границ».

По возможности будет импортировано максимальное количество информации, например, не только координаты, но и адрес (местоположение) участка, кадастровый номер, информация об обременениях, другая информация. Перечень импортируемых сведений может пополняться в следующих версиях программы. 

Рекомендуется (но не обязательно) поместить XML–файл в папку Импорт, находящуюся в папке программы.

Для импорта сведений КПТ выполните:

· Откройте нужный раздел, в который необходимо импортировать информацию, либо создайте дополнительный экземпляр раздела.

· Нажмите на треугольник вниз справа от кнопки [image: image158.png]


 – Открыть, выберите строку «Импорт сведений из XML–файла…».

· В окне диалога «Открыть файл» выберите нужный файл формата XML для импорта и нажмите на кнопку Открыть.
· В открывшемся окне диалога выберите из списка нужный участок и нажмите «OK».
После этого информация по выбранному участку будет взята из XML–файла и внесена в поля и таблицы выбранного раздела. Впоследствии, появится сообщение о том, какая именно информация была импортирована: координаты пространственных объектов, адрес, кадастровый номер. Сведения импортируются, только если они содержатся в XML–файле, есть примеры, когда файл не содержит координат точек.
Примечание 1: если раздел не был добавлен, то это будет выполнено автоматически.
Примечание 2: если поля раздела, которые будут заполняться при импорте, уже были ранее заполнены информацией, то будет выдано предупреждение. 
Примечание 3: Если в таблице уже были какие–либо строки с введенными координатами, то будет задан вопрос об очистке таблицы. Можно очистить таблицу, либо добавить строки без удаления.
Примечание 4: Если в программе для выбранного Вами раздела не предусмотрен импорт сведений из КПТ (нет необходимых полей), то будет выдано соответствующее сообщение.

Работа с графикой

Графические разделы плана

В карте (плане) предусмотрен графический раздел «План границ объекта землеустройства» (вкладка «План»). Раздел является обязательным для заполнения, поэтому по умолчанию сразу включаются в карту (план), он может быть включен в карту (план) как в одном, так и в нескольких экземплярах (с помощью кнопки [image: image159.png]


 – Добавить раздел). Каждый экземпляр раздела предназначен для формирования одного листа документа графической части (не считая условных обозначений).

Примечание: если Вы не планируете создавать графическую часть в данной программе, то Вы можете не заполнять этот раздел.

В результате заполнения графического раздела при распечатке документов программа строит чертеж объекта землеустройства с помощью условных обозначений (и цветов), установленных Методическими рекомендациями. Чертеж строится автофигурами в программе Microsoft Word, Excel (либо OpenOffice.org Writer), для оформления документа используется шаблон.
Графический раздел в программе состоит из 2–х таблиц:

1. Каталог координат точек.

2. Дополнительные соединения между точками.

Кроме таблиц также имеется реквизит «Масштаб 1», в котором прописывается целое число, показывающее количество см (сантиметров) на местности в 1 см печатного плана. Оптимальный масштаб можно рассчитать с помощью кнопки [image: image160.png]


 – Рассчитать/заполнить (или F9).

Каталог координат точек:

Таблица предназначена для хранения координат всех точек, отображаемых на чертеже. Если точка сама по себе не должна отображаться на чертеже, но от нее чертится линия, то координаты точки должны быть в таблице.
Графы таблицы:

1. Обозначение земельного участка – во всех строках, относящихся к одному участку нужно указать одно и то же наименование земельного участка, чтобы он был подписан и замкнут. 

2. Обозначение характерных точек границ – подписи точек, показываемых на чертеже.

3. X, м – координата X точки.

4. Y, м – координата Y точки.

5. Тип точки – выбирается из списка условный знак точки. Выберите одно из слов, имеющихся в этом списке, другие слова не могут быть распознаны при построении чертежа. Перечень условных знаков постоянно пополняется.

6. Цвет точки – выбирается из списка цветов. В таблице хранится слово, обозначающее цвет точки, которое должно быть указано без орфографических ошибок. Можно также выбрать любой другой цвет, для этого выберите последнюю строку «палитра…», а в палитре укажите нужный цвет. Тогда в таблице будет храниться номер 
цвета – число от 0 (черный) до 16777216 (белый).
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7. Тип линии – выбирается из списка условных обозначений линий. Эти линии соединяют точки одного участка, то есть по контуру. Если необходимо, чтобы в таблице были указаны отдельно находящиеся точки, не относящиеся к участку, то в этой графе нужно указать «Нет». В таблице будет содержаться слово, обозначающее тип линии. Для обычной сплошной линии можно указать толщину в миллиметрах, для этого выберите в списке последнюю строку «другая…» и введите толщину линии.

8. Цвет линии – цвет линии соединения точек участка, выбирается из списка, либо из палитры.

9. Курсив – в этой графе можно поставить любой знак или символ, например, «+», чтобы на чертеже подпись точки была курсивом. Если в графе пусто, то подпись выводится без курсивного начертания.

10. Подчеркивание – в этой графе можно поставить любой знак или символ, например, «+», чтобы на чертеже подпись точки выводилась с подчеркиванием.

11. Примечание – любая информация о точке, на чертеже не отображается.

Координаты точек в данную таблицу переносятся из других разделов карты (плана) с помощью кнопки [image: image162.png]


 – Рассчитать/заполнить», либо их можно импортировать из файлов или из MapInfo, как и в другие таблицы.

Для удобства ввода информации можно копировать типы точек, линий, цвета, обозначения участков, например, сразу во весь столбец (см. раздел «Копирование и вставка»).

На чертеже выводятся сокращенные наименования участков, то есть то, что находится после последнего двоеточия. Если нужно вывести полное наименование, то в разделе «Содержание» снимите галочку «Печатать сокращенные кадастровые номера участков в графической части».

Дополнительные соединения между точками:

Таблица предназначена для добавления в чертеж линий, которые идут не по контуру участка, а соединяют две любые точки чертежа, например, для обозначения теодолитного хода, для создания абриса.

Графы таблицы:

1. Начальная точка – выбирается из открывающегося списка. В списке будут те точки, которые указаны в первой таблице данного экземпляра раздела «Каталог координат точек».
2. Конечная точка – выбирается из открывающегося списка (также как и начальная точка).
3. Тип линии – выбирается из открывающегося списка условных обозначений линий. 
4. Цвет линии – выбирается из открывающегося списка цветов линий в соответствии с условными обозначениями.
5. Расстояние подписать – в этой графе можно поставить любой знак для того, чтобы на чертеже (и при просмотре графики) было подписано расстояние между точками в метрах с округлением до сотых, расстояние рассчитывается автоматически исходя из координат точек.

6. Примечание – любая информация о линии, на чертеже не выводится.
Внимание: после заполнения второй таблицы не рекомендуется менять в 1–й таблице обозначения точек, т.к. при заполнении дополнительных соединений во 2–й таблице указываются обозначения точек из 1–й таблицы.
После заполнения таблиц графического раздела можно выполнять предварительный просмотр графики, добавлять растровую подложку, и выводить раздел на печать в Word (Writer).

Предварительный просмотр графики

Введенные координаты точек в таблицы каждого раздела можно быстро просмотреть, это позволит увидеть картинку и устранить возможные ошибки до распечатки документа в Word (Writer). 

Для просмотра выполните:

· выберите нужный раздел,

· нажмите кнопку [image: image163.png]


 – Просмотр графики (или клавишу F5 на клавиатуре).

В окне просмотра будут отображены все точки данного раздела, из всех таблиц данного экземпляра раздела, например, точки участка и частей этого участка, а также вставленный растр. Если в выбранном разделе нет координат точек, то просмотр будет невозможен.
Если выбран любой графический раздел, то чертеж будет выполнен с указанными условными обозначениями. Если выбран текстовый раздел, например, «Образуемые участки», то точки будут обозначены окружностями, а контуры соединены сплошными линиями. Разбивка на контуры происходит автоматически, благодаря повтору начальной точки контура в конце списка точек контура.
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Просмотр графики.
Структура окна:

· Заголовок окна – в нем указывается наименование раздела, информация которого отображена в окне.

· Панель инструментов – в ней находятся кнопки и поля для регулировки масштаба и редактирования информации в окне.

· Полосы прокрутки – для перемещения чертежа в окне.
· Статус–строка (в нижней части) – отображает координаты курсора, выводит информацию о выделенной точке или линии, о выполняемой операции.

· Текущая точка – обозначена синим крестиком и окружностью, с этой точкой выполняются необходимые операции в окне.
· Текущая линия – обозначена синим цветом, с этой линией можно выполнять предусмотренные операции.
Примечание: может быть выделена либо точка, либо линия.
Работа с окном:

· Изменить масштаб просмотра можно с помощью кнопок [image: image165.png]& |E



 на панели инструментов, а также с помощью клавиш + и – на клавиатуре.

· Передвинуть чертеж (либо вставляемый растр) можно с помощью полос прокрутки, а также с помощью клавиш–стрелок на клавиатуре.

· Выделить точку или линию – щелкнуть мышью по нужной точке или линии.

· Сменить тип и цвет точки – в панели инструментов выбрать из списков нужные тип и цвет: [image: image166.png]


. Цвет точки выбирается как из списка, так и из палитры.

· Сменить тип и цвет линии – в панели инструментов выбрать из списков нужные тип и цвет линии. Для сплошной линии можно также указать толщину, а цвет выбрать из палитры.

Примечание: операцию редактирования можно выполнить только в графических разделах. После закрытия окна будет выдан запрос о сохранении изменений в таблице графического раздела, после ответа «Да» информация в таблице в графах «Тип точки» и «Цвет точки» будет исправлена автоматически.
Работа с растром

В каждый раздел можно добавить растровую основу, чтобы ее также можно было выводить в распечатываемые документы карты (плана).

Растр можно вставлять двумя способами: 

· без регистрации, т.е. просто как картинку,

· с регистрацией по двум координатам.

Вставка растра без регистрации (как картинка)

Такой способ можно использовать, если поверх растра не требуется чертить точки или линии по координатам, введенным в таблицу, а также не нужно устанавливать масштаб вставленного в документ растра.

Для вставки растра без регистрации, выполните:

· выберите графический раздел,

· в конце раздела справа от показателя «Изображение готового чертежа для вставки в печатный документ» нажмите на кнопку «Обзор» и выберите файл растра,

· на вопрос «Копировать растр?» ответьте «Да» или «Нет», при положительном ответе растр будет скопирован в папку Растры, а при отрицательном – будет вписано полное имя файла (вместе с папкой, диском).

Поддерживаются все графические форматы, которые поддерживает Word для вставки в документы.

При печати раздела растр будет вставлен в документ из указанного файла, его размер будет зависеть от текстовой рамки в шаблоне документа с текстом «Чертеж». 
Вставка и регистрация растра

Выбирайте такой способ вставки, если нужно поверх растра начертить точки, линии, а также вставить растр в нужном масштабе. Для вставки растра с регистрацией выполните: 

· Выберите раздел, где имеются таблицы с графами для координат точек, 

· нажмите треугольник вниз около кнопки [image: image167.png]


 –Открыть и выберите строку «Вставить растр…», 

· выберите файл растровой картинки (поддерживаются форматы: *.bmp, *.jpg, *.gif), 

· нажмите на кнопку «Открыть»,

· в окне просмотра растра с помощью колесика мыши выберите нужный масштаб, перетащите чертеж в нужную сторону, чтобы найти точку на растре, имеющую известные Вам координаты,

· в окне просмотра растра щелкните мышью по характерной точке и укажите ее реальные координаты (в метрах), затем по 2–й точке и также укажите ее координаты,

· при появлении запроса «Зарегистрировать растр» ответьте «Да».

Примечание: точки должны находиться друг от друга как можно дальше, чтобы погрешности при расчете координат других точек на растре были меньше. Если эти две точки находятся друг от друга менее чем на 5% от ширины растра по вертикали или по горизонтали, то регистрации растра не будет произведена, необходимо заново вводить координаты 2–х точек.
После успешной регистрации в окне появится растр и вся ситуация текущего раздела, как при предварительном просмотре графики. Масштаб просмотра будет рассчитан с учетом вставленного растра. Если растр превратился в точку – это означает, что его координаты находятся слишком далеко от точек, имеющихся в данном разделе.

Удаление растра из раздела:

· выберите раздел, из которого нужно удалить растр;
· откройте окно предварительного просмотра графики кнопкой 
[image: image168.png]


 – Просмотр графики или клавишей F5;
· нажмите на кнопку: [image: image169.png]


 – Удалить растр, нажмите «Да».
Вставить растр из раздела:

Однажды вставленный и зарегистрированный растр можно использовать в других графических разделах. При этом не нужно будет выполнять повторной регистрации, а файл растра не будет повторно скопирован в папку «Растры», находящейся в папке программы.

· Откройте раздел, в который нужно вставить растр;
· нажмите треугольник вниз около кнопки [image: image170.png]


 – Открыть и выберите строку «Вставить растр из раздела…»; 

· в появившемся окне выберите раздел, из которого нужно перенести параметры регистрации растра, нажмите «OK». Здесь же можно просмотреть растр.

Вставить растр из межевого плана, карты (плана), проекта межевания:

Если Вы ранее создавали межевой план, карту (план), проект межевания (в программах «Полигон: Межевой план», «Полигон: Карта план», «Полигон: Проект межевания»), и в любом из них регистрировали растр, то этот растр можно перенести из одного плана (проекта, карты) в другой.

· Откройте раздел, в который нужно вставить растр;
· нажмите треугольник вниз около кнопки [image: image171.png]


 – Открыть и выберите строку «Вставить растр из плана (проекта, карты)…»;

· в окне выбора файла выберите файл ранее созданного Вами межевого плана, карты (плана), проекта межевания (значок: [image: image172.png]


, расширение файлов *.pmp, *.pkp, *.ppm);
· в следующем окне выберите раздел, из которого нужно перенести параметры регистрации растра, нажмите OK. Здесь же можно просмотреть растр.

Печать выходных документов

Возможности печати

Программа «Полигон: Карта план» позволяет формировать выходные документы в различных программах двух офисных пакетов. Вы можете использовать:

1. общераспространенный, но платный офисный пакет Microsoft Office – документы будут формироваться в программе Microsoft Word (А4, А3), а в программе Microsoft Excel удобно формировать чертежи более крупных форматов А1 и А2; 

2. для снижения Ваших затрат, Вы можете использовать бесплатный офисный пакет OpenOffice.org, документы будут формироваться в текстовом редакторе Writer (в том числе любого формата до А1).

Документы можно формировать в любой из перечисленных программ. Вы можете выбрать, в какой программе распечатать, для этого нажмите на треугольник около кнопки [image: image173.png]


 «Печать», затем выберите нужную строку в меню. 
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Печать текущего раздела

Для печати откройте нужный раздел, нажмите на кнопку [image: image175.png]


 – Печать:
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Для печати текущего раздела на данный вопрос ответьте «Да».

Так же для печати нужного раздела Вы можете нажать на треугольник около кнопки [image: image177.png]


 –Печать, затем выберите строку «Печать текущего раздела в (нужной программе)». После этого откроется офисная программа, в которой будет распечатан текущий раздел карты (плана) – будут заполняться поля и таблицы данными, а также будет автоматически строиться чертеж (с помощью автофигур, с необходимыми условными знаками и цветами).

Рекомендуется после заполнения каждого раздела его распечатывать (т.е. формировать на экране документ) и проверять правильность заполнения реквизитов. После того, как документ будет сформирован, автоматически заполняется последний реквизит в каждом разделе – количество страниц. Это необходимо для формирования содержания.
Последним рекомендуется распечатывать раздел «Содержание», предварительно сделав его расчет кнопкой [image: image178.png]


 – Рассчитать/заполнить.
В разделе «Содержание» имеется флажок «Печатать номера страниц, количество страниц», если он установлен, то при печати выводятся номера страниц автоматически из соответствующих полей раздела «Содержание», а если галочку снять, то номера страниц не указываются (для подписи вручную).

Примечание: пустые ячейки таблиц будут заполнены символом прочерк «–». Если в этом нет необходимости, то снимите галочку «Печатать прочерки в пустых ячейках таблиц текстовой части» в разделе «Содержание».
Печать выбранных разделов

Для печати всех разделов карты (плана), либо избранных разделов нажмите на треугольник около кнопки «Печать», выберите строку «Печать…», откроется окно, в котором отметьте галочками те разделы, которые нужно напечатать, нажмите «OK», начнется процесс формирования документов.
Если необходимо отпечатать сразу все разделы, то нажмите на кнопку «+», чтобы отметить галочками все имеющиеся разделы. Кнопка «–» напротив позволяет снять галочки со всех разделов. Если экземпляров разделов много, то их можно листать в окне с помощью кнопок со стрелками влево и вправо.

Примечание: разделы, предназначенные для формирования электронного документа («*ОбъектXML», «*ТитулXML») также можно распечатывать. Эти распечатки Вы можете использовать для внутренних нужд. 

Параметры сохранения документов

После формирования документ автоматически сохраняется в файле – это избавляет пользователя от данной операции. Автоматически подбирается имя файла для документа, которое составляется из:

1. Имя файла карты (плана) (например, Карта 1_03),

2. Вкладка раздела (например, Объект),

3. Номер экземпляра раздела, например, 1,

4. Номер распечатки в скобках, например, (2),

5. Расширение файла соответствует программе, в которой распечатывается: *.doc для Word, *.xls для Excel, *.odt для Writer. В итоге получается: Карта 1_03 Объект 1 (2).doc
Вы можете отменить автоматическое сохранение, если снимите флажок (галочку) на вкладке «Содержание»: «Автоматически сохранять документы в Word (Writer)». 

Если снять галочку «Сохранять копии документов при очередной распечатке», то при каждой распечатке раздела карты (плана) получившийся документ будет заменять имеющийся на диске файл документа. Иначе говоря, при установленном флажке никакие файлы не заменяются, но их становится много – столько, сколько раз распечатывали раздел, поэтому при аккуратной работе этот флажок можно снять.

Сформированные документы сохраняются в папке Документы ПКП, находящейся в папке программы Карта план. Если нужно сохранять в другом месте, то можно указать «Путь для сохранения файлов документов Word (Writer)» в разделе «Содержание».
Некоторые пользователи предпочитают, чтобы сформированные документы автоматически (без их предварительного просмотра) отправлялись на принтер для непосредственной распечатки. Для этого установите флажок «Автоматически печатать готовые документы на принтере» в разделе «Содержание».
Настройка печати чертежей

Чертежи формируются по таблице точек и соединений между точками с учетом масштаба. Параметры точек и линий, их условные знаки и цвета задаются в этих таблицах. Однако есть возможность, изменить настройки сразу у всех элементов и задать дополнительные настройки, для этого на вкладке «Содержание» предусмотрены 3 группы аналогичных настроек: для подписей точек, для подписей участков, для подписей длин линий на чертеже.

Каждая группа содержит параметры: название шрифта, размер шрифта, полужирный, курсив, подчеркивание, цвет. У точек параметры курсив и подчеркивание есть в таблице точек – там можно это определить для каждой точки, здесь – сразу для всех точек. Таким образом, если хотя бы в одном из этих двух мест будет указан курсив или подчеркивание, то на чертеже это будет присутствовать.
Если нужно на чертеже печатать сокращенные номера кадастровые номера (только то, что после последнего двоеточия), то установите флажок (галочку) на странице «Содержание» – «Печатать сокращенные кадастровые номера участков в графической части».

Шаблоны документов

Для печати всех разделов используются шаблоны документов. По умолчанию при печати используются стандартные шаблоны, печать выполняется на бланках, формы которых установлены нормативными документами на листах формата А4 в книжной ориентации. 

При печати шаблон выбирается автоматически: для нужного раздел выбирается шаблон, имя файла которого совпадает с именем раздела, а расширение файла соответствует программе, в которой будет выполнена печать. Используются следующие типы файлов шаблонов:

1. шаблоны MS Word – расширение файла *.dot,

2. шаблоны MS Excel – расширение файла *.xlt, 

3. шаблоны Writer (OpenOffice.org) – расширение файла *.ott.
Примечание: при печати в MS Excel по умолчанию для всех графических разделов используется шаблон ЧертежА2.xlt, для текстовых разделов шаблоны MS Excel в данной версии не предусмотрены.

Выбор файла шаблона документа

Если необходимо выполнить печать с применением другого шаблона, например, выполнить чертеж на листе большего формата, то в конце каждого раздела можно указать «Файл шаблона документа», его имя можно вписать в поле ввода, либо выбрать с помощью кнопки «Обзор…». 

Все шаблоны, которыми укомплектована программа, находятся в папке: c:\Карта план\Шаблоны ПКП. Если нужный шаблон находится в этой папке, то достаточно указать его имя без полного пути.

Открыть шаблон для редактирования

· выберите нужную вкладку,

· при необходимости выберите файл шаблона (если необходим шаблон, отличный от шаблона, используемого по умолчанию),

· откройте меню кнопки «Печать» и выполните «Открыть шаблон», выберите тип шаблона: Microsoft Word – «Да», OpenOffice – «Нет», Microsoft Excel – «Отмена».

· будет открыт шаблон в той программе, в которой он был создан.

Примечание: шаблон можно открыть с помощью программ «Проводник», «Мой компьютер» и других: Мой компьютер, диск С, Карта план, Шаблоны, затем выберите шаблон и щелкните по файлу шаблона правой кнопкой мыши, из контекстного меню выберите строку «Открыть». 
Внимание: нельзя дважды щелкать мышью по файлу шаблона, т.к. при этом создается копия шаблона (документ по шаблону), а сам шаблон останется без изменений.

Дополнительные шаблоны

В комплекте с программой поставляются дополнительные шаблоны графической части для Word и Write иных размеров и ориентации бумаги:

· ПланГраницА3

· ПланГраницА3Альбом

· ПланГраницАльбом – формат А4

Для MS Excel поставляются шаблоны ЧертежА2 и ЧертежА1.

Вы можете самостоятельно создавать новые шаблоны, для этого копировать существующие шаблоны и дорабатывать их. Имена файлов шаблонов могут быть любыми, но расширения файлов – стандартными.

Для того, чтобы программа могла заполнить шаблоны данными, в шаблонах есть заполняемые поля – это обозначения, заключенные в треугольные скобки в тексте шаблона. При формировании документа эти обозначения заменяются необходимой информацией из программы. Например, в титульном листе поле <КРЗаказчик> после формирования документа будет заменено на содержимое поля «Полное наименование заказчика юридического лица», а именно, например, на «Открытое Акционерное Общество «МосНефть». Вставляемый текст будет иметь тот же формат (шрифт, его размер, выравнивание строк абзаца), что и ранее имевшееся там заполняемое поле <КРЗаказчик>.
В разделах графической части есть текстовая рамка, внутри которой указано слово «Чертеж». Эта рамка показывает размеры и расположение чертежа. 

Примечание: Вы можете в шаблонах уменьшить рамку чертежа по вертикали, сдвинув ее вверх, чтобы на первой странице уместить условные обозначения, тогда чертеж будет формироваться впоследствии именно на одной странице.

Внимание: среди параметров текстовой рамки в Word должно быть указано расположение «относительно: страницы» (иначе чертеж будет построен не в том месте).

Экспорт данных

Для переноса координат точек участков в другие информационные системы и другое программное обеспечение, для передачи только координат заказчикам или любым заинтересованным лицам и организациям в электронном виде в программе предусмотрен экспорт в различные форматы.

Для экспорта откройте нужный раздел, установите курсор в нужную таблицу, нажмите на треугольник вниз около кнопки [image: image179.png]


 – Сохранить, выберите строку «Экспортировать…»:
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В открывшемся окне выберите формат файла, укажите имя файла, нажмите на кнопку «Сохранить».
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Форматы экспорта.

Форматы, используемые для экспорта, были подробно рассмотрены в разделе «Форматы файлов импорта». Для XML–файла здесь используется формат, аналогичный файлу выписки о земельном участке.

Примечание: с помощью экспорта и последующего импорта можно перенести координаты из одного карты (плана) в другой.

Особенности заполнения реквизитов
для XML–документа
Согласно Приказа Росреестра от 01.08.2014 г. № П/369 «О реализации информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости» были утверждены XML–схема карты (плана) – MapPlan v.01 и XML–схема зоны (зон) – ZoneToGKN v.03. 
Для формирования XML–файла карты (плана) должны быть заполнены обязательные реквизиты.

Вкладка «Титульный»:

Сведения, внесенные в раздел «Титульный лист» выгружаются в XML–файл карты (плана) – MapPlan v.01 и XML–файл зоны (зон) – ZoneToGKN v.03.
В соответствии с утвержденной Росреестром XML–схемой карты (плана) – MapPlan v.01 в таблице «3. Сведения о согласовании карты (плана) объекта землеустройства» в разделе «Титульный» приводятся сведения об органе (организации), с которым осуществляется согласование. В случае если согласование карты (плана) объекта землеустройства оформлено в виде письма на бланке соответствующего органа (организации), на титульном листе приводятся реквизиты соответствующего письма (заполняется графа «Реквизиты письма» в таблице «3. Сведения о согласовании карты (плана) объекта землеустройства» с помощью кнопки на панели инструментов [image: image182.png]


 – Редактировать).
В соответствии с Описанием к XML–схеме ZoneToGKN v.03 элемент «!*Реквизиты документа» должен содержать реквизиты XML–документа, воспроизводящего необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения, который передается в орган кадастрового учета в соответствии с Постановлением Правительства от 03.02. 2014 №71.
Вкладка «Исходные»:

Сведения, внесенные в раздел «Исходные» выгружаются в XML–файл карты (плана) – MapPlan v.01 и XML–файл зоны (зон) – ZoneToGKN v.03.
Для каждого объекта землеустройства (зоны) при формировании электронного документа необходимо заполнить данные хотя бы об одном документе–основании. В таблице «! Перечень документов» каждой строке соответствует один документ. Обязательны для заполнения следующие реквизиты: «! Код документа», «! Номер документа», «! Дата выдачи документа», «! Организация, выдавшая документ. Автор документа».

Также обязателен для заполнения подраздел «! Сведения для XML–файла зон», в том числе поля «! Вид приложенного файла по справочнику видов приложенных файлов» и «! Относительный путь к приложенному файлу с изображением / Имя файла с изображением» (данные поля заполняются для XML–файла зон). Для XML–файла карты (плана) можно заполнить подраздел «Сведения для XML–файла карты (плана)».
Вкладка «План»:
Сведения, внесенные в раздел «План» выгружаются в XML–файл карты (плана) – MapPlan v.01. 

В соответствии с утвержденной Росреестром XML–схемой карты (плана) – MapPlan v.01 обязательна для заполнения таблица 
«! Приложенные файлы с образами». В данной таблице в поле «! Вид файла по справочнику видов приложенных файлов» необходимо выбрать пункт «Образ документа», в поле «! Относительный путь к файлу с изображением/имя файла с изображением» выберите файл–образ раздела «План» (используйте строку в выпадающем списке «Выбрать файл…»). 
Вкладка «*ОбъектXML»:

Сведения, внесенные в раздел «*ОбъектXML» выгружаются в XML–файл карты (плана) – MapPlan v.01 и XML–файл зоны (зон) – ZoneToGKN v.03.
Поле «! Учетный номер изменяемой или ликвидируемой зоны» заполняется в случае, если зона является изменяемой или ликвидируемой.

Примечание 1: для ликвидируемой зоны все остальные реквизиты данной вкладки не заполняются. 
Для XML–файла карты (плана) – MapPlan v.01 на вкладке «*ОбъектXML» обязательно заполняется подраздел «! Карта (план) объекта землеустройства», в котором необходимо обязательно заполнить поля «! Дата выдачи документа», «! Организация, выдавшая документ. Автор документа» и «! Приложенный файл».

Примечание 2: поле «! Приложенный файл» заполняется автоматически после выгрузки XML–файла.
Вкладка «*ТитулXML»:

Сведения, внесенные в раздел «*ТитулXML» выгружаются в XML–файл зоны (зон) – ZoneToGKN v.03. 

В поле «! Типы зон» на вкладке «*ТитулXML» обязательно необходимо выбирать тип зон: новые, изменяемые или ликвидируемые.
Выгрузка карты (плана) в XML–формат

Электронный XML–документ предназначен для представления карты (плана) в органы кадастрового учета. Целями этого документа являются как уменьшение труда государственных служащих по классификации и вводу представленной Вами информации, так снижение количества существенных и технических ошибок (опечаток).

К сожалению, в печатных формах карты (плана) нет ряда реквизитов, которые необходимы для формирования электронного документа, это компенсируется представленными приложениями к карте (плану), но в электронный документ это должно быть введено изначально. 

Для формирования электронного документа Вам необходимо сначала заполнить всю недостающую информацию. Для представляемой карты (плана) в целом необходимо добавить и заполнить вкладку «*Титул XML», а для каждого объекта землеустройства (зоны) по одной вкладке «*Объект XML». В других разделах реквизиты заполняются сразу для двух типов документов: печатного и электронного.

Примечание: файлы документов Word, Excel, Writer, а также файлы в формате PDF предназначены для распечатки на принтере, они содержат красивую, но технически неструктурированную информацию, и в терминах данного руководства они являются печатными документами. Электронный документ представляет собой файл, построенный по определенным правилам, которые позволяют извлекать из него информацию без дополнительной расшифровки и автоматически добавлять ее в базы данных органов регистрации.
Электронный документ заполняется данными только из текстовой части карты (плана). Информация из раздела «План» не выгружается в XML–файл. Поскольку Вы передаете координаты точек (раздел «Границы»), то после загрузки информации в ГКН зона будет нарисована автоматически. Если необходимо сдать в ГКН чертежи и схемы, то это можно сделать с помощью дополнительных графических файлов, которые представляются в ГКН вместе с XML–файлом. 
Схема электронного документа (XSD–схема)
Знание и понимание XML–схемы необходимо, если Вы планируете вручную вносить исправления в XML–файл, а также чтобы оценить, какие именно данные должны быть заполнены, какие из них обязательны.
Схема электронного документа утверждается приказом Росреестра. Информация об этом публикуется на официальном сайте http://rosreestr.ru в разделе: Государственные услуги/ Государственный кадастровый учет недвижимого имущества/ Бланки, XML–схемы/ XML–Схемы.

Приказом Росреестра от 01.08.2014 г. № П/369 «О реализации информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости» были утверждены XML–схемы карты (плана) и зоны (зон).
На сайте Росреестра можно скачать описание XML–схем, а также непосредственно схемы, т.е. технические файлы в формате XSD. Описание схем заверяется печатью и подписью руководителя Росреестра и является правовым документом. XML–документы должны быть составлены полностью в соответствии с требованиями, указанными в схеме.

Описание XML–схемы карты (плана)

Полное название: «XML–схема, используемая для формирования XML–документов при осуществлении информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости с органами государственной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления в части представления карты (плана) объекта землеустройства». Номер версии – 01.
Данная XML–схема предназначена для формирования XML–документа – карты (плана) объекта землеустройства.

Карта (план) представляет всегда один XML–файл, содержащий семантические сведения карты (плана), а также один или несколько файлов с расширением PDF, содержащих графическую часть карты (плана) и Приложения.

Имя XML–файла карты (плана) должно иметь следующий вид: MapPlan_*.xml, где

· MapPlan – префикс, обозначающий файл со сведениями карты (плана);

· * – уникальный набор символов, соответствующий GUID, указанный в файле данных (MapPlan/@GUID).

PDF файлы могут располагаться в подкаталогах (в данном случае путь к файлам должен быть указан в XML–документе относительно каталога размещения XML–файла карты (плана)). 
Каждый файл XML и PDF должен быть подписан собственной электронной подписью (см. «Работа с электронной подписью»).

Файл электронной подписи должен размещаться в том же каталоге, что и подписываемый файл.
Имя файла электронной подписи должно иметь вид:

<имя подписываемого файла>.sig
Ссылка для скачивания данной XML–схемы с сайта Росреестра: 

https://rosreestr.ru/wps/PA_FCCLPGUMWPSPtalApp/MapPlan_v01.rar
Описание XML–схемы зоны (зон)
Полное название: «XML–схема, используемая для формирования XML–документов при осуществлении информационного взаимодействия при ведении государственного кадастра недвижимости с органами государственной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления в части сведений об установлении, изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территорий, территориальных зон». Номер версии – 03.
Данная XML–схема предназначена для формирования документа, воспроизводящего сведения об установлении, изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территорий, территориальных зон (далее – Документ).

Документ состоит из набора файлов, упакованных в один ZIP – архив. Один документ соответствует одному пакету.
Имя Пакета должно иметь следующий вид: ZoneToGKN_*.zip, где
· ZoneToGKN – префикс, обозначающий файл со сведениями Документа;

· * – уникальный набор символов, соответствующий GUID, указанный в XML–файле данных (ZoneToGKN/@GUID)

Пакет содержит XML–файл документа и один или несколько XML–файлов карт (планов), а также PDF–файлы образов прилагаемых документов. XML–файл документа должен располагаться в корневом каталоге Пакета.
XML–файлы карт–планов и PDF–файлы могут располагаться в подкаталогах (в данном случае путь к файлам должен быть указан в XML–документе относительно каталога размещения XML–файла). 

Имя XML–файла Документа должно иметь следующий вид: ZoneToGKN_*.xml, где
· ZoneToGKN – префикс, обозначающий файл со сведениями Документа;

· * – уникальный набор символов, соответствующий GUID.

Каждый файл XML и PDF должен быть подписан собственной электронной подписью (см. «Работа с электронной подписью»).
Файл электронной подписи должен размещаться в том же каталоге, что и подписываемый файл. 

Имя файла электронной подписи должно иметь вид:

<имя подписываемого файла>.sig
Ссылка для скачивания данной XML–схемы с сайта Росреестра:

https://rosreestr.ru/wps/PA_FCCLPGUMWPSPtalApp/ZoneToGKN_v03.rar
Просмотр XSD–схемы 

Схемы можно изучить по ее описанию, однако, это неудобно, поскольку разные ветви схемы находятся на разных страницах описания. В программе предусмотрена возможность просмотра схем в виде дерева, ветви которого показывают структуру XML–документа, а также особенности передаваемых типов данных.

Для просмотра схемы:

· откройте меню кнопки «Открыть» и выберите команду «Открыть XSD–схему»:
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· в открывшемся окне выберите нужную XML–схему: 
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· нажмите ОК откроется окно просмотра схемы.
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Окно просмотра XSD–схемы MapPlan.
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Окно просмотра XSD–схемы ZoneToGKN v.03.

Примечание 1: также Вы можете открыть для просмотра XSD–схему ZoneToGKN v.02.
Примечание 2: для просмотра можно открыть одновременно несколько XML–схем.
При просмотре схемы с помощью символа «+» можно развернуть ветви схемы. В схеме указывается как структура XML–файла, так и возможные варианты значений элементов схемы, например, вид зоны, способы закреплений точек, подробнее смотрите в разделе «Реквизиты, заполняемые из справочников».

В схеме указано, данные каких типов должны быть заполнены: строковые, числовые, дата, либо список возможных вариантов.

Условные обозначения в схеме:

· О – обязательный элемент (заполнение строго обязательно, остальные необязательны);
· М – множественный элемент (если есть цифра, например, М2 – повторяется не более чем 2 раза; если обязательный, то не менее, чем 1 раз);
· У – из нескольких соседних элементов надо заполнить только один (если необязательный, то можно и ни одного);
· А – атрибут (выделены курсивом);
· / – до черты – наименование элемента, либо значение (указывается в XML–файле), после – комментарий (не выводится в XML, не выводятся и обозначения О, М, У, А);
· 01 (и другие числа в следующих строках) – значения утвержденного справочника (нужно выбрать только одно значение, другие значения недопустимы);
· Количество символов – указывается максимальное количество символов, которое можно ввести (большее количество символов не допускается).
В панели инструментов имеются кнопки:

· [image: image188.png]


 – Поиск узла (Ctrl+F) – используется для поиска в схеме по фрагменту текста.

· [image: image189.png]


 – Путь к узлу (F2) – показывает путь от корневого элемента схемы до выделенного элемента. Путь – это перечень узлов, вложенных друг в друга, разделенных символом слеш (/).

· [image: image190.png]


 – Перейти для ввода данных (F12) – если в схеме выделить узел и нажать эту кнопку, то откроется нужная вкладка, а в ней выделено поле или таблица, соответствующее выделенному узлу.
Реквизиты, заполняемые из справочников

Некоторые данные необходимо вносить из предусмотренных списков. Справочники вариантов заполнения этих реквизитов были разработаны для электронного XML–документа. В программе необходимо выбрать в выпадающих списках один из возможных вариантов, если по каким–либо причинам необходимо выбрать другой вариант, то в этом случае в печатном документе будет распечатано именно то, что Вы введете, а в электронном документе будет выведено другое значение, предусмотренное для всех иных вариантов заполнения поля, например, «иное». В этом случае при формировании электронного документа будет выдано предупреждение. Если список вариантов является исключительным, то есть другие варианты недопустимы, то при формировании электронного документа будет выдано сообщение об ошибке.

Обращаем Ваше внимание, что в электронном документе хранится не текстовое наименование, которое Вы выбираете из списков, а код (цифры). Для каждого наименования предусмотрен числовой код, поэтому если Вы введете наименование не из списка – оно не будет сохранено в файле в случае исключительных списков, либо будет заменено на числовой код, соответствующий тексту «иное», для неисключительных списков.
Перечень реквизитов, заполняемых с помощью справочников:

Вкладка «Исходные»:
Перечень документов (Код документа) – по схемам ZoneToGKN v.03, MapPlan v.01
Для каждого объекта землеустройства (зоны) при формировании электронного документа необходимо заполнить данные хотя бы об одном документе–основании. В таблице «! Перечень документов» каждой строке соответствует один документ. Обязательны для заполнения следующие реквизиты: «Код документа», «Номер документа», «Дата выдачи документа», «Организация, выдавшая документ. Автор документа».

Перечень вариантов для реквизита «Код документа»:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации
2. Паспорт гражданина СССР
3. Паспорт гражданина иностранного государства
4. Общегражданский заграничный паспорт
5. Заграничный паспорт Министерства морского флота
6. Дипломатический паспорт
7. Паспорт моряка (удостоверение личности моряка)
8. Военный билет военнослужащего
9. Временное удостоверение, выданное взамен военного билета
10. Удостоверение личности офицера Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации и других воинских формирований с приложением справки о прописке (регистрации) Ф–33
11. Свидетельство о рождении
12. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу
13. Вид на жительство иностранного гражданина или лица без гражданства
14. Справка об освобождении из мест лишения свободы
15. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
16. Удостоверение вынужденного переселенца
17. Разрешение на временное проживание в Российской Федерации
18. Удостоверение беженца в Российской Федерации
19. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем
20. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
21. Иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность
22. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
23. Свидетельство о внесении записей в ЕГРЮЛ
24. Устав
25. Учредительный договор
26. Положение (общее положение об организации)
27. Свидетельство (или уведомление) о постановке на учет в налоговом органе с указанием ИНН
28. Выписка из ЕГРЮЛ
29. Иной документ, идентифицирующий юридическое лицо
30. Квитанция
31. Платежное поручение
32. Чек
33. Подтверждение электронного платежа
34. Документ, подтверждающий право заявителя на безвозмездное получение сведений
35. Заявления и запросы, связанные с кадастровым учетом
36. Запрос о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости
37. Заявление о постановке на кадастровый учет объекта недвижимости
38. Заявление о государственном учете изменений объекта недвижимости
39. Заявление о внесении в Единый государственный реестр объектов капитального строительства (ЕГРОКС) сведений об объекте капитального строительства (ОКС)
40. Заявление о предоставлении сведений об ОКС
41. Заявление о снятии с кадастрового учета объекта недвижимости
42. Заявление о внесении в ГКН сведений о ранее учтенном объекте недвижимости
43. Заявление об исправлении кадастровой ошибки
44. Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях государственного кадастра недвижимости
45. Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях государственного кадастра недвижимости об объекте недвижимости
46. Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях в сведениях государственного кадастра недвижимости о прохождении участка Государственной границы Российской Федерации; о границах между субъектами Российской Федерации; о границах муниципальных образований; о границах населенных пунктов; о территориальных зонах и зонах с особыми условиями использования территорий; о картографической и геодезической основах государственного кадастра недвижимости
47. Заявление о представлении дополнительных документов на кадастровый учет
48. Внутриведомственный запрос информации ГКН
49. Запрос о предоставлении копии документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в государственный кадастр недвижимости
50. Заявления, связанные с регистрацией прав
51. Заявление о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
52. Заявление о внесении в ЕГРП записи о прекращении права (ограничения (обременения) права)
53. Заявление о внесении изменений в ЕГРП
54. Заявление об исправлении технической ошибки, допущенной при государственной регистрации права
55. Заявление о представлении дополнительных документов для государственной регистрации прав
56. Заявление о приостановлении государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
57. Заявление о возобновлении государственной регистрации
58. Заявление о прекращении государственной регистрации
59. Заявление о повторной выдаче свидетельства о государственной регистрации права
60. Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
61. Заявление о постановке на учет бесхозяйного имущества
62. Заявление о выдаче закладной (новой закладной, дубликата закладной, аннулированной закладной)
63. Заявление о выдаче копий договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме
64. Заявления о государственном учете объектов капитального строительства и запросы о предоставлении сведений Единого государственного реестра объектов капитального строительства (ЕГРОКС)
65. Заявление о постановке на государственный учет объекта капитального строительства
66. Заявление о внесении в ЕГРОКС сведений о ранее учтенном объекте капитального строительства
67. Заявление о государственном учете изменений объекта капитального строительства
68. Заявление о снятии с государственного учета объекта капитального строительства
69. Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях ЕГРОКС
70. Заявление об исключении сведений из ЕГРОКС, носящих временный характер
71. Запрос о предоставлении копии документа, на основании которого сведения об объекте капитального строительства внесены в ЕГРОКС
72. Запрос о предоставлении сведений ЕГРОКС в виде кадастровой выписки и кадастрового паспорта
73. Заявление о представлении дополнительных документов на государственный учет объекта капитального строительства
74. Заявление о возврате платежа
75. Иное заявление
76. Описание земельных участков
77. Землеустроительное дело
78. Межевой план
79. Документ (копия), на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в ГКН
80. Технический паспорт объекта учета
81. Технический паспорт домовладения
82. Технический паспорт здания (строения)
83. Технический паспорт жилого помещения (квартиры)
84. Технический паспорт объекта индивидуального жилищного строительства
85. Выписка из технического паспорта
86. Выписка из технического паспорта на здание (строение)
87. Выписка из технического паспорта БТИ
88. Документ (копия), подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка
89. Документ (копия), подтверждающий принадлежность земельного участка к определенной категории земель
90. Документ (копия), подтверждающий установленное разрешенное использование земельного участка
91. Кадастровый план земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра)
92. Планы иных объектов недвижимости
93. Технический план здания, сооружения, помещения либо объекта незавершенного строительства (поэтажный план)
94. План участка лесного фонда
95. План объекта недвижимости
96. Экспликация к поэтажному плану
97. Декларация об объекте недвижимого имущества
98. Кадастровый паспорт объекта недвижимости
99. Кадастровый паспорт земельного участка
100. Кадастровый паспорт помещения
101. Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
102. Кадастровая выписка об объекте недвижимости
103. Кадастровая выписка о земельном участке
104. Документ, подтверждающий изменение назначения здания или помещения
105. Кадастровый план территории
106. Кадастровая справка
107. Акт обследования, подтверждающий прекращение существования объекта недвижимости
108. Выписка из Реестра, содержащая относящиеся к информации ограниченного доступа сведения об объекте учета
109. Выписка из Реестра, содержащая сведения об объекте учета
110. Выписка из Реестра, подтверждающая факт отсутствия в Реестре сведений об объекте учета
111. Прочие выписки из Реестра
112. Документы об исправлении кадастровой ошибки, направляемые в государственные органы
113. Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения о границах РФ
114. Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения о границе между субъектами Российской Федерации, границе муниципального образования, границе населенного пункта
115. Документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения об установлении или изменении территориальной зоны или зоны с особыми условиями использования территорий, либо об отмене установления такой зоны
116. Копия решения органа государственной власти или органа местного самоуправления об изменении (установлении) адреса
117. Документы органов, осуществляющих ведение лесного и водного кадастра, содержащие сведения о природных объектах
118. Документ, содержащий сведения об адресе объекта недвижимости
119. Документ, содержащий сведения о кадастровой стоимости объекта
120. Иной документ, содержащий описание объекта
121. Доверенность
122. Свидетельство о рождении
123. Свидетельство об усыновлении
124. Решение суда
125. Определение суда
126. Протокол об избрании (единоличного исполнительного органа юридического лица)
127. Выписка из протокола об избрании (единоличного исполнительного органа юридического лица)
128. Приказ о назначении (руководителя или иного уполномоченного лица)
129. Решение органов опеки и попечительства
130. Договор коммерческого представительства
131. Договор доверительного управления
132. Постановление судебного пристава–исполнителя
133. Протокол общего собрания
134. Акт органа государственной власти или органа местного самоуправления, подтверждающий полномочия представителя заявителя
135. Иной документ, подтверждающий полномочия представителя
136. Договоры / соглашения
137. Сделки об отчуждении
138. Договор купли–продажи
139. Договор мены
140. Договор дарения
141. Договор ренты
142. Договор пожизненного содержания с иждивением
143. Договор приватизации (договор передачи объекта недвижимости в собственность)
144. Другие сделки
145. Договор участия в долевом строительстве
146. Соглашение об определении (перераспределении) долей в праве общей долевой собственности
147. Брачный договор
148. Соглашение об отступном
149. Соглашение о разделе имущества
150. Соглашение о выделе доли
151. Инвестиционный договор (договор об инвестировании)
152. Мировое соглашение
153. Договор аренды (субаренды)
154. Договор об ипотеке
155. Договор безвозмездного срочного пользования земельным участком
156. Кредитный договор
157. Договор займа
158. Соглашение об установлении сервитута
159. Соглашение об изменении содержания закладной
160. Дополнительное соглашение (соглашение об изменении условий договора) к договору
161. Соглашение о расторжении договора
162. Соглашение об уступке прав требования по договору (договор о передаче прав и обязанностей)
163. Договор простого товарищества (договор о совместной деятельности)
164. Государственный контракт
165. Иная сделка
166. Акты органов государственной власти или органов местного самоуправления
167. Федеральный закон
168. Указ Президента Российской Федерации
169. Постановление Правительства Российской Федерации
170. Закон (законы Российской Федерации, субъекта Российской Федерации)
171. Иные акты органов государственной власти или органов местного самоуправления
172. Свидетельство о праве на наследство
173. Свидетельство о праве на наследство по закону
174. Свидетельство о праве на наследство по завещанию
175. Вступившие в силу судебные акты
176. Акты (свидетельства) о правах на объекты недвижимости
177. Регистрационное удостоверение
178. Свидетельство о праве на землю
179. Государственный акт о праве на землю
180. Свидетельство о праве собственности
181. Иные акты, свидетельства о правах на объекты недвижимости
182. Документы на вновь возведенный (реконструированный) объект
183. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
184. Разрешение на строительство
185. Акт ввода в эксплуатацию
186. Документы при упрощенном порядке оформления прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества
187. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
188. Кадастровый паспорт объекта недвижимости
189. Декларация об объекте недвижимого имущества
190. Передаточный акт
191. Разделительный баланс
192. План приватизации
193. Правила доверительного управления
194. Акт описи и ареста имущества
195. Протокол о выделе земельного участка в счет земельной доли
196. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
197. Отказ одаряемого принять дар (отказ от дара)
198. Соглашение о новации
199. Соглашение о разделе наследственного имущества
200. Соглашение об уплате алиментов
201. Документ, подтверждающий наличие, возникновение, переход ограничения (обременения) вещного права на объект недвижимости в пользу заявителя
202. Иной прочий правоустанавливающий документ
203. Согласие супруга на совершение сделки
204. Согласие органов опеки и попечительства
205. Свидетельство о заключении брака
206. Свидетельство о расторжении брака
207. Решение об одобрении (о совершении) сделки
208. Справка о стоимости (справка о соотношении стоимости отчуждаемого объекта и балансовой стоимости имущества или активов хозяйственного общества)
209. Справка о заинтересованных лицах в сделке
210. Выписка из домовой книги (сведения о лицах, сохраняющих право проживания в жилом помещении после перехода права на него)
211. Выписка из лицевого счета (сведения о лицах, сохраняющих право проживания в жилом помещении после перехода права на него)
212. Протокол о результатах торгов
213. Лицензия (лицензия на осуществление определенных видов деятельности)
214. Проектная декларация
215. Отказ от преимущественного права покупки (для участников долевой собственности, для субъекта Российской Федерации при продаже земельного участка из состава земель сельскохозяйственного назначения)
216. Решение о создании юридического лица
217. Решение о реорганизации юридического лица
218. Решение о ликвидации юридического лица
219. Решение об утверждении оценки имущества (решение об утверждении оценки неденежных вкладов в уставный капитал общества)
220. Исполнительный лист
221. Договор поручения
222. Бухгалтерский баланс
223. Закладная
224. Добавочный лист к закладной
225. Выписка из реестра муниципальной собственности
226. Выписка из реестра собственности субъекта Российской Федерации
227. Выписка из реестра федерального имущества
228. Жилищный сертификат
229. Аудиторское заключение
230. Отчет о проведении независимой оценки (акт оценки)
231. Акт инвентаризации
232. Охранное обязательство собственника объекта культурного наследия
233. Иной сопутствующий или дополнительный документ
234. Свидетельство о государственной регистрации права
235. Выписка о правах на объект недвижимого имущества
236. Выписка о переходе прав на объект недвижимого имущества
237. Выписка о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
238. Выписка о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным
239. Справка о содержании правоустанавливающих документов на объект недвижимого имущества
240. Справка о лицах, получивших сведения об объекте недвижимого имущества
241. Копии договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме
242. Выписка из ЕГРП о принятии на учет бесхозяйного объекта недвижимого имущества
243. Выписка из ЕГРП о принятии на учет бесхозяйного объекта недвижимого имущества, от права собственности на который собственник отказался
244. Выписка из ЕГРП о бесхозяйном объекте недвижимого имущества, принятом на учет
245. Иной документ, содержащий сведения ЕГРП
246. Решение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений
247. Решение об отказе в исправлении кадастровой ошибки
248. Решение об отказе в исправлении технической ошибки
249. Решение об исправлении технической и кадастровой ошибок
250. Решение об отказе в учете
251. Решение о приостановлении учета
252. Решение об отказе в снятии приостановления
253. Решение о снятии с кадастрового учета земельных участков со статусом «временные» по заявлению заинтересованного лица
254. Решение об отказе в выдаче кадастрового паспорта и выдаче вместо него кадастровой выписки
255. Уведомление об отсутствии в ГКН запрашиваемых сведений
256. Уведомление об осуществленном кадастровом учете
257. Уведомление об отказе в приеме документов для внесения в ЕГРОКС сведений об ОКС
258. Уведомление об отказе в приеме документов для предоставления из ЕГРОКС сведений об ОКС
259. Уведомление об устранении технической ошибки в сведениях
260. Уведомление об отказе в выдаче сведений об ОКС
261. Уведомление о приостановлении осуществления кадастрового учета
262. Уведомление об отказе в осуществлении кадастрового учета
263. Расписка в получении соответствующих документов для проведения государственного кадастрового учета
264. Иные документы о результатах кадастрового учета
265. Уведомление о приостановлении государственной регистрации
266. Уведомление о прекращении государственной регистрации
267. Уведомление о проведении государственной регистрации ограничения (обременения) права
268. Уведомление о внесении изменений в ЕГРП
269. Уведомление об исправлении технической ошибки
270. Сообщение об отказе в государственной регистрации
271. Сообщение об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений
272. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений
273. Сообщение о приеме заявления о государственной регистрации права, ограничения (обременения) права на предприятие, сделки с ним
274. Сообщение о поступлении документов на государственную регистрацию договоров мены и (или) перехода права
275. Уведомление о возврате приложенных к заявлению документов без рассмотрения
276. Уведомление о погашении регистрационной записи
277. Расписка в получении документов на государственную регистрацию
278. Иной документ о результатах регистрации прав
Данный реквизит обязателен для заполнения, а список является исключительным, поэтому если Вы введете значение, отсутствующее в списке, или оставите поле не заполненным (в том числе поставите прочерк), то при формировании электронного документа программа выдаст сообщение об ошибке, а введенное значение не сохранится в XML–файл.

Также обязателен для заполнения подраздел «! Сведения для XML–файла зон», в том числе поля «! Вид приложенного файла по справочнику видов приложенных файлов» и «! Относительный путь к приложенному файлу с изображением / Имя файла с изображением» (данные поля заполняются для XML–файла зон). Для XML–файла карты (плана) можно заполнить подраздел «Сведения для XML–файла карты (плана)».
Вкладка «*Объект XML»:
Вид зоны (по классификатору) – по схемам ZoneToGKN v.03, MapPlan v.01
1. Территориальные зоны 

2. Жилая зона

3. Общественно–деловая зона

4. Производственная зона, зона инженерной и

транспортной инфраструктур

5. Зона сельскохозяйственного использования

6. Зона рекреационного назначения

7. Зона особо охраняемых территорий

8. Зона специального назначения

9. Зона размещения военных объектов

10. Иная зона

11. Зоны с особыми условиями использования территории

12. Зоны охраны природных объектов

13. Территория особо охраняемого природного объекта

14. Охранная зона особо охраняемого природного объекта

15. Водоохранная зона

16. Прибрежная защитная полоса

17. Зона санитарной охраны источников водоснабжения и

водопроводов питьевого назначения

18. Особо ценные земли

19. Зоны охраны искусственных объектов

20. Территория объекта культурного наследия 

21. Зона охраны объекта культурного наследия

22. Охранная зона геодезического пункта

23. Охранная зона стационарного пункта наблюдений за 

состоянием окружающей природной среды

24. Охранная зона транспорта 

25. Охранная зона инженерных коммуникаций 

26. Охранная зона линий и сооружений связи и линий и сооружений радиофикации

27. Придорожная полоса

28. Зоны защиты населения

29. Запретная зона при военном складе

30. Запретный район при военном складе

31. Загрязненные земли

32. Охранная зона загрязненных земель

33. Санитарно–защитная зона предприятий, сооружений и иных 

объектов

34. Санитарный разрыв (санитарная полоса отчуждения)

35. Зона ограничения от передающего радиотехнического объекта

36. Район падения отделяющихся частей ракет

37. Прочие  зоны с особыми условиями использования территории

38. Зона публичного сервитута

39. Зона резервирования земель

40. Горный отвод

41. Пригородная зона

42. Зеленая зона

43. Особая экономическая зона

44. Пограничная зона

45. Территория традиционного природопользования

46. Иные зоны с особыми условиями использования территории

47. Иная зона с особыми условиями использования территории
В разделе «*Объект XML» предусмотрено два взаимоисключающих подраздела: «Территориальная зона» – заполняется, если объект землеустройства – территориальная зона, и «Зона с особыми условиями использования территорий» – заполняется, если объект – зона с особыми условиями использования территорий. Обратите внимание, что заполняется только один из подразделов, сведения другого исключаются из электронного документа.
В случае если объект землеустройства – территориальная зона, необходимо заполнить таблицу «Вид разрешенного использования». Следующие два показателя: Тип разрешенного использования и Вид разрешенное использование заполняются совместно.
Тип разрешенного использования – по схемам ZoneToGKN v.03, MapPlan v.01:
1. Основной

2. Условно разрешенный

Поле «Тип разрешенного использования» заполняется из списка и обязательно для заполнения. Кроме того, список является исключительным, поэтому если Вы введете значение, отсутствующее в списке, или оставите поле не заполненным (в том числе поставите прочерк), то при формировании электронного документа программа выдаст сообщение об ошибке, а введенное значение не сохранится в электронный документ.
Графа «Вид разрешенного использования» заполняется с помощью кнопки [image: image191.png]


 – Редактировать на панели инструментов (поле темно–оранжевого цвета). В появившемся окне сначала заполняются поля для электронного документа (обязательно для заполнения поле «Разрешенное использование»). Затем поля для печатного документа рассчитываются с помощью кнопки [image: image192.png]


 – Рассчитать/заполнить на панели инструментов (поле желтого цвета).
Разрешенное использование (по классификатору) – необязательный для заполнения реквизит, заполняется из списка, однако список вариантов является исключительным. Поэтому в случае, если Вы введете значение не из списка или оставите поле пустым, то введенное значение не сохранится в электронный документ. 
Разрешенное использование – по схемам ZoneToGKN v.03, MapPlan v.01:

1. Для размещения объектов сельскохозяйственного назначения и сельскохозяйственных угодий

2. Для сельскохозяйственного производства

3. Для использования в качестве сельскохозяйственных угодий

4. Для размещения зданий, строений, сооружений, используемых для производства, хранения и первичной переработки сельскохозяйственной продукции

5. Для размещения внутрихозяйственных дорог и коммуникаций

6. Для размещения водных объектов

7. Для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства

8. Для ведения личного подсобного хозяйства

9. Для ведения гражданами садоводства и огородничества 

10. Для ведения гражданами животноводства

11. Для дачного строительства

12. Для размещения древесно–кустарниковой растительности, предназначенной для защиты земель от воздействия негативных (вредных) природных, антропогенных и техногенных явлений

13. Для научно–исследовательских целей

14. Для учебных целей

15. Для сенокошения и выпаса скота гражданами

16. Фонд перераспределения

17. Для размещения объектов охотничьего хозяйства

18. Для размещения объектов рыбного хозяйства

19. Для иных видов сельскохозяйственного использования

20. Для размещения объектов, характерных для населенных пунктов

21. Для объектов жилой застройки

22. Для индивидуальной жилой застройки

23. Для многоквартирной застройки

24. Для малоэтажной застройки

25. Для среднеэтажной застройки

26. Для многоэтажной застройки

27. Для иных видов жилой застройки

28. Для размещения объектов дошкольного, начального, общего и среднего (полного) общего образования

29. Для размещения иных объектов, допустимых в жилых зонах и не перечисленных в классификаторе

30. Для объектов общественно–делового значения

31. Для размещения объектов социального и коммунально–бытового назначения

32. Для размещения объектов здравоохранения 

33. Для размещения объектов культуры

34. Для размещения объектов торговли

35. Для размещения объектов розничной торговли

36. Для размещения объектов оптовой торговли

37. Для размещения объектов общественного питания

38. Для размещения объектов предпринимательской деятельности

39. Для размещения объектов среднего профессионального и высшего профессионального образования

40. Для размещения административных зданий

41. Для размещения научно–исследовательских учреждений

42. Для размещения культовых зданий

43. Для стоянок автомобильного транспорта

44. Для размещения объектов делового назначения, в том числе офисных центров

45. Для размещения объектов финансового назначения

46. Для размещения гостиниц 

47. Для размещения подземных или многоэтажных гаражей

48. Для размещения индивидуальных гаражей

49. Для размещения иных объектов общественно–делового значения, обеспечивающих жизнь граждан

50. Для общего пользования (уличная сеть)

51. Для размещения объектов специального назначения

52. Для размещения кладбищ

53. Для размещения крематориев

54. Для размещения скотомогильников

55. Под объектами размещения отходов потребления

56. Под иными объектами специального назначения

57. Для размещения коммунальных, складских объектов

58. Для размещения объектов жилищно–коммунального хозяйства 

59. Для иных видов использования, характерных для населенных пунктов

60. Для размещения объектов промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, обеспечения космической деятельности,  обороны, безопасности и  иного специального назначения

61. Для размещения промышленных объектов

62. Для размещения производственных и административных зданий, строений, сооружений и обслуживающих их объектов

63. Для размещения производственных зданий

64. Для размещения коммуникаций

65. Для размещения подъездных путей

66. Для размещения складских помещений

67. Для размещения административных зданий

68. Для размещения культурно–бытовых зданий

69. Для размещения иных сооружений промышленности

70. Для добычи и разработки полезных ископаемых

71. Для размещения иных объектов промышленности

72. Для размещения объектов энергетики

73. Для размещения электростанций и обслуживающих сооружений и объектов

74. Для размещения гидроэлектростанций

75. Для размещения атомных станций

76. Для размещения ядерных установок

77. Для размещения пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ энергетики

78. Для размещения хранилищ радиоактивных отходов

79. Для размещения тепловых станций

80. Для размещения иных типов электростанций

81. Для размещения иных обслуживающих сооружений и объектов

82. Для размещения объектов электросетевого хозяйства

83. Для размещения воздушных линий электропередачи

84. Для размещения наземных сооружений кабельных линий электропередачи 

85. Для размещения подстанций

86. Для размещения распределительных пунктов

87. Для размещения других сооружений и объектов электросетевого хозяйства

88. Для размещения иных объектов энергетики

89. Для размещения объектов транспорта

90. Для размещения и эксплуатации объектов железнодорожного транспорта

91. Для размещения железнодорожных путей и их конструктивных элементов

92. Для размещения полос отвода железнодорожных путей

93. Для размещения, эксплуатации, расширения и реконструкции строений, зданий, сооружений, в том числе железнодорожных вокзалов, железнодорожных станций, а также устройств и других объектов, необходимых для эксплуатации, содержания, строительства, реконструкции, ремонта, развития наземных и подземных зданий, строений, сооружений, устройств и других объектов железнодорожного транспорта

94. Для размещения железнодорожных вокзалов

95. Для размещения железнодорожных станций

96. Для размещения устройств и других объектов, необходимых для эксплуатации, содержания, строительства, реконструкции, ремонта, развития наземных и подземных зданий, строений, сооружений, устройств и других объектов железнодорожного транспорта

97. Для размещения и эксплуатации объектов автомобильного транспорта и объектов дорожного хозяйства

98. Для размещения автомобильных дорог и их конструктивных элементов

99. Для размещения полос отвода

100. Для размещения объектов дорожного сервиса в полосах отвода автомобильных дорог

101. Для размещения  дорожных сооружений

102. Для размещения автовокзалов и автостанций

103. Для размещения иных объектов автомобильного транспорта и  дорожного хозяйства

104. Для размещения и эксплуатации объектов морского, внутреннего водного транспорта

105. Для размещения искусственно созданных внутренних водных путей

106. Для размещения морских и речных портов, причалов, пристаней

107. Для размещения иных объектов морского, внутреннего водного транспорта

108. Для выделения береговой полосы

109. Для размещения и эксплуатации объектов воздушного транспорта

110. Для размещения аэропортов и аэродромов

111. Для размещения аэровокзалов

112. Для размещения взлетно–посадочных полос

113. Для размещения иных наземных объектов воздушного транспорта

114. Для размещения и эксплуатации объектов трубопроводного транспорта

115. Для размещения нефтепроводов

116. Для размещения газопроводов

117. Для размещения иных трубопроводов

118. Для размещения иных объектов трубопроводного транспорта

119. Для размещения и эксплуатации иных объектов транспорта

120. Для размещения объектов связи, радиовещания, телевидения, информатики

121. Для размещения эксплуатационных предприятий связи и обслуживания линий связи

122. Для размещения кабельных, радиорелейных и воздушных линий связи и линий радиофикации на трассах кабельных и воздушных линий связи и радиофикации и их охранные зоны

123. Для размещения подземных кабельных и воздушных линий связи и радиофикации и их охранные зоны

124. Для размещения наземных и подземных необслуживаемых усилительных пунктов на кабельных линиях связи и их охранные зоны 

125. Для  размещения наземных сооружений и инфраструктур спутниковой связи

126. Для размещения иных объектов связи, радиовещания, телевидения, информатики

127. Для размещения объектов, предназначенных для обеспечения космической деятельности

128. Для размещения космодромов, стартовых комплексов и пусковых установок

129. Для размещения командно–измерительных комплексов, центров и пунктов управления полетами космических объектов,  приема, хранения и переработки информации

130. Для размещения баз хранения космической техники

131. Для размещения полигонов приземления космических объектов и взлетно–посадочных полос

132. Для размещения объектов экспериментальной базы для отработки космической техники

133. Для размещения центров и оборудования для подготовки космонавтов

134. Для размещения других наземных сооружений и техники, используемых при осуществлении космической деятельности

135. Для размещения объектов, предназначенных для обеспечения обороны и безопасности

136. Для обеспечения задач обороны

137. Для размещения военных организаций, учреждений и других объектов

138. Для дислокации войск и сил флота

139. Для проведения учений и иных мероприятий

140. Для испытательных полигонов

141. Для мест уничтожения оружия и захоронения отходов

142. Для создания запасов материальных ценностей в государственном и мобилизационном резервах (хранилища, склады и другие)

143. Для размещения иных объектов обороны

144. Для размещения объектов (территорий), обеспечивающих защиту и охрану Государственной границы Российской Федерации

145. Для обустройства и содержания инженерно–технических сооружений и заграждений

146. Для обустройства и содержания пограничных знаков

147. Для обустройства и содержания пограничных просек

148. Для обустройства и содержания коммуникаций

149. Для обустройства и содержания пунктов пропуска через Государственную границу Российской Федерации

150. Для размещения иных объектов для защиты и охраны Государственной границы Российской Федерации

151. Для размещения иных  объектов обороны и безопасности

152. Для размещения иных объектов промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики,  обеспечения космической деятельности, обороны, безопасности и  иного специального назначения

153. Для размещения особо охраняемых историко–культурных и природных объектов (территорий)

154. Для размещения особо охраняемых природных объектов (территорий)

155. Для размещения государственных природных заповедников (в том числе биосферных)

156. Для размещения государственных природных заказников

157. Для размещения национальных парков

158. Для размещения природных парков

159. Для размещения дендрологических парков

160. Для размещения ботанических садов

161. Для размещения объектов санаторного и курортного назначения

162. Территории месторождений минеральных вод, лечебных грязей, рапы лиманов и озер

163. Для традиционного природопользования

164. Для размещения иных особо охраняемых природных территорий (объектов)

165. Для размещения объектов (территорий) природоохранного назначения

166. Для размещения объектов (территорий) рекреационного назначения

167. Для размещения домов отдыха, пансионатов, кемпингов

168. Для размещения объектов физической культуры и спорта

169. Для размещения туристических баз, стационарных и палаточных туристско–оздоровительных лагерей, домов рыболова и охотника, детских туристических станций

170. Для размещения туристических парков

171. Для размещения лесопарков

172. Для размещения учебно–туристических троп и трасс

173. Для размещения детских и спортивных лагерей

174. Для размещения скверов, парков, городских садов

175. Для размещения  пляжей

176. Для размещения иных объектов (территорий) рекреационного назначения

177. Для размещения объектов историко–культурного назначения

178. Для размещения объектов культурного наследия народов Российской Федерации (памятников истории и культуры), в том числе объектов археологического наследия

179. Для размещения военных и гражданских захоронений

180. Для размещения иных особо охраняемых историко–культурных и природных объектов (территорий)

181. Для размещения объектов лесного фонда

182. Для размещения лесной растительности

183. Для восстановления лесной растительности

184. Для прочих объектов лесного хозяйства

185. Для размещения объектов водного фонда

186. Под водными объектами

187. Для размещения гидротехнических сооружений

188. Для размещения иных сооружений, расположенных на водных объектах

189. Земли запаса (неиспользуемые)

В случае если объект землеустройства – зона с особыми условиями использования территории, необходимо заполнить обязательное поле «Содержание ограничений».

Вкладка «*ТитулXML»
В поле «! Типы зон» на вкладке «*ТитулXML» выбирается тип зон: новые, изменяемые или ликвидируемые. 
На вкладке «*ТитулXML» необходимо обязательно заполнить сведения о заявителе. Заявитель может быть юридическим лицом или органом государственной власти (или органом местного самоуправления). Поэтому сведения о заявителе необходимо внести в соответствующий подраздел. Кроме того, заявителя может представлять другое лицо. В этом случае заполняется подраздел «Сведения о представителе заявителя». 
Подраздел «Сведения о документе представителя» заполняется обязательно, если заявителя представляет другое лицо. 

Рассмотрим каждый из подразделов.

Подраздел «Сведения о заявителе (юридическое лицо)»

Обязательные реквизиты – «Наименование юридического лица», «Дата государственной регистрации юридического лица», «ИНН», «ОГРН». Остальные реквизиты необязательны и заполняются по мере необходимости.

Подраздел «Сведения о заявителе (орган государственной власти или орган местного самоуправления)»

Обязательные реквизиты – «Наименование субъекта публичного права» и «Тип субъекта публичного права». Остальные реквизиты необязательны и заполняются по мере необходимости.

При этом значение реквизита «Тип субъекта публичного права» выбирается из списка. При введении значения не из списка при выгрузке выдается сообщение об ошибке.

Тип субъекта публичного права:

1. Публично–правовое образование

2. Российская Федерация, субъект Российской Федерации или муниципальное образование

3. Российская Федерация

4. Субъект Российской Федерации

5. Муниципальное образование

6. Иностранное государство
7. Юридическое лицо
8. Юридическое лицо, зарегистрированное в Российской Федерации

9. Юридическое лицо, зарегистрированное в иностранном государстве

10. Международная организация
11. Физическое лицо
12. Гражданин Российской Федерации

13. Иностранный гражданин

14. Лицо без гражданства

15. Иной субъект отношений, возникающих при регистрации права

16. Собственники помещений в многоквартирном доме

17. Владельцы инвестиционных паев

18. Участники долевого строительства

19. Владельцы ипотечных сертификатов участия

Подраздел «Сведения о документе представителя» 
Обязательные поля – «Тип документа представителя», «Номер документа представителя», «Дата выдачи документа представителя» и «Кем выдан документ представителя». Остальные реквизиты необязательны и заполняются по мере необходимости.

При этом значение реквизита «Тип документа представителя» выбирается из списка (см. «Перечень вариантов значений реквизита «Код документа»»). При введении значения не из списка при выгрузке выдается сообщение об ошибке.

Создание XML–файла электронного документа
Сохраните карту (план) – это рекомендуется.

Нажмите на кнопку [image: image193.png]


 – Выгрузить в XML все…, либо на треугольник вниз на кнопке [image: image194.png]


 – Сохранить, выберите из списка строку «Выгрузить в XML все…», после чего появится окно сообщения о том, успешно ли сформирован XML–файл, указано имя файла, а также путь (диск, папка), где этот файл располагается. Далее откроется окно редактора XML–файла. Если при формировании файла были обнаружены ошибки, то также откроется окно протокола ошибок и предупреждений.

Примечание: при нажатии на кнопку [image: image195.png]


 – Выгрузить в XML все… формируются XML карты (плана) и XML зоны (зон). Кроме того, в программе предусмотрена возможность формирования XML только зоны (зон). Для этого нажмите на треугольник рядом с кнопкой [image: image196.png]


 – Выгрузить в XML все…, выберите из списка последнюю строку «Выгрузить в XML зоны…», после чего появится окно сообщения о том, успешно ли сформирован XML–файл зон, указано имя файла, а также путь (диск, папка), где этот файл располагается. Далее откроется окно редактора XML–файла зон. Если при формировании файла были обнаружены ошибки, то также откроется окно протокола ошибок и предупреждений.

Имя файла электронного документа зоны (зон) составляется по схеме:

ZoneToGKN_П_О_ддммгггг_N.XML, где:
ZoneToGKN – префикс, обозначающий файл со сведениями документа, воспроизводящего сведения об установлении, изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территорий, территориальных зон.

П – код получателя информации;

О – код отправителя информации;

дд – день, мм – месяц, гггг – год формирования передаваемого файла;

N – порядковый номер файла или уникальная последовательность любых символов, длиной до 50–ти символов (содержит GUID).

Например, имя файла может быть: 

ZoneToGKN_051109077000_14092012_845682A0–2347–4940–9C2C–ABBED174B6D2.XML
Примечание: здесь код отправителя не указан, т.к. эти коды не всегда могут присваиваться.

Имя файла электронного документа карта (плана) составляется по схеме:

MapPlan_П_О_ддммгггг_N.XML, где

MapPlan – префикс, обозначающий файл со сведениями карты (плана);

П – код получателя информации;

О – код отправителя информации;

дд – день, мм – месяц, гггг – год формирования передаваемого файла;

N – порядковый номер файла или уникальная последовательность любых символов, длиной до 50–ти символов (содержит GUID).

Внимание: по требованиям, указанным в Описаниях к XML–схемам зон и карты (плана) действуют упрощенные правила для имени XML–файла: 

MapPlan_*.XML 

и 

ZoneToGKN_*.XML,
где * – уникальная последовательность любых символов, длиной до 50 символов (GUID).

Для того чтобы имена электронных документов формировались именно по таким схемам на вкладке «Содержание» НЕ заполняйте поля «Код получателя информации», «Код отправителя информации» и НЕ устанавливайте галочку «Указывать дату формирования файла в имени XML–файла» (подробнее о настройках имени файла см. «Настройки программы»).
Файлы размещаются в папке программы в подпапке Экспорт, по умолчанию это: С:\Карта план\Экспорт, либо Мои документы\ Карта план\Экспорт. 

Примечание 1: если карта (план) составляется на несколько зон, тогда будет выгружен один XML–файл зон – ZoneToGKN v. 03 и несколько XML–файлов карт (планов) –MapPlan v.01(по количеству зон).
Примечание 2: если карта (план) составляется на ликвидируемые зоны, тогда XML–файл формируется только по схеме ZoneToGKN v. 03. В данном случае XML–файл по схеме MapPlan v.01не требуется.
Для сдачи электронных документов в органы кадастрового учета требуется упаковать все сдаваемые файлы в один ZIP–архив (см. «Создание ZIP–архива для сдачи в ОКУ»).
Окно редактора XML–документа

По завершению формирования XML–файла появляется окно редактора XML–документа, содержащее сформированный XML–файл:

В заголовке окна указано имя XML–файла и путь, где этот файл размещается на диске. Если Вы будете редактировать файл вручную, то после имени файла добавляется символ * (снежинка), который говорит о том, что файл не сохранен. В нижней части окна (статус–строка) выводится номер строки, где находится курсор, – это поможет Вам найти ошибочную строку, указанную в протоколе ошибок.

Примечание: чтобы открыть новое окно редактора, откройте меню кнопки [image: image197.png]


 – Открыть и выберите команду «Открыть редактор XML…», затем ответьте Да, если сразу необходимо открыть документ, либо Нет для открытия пустого окна, в последнем случае выберите кодировку символов UTF–8 или windows–1251 для создаваемого файла.
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Окна редактора XML.

Панель инструментов:
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1.  [image: image200.png]



Создать (Ctrl+N) – создать новый XML–файл или текстовый файл. При создании запрашивается кодировка символов: UTF–8 или windows–1251, имя файла сразу подставляется по правилам именования XML–файлов карты (плана) и файл сохраняется.
2. [image: image201.png]



Открыть (Ctrl+O англ.) – открыть существующий XML–файл или текстовый файл – для этого нужно указать тип файла в окне выбора файла.
3. [image: image202.png]



Сохранить (Ctrl+S или Shift+F12)– сохранить XML–файл, щелчок  по треугольнику вниз позволяет открыть меню кнопки [image: image203.png]


, при выборе команды «Сохранить как» можно указать другое имя файла для сохранения, либо сохранить в другой папке (на другом диске).
4. [image: image204.png])|




Отменить (Ctrl+Z) – отменяет последнее редактирование текста. Например, можно восстановить случайно удаленный текст.
5. [image: image205.png]



Проверить электронный документ (F9)– выполняет проверку электронного документа на соответствие XML–схеме. Необходимо обязательно выполнять такую проверку после ручного редактирования! Проводится контроль только по правилам, указанным в схеме, т.е. форматный контроль.

6. [image: image206.png]



Подписать электронный документ – выполняет подписание файла электронной подписью.

7. [image: image207.png]



Создать ZIP–архив – создает ZIP–файл, содержащий XML–файл и файлы приложений, для сдачи в орган кадастрового учета (см. «Создание ZIP–архива»).
8. [image: image208.png]



Крупнее шрифт – увеличить размер шрифта в окне для более удобного чтения информации.

9. [image: image209.png]



Мельче шрифт – уменьшить размер шрифта.
10. [image: image210.png]



Найти – с помощью данной кнопки осуществляется поиск по введенному слову или фразе.
Кроме указанных команд в окне доступны стандартные операции, например, можно выделить текст, удалить. Чтобы выделить сразу весь текст, используйте комбинацию клавиш Ctrl+A (англ.). Можно копировать, вырезать, вставить с помощью контекстного меню (правая кнопка мыши).

Окно протокола ошибок и предупреждений
Если при формировании XML–документа были обнаружены ошибки во введенных данных, либо данных недостаточно, то будет выведен протокол ошибок.
В протокол ошибок выводятся ошибки и предупреждения. При наличии ошибок файл не будет принят для учета, т.к. он не соответствует формату. Предупреждения выводятся, если есть основания полагать о нелогичности данных или их взаимосвязей, но возможно такой файл окажется верным.
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Окно протокола ошибок.

Проверка XML–документа проводится 2 раза: 

· при формировании XML–документа выводятся ошибки, обнаруженные в период формирования файла, они говорят о недостаточности или некорректности, нелогичности данных;

· после формирования XML–файл сравнивается по формату с 
XSD–схемой с помощью стандартного механизма (это парсер msXML3.dll) и при наличии несоответствий выводятся ошибки.

Все обнаруженные ошибки необходимо обязательно устранить, исправив или дополнив введенные данные, затем нужно снова сформировать XML–документ.
Ошибки формирования XML–файла 

Электронный документ формируется по утвержденной XML–схеме. 
В схеме указано, какая именно информация и в каком формате должна быть выведена в XML–файл, является эта информация обязательной или нет. 

По схеме проверяется допустимое количество символов, введенных в поля программы и тип данных. Если символов больше, чем допустимо, либо требуется ввести другой тип данных (не текст, а число, например), то будет выдано соответствующее сообщение. 

Для некоторых реквизитов предусмотрен список возможных вариантов, другие варианты заполнения полей будут недопустимыми. В разделе «Реквизиты, заполняемые из справочников» указано, каким вариантом будет заменен любой вариант, не указанный в списке (например, в XML–файле будет записано «иное»). Если список является исключительным, но заполнено неверное значение – будет записана ошибка в протокол ошибок.

В некоторых случаях в XML–схеме указано, что нужно заполнить на выбор один из предложенных реквизитов. Например, обязательно нужно заполнить либо сведения о территориальной зоне, либо сведения о зоне с особыми условиями использования территорий. Такие реквизиты называются условно–обязательными. 

Сведения, о том, является ли реквизит обязательным для заполнения, сколько в нем максимально может быть символов и др., приведены непосредственно в окне программы в комментариях к реквизитам, а также после формирования XML–файла в списке ошибок и предупреждений.

Многие сообщение об ошибках предусмотрены для случаев, когда не заполнены обязательные реквизиты, либо не заполнена ни одна строка в таблице, обязательной к заполнению, либо не заполнена ни одна группа реквизитов (подраздел) на Ваш выбор (для условно–обязательных реквизитов). Для устранения ошибок заполните эти реквизиты. 

Технически файл должен быть создан верно в любом случае, он должен содержать все предусмотренные обязательные реквизиты, а также соответствовать всем другим правилам утвержденной схемы.

В протоколе могут быть выведены не только ошибки, но и предупреждения. Предупреждения появляются в том случае, если есть сомнения в правильности введенных данных. Например, если выбран вариант, которого нет в списке возможных вариантов либо поле не заполнено, и программа использует значение по умолчанию. Предупреждения Вы можете игнорировать, однако, рекомендуем проверить правильность ввода данных.
После устранения ошибок сформируйте файл заново. 

Внимание: имя файла уже будет другим, так как в имени файла присутствует уникальный идентификатор GUID (смотрите выше). Если Вы заново формируете XML–файл после приостановки регистрации, то требуется, чтобы имя нового исправленного файла было другим – программа выполняет это требование.
Создание ZIP–архива для сдачи в ОКУ

Согласно требованиям органов кадастрового учета, электронный документ карты (плана), электронный документ зоны (зон), а также файлы графической части и документов приложений необходимо представить в одном файле – ZIP–архиве.
Для создания ZIP–архива действуйте в следующем порядке:

1. Выгрузите электронный XML–документ (кнопкой [image: image212.png]


 – Выгрузить в XML все…). После чего путь и имя XML–файла зоны (зон) будет автоматически вписано на вкладке «*ТитулXML» в поле «Имя файла электронного документа», а путь и имя XML–файла карты (плана) автоматически будет вписано в поле «! Приложенный файл» на вкладке «*ОбъектXML». 

Если Вы уже создавали XML–документы, то их имена файлов можно вписать в данных полях или выбрать с помощью кнопки «Обзор».
2. Автоматически рассчитайте таблицу «Вложить файлы в ZIP–архив» на вкладке «*ТитулXML», в которой укажите файлы для включения в ZIP–архив – это файлы графических разделов, сканированные документы приложений и другие необходимые файлы, которые должны быть в ZIP–архиве. Для этого установите курсор в данной таблице и нажмите на кнопку на панели инструментов [image: image213.png]


 – Рассчитать/заполнить (или нажмите клавишу F9).

Также Вы можете заполнить таблицу «Вложить файлы в ZIP–архив» вручную, выбрав файлы по одному, либо указать папку, из которой будут взяты ВСЕ содержащиеся в ней файлы (используйте выпадающий список в ячейках таблицы: «Выбрать файл…» и «Выбрать папку…»). Во избежание ошибок рекомендуем заполнять данную таблицу автоматически.
3. Подпишите электронно–цифровой подписью XML–документы и файлы приложений (см. «Работа с электронно–цифровой подписью»).

4. Нажмите кнопку [image: image214.png]


 – Создать ZIP–архив, чтобы создать ZIP–архив для сдачи в орган кадастрового учета. По окончании программа предложит Вам сохранить ZIP–файл на флешь, либо открыть папку, в которой создан файл – по умолчанию это папка Архив, находящая в папке программы.
Если необходимо, чтобы ZIP–файлы создавались в другой папке, то можно на вкладке «*ТитулXML» в поле «Путь для сохранения ZIP–архива» указать нужный путь. Если в этом поле ничего не введено, либо если введен несуществующий путь, то используется папка Архив, находящаяся в папке программы.
После создания архива формируется протокол ошибок и выводится на экран. 

Для включения файлов электронных подписей в ZIP–архив необходимо установить галочку «Включать файлы электронной подписи в ZIP–архив» на вкладке «*ТитулXML».
Прилагающиеся графические файлы могут находиться в ZIP–архиве во вложенной папке, по умолчанию с именем Images (англ.: картинки). Если необходимо, чтобы эта папка называлась по–другому, то укажите имя папки в поле «Имя вложенной папки в ZIP–архиве» на вкладке «*ТитулXML». Если в этом поле указать точку «.» или слеш «/», то прилагающиеся файлы будут добавлены в корень архива, вложенная папка не будет создаваться.

Работа с электронной подписью

Технические требования для работы ЭП (ЭЦП)
Электронная подпись – ЭП (ЭЦП) предназначена для идентификации лица, подписавшего электронный документ, и является полноценной заменой (аналогом) собственноручной подписи в случаях, предусмотренных законом. Кроме того, если документ был передан не полностью или в него были внесены изменения (информация искажена), то это можно легко проверить, т.к. подпись такого документа не будет верной.

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 30.07.2009г. №621 карта (план) объекта землеустройства оформляется на бумажном носителе и (или) электронном носителе в виде электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью исполнителя.
В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63–ФЗ «Об электронной подписи» (ред. от 02.07.2013) в случаях, если федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, вступившими в силу до 1 июля 2013 года, предусмотрено использование электронной подписи, используется усиленная квалифицированная электронная подпись.
Согласно Федерального закона № 63–ФЗ подпись является усиленной квалифицированной, если подпись получена в аккредитованном Удостоверяющей центре. Список Удостоверяющих центров, аккредитованных Росреестром: опубликован на сайте Росреестра.
Вам необходимо получить сертификат ЭП (закрытый ключ) в Вашем региональном удостоверяющем центре (за отдельную плату). А также для хранения закрытого ключа Вам могут предоставить смарт–карту (внешне похожа не флешь), которая работает с помощью программы–драйвера (например, программа КриптоПро CSP или другая).

Удостоверяющий центр хранит копию Вашего ключа и предоставляет его в Росреестр, чтобы там смогли убедиться, что это именно Ваша подпись.

Программа «Полигон: Карта план» умеет подписывать файлы усиленной квалифицированной электронной подписью по стандартам Росреестра, поэтому программное обеспечение, непосредственно создающее файлы подписей, не требуется (например, не требуется КриптоАРМ), а требуется только ключ и его программа–драйвер (другое название: криптопровайдер).

Технически подписание осуществляется с помощью стандартной библиотеки capicom.dll, она входит в состав операционной системы Windows, а также включена в комплект поставки программы «Полигон: Карта план». Файл подписи создается по требованиям Росреестра: в отдельном sig–файле и в двоичной DER–кодировке.
После подписания документа формируются файлы подписи, имя которых состоит из имени подписываемого файла, после которого добавляется «.sig». Например, при подписании XML–файла зоны ZoneToGKN_*.xml будет создан еще один файл ZoneToGKN_*.xml.sig (при подписании XML–файла карты (плана) MapPlan_*.xml будет создан еще один файл MapPlan_*.xml.sig) – он будет записан в ту же папку, где находится исходный подписываемый файл.
Файл подписи содержит только контрольные числа, но не содержит непосредственно полезной информации, поэтому сдавать файлы для регистрации необходимо парами: файл с информацией и файл подписи.

Усиленная квалифицированная электронная подпись

Согласно ФЗ от 06.04.2011 № 63 «Об электронной подписи» электронная подпись бывает простая и усиленная. Усиленная электронная позволяет не только подписывать, но проверять подлинность подписи, обнаруживать изменения в документах, шифровать и расшифровывать, то есть все те возможности, которые предоставляют стандартные криптопровайдеры, например, программа Крипто–Про CSP (не путать с КриптоАРМ). В свою очередь, усиленная подпись бывает неквалифицированная и квалифицированная.

Усиленной квалифицированной подписью является электронная подпись, которая:

1. была получена в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа электронной подписи;

2. позволяет определить лицо, подписавшее электронный документ;

3. позволяет обнаружить факт внесения изменений в электронный документ после момента его подписания;

4. создается с использованием средств электронной подписи;

5. ключ проверки электронной подписи указан в квалифицированном сертификате;

6. для создания и проверки электронной подписи используются средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с ФЗ № 63.
Примечание 1: техническая основа подписи (алгоритмы, программы) должна быть проверена и сертифицирована.

Примечание 2: усиленная квалифицированная подпись должна быть выдана аккредитованным удостоверяющим центром.

На сайте Росреестра опубликован список аккредитованных удостоверяющих центров, которые уполномочены выдавать ЭП (ссылка: https://rosreestr.ru/site/fiz/postavit-nedvizhimost-na-kadastrovyy-uchet-/perechen-udostoveryayushchikh-tsentrov-ispolnivshikh-trebovaniya-rasporyazheniya-rosreestra-ot-27-03/), если электронную подпись Вы приобрели в одном из этих центров, то она должна быть именно такая, какая требуется по ФЗ № 250 от 23.07.2013: усиленная квалифицированная электронная подпись. Данную информацию можно (и нужно) уточнить в удостоверяющем центре, в котором получена Ваша электронная подпись.

Подписание электронной подписью
Для подписания карты (плана) электронной подписью (XML–файл карты (плана), XML–файл зоны (зон), приложенные документы) на панели инструментов предусмотрена кнопка [image: image215.png]


 – Подписать все:

1. Заполните все необходимые разделы карты (плана); 
2. Нажмите на кнопку [image: image216.png]


 – Выгрузить в XML все…, чтобы сформировать и увидеть XML–файл зоны (зон) и XML–файл карты (плана) проверьте визуально файлы, закройте окна с XML–файлами.
Примечание: в программе предусмотрена возможность выгрузить как XML карты (плана) и XML зоны вместе, так и XML зоны отдельно (подробнее см. «Выгрузка в XML–формат»). 
3. Нажмите на кнопку [image: image217.png]


 – Подписать все, чтобы подписать XML–файлы зоны и карты (плана), приложенные файлы. Затем в окне диалога выберите Ваш сертификат ЭП, после чего программа сообщит о том, что файлы ЭП успешно созданы.
Примечание 1: также Вы можете подписать каждый файл в отдельности. Для этого откройте меню кнопки [image: image218.png]


 – Подписать все (нажав на треугольник рядом с кнопкой) и выберите файл, который требуется подписать:
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Примечание: строка «Подписать зоны и карты (планы) (XML)» выбирается, если требуется подписать XML–файлы зоны и карт (планов); строка «Подписать приложенные файлы» выбирается, если требуется подписать файлы, приложенные к карте (плану), указанные в таблице «Вложить файлы в ZIP–архив» на вкладке «*ТитулXML». При выборе варианта «Подписать все» – будут подписаны все файлы. Так же можно выбрать вариант «Подписать файл…» и в открывшемся окне выбрать файл, который необходимо подписать.

4. выберите Ваш(и) сертификат(ы) ЭП.
Программа сообщит о том, что файл подписи создан, он будет иметь расширение *.sig и располагаться в той же папке, где находился исходный (подписываемый) файл.

Примечание 2: через меню кнопки [image: image220.png]


 – Сохранить также можно подписать любой прилагающийся к карте (плану) файл, в том числе непосредственно XML–документ. Для этого нажмите на треугольник рядом с кнопкой [image: image221.png]


 – Сохранить и выберите Подписать файл…, нажмите OK (далее как в Примечании 1).

Подписать XML–файл можно и в окне редактора XML–документа :

· нажмите на кнопку [image: image222.png]


 – Выгрузить в XML – появятся окна редакторов XML–файла карты (плана) и XML–файла зоны (зон),

· нажмите на кнопку [image: image223.png]


 – Подписать электронный документ, затем в окне диалога выберите Ваш сертификат ЭП, после чего программа сообщит о том, что файл ЭП успешно создан.
Внимание: в программе «Полигон: Карта план» реализована возможность подписывать электронные документы (XML–файлы и приложенные документы) 2–мя и более усиленными квалифицированными электронными подписями. Если файлы уже были подписаны другими подписантами, то программа задаст вопрос: 
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Ответьте «Да», если необходимо добавить Вашу подпись у уже имеющейся. Нажмите «Нет» – для подписания только Вашей подписью либо «Отмена» – не выполнять никаких действий.

Если файлы не были подписаны или были подписаны Вашей же подписью, то программа создаст новые файлы ЭП.

Проверка электронно–цифровой подписи

Проверка ЭЦП включает в себя 2 основные проверки:

· Математическая проверка, которая позволяет проверить, весь ли документ был передан, а также не был ли он искажен при передаче.

· Проверка подлинности подписи, т.е. проверяется, кто подписал документ.

Примечание: как правило, можно проверить только математическую верность, т.к. для проверки подлинности нужна подтверждающая информация из удостоверяющего центра.

Для проверки выполните:

· откройте меню кнопки [image: image225.png]


 – Сохранить (нажмите на треугольник рядом с кнопкой), выберите «Проверить ЭЦП…»:
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В открывшемся окне нажмите OK, 

· выберите файл, который требуется проверить, либо файл его ЭП,

· программа сообщит о результатах проверки.
Спасибо за использование программы 
«Полигон: Карта план»

	С вопросами, за консультациями и по вопросам приобретения обращайтесь:

8 (499) 600-600-0 (многоканальный)
8 (8332) 47-31-47

Отдел продаж:

8-800-707-41-80 (звонок бесплатный),

E-mail: sales@pbprog.ru.

Техническая поддержка:

8-800-100-58-90 (звонок бесплатный),

E-mail: help@pbprog.ru.

Автор и разработчик, правообладатель: 
Батищев Павел Сергеевич
Адрес: Россия, 610000, Кировская обл., 
г. Киров, Главпочтамт, а/я 19.
http://ПрограммныйЦентр.РФ
http://pbprog.ru
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Программа для автоматизации составления


карты (плана) описания, установления границ территориальных зон и зон с особыми условиями





Бесплатные линии консультаций: 


8-800-100-58-90 (тех.поддержка)


8-800-707-41-80 (отдел продаж)
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